gestion5>

Asistente Apertura nuevo Ejercicio. ~*™* ‘:-“

Guia para Apertura
de Nuevo Ejercicio

: sal
Qestions

software "

(* (Y

Revision: 26 Diciembre 2018

ASISTENTE APERTURA NUEVO EJERCICIO

Rev. Diciembre 2018 (con preferencias en la B.D.)

Contenido

oL 06 L (o] on 10 o O PO ST 2

Notas generales sobre los ejercicios @en GESTIONS SQL........ccoovviveieiiiiieeeiiiiieeeecieeeeeeieeee s 2

El asistente de GESTIONS SQL......coiiiiiiiiiiieeiiieriee ettt st sare e s sanes 3
1. Crear nuevas Series de Facturacion y DOCUMENTLOS. ......ocreemeereeneereesseseesesseessssessesseeneens 5
3. Actualizacion Series por Actividad y Cuentas Contables ... 8
4. Actualizacidon FILTROS MO0 LISTA. ... eneeereesesesssessessesssssssssssssssssesssessssasens 8
5. Actualizacion Enlace Contable. ... sses s ssesss s sssssssssns 9
6. Actualizacion Preferencias: Gestion5 SQL.....ecresccrcre et seeesenees 9
7. Actualizacion Preferencias: FabriCacion. .......onenncenensesesseesesssseessesseeanes 9
8. Si dispone de GESTION DOCUMENTAL. .....vnierniernerernersersessensessessessessessessessessessssssssees 10

1 Manual de usuario GESTION5SQL



gestion5>

Asistente Apertura nuevo Ejercicio. ~ ™ ‘Q‘

INTRODUCCION

Notas generales sobre los ejercicios en GESTION5 SQL

Gestion5 SQL no precisa hacer una empresa nueva cada afio. Gestion5 contempla la
gestién como una Unica base datos atendiendo a cuantos afios se quieran llevar en linea.

Por ello indicaremos unas pautas generales y estdndar que permitan iniciar un nuevo
periodo de forma organizada. Siguiendo el asistente nos guiara en los procesos generales:

El programa propondra de forma general que todas las Series que tuviéramos en el afio
anterior las replica para el afio siguiente. (En la ficha de Series de documentos y facturas
indica a qué ejercicio corresponden)

1. Crear las series de Facturacién

2. Crear las Series de Documentos (Albaranes, Pedidos, Presupuestos, Partes de
Almacén, etc.,

3. Si hay Filtros del tipo “Albaranes de la Serie AB-18 que sean > de 1.000 €), estos
filtros los toma en cuenta y genera nuevos para el 2019.

El periodo transitorio de los primeros dias del ejercicio nuevo.

4. La Conexion Contable con el nuevo ejercié fiscal. ;I Atenciéon al periodo
transitorio !! de primeros de afio cuando tenemos todavia cosas del afio saliente y
cosas del afio entrante de forma simultanea.

5. Las preferencias de usuario. Registra como valores activos de Serie por defecto
de Pedidos, Albaranes etc. los del nuevo ejercicio.

Estas configuraciones podran ser modificadas de forma manual en sus correspondientes
ficheros de mantenimiento

Y si tiene Gestion Documental, también podra asignar nuevos valores.
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El asistente de GESTION5 SQL

A este Asistente se accede desde la opciéon del menu Utilidades de Gestion5 SQL.

La finalidad de este mddulo es facilitar una herramienta sencilla que nos ayude a
comenzar un nuevo ejercicio en Gestion5 SQL, guidndonos paso a paso en los procesos a
realizar.

Este proceso nos ayudara a Crear para el ejercicio entrante las nuevas Series para las
Facturas y los Documentos (albaranes, pedidos, presupuestos, etc....), asi como actualizar
las opciones del programa donde intervengan las series de Documentos.

Como podemos observar en la imagen siguiente seleccionamos el ejercicio entrante y
pulsamos el bot6n de siguiente.

A Asistente para aperturar un nuevo afno

Asistente para crear las nuevas SERIES
a utilizar en el nuevo ejercicio.

Este asistente le avuda a crear las nuewas series a utilizar en
el ejercicio entrante teniendo en cuenta las modificaciones en
las siguientes opciones:

- Preferencias.

- Series por Actividad.

- Filtros Modo Lista para las nuevas series en Pedidos,
albaranes v Facturas,

- Enlace Contable.

- Configuracidn de Produccidn (Madulo Fabricacian).

Seleccionar Ejercicio Entrante: | 2019 %

Fara continuar, haga clic en Siguiente.

Siguiente = I [ Cancelar
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En esta imagen podemos observar los procesos que se realizaran para la creacién y
actualizacion de las nuevas series entrantes.

Estos procesos van numerados en el orden que se tienen que ir actualizando, no pudiendo
actualizar ninguna opcién sin previamente haber creado las nuevas series de Facturacién
y Documentos.

Una vez creadas las series de Facturaciéon y de Documentos se activaran las opciones
restantes, desactivandose las mismas segln se vayan actualizando para no volver a repetir
el mismo proceso varias veces.

Asistente para la Apertura del Ejercicio

Pulsar sobre todas las opciones disponibles para la r-i
actualizacion de las nuevas Series. s

Una vez realizado quedara cada opcion marcada.

PROCESOS A REALIZAR Ejercicio Entrante 2

i B 2 3.
CRE&R ACTUALIZAR ACTUALIZAR
[B Nuevas Series, B Seriesfacrividad. [E Filtros Mado Lista,
4 3. 6
ACTUALIZAR ACTUALIZAR ACTUALIZAR
[E Enlace ContaS SQL. [§ Freferencias [§ Fabricacién
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1. CREAR NUEVAS SERIES DE FACTURACION Y DOCUMENTOS.

En primer lugar, se crearan las nuevas series de Facturacién, como se puede observar en
las imagenes siguientes.

Este proceso realmente lo que hace es Duplicar las series anteriores por las indicadas,
para ello se marca la opcién seleccionar de la serie que se quiere duplicar y se indican el
nuevo c6digo y la nueva Descripcién de la serie.

Una vez indicadas las nuevas series se pulsa sobre el boton Siguiente.

bl

¥, Seleccion de Series a Dupllicar

A) Seleccione las Series de FACTURAS que desea Duplicar " : i
SERIES PARA FACTURACION

=

Las siguientes Series son las utilizadas en el ejercicio saliente, seleccionar
las series que se desean duplicar para el ejercicio entrante.

Ejercicio Entrante
-

Codigo | Descripcidn Seleccionar| Cadigo Muesa| Descripoidn Mueva |
18 FAC TURAS 2018 v
AR18  ABC

Introducinlos Nuevos Datos

Cdd, Nuevo MNuewa Descripcion
19 | [FacTURss 2019

afiadir nueva Serie

“# Seleccion de Series a Dupllicar

A) Seleccione las Series de FACTURAS que desea Duplicar
SERIES PARA FACTURACION

Las siguientes Series son las utilizadas en el ejercicio saliente, seleccionar
las series que se desean duplicar para el ejercicio entrante,

Ejercicio Entrante

Codigo | Descrpcion Seleccionar| Codigo Mueyo| Descripoian Mueva 2
18 FAZTURAS 2018 v 19 FACTURAS 2019
AB1E ABONOS 2015 v AR 19 ABOMOS 2019
v
Siguiente > ] l Cancelar
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También se podra dar de Alta una nueva serie si ésta no se encuentra creada, es decir, sin
necesidad de duplicar una ya existente.

Alta nueva Serie para FACTURAS. ﬁ

Tipo

§. Fact Descripcian @ Normal
| | | | O Proforma
Formularios por Defecto
N2 Factura Compra | il | | J|
M2 Factura Venta | 1 | | J|

l Aceptar l l Zancelar l

Una vez pulsado el boton siguiente nos aparecera la ventana para Duplicar las Series de
Documentos El proceso a seguir es el mismo que para las series de facturacion, se marca
la opcidn seleccionar de la serie deseada y se indica el nuevo cédigo y la nueva descripciéon
de la serie.

bl

¥, Seleccion de Series a Dupllicar

B) Seleccione las Series de DOCUMENTOS que desea Duplicar ri
il

para el nuevo afio 5
SERIES PARA DOCUMENTOS u‘
q

Las siguientes Series son las utilizadas en el ejercicio saliente, seleccionar
las series que se desean duplicar para el ejercicio entrante.

Ejercizio Entrante

Codigo | Descripcidn Seleccionar| Cadigo Muesa| Descripoidn Mueva | 5
18 DOCUMENTOS 2018 v
AB1E AR T

IntroducirlosiNuevos [Datos
Cdd, Nuevo MNuewa Descripcion
19 | |pocumENTOS 2019 4
w

afiadir nueva Serie

Finalizar Cancelar
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También se podra dar de Alta una nueva serie si ésta no se encuentra creada, es decir, sin
necesidad de duplicar una ya existente.

‘c:- Alta Series de Documentos

B) Alta nueva Serie para DOCUMENTOS. 'li li

Serie Cescripcian

Se facturard como
(*Mormal

Permitir facturar esta serie desde Albaranes de wentas
Actualizar PMC vy PUC al comprar v/o vender Oprofarma
1 Contadores 2 Formularios
~ Contadores de ¥entas ———— | [ Contadores de Compras
Nirmero Presupuesto 1 Mirmero Pedido Cornpras 1
Nirmero Pedido Yentas 1 Mirmero &lbardn 1
Nimero Albaran 1 Entrada Almacén 1
zalida almacén 1
Mimero Deposito Venta 1
 Series de FACTURA Yentas — | ~ Series de FACTURA Compras
Wenta OFICIAL Compra OFICIAL
l Aceptar ] [ Cancelar

Una vez indicadas las nuevas series se pulsa sobre el botdn Finalizar.

En el caso que alguna de las series duplicadas tenga una serie de facturacién que no haya
sido previamente duplicada nos pedira que se indique la nueva serie de Facturacién para
la serie indicada, como puede observarse en la imagen siguiente:

A alta de Series

Indicar las Nuevas Series de Facturas de ¥enta y Compra.

EBX
=
.

Serie Documento: AB19 - ABRONOS 2019

Serie Yentas OFICIAL = Serie Compras OFICIAL B




gestions*

Asistente Apertura nuevo Ejercicio. ~ ™ ‘Q"

3. ACTUALIZACION SERIES POR ACTIVIDAD Y CUENTAS CONTABLES

Este proceso sélo en caso que utilice esta propiedad del programa. Si no, se puede saltar.

Corresponde a la opcion de Menud “Ficheros > Familias > Cuentas Actividad - Series”.
Define la estructura contable de ingresos atendiendo al Producto y departamento o
Seccion (la Serie). Duplica las series que teniamos en el ejercicio anterior en el nuevo
manteniendo la estructura contable.

A Formasistented E] E]
="
(=

Proceso Actualizacion de SERIES por ACTIVIDAD.

Este proceso crea nuevas Series por Actividad teniendo en cuenta los datos de
las series del ejercicio saliente que han sido duplicadas.

Froceso de Actualizacidn,

0%

Actualizar | [ Cancelar

4. ACTUALIZACION FILTROS MobDo LISTA.

Este proceso creara nuevos Filtros para el modo Lista de los Presupuestos, Pedidos,
Albaranes y Facturas de Compra y Venta por las nuevas Series de Documentos y de
Facturas.

Y

¥, Asistente para la Apertura del Ejercicio

Proceso Actualizacion de FILTROS Modo LISTA.

S

Este proceso crea nuewvos Filtros para las Series de Documentos ¥ Facturas
creadas para el nuevo ejercicio entrante.

Proceso de Actualizacidn,

0%

Actualizar ] Cancelar;
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5. ACTUALIZACION ENLACE CONTABLE.

Este proceso, Actualiza la empresa y ejercicio del Enlace Contable indicado en la ficha de
empresa para que de esta forma los traspasos contables que se realicen posteriormente
sean insertados en el nuevo ejercicio entrante.

Este proceso no es necesario realizarlo al principio del ejercicio ya que es posible que
todavia existan traspasos a realizar del ejercicio saliente. Realizar esta Actualizacién

cuando se considere necesario.

I FormAsistente4

Proceso Actualizacion de ENLACE CONTABLE.

Este proceso modifica el enlace contable indicado en la ficha de empresa
por el nuevo enlace que se indique.

Empresa |EMPRESAS REUMIDAS, S.L. | Ejercicio 2019 b
| Actualizar ] ’ Cancelar

6. ACTUALIZACION PREFERENCIAS: GESTION5S SQL.

Este proceso sustituye las Series de Documentos del ejercicio anterior indicadas en las
Preferencias de usuario para los documentos de Compras y Ventas por las creadas para el
nuevo ejercicio entrante.

El proceso es el mismo que para el punto 3.

7. ACTUALIZACION PREFERENCIAS: FABRICACION.

Este proceso sustituye las Series de Documentos para Partes Abiertos y Partes Cerrados
del ejercicio anterior indicadas en la configuracion de Produccién por las creadas para el
nuevo ejercicio entrante.

El proceso es el mismo que para el punto 3.



gestions*

Asistente Apertura nuevo Ejercicio. ~ ™ ‘Q“

8. SI DISPONE DE GESTION DOCUMENTAL

Puede optar a personalizar las carpetas donde se ubicaran los documentos nuevos para el
proximo ejercicio o bien continuar con la estructura que tenia anteriormente.

Abra el médulo de Gestion Documental y con usuario SYSDBA y contrasefia (*******),

Seleccione:
- Tipos de Documentos y ver su estructura, manteniendo o creando nuevas
carpetas.

- Configuracién de Preferencias, para nuevas ubicaciones predeterminadas.

A, S.L. - Usuario: JESUS - N° Licencia: PGINFORM,

Lunes 24/12/2018 ¥

Mantenimiento lipos de Documentos

Ruta Ficheros Documentos (Word, Excell, Pdf, ...): \\Server2008\F\GDOCUMENTAL P&

Tipos de Documentos
Medificar Ruta General de

v =] &[] Gestion Documenta

DOCE_CLIENTES
i CONTRATOS_ACUERDOS o SAT
{27] Ficha Decumento & i

SAT

[ Mto. Documentos

Buscar Incidencias (> Bl ety @ Crear nueva Carpeta
H ‘”E SAT-2016

SaT2 0] B Crear nueva subCarpeta
: SAT-2018 .

COMPRAS

VENTAS
COBROS
PAGOS

CONTABILIDAD
VARIOS Crear Estructura segun Plantilla

) vomtores

"M Gestion Documental Ver 189114 - P.G. INFORMATICA, SL. - Usuario: JESUS - N° Licencia: PGINFORMATICA-CS8Q-5GPX-RW

Ficheros Utilidades Ventanas Ver Salir

Mantenimiento lipos de Documentos

Informacion genera] de |2
Lunes 24/12/2018 o Gesiidn

m Tlpu Documentos

[ Coniio. Proforenciat ] B Configuracién General

Configuracion General de GESTION DRCUMENTAL

[ Mto. Documentos
1 FICHEROS 2 COMPRAS 3 VENTAS 4 COBROS 5 PAGOS 6 CONMTABILIDAD 7 SAT

v
424] Ficha Documento

Carpetas Contenedoras SubCarpetas

Buscar Incigngg Clientes [CLIENTES J| [2m8 y B

Proveedores | PROVEEDORES

andatos Cobro | MANDATOS_COBFR J| 20185

‘ Mantener o actualizar su estructura ‘ }

Buscar Documentos

@ Ayuda
[ ventanas
(5 sair

---- Actualizado en Diciembre 2018.

10



