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INTRODUCCION

Notas generales sobre los ejercicios en GESTION5S SQL

Gestion5 SQL no precisa hacer una empresa nueva cada afio. Gestion5 contempla la gestion
como una Unica base datos atendiendo a cuantos afios se quieran llevar en linea.

Por ello indicaremos unas pautas generales y estdndar que permitan iniciar un nuevo
periodo de forma organizada. Siguiendo el asistente nos guiara en los procesos generales:

El programa propondra de forma general que todas las Series que tuviéramos en el afio
anterior las replica para el afio siguiente. (En la ficha de Series de documentos y facturas
indica a qué ejercicio corresponden)

1. Crear las series de Facturacion

2. Crear las Series de Documentos (Albaranes, Pedidos, Presupuestos, Partes de
Almacén, etc.,

3. Si hay Filtros del tipo “Albaranes de la Serie AB-18 que sean > de 1.000 €), estos
filtros los toma en cuenta y genera nuevos para el nuevo ejercicio.

El periodo transitorio de los primeros dias del ejercicio nuevo.

4. La Conexion Contable con el nuevo ejerci6 fiscal. jAtencién al periodo
transitorio! de primeros de afio cuando tenemos todavia cosas del afio saliente y
cosas del afio entrante de forma simultanea.

5. Las preferencias de usuario. Registra como valores activos de Serie por defecto
de Pedidos, Albaranes etc. los del nuevo ejercicio.

Estas configuraciones podran ser modificadas de forma manual en sus correspondientes
ficheros de mantenimiento

Y si tiene Gestion Documental, también podra asignar nuevos valores.
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El asistente de GESTIONS5 SQL

A este Asistente se accede desde la opcion del menu Utilidades de Gestion5 SQL.

La finalidad de este mddulo es facilitar una herramienta sencilla que nos ayude a comenzar
un nuevo ejercicio en Gestion5 SQL, guidndonos paso a paso en los procesos a realizar.

Este proceso nos ayudara a Crear para el ejercicio entrante las nuevas Series para las
Facturas y los Documentos (albaranes, pedidos, presupuestos, etc....), asi como actualizar
las opciones del programa donde intervengan las series de Documentos.

Como podemos observar en la imagen siguiente seleccionamos el ejercicio entrante y
pulsamos el botdn de siguiente.

Al Bsistente para aperturar un nuevo ano

Asistente para crear las nuevas SERIES
a utilizar en el nuevo ejercicio.

Este asistente le ayuda a crear las nuevas series a utilizar en
el ejercicio entrante teniendo en cuenta las modificaciones en
las siguientes opciones:

- Preferencias.

- Series por Actividad.

- Filtros Modo Lista para las nuevas series en Pedidos,
Albaranes y Facturas.

- Enlace Contable.

- Configuracién de Produccién {Mddulo Fabricacién).

Seleccionar Ejercicio Entrante:

Para continuar, haga clic en Siquiente.

[ Siguiente > I [ Cancelar
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En esta imagen podemos observar los procesos que se realizaran para la creacion y
actualizacion de las nuevas series entrantes.

Estos procesos van numerados en el orden que se tienen que ir actualizando, no pudiendo
actualizar ninguna opcién sin previamente haber creado las nuevas series de Facturaciéon
y Documentos.

Una vez creadas las series de Facturacién y de Documentos se activaran las opciones
restantes, desactivindose las mismas segun se vayan actualizando para no volver a repetir
el mismo proceso varias veces.

&

¥, Asistente para la Apertura del Ejercicio

Pulsar sobre todas las opciones disponibles para la

actualizacion de las nuevas Series.
Una vez realizado quedara cada opcién marcada. u
PROCESOS A REALIZAR Ejercicio Entrante 2
y 1B
CREAR ACTUALIZAR BCTUALIZAR
[T Nuevas Series, [T seriesfactividad, [~ Filtros Modo Lista,
4.

SCTUALIZAR SCTUALIZAR ACTUALIZAR

I© Enlace ContaS SQL, = Preferencias [T Fabricacién
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1. CREAR NUEVAS SERIES DE FACTURACION Y DOCUMENTOS.

En primer lugar, se crearan las nuevas series de Facturacion, como se puede observar en
las imagenes siguientes.

Este proceso realmente lo que hace es Duplicar las series anteriores por las indicadas,
para ello se marca la opcidn seleccionar de la serie que se quiere duplicar y se indican el
nuevo cédigo y la nueva Descripcion de la serie.

Una vez indicadas las nuevas series se pulsa sobre el boton Siguiente.

£ Py
%%, Seleccion de Series a Dupllicar

A) Seleccione las Series de FACTURAS que desea Duplicar
SERIES PARA FACTURACION

-

Las siguientes Series son las utilizadas en el ejercicio saliente, seleccionar
las series que se desean duplicar para el ejercicio entrante.

Ejercicio Entiante (2021 [%]

;Codigo Descripcidn Seleccionar degoNuavuIDmbdénNueva I ~
18 FACTURAS 2018
(e Introducirlos Nuevos Datos ks

Cdéd. Nuevo Nueva Descripcion
| 21 | |FacTURAS 2021

Afiadir nueva Serie

Siguiente Cancelar

%, Seleccion de Series a Dupllicar

A) Seleccione las Series de FACTURAS que desea Duplicar

SERIES PARA FACTURACION u I

Las siguientes Series son las utilizadas en el ejercicio saliente, seleccionar
las series que se desean duplicar para el ejercicio entrante.

Ejercicio Entiante (2021 %]
~

| Codigo Descripcitn lSelecaomrICédgo NuwulDosa'pcién Nueva l
|20 FACTURAS 2020 [ 21 FACTURAS 2021
AB20 ABONOS 2020 I 2521 ABONOS 2021

v

Afadir nueva Serie

[ Siguiente > ] [ Cancelar J
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También se podra dar de Alta una nueva serie si ésta no se encuentra creada, es decir, sin
necesidad de duplicar una ya existente.

Al Alta Series Facturas

Alta nueva Serie para FACTURAS.

~ Tipo
S. Fact Descripcién
i ' | [ &) Normal
' O Proforma
Formularios por Defecto
N° Factura Compra ‘ 1 ’ ‘ J’
M@ Factura Venta ‘ 1 ’ ‘ -

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Una vez pulsado el botén siguiente nos aparecera la ventana para Duplicar las Series de
Documentos El proceso a seguir es el mismo que para las series de facturacion, se marca
la opcidn seleccionar de la serie deseada y se indica el nuevo cddigo y la nueva descripcion

de la serie.

&

% . Seleccion de Series a Dupllicar

B) Seleccione las Series de DOCUMENTOS que desea Duplicar ri
il

para el nuevo afio :
SERIES PARA DOCUMENTOS L‘I

?

Las siguientes Series son las utilizadas en el ejercicio saliente, seleccionar
las series que se desean duplicar para el ejercicio entrante.

Ejercicio Entrante

;
AN

Codigo | Descripcién Seleccionar| Codigo Nuevo| Descripcidn Nueva
18 DOCUMENTOS 2018 v
AB18 ABQ = —

Introducirios Nuevos Datos

Céd. Nuevo Nuewva Descripcion

21 | [pocumenTos 2021 |

Afiadir nueva Serie

Finalizar Cancelar
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También se podra dar de Alta una nueva serie si ésta no se encuentra creada, es decir, sin

necesidad de duplicar una ya existente.

f, Alta Series de Documentos

sal

B) Alta nueva Serie para DOCUMENTOS. |'6 li
2 Eon oA
. erie Descripcion £
i ‘ [ ‘ ~ Se facturard como
L ® Normal
Permitir facturar esta serie desde Albaranes de ventas
3 O Proforma
Actualizar PMC y PUC al comprar y/o vender
1 Contadores 2 Formularios
- Contadores de Yentas — - Contadores de Compras ——————
Mamero Presupuesto ¥ 1 Mamero Pedido Compras 1
Namero Pedido Ventas  [7]| 1 Ndmero Albaran 1
Nimero Albardn 1 Entrada Almacén #| 1
Salida Almacén =) 1
MNimero Deposito Yenta  [V]| 1
- Series de FACTURA VYentas - Series de FACTURA Compras
venta OFICIAL | o Compra OFICIAL | oo
Aceptar ] ’ Cancelar

Una vez indicadas las nuevas series se pulsa sobre el boton Finalizar-.

En el caso que alguna de las series duplicadas tenga una serie de facturaciéon que no haya
sido previamente duplicada nos pedira que se indique la nueva serie de Facturacién para
la serie indicada, como puede observarse en la imagen siguiente:

A Alta de Series

Indicar las Nuevas Series de Facturas de Yenta y Compra.

Serie Documento: AB21 - ABONOS 2021

Serie Compras OFICIAL ‘ J_]

Serie Ventas OFICIAL || |«
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3. ACTUALIZACION SERIES POR ACTIVIDAD Y CUENTAS CONTABLES

Este proceso sélo en caso que utilice esta propiedad del programa. Si no, se puede saltar.

Corresponde a la opcién de Menu “Ficheros > Familias > Cuentas Actividad - Series”.
Define la estructura contable de ingresos atendiendo al Producto y departamento o
Seccién (la Serie). Duplica las series que teniamos en el ejercicio anterior en el nuevo
manteniendo la estructura contable.

A Formasistented [D @

Proceso Actualizacion de SERIES por ACTIVIDAD.

Este proceso crea nuevas Series por Actividad teniendo en cuenta los datos de
las series del ejercicio saliente que han sido duplicadas.

Proceso de Actualizacion.

0%

[ Cancelar

4. ACTUALIZACION FILTROS MoDo LISTA.

Este proceso creara nuevos Filtros para el modo Lista de los Presupuestos, Pedidos,
Albaranes y Facturas de Compra y Venta por las nuevas Series de Documentos y de
Facturas.

£

%y, Asistente para la Apertura del Ejercicio

Proceso Actualizacion de FILTROS Modo LISTA.

Este proceso crea nuevos Filtros para las Series de Documentos y Facturas
creadas para el nuevo ejercicio entrante.

Proceso de Actualizacion.

0%

[ Actualizar J l {Cancelar:
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5. ACTUALIZACION ENLACE CONTABLE.

Este proceso, Actualiza la empresa y ejercicio del Enlace Contable indicado en la ficha de
empresa para que de esta forma los traspasos contables que se realicen posteriormente
sean insertados en el nuevo ejercicio entrante.

Este proceso no es necesario realizarlo al principio del ejercicio ya que es posible que
todavia existan traspasos a realizar del ejercicio saliente. Realizar esta Actualizacion
cuando se considere necesario.

A FormAsistente4 E] @ @

Proceso Actualizacion de ENLACE CONTABLE.

Este proceso modifica el enlace contable indicado en la ficha de empresa
por el nuevo enlace que se indigue.

Empresa |EMPRESAS REUNIDAS, S.L. ¥| Ejercicio | 2021 &

[ Cancelar ]

6. ACTUALIZACION PREFERENCIAS: GESTIONS SQL.

Este proceso sustituye las Series de Documentos del ejercicio anterior indicadas en las
Preferencias de usuario para los documentos de Compras y Ventas por las creadas para el
nuevo ejercicio entrante.

El proceso es el mismo que para el punto 3.

7. ACTUALIZACION PREFERENCIAS: FABRICACION.

Este proceso sustituye las Series de Documentos para Partes Abiertos y Partes Cerrados
del ejercicio anterior indicadas en la configuraciéon de Produccién por las creadas para el
nuevo ejercicio entrante.

El proceso es el mismo que para el punto 3.
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8. SI DISPONE DE GESTION DOCUMENTAL.

Puede optar a personalizar las carpetas donde se ubicaran los documentos nuevos para el
préximo ejercicio o bien continuar con la estructura que tenia anteriormente.

veooe,,

Abra el médulo de Gestion Documental y con usuario SYSDBA y contrasefia (*******),

Seleccione:
- Tipos de Documentos y ver su estructura, manteniendo o creando nuevas
carpetas.

- Configuracién de Preferencias, para nuevas ubicaciones predeterminadas.

cumental Ver 189114 - P.G.INFORMATICA, S.L. - Usuario: JESUS - N° Licencia: PGINFORMATICA

dades Ventanas Ver Salir
Lunes

E Mantenimientolipos de'Documentos
(O e

Ruta Ficheros Documentos (Word, Excell, P, ..): \\Server2008\F\GDOCUMENTAL_PG

Tipos de Documentos

Modificar Ruta General de
Gestién Documental
+] =] 4] ]

= & DOCS_CLIENTES
455 Ficha Documento @ CONTRATOS_ACUERDOS o SAT
. &) SAT

Q Buscar Incidencias - @ DOCUMENTOS-SAT
My saT-2016

[y saT-2017

.| COMPRAS

VENTAS

[@] Mto. Documentos

@ Crear nueva Carpeta

[B Crear nueva SubCarpeta

COBROS
PAGOS
CONTABILIDAD . .
VARIOS Crear Estructura segun Plantilla

[_- Ventanas

" Gestion Documental Ver 189114 - P.G, INFORMATICA, Usuario: JESUS - N° Licencia: PGINFORMATICA-CS8Q-5GPX-RW
Ficheros Utilidades Ventanas Ver Salir
«

Lunes 24/12/2018 v

o Mantenimiento)lipos de'Documentos
. Configuracion General
Configuracion General de GESTION DOCUMENTAL

[27] Mto. Documentos
1 FICHERDS @ 2 COMPRAS 3 VENTAS 4 COBROS 5 PAGOS 6 CONTABILIDAD @ 7 SAT

Tt
HZ7] Ficha Documento
® - - ] ntenedorz SubCarpetas

Buscar Incidencias Clientes [CLENTES o |28 =

Proveedores |PROVEEDORES -
/l Buscar Documentos andatos Cobro | MANDATOS_COBRO = 2018

‘ Mantener o actualizar su estructura

@ Ayuda
[ ventanas

Salir

10



2021

: sal
& | - ges‘umSq
: Asistente Apertura nuevo Ejercicio.

9. SiIpIsPONE DE MOVILPAD - Tabletas
1. Acceder al “iGesPC”. Y ol
cceder al programa “iGes m

2. Acceder ala tableta sobre la que queremos realizar el cambio de serie.

B cesec T
EE L R NG Tl Seleccionar una a una las tabletas y hacer click en "Editar".
Procesos “ Dlsposnu os Entrada / Salida

ﬁiGesPC

1 ITABLET 108 %5 Datos de Entrada
3 \B Datos de Salida

Elps

== <& 39 IGESSHOP
e B

\

Preparar Datos para PDA's

Realiza la preparacion de los
paquetes de Datos de TODAS las
PDA's activas.

Incorporar Datos de PDA's
Procesa los paquetes de datos
enviados por las PDA's (pedidos,
visitas, clientes...).

Historico Incorporaciones
Muestra el histérico de

incorporaciones de datos y de rutas — =
GPS recbidos desde las PDA. |3 Asadr - =) Preparardatos  |-| |5 lncomora ||@ Sincronizar Cametas || @

Utiidades a www.adzgi.com

v

3. Acceder a la pestafia “Series” y proceder al cambio de c6digo en cada una de
las series que tengamos disponibles (utilizar el mismo c6digo que en
Gestion5SQL). Si se precisara trabajar con alguna otra serie adicional, habria
que afiadirla manualmente en la rejilla de las series.

IMPORTANTE: Tener en cuenta que el cddigo de la serie debe ser de 3
caracteres de longitud como maximo, pese a que en Gestion5sql puede
ser de 4 caracteres de longitud.

[ Gepc |[E Datos dela PDA X @

| Datos Generales | Conectividad | Traspaso de Datos | Preferencias | Permisos Series

pecifican las Series de Pedidos. Albaranes y Facturas con los que trabajara la PDA.

En este apartado se e

En la pestaia "Series", cambiar el Codigo y la Descripcion de las series, estableciendo
E el mismo codigo que en Gestion55QL. Finalmente, Aceptar los cambios.

P
Preparar
Realiza la pre Tenga en cuenta que los contadores comespondientes a cada serie, que se e
paqu'etes _de nuevos Pedidos Albaranes y Facturas que se introduzcan desde la PDA, se 3
PDAs activa{ | cada una de las PDA's. en el apartado de Ment de la PDA: Sistema—>Ukilg

Una vez instalado el programa en la PDA y sincronizados los datos. podg

que necesite. Recuerde que debe existir siempre una serie "Predeterminada™.

Kificar la numeracion de los
mismos desde la PDA.

Series de Pedidos, Albaranes y Facturas

Incorpora : 2 Para modfficar/afiadir una Serie, haga
Procesa los 20 |SER|E 2020 clic encima del campo a

enviados por modificar/afiadir e introduzca el valor
visitas, clientq directamente en la pantalla. Para borrar
una serie, utilice el boton
comespondiente "Borrar Serie”

Historico ‘u‘

Muestra el hig

e e @
Utiidades l@) Ayuda ] )m Copiar Datos de PDA | i Aceptar | | Cancelar | dzgi.com

11
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4. Finalmente, preparar datos y enviarlos a las tabletas, para recibirlos
posteriormente en las tabletas y que los cambios de series se apliquen.

[ iGesPC - O X
Sistema Procesos Utilidades Ayuda
Procesos 3 Dispositivos Entrada / Salida
Coc Nombre PDA « | [EfliGesPC
ﬁ Datos de Ertrada

6 Datos de Salida

2 TABLET I0S ({Jlorads)
99 IGESSHOP

B0

paquetes de Datos de las
PDA's activas.
Finalmente, Preparar datos y recibirlos en las tabletas para aplicar los cambios

_ de series (preparar datos desde cualquiera de las 2 opciones senaladas).

Incorporar Datos de PDA's

Procesa los paguetes de datos
enviados por las PDA’s (pedidos.
visitas, clientes.. ).

I ™
Histarico Incorporaciones

Muestra el histdrico de
incorporaciones de datos y de ntas —
GPS recihidos desde las PDA. |B avede ||8 Edtar [fSHE) Preparardaios | |5 e

-

ar :lﬁﬁ Sincronizar Carpetas || ﬁ i

www.adzgi.com

Ltlidades

12



