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Acerca de Conta5 SQL

Conta5 SQL es software legalmente registrado en el registro de la propiedad intelectual con
todos los derechos reservados a P&G Informatica S.L. Son de aplicacion todos los derechos
concedidos al autor por la ley de proteccion de derechos de propiedad intelectual.

Las pantallas que aparecen en esta documentacion pudieran no coincidir con la apariencia
mostrada en el monitor. La informacion aqui expresada esta sujeta a cambios sin previo
aviso por P&G Informatica S.L. que se reserva el derecho a introducir cambios en la
aplicacion, textos y documentacion relacionada con el desarrollo de ésta.

Los derechos concedidos al usuario de la aplicacion son los expresados en el certificado de
Licencia de uso que Vd. ha leido y aceptado al instalar el programa.- La licencia se concede
exclusivamente para el uso en una sola computadora y queda prohibido el modificar o
desensamblar los ficheros, textos y programas que se acompaian. La licencia no permite
el establecer conexiones y ejecuciones de un mismo programa por cualquier medio de
emulacion o de acceso remoto a una misma computadora. El acceso concurrente requiere
tantas licencias de uso como accesos simultaneos se realicen.

Conta5 SQL y Factu5 SQL © son marcas registradas de P&G Informatica S.L.

P&G Informatica S.L. © 2.011. Todos los derechos reservados. B-16129900
Pol. Ind. SEPES. C/La Melgosa, Parcela 155.
16004-Cuenca. (Espafia-Spain)
Web www.pginformatica.es www.gestion5.com
E-mail: pginformatica@pginformatica.es
Teléfono (+34) 902.111105
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Bienvenidos a ContaS SQL

BIENVENIDOS A CONTAS SQL.

Conta5 SQL es una aplicacion disefiada para gestionar completamente la contabilidad de
una empresa cubriendo todos los ciclos desde la insercion de los apuntes, gestion del Libro
de LLV.A. y de la Cartera de Cobros y Pagos hasta la creacion de los Modelos, Balances,
Cuentas Anuales necesarios a entregar a los organismos pertinentes, incluso es posible la
personalizacion de informes y generarlos posteriormente en distintos soportes (PDF, Word,
Excel, JPG, etc.).

La aplicacion de conceptos novedosos asi como una interfaz limpia dan un aspecto de
confianza al usuario. La integracion con Internet y la facilidad al usuario de establecer sus
informes o conectar a través de ODBC con programas como Microsoft Office o Lotus
SmartSuite, Cristal Reports etc., hace que ContaS SQL sea un gran producto con grandes
facilidades para el usuario.

ROBUSTEZ en el motor de datos es la principal caracteristica, ya que esta garantizada la
integridad de todos sus datos y no tendran que utilizar los constantes procesos de
recuperacion por corrupcion, por el acceso de multiples usuarios.

Ademas el usuario tiene la seguridad de estar trabajando al dia con la normativa contable ya

que Conta5 SQL es Agente Colaborador de la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria, recibiendo de forma directa y anticipada los cambios normativos.
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Capitulo 1

NOVEDADES:

Multiples Sistemas Operativos Servidores: Windows 9x/ NT, 2000, Vista, Windows 7 o
cualquier plataforma licenciada para Interbase-firebird.

Motor de datos Interbase-firebird SQL.

Disenador de Informes y Formularios.

Control de acceso a visualizacion de campos.

Filtros de Busqueda y Listado de libre definicion.

Vistas de datos: Modo Ficha y Modo lista.

ULTIMAS TECNOLOGIAS.

Conta5 SQL es una aplicacion C/S — Cliente / Servidor Motor de datos SQL. Con todas las
caracteristicas que ello conlleva.

Gestion de Ventanas secuenciales para no perderse en las amplias ventanas Windows.
Disefiador de impresos y formularios en castellano.

Manuales y ayuda en linea HTML sensible al contexto.

Incorporacion de graficos con comentarios a la ayuda.

Posibilidad de usar distintos sistemas operativos como servidor de la Base de Datos como
Windows 9x/ NT, 2000, Vista, Windows 7.

Exportacion de informes a PDF, Word, Excel, etc.

INTUITIVO. PANTALLAS MUY ELABORADAS Y LIMPIAS.

Procesos y disefios ajustados al funcionamiento natural de los operadores.
Impecable presentacion de informes contables.

SEGURIDAD Y CONTROL DE ACCESO DE USUARIOS

Control por el Administrador de los permisos de acceso a las cuentas y a las distintas
partes que componen el programa, distintos entre un ejercicio y otro.
Lista de usuarios con acceso a un ejercicio.

AUDITORIA.

D¢ altas de registros y modifique los datos. Ahora ya podra saber... Quién, Cuando, Hora,
minuto y segundo ha modificado una cuenta o afiadido o modificado algun apunte.
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Generalidades de Conta5 SQL

GENERALIDADES DE CONTAS SQL

Dentro de Conta5 SQL se van a encontrar algunas generalidades que son aplicables para
casi todas las opciones del programa.

2.1. ACCESOS DE USUARIOS

En toda la aplicacion, solo se mostraran las cuentas a las que tenga acceso el usuario activo.
Los accesos de los usuarios seran configurados por el administrador de la aplicacion.

Existen dos tipos de Accesos y restricciones:

» Acceso a Cuentas, El usuario puede tener por cuenta, accesos de Solo Lectura,
Control Total o Sin Acceso (no se mostrara ninguna cuenta en esta opcion).

» Acceso a Menus, El usuario podra tener o no acceso a las opciones de Menu, segin se
le indique. Dentro de estos accesos a dichas opciones de Mentl, se podra indicar por

Menu el grado de confianza, es decir, si tiene permiso de Insercion o Modificacion o
de solo lectura.

La utilidad Navegador a nivel de gestion de datos, es con la cual podremos Movernos por
los distintos registros de una misma Tabla (como pueden ser las cuentas de Mayor, Cuentas
Aucxiliares, Apuntes del Diario, etc.), afiadir nuevos Registros, modificarlos o simplemente

eliminarlos. Estos procesos se realizaran por medio del Navegador y con un solo Click de
Ratoén sobre la opcion deseada.

; Exportar
Moverse entre Reagistros a Excel
|

® ¢ > - 400N ODHP
| I

Salir

L
' I
Ir al dltimoa L
Ir al siguientes Madificar Ver ventanas
Ir al anterior Eliminar ayuda
Ir al primero Ahadir Imprimir

A nivel de Utilidades, nos encontraremos con opciones como la Impresion, la Ayuda, Ver
todas las Ventanas abiertas, exportar el modo lista o consulta a Excel y la opcion de Salir.
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Capitulo 2

2.3. MoDO LISTA / FICHA Y MODO CONSULTA.

En casi todas las opciones de la aplicacion nos encontraremos el modo Lista / Ficha, donde
podremos visualizar la Ficha de un tnico Registro (Modo Ficha) o todos los registros de la
Tabla en la que nos encontremos (Modo Lista), asi como poder realizar filtros de los datos
en el Modo Lista y Consulta.

Modo Lista.

Desde el Modo Lista se podran realizar: ordenaciones de los datos, filtros de los datos
visualizados en pantalla, ver la ficha del registro seleccionado, seleccionar las columnas a
visualizar y eliminar los filtros aplicados. En la siguiente imagen se muestra el Modo Lista
con las opciones descritas.

Seleccidn Elimina
Ordenacion Filtros IraFicha Columnas Filtros

Lista |ZT Ficha f) |§0nsurta |

» Cuentos Aux | [ 5= [ 9L o [ see oA 5ou] (T8 com | &2 o

Filtrado Por: |

v| Ordenado Por: .
Indica el filtro activo

‘p%| Codigo Cod. Conversion | Nombre | Total Debe | Total Haber
ri ]

I
Pulsando sobre los botones de titulo se ordenara por el campo sobre el que se pinche
Desde esta opcidn se pueden seleccionar las columnas deseadas y su ordenacion

Seleccién Columnas

Desde esta opcion podremos seleccionar de los campos Disponibles tantos como deseemos
visualizar en pantalla.

Seleccione Columnas de Visualizacion @

Columnas Disponibles Columnas a Visualizar
Codigo I8
Cad. Conversidn T
Mambre
Saldo Dehe

Saldo Haber
Saldo Actual

Inicial Dehe

Inicial Haker

Saldo N-1 Debe y

Saldo MN-1 Haber
Cierre Nehe v

[ o Aceptar ” X Cancelar ” o Valores Por Defecto
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Generalidades de Conta5 SQL

Ordenacion de Columnas

g
Pulsando este botdon podremos seleccionar sobre qué campos queremos que se
ordenen los datos que visualizaremos en la pantalla.

Seleccione Orden de Columnas @

Columnas Disponibles Ordenado por
Codigo S
Cad. Conversian ]
Mambre

Saldo Debe

Saldo Haber

Saldo Actual

Inicial Debe

Inicial Haker

Saldo M-1 Debe B
Salda M-1 Haber

Cirrre Nehe b

n v

|« Aceptar H ¥ Cancelar lta"\-"aluresPurDefectu

Aplicar Filtros.

La opcidn para aplicar los filtros al Modo Lista funciona de la siguiente manera:

Como podemos observar en la siguiente imagen en la parte superior nos indica el filtro
Activo y la opcion de poder seleccionar otro Filtro (previamente creado) para poder
modificarlo.

En la Izquierda de la misma tenemos todos los campos disponibles para poder generar un
filtro. Se podran seleccionar tantos campos y filtros como se deseen (un filtro por campo,
pudiendo seleccionar el mismo campo las veces deseadas).

En la Zona Central de la pantalla podremos Visualizar el Campo seleccionado e introducir
los datos para generar el filtro deseado, pudiendo ser la seleccion segun el campo
seleccionado de las siguientes formas: Igual, Distinto, Desde / Hasta y Verdadero o Falso.
También podremos utilizar los siguientes comodines (*) Cualquier Letra o (?) Una Letra.

En la Zona derecha de la pantalla se Visualizaran los campos con los filtros aplicados.
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El Filtrar Informacion

Filtro Actual; INuevo Filtro J &> Selecdonar Filtro
Campos Disponibles Campo seleccionado Lineas del Filtro Actual
[Cuenta

Descripoidn Cuenta
Tipo Cartera

IE_

Clave [=— Eliminz tocko &l fittro
Concepto I Texto
Fecha Emisicn X
Irnporte Factura Informmacion a Buscar af
o
EEE\I:I:D\.ITD I43DDDDEIl [ Aplica el campo con el fitro

Irnporte Yo,

Acumulado & Igual € Distinta
Eanco

Estaco

Listaco omodines————————————
ol % Cualquier Letra
Cartera

Fecha Alta 7 Unaletra

Fecha Modificacicn
Lsuario Alta

== Horrar &l campo con el fitra

[+ |2

Lsuario Modificacidn 1
Fecha Alta vio, Modo Experto | Guardar
Modificar Observaciones [ W Leeptar I | X Cancelar |

También podremos aplicar un filtro en modo experto, para lo cual es necesario poseer una
serie de conocimientos sobre las sentencias de seleccion SQL.

Guardar Filtros.

Podremos guardar todos los filtros creados para poder aplicarlos posteriormente tantas
veces como deseemos.

Para guardar los filtros pulsaremos sobre el Boton Guardar, que se encuentra en la parte
inferior Derecha de la pantalla de los Filtros. Nos mostrara otra pantalla con varias
pestafias:

1- Datos Principales: podremos insertar el Nombre del filtro, indicar si es un filtro
Privado (s6lo aplicable por el usuario que lo crea), si es un filtro Activo (se aplica al
automaticamente al entrar al Modo Lista) o insertar la observacion pertinente si
fuese el caso.

2- Columnas Filtro: podremos seleccionar las columnas que deseamos visualizar en el
nuevo filtro.

3- Orden de Campos: se podra seleccionar el orden en el que se desea que nos muestre
los campos.
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2.4. BUSQUEDA E INSERCION RAPIDA DE CUENTAS AUXILIARES

Para la insercion / busqueda de Cuentas Auxiliares desde cualquier parte del programa se
ha ideado un método de insercién de cuentas que nos facilita tanto la busqueda como la
insercion de nuevas cuentas.

En el método ideado se ha diferenciado la parte llamada prefijo (430,431,400, etc..), de la
parte variable de la cuenta (000000001), hasta un total de doce digitos (el Numero de
digitos con el que se trabajard vendra definido en la ficha de la empresa Campo “NUmero
Digitos de las cuentas”), para lo cual por medio del separador (.), podemos evitar el teclear
todos los digitos con los que se trabaja, que puede ser costoso y puede dar a posibles avisos
de Error.

Ejemplos de utilizacion para una empresa que trabaja con 8 digitos:

430.6 nos devuelve la cuenta 43000006
400.15 nos devuelve la cuenta 40000015
572.150 nos devuelve la cuenta 57200150

Componente de Busqueda: |:|

En toda la aplicacién nos encontraremos éste componente de busqueda, con el cual
podremos realizar una busqueda rapida de los datos con solo pulsar las siguientes teclas:

[.430] nos mostrara en la ventana de bisqueda todas las cuentas que empiecen por 430.

[ 430.25 ] nos mostrara la cuenta que corresponda cambiando el punto por tantos ceros
como digitos de trabajo se indiquen (para 8 digitos: 43000025).

[430.] colocando un solo punto después del prefijo nos devolvera la primera cuenta
existente del prefijo indicado.

[430..] colocando dos puntos después del prefijo nos devolverd la ultima cuenta
existente del prefijo indicado.

F2 Busqueda por Cdédigo: realiza una btsqueda secuencial por la primera columna de la
izquierda, es decir, si se introduce el valor 430 se mostrara o posicionara sobre todos los
codigos que empiecen por dicho valor (43000001, 43000002, etc.).

F4 Busqueda por Nombre: mostrara todos los nombres que empiecen por dicho valor, por
ejemplo, si se introduce el valor MAR se posicionara sobre todos los nombres que
contengan ese valor (MARTINEZ, MARCELO, MARCO, etc.).

F5 Scan por Nombre: realiza un escaneo completo buscando en cualquier posicion el valor
introducido, es decir, si se introduce el valor AR se mostrara o posicionara sobre todos los
nombres que contengan dicho valor (MARTINEZ, MARCELO, MARCO, CAMARA,
MAQUINARIA, etc.).
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Cada vez que entremos en un componente de busqueda, nos mostrara en la parte superior
de la pantalla las opciones de busqueda que se poseen:

<¥| Biisqueda por Cédigo de CUENTASM...

Cadena a Buscar
| 10 F2 Fia F5
Cédigo  Mombre Scan@

Codigo | Mombre ~
10 CAPITAL
100 Capital zocial

“|1m Fondo social .......... Fz Fd F&

_{102  |Capital - Codign  Mombre  Scan
103 Socios por desembolzos no exigidos

1030 Socios por desembalzos no exigidos. capital zocial
1031 Socios parte no desembolzada

_[1034 | Socios por desembolzos no exigidos, capital pendierte .
104 Socios por aportaciones nao dinerarias pendientes
_|1040 | Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capit
1044  Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capit
108 Acciones o participaciones propiaz en situaciones espe

<)) >

MNE2Reg: 13 I / Aceptar ] [ x Qancelar]

2.5. VENTANA DE IMPRESION DE FORMULARIOS Y LISTADOS

A la hora de imprimir un formulario o Listado nos aparecera una pantalla como la siguiente
donde podremos elegir las opciones de impresion.

Imprimir Listado

Listado |EEchiEnllhEREclE: V|

Tipo de Salida

Titulo Listado
© pantale
Editar Formulario
o e

O E-Mail

Impresora:  hp Laserlet 1522

[ ' Aceptar ] ’x Qancelar]

» Titulo Listado: permite afiadir un titulo personalizado al documento que se va a
imprimir.

» Editar Formulario: al pulsar el boton se nos abrira el editor de formularios, con el
cual modificar la estructura del documento, adaptandolo a nuestras necesidades.
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Visualizacion por Pantalla.

En caso de seleccionar en la pantalla anterior el tipo de salida en pantalla, nos aparecera una
ventana con el documento a imprimir y una serie de opciones:

34567

#| Previsualizacion c e la impresién

BEEI«» nlE5 HE ) [Cona
S
Pache Impremidn: 18 /12 /2010 18:32:38
L5 Ususrio: USERL
CO% ! EMPRESA STANDARD EJERCICIC: 2010
Consulta Extracto

Cuenta 5000000 COMPRAS MIMPP

W
Pagina 1de 1

1. Forma de previsualizacion en pantalla, distintas opciones de zoom.
2. Botones de movimiento para pasar entre las distintas paginas que tenga el documento.

3. Configuracion de los atributos de impresion: Pulsando este boton no imprime el
documento, sino que nos permite seleccionar Impresora y nimero de copias.

4. Boton de impresion del documento.

5. Guardar el documento: nos permite guardar el informe previsualizado en distintos
formatos (.pdf, .htm, .xls, etc.), como puede observarse en la imagen siguiente.
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Guardar Informe @

Guardar en: |@ComaESQL V| <= = B2
N IC Adjuntos
bﬁ I3 Administrador
Documentos = ayuda
recientes @Datos
?E IC3) Documentacion_MIC
- I[CS)Formularios_Listados
Escritorio IC2)Memarias

; ICMod_oOficiales
—"/' [C=Modela340

Mis d nt ﬁl‘-lnrma 34
Mis documentos
ﬁTemp

Mi PC
-
Mis sitios de red  Nembre: v| [ Guardar ]
Tipo: Fiich Text Format {* ) v|| [ Cancelar |
HTML Documert (- him) ~

Adobe Acrobat Document (™pdf)
rtf)

Microsoft Excel Workcsheet (
Text Document )

GIF Image File
JPEG Image File {"jpg)

Bitmap File {*bmp)]

Enhanced Metafile {~.emf

Windows Metafile {"wmf) o

6. Cargar documento: reemplaza en pantalla con otro documento que tengamos guardado
previamente.

7. Enviar Email: se puede enviar por correo electronico el informe que visualizamos en
pantalla en formato .pdf.

Editor de Mensajes Electronicos

Do | oo | B [ BVomee | [Domereen | TP |

Archives adjuntos

Fichero/Tipo de Contenido

para: [gestions@gestions.com | =) and it mos el...

co: | J

scc: | |

Asunto: [Envio de nfarme J [ @ Adjuntar archivas } l @ Eliminar de adjuntos
Mensaje

Te envio el Informe finalizado.

Un saludo
Carmen de la Fuente]

Lista de correos disponibles

E-Mail Nambre Procedencia

ﬂ Enviar

El documento se enviara a la direccion que se le indique en “Para:”, pudiendo
introducir un Asunto y un texto, indicando el motivo del envio. También se podra
introducir tantos archivos adjuntos como se deseen o introducir desde las opciones
avanzadas un Remitente o una cabecera Adicional.
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La primera vez que se realice un envio se debe configurar previamente el correo
electronico, para ello pulsaremos el boton “Configuracion” de la pantalla de envio y
rellenaremos cada una de las pestanas (Configuracion POP3, SMTP y de Reenvio).

<#| Configuracion del correo electrénico @

Configuracidn POP3 Configuracidn SMTP Configuracidn Reenvio

Servidor de correo entrante (POP) |DOD3.seruer.com |

Puerto 110

Su email |vuur@emai|.cum |
Usuario |'m|_|r_|ngin |
Nombre del Usuario en el email |Su7NDmbre |
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FICHEROS DE CONTAS SQL

3.1. DATOS DE EMPRESA

3.1.1. MANTENIMIENTO DE LA EMPRESA

Para acceder al Mantenimiento de la Empresa desplegamos el menu “Ficheros”,
seleccionamos “Empresa” y hacemos clic en “Mantenimiento”. Nos aparecera la siguiente
ventana:

#| Conta5 SOL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Eicheros  Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficisles AT, Informes Contables  Procesode Ciere  Utlidsdes  Agministrador  entanas  Ver  Saiir

Empresa |STANDARD | Eerdcio 2010 ¥|  usuario [ svsDBA | |25/10/2010 ¥
L0z DHEP
? Empresa | nombre EMPRESA STANDARD Afie del Ejercicio

1 Datos Generales | 2 Datos Fiscales 3 Direccidn Fiscal | 4 Datos Representante 3 Preffios y Configuracian

Fovctipg Fechs Inicio Bjercicio |01/01/2010 & Tipa Infarme
O PYME
= Fecha Fin Ejercicie  |31/12/2010 23:5¢%
COO’[OS Nimero de Decimales: © ABREVIADO
© NORMAL

Nimero Digitos de las cuentas:

Ejercicios Anteriores en Linea

T2 Bloqueo por Perfodos

Contadores

Mumero de Apunte 63

N@ Orden Soportado 30

Ne Orden Repercutido 50
Acumulade Debe 284.197,39
Acumulado Haber 284.197,39

En este apartado es donde se maneja la informacion general correspondiente con nuestra
empresa. Veremos los distintos bloques en que se ha dividido:
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1- Datos generales

En este bloque manejaremos la informacion de nuestra empresa correspondiente con el
tema de la presentacion, contadores y fechas de nuestra empresa.

Campos modificables:

» Nombre: Indica el nombre de la empresa.
» Ejercicio: Indica el ejercicio Activo de la empresa.

» Logotipo: Esta serd la imagen de nuestra empresa que podremos incluir en nuestros
documentos.

» Clave de supervisor: Este campo solo puede ser manejado por el usuario “SYSDBA”.
Al estar activada esta clave, ésta sera solicitada como forma de proteccion al realizar
algunos procesos, como el borrado o cambios masivos o para desconfirmar los
modelos oficiales (303, 340, 110,...)

» Fecha Inicio Ejercicio: Aqui es donde indicamos en qué fecha queremos que
comience nuestro ejercicio, esto servird para delimitar los apuntes correspondientes a
cada ejercicio.

» Fecha Fin Ejercicio: Aqui es donde indicamos en qué fecha queremos que termine
nuestro ejercicio, esto servira para delimitar los apuntes correspondientes a cada
ejercicio.

» NOmero de Decimales: Este campo es muy importante y corresponde con el nimero
de decimales con el que trabajara nuestra contabilidad en todo momento.

» Nuamero Digitos de las cuentas: En este campo elegimos el n° de digitos que tendran
nuestras cuentas contables (auxiliares), hay que tener en cuenta que los primeros 4
digitos estan reservados para el plan contable (cuentas de mayor). El maximo son 12
digitos.

» Ejercicios Anteriores en Linea: Aqui se indica con cuantos ejercicios ademas del
actual queremos trabajar, cuantos mas ejercicios en linea mas informacion tendremos a
la hora de ver graficas, comparativas, estadisticas, etc.

» Numero de Apunte: Indica el altimo numero de apunte (es el mismo para todos los
diarios).

» Namero de Orden Soportado/Repercutido: indica el Gltimo numero de registro de
entrada del libro del IVA, tanto del Soportado como del Repercutido.

» Acumulado Debe/Haber: Suma total de todos los saldos del Debe/Haber. Estos dos
ultimos campos nos muestran el total de nuestra contabilidad, indicando de forma
rapida si estd cuadrada la misma.

» Bloqueos por Periodos: Desde esta opcion se pueden realizar el Bloqueo por periodos
(Mes), de forma que no se podrd modificar ningun dato del diario y del libro del IVA
de ese periodo.
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» Tipo Informe: Dentro de esta opcion se indicaran los tipos de informes de Cuentas
Anuales a presentar por la empresa pudiendo seleccionar entre PYME, ABREVIADO
y NORMAL, ya que segun la definicion que tenga la empresa en el Plan Contable
nuevo, tendra que emitir los informes de acuerdo a los diferentes tipos de empresa.

2- Datos Fiscales

Aqui indicaremos cuales son los datos fiscales de nuestra empresa, es muy importante
rellenarlos correctamente ya que seran los que figuraran en los documentos que se generen.

1 Datos Generales | 2 Datos Fiscales | 3 Direccidn Fiscal | 4 Datos Representante 5 Prefjos v Configuracidn

Tipo Empresa
(& Persona Juridica Nombre Fiscal
|EMF’RESA STANDAR S.L)| |

() Perscna Fizica
Sujeto Pasivo sometido a la Regla de Prorrata [

N.I.F./D.N.I. X123456789 . X ..

Empresa inscrita en el Reagistro de deveolucién mesual (Art. 30 RIvA) [
Delegacién Hacienda CUENCA Modelo 300 - 303
Administracién Hacienda |CUENCA [Ol‘vlensua\ @Trimestral
C.P. Administracién 16004 % Atribuible al Estado 100

Actividades de la Empresa (&mortizaciones e Inmovilizado)

|csdig] Nombre Actividad Epigrafe CNAE % Yer Actividades
ot

¥

Hoteles y pensiones 55101

£ |

[] &deude en Cuenta Iva

CAMPOS:

» Tipo Empresa: Se indicara si es una Persona Fisica o Juridica. Esta opcion se tendra
en cuenta a la hora de generar los ficheros necesarios para la presentacion telematica de
los modelos oficiales de Hacienda (Mod. 110, 190, 303, 347).

» Nombre Fiscal: Es el nombre fiscal exacto con el que se declara a Hacienda.

» N.LLF/D.N.L: Indica el Coédigo Fiscal de una Empresa o Persona Fisica. Le
recomendamos no incluir ningln tipo de separador, ni guiones ni espacios, etc., y
seguir las indicaciones de hacienda para facilitar en el futuro la exportacion al fichero
de datos. Hacienda indica que el NIF de una persona fisica son 8 digitos mas letra de
control, para una empresa su N.LF. es letra y 8 digitos. (A00000000).

» Sujeto Pasivo sometido a la Regla de Prorrata: en caso de estar sometido a esta
Regla, esta casilla sera activada de forma que el libro registro de bienes de inversion se
presentara tinicamente en el Gltimo periodo del afio por los sujetos pasivos que, de
acuerdo al articulo 65 del Reglamento del IVA, tengan que practicar la regularizacion
de las deducciones por bienes de inversion.
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Empresa inscrita en el Registro de devolucion mensual: se activara esta casilla en el
caso de que la empresa ejercite su derecho de devolucion mensual del impuesto del
IVA.

Delegacion Hacienda: Nombre de la delegacion de Hacienda a la que pertenece
nuestra empresa.

Administracion Hacienda: Nombre de la administracion de Hacienda.
C.P. Administracion: Codigo postal de la administracion de Hacienda.

% Atribuible el Estado: Porcentaje de los impuestos que nuestra empresa paga al
estado, normalmente sera del 100% exceptuando los casos especiales de algunas
comunidades autonomas.

Modelo 303: Deberemos indicar que tipo de declaracion corresponde a nuestra
empresa: Mensual o Trimestral.

Actividades de la empresa: Lista las actividades empresariales que ejerce nuestra
empresa. (Pulsando en el boton “Ver Actividades” podremos modificar dicha lista) Las
actividades se tendran en cuenta a la hora de la gestion del Inmovilizado y
Amortizaciones, de forma que las tablas de amortizacion seran de acuerdo a la
actividad de la empresa.

Adeudo en Cuenta IVA: En este campo indicaremos la cuenta bancaria que aparecera
en los modelos de impuestos de Hacienda tanto para que se realice el pago o el abono.

3- Direccién Fiscal

Datos fiscales de nuestra empresa correspondiente con su ubicacion y medios de contacto.

1 Datos Generales 2 Datos Fiscales 3 Direccidn Fiscal 4 Datos Representante | 5 Prefijos y Configuracion

5.G. C Via Publica |GESTION

MNimerc 5 Escalera Piso Puerta
Municipio CUENCA

Prowvincia CUENCA

C.P. 16000

Telefonol  |969000000

Telefono2

Email empresastandar@empresastandar.com
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4- Datos del Representante

Indicaremos los datos del representante fiscal de nuestra empresa. Es importante
cumplimentar esta ficha ya que estos datos seran utilizados a la hora de generar ciertos
documentos oficiales.

1 Datos Generales | 2 Datos Fiscales | 3 Direccion Fiscal | 4 Datos Representante | 5 Prefijos v Configuracion

Moembre |LOPEZ MARTIMEZ JOSE

N.L.F. 11111116

56 C Via Pablica |DOCTOR GARCIA

Nimero 1 Escalera Piso 2 Fuerta |B

Municipio  |CUENCA

Provincia | CUENCA C.P 16004
Telefonel (969222222 Telefono2
Email joselopezmartinez@empresastandar.com

Para insertar el nombre, en el caso de Personas Fisicas se consignara el primer apellido, un
espacio, el segundo Apellido, un espacio y el nombre completo, necesariamente en este
orden. Para las Personas Juridicas y entidades en régimen de atribucién de rentas, se
consignara la razon social completa.

En ningun caso podra figurar en este campo un nombre comercial.

5- Prefijos y Configuracion

Este apartado esta relacionado con la introduccion de apuntes en el diario. Aqui
introduciremos una serie de datos que nos facilitara la creacion de apuntes.

Indicando un prefijo de cuenta y si es Debe o Haber, cuando introduzcamos una cuenta con
estos prefijos el sistema propondra automaticamente la insercion de su registro en el libro
de IVA (Soportado/Repercutido). Por lo tanto la configuracion de estos prefijos agilizara la
introduccion de Facturas con IVA o retenciones.
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1 Datos Generales | 2 Datos Fiscales | 3 Direccidn Fiscal | 4 Datos Representante | 5 Prefios y Configuracidn

Prefijos de cuentas con LV.A. Automético Prefijos con Datos Auxiliares

IVA SOPORTADO IVA REPERCUTIDO

‘ Prefijo ‘ Signo

Numeracién IVA Automatico

Prefijos Ne Documente = N® Factura Compra/Venta
Prefijo Signo

[] Gestionar Cartera de Cobros

» Haber [f]430 Debe 41
410 Haber 43 [ Gestionar Cartera de Pagos
44 Zyu ral Opcionas
[ Pedir Cartera en Entrada LV.A.
523
[ aplicar el Cebro/Page Autematicamente en el Vio. de Cartera
[[] Crear cuenta en el grupo de Empresas a Cansolidar
Direccién de Ficheros para Importacidn
| =
Waya a Entorno de Red [ Maquina /Dirzctorio
Cuentas con L.V.A. Automatico. Cuentas con Datos Auxiliares.
En este apartado se indicaran los prefijos de las En este apartado se indicaran los prefijos de las
cuentas que a la hora de introducir un apunte en el cuentas que a la hora de introducir un apunte en el
diario querames que nos pida la introduccién del diaric queramos que nos pida la introduccién de los
LV.A. en el Libro de Lv.a. Datos Auxiliares como el N.i.f., Datos Fiscales, etc.

» Prefijos de cuentas con I.V.A. automatico: En esta lista introduciremos los prefijos
de las cuentas auxiliares que llevan asociado de forma fija un apunte en el Libro de
IVA.

En el campo “Prefijo” introduciremos el prefijo de las cuentas.
En el campo “Signo” indicaremos si se realizara un Cargo (Debe) o un Abono (Haber)
en los Apuntes del diario.
De esta forma al generar un apunte sobre una cuenta que pertenece a alguno de los
prefijos de esta lista automaticamente nos indicara que se debe introducir el IVA,
pudiendo insertar los Tipos de IVA deseados y generar automaticamente los asientos
pertinentes.

» Prefijos con Datos Auxiliares: Aqui introduciremos los prefijos de las cuentas que
deberan de contener Datos auxiliares (Datos fiscales de las empresas). A la hora de
introducir apuntes en el diario, en caso de que una cuenta con el prefijo aqui indicado
no posea ningun dato nos pedira la insercion de los mismos.

» Numeracion IVA Automatico: cargara en la columna “Documento” de los Apuntes
del Diario, el ultimo N° de Registro del Libro de IVA (aumentando en uno) que se haya
generado.

» N° de Documento = N° de Factura Compra/Venta: Si se encuentra activada esta
opcioén, tomara el numero registrado en el apunte del diario de la columna
“Documento” como N° de Factura en el Libro del IVA.

» Gestionar Cartera de Cobros Desde esta opcion se indica a la empresa si se desea
gestionar la Cartera de Cobros de clientes.

» Gestionar cartera de Pagos: Al activar esta opcion, la empresa gestionara la Cartera
de Pagos a Proveedores través del programa de Contabilidad.
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» Pedir Cartera en Entrada de IVA: En el caso de que esta opcidn se encuentre activa,
después de introducir en el Libro de IVA el apunte correspondiente, nos pedirad si
deseamos introducir un Apunte en la Cartera (Solo en el caso de que se gestione
también la Cartera en la Empresa).

» Aplicar el Cobro/Pago Automaticamente en el Vto. de Cartera: Aplica
automaticamente el Cobro/Pago, de forma que el Vto. a tratar lo seleccionard por
medio del campo Documento, es decir, se marcarda como Cobrado/Pagado al vto. que
coincida con el n° de documento e Importe de Vto. a tratar.

» Crear cuenta en el grupo de empresas a Consolidar: Se marcara esta opcion en caso
de que se trabaje con un grupo de empresas configuradas para ser consolidadas, de
forma que las cuentas que se den de alta asi como las modificaciones que se realicen en
las cuentas auxiliares se realizaran también en las cuentas del grupo a consolidar.

» Direccion de Ficheros para Importacion: Indica la direccion donde Conta5 SQL
debe de buscar los ficheros que se generan para el proceso de Importacion de Datos al
programa de Contabilidad, cuando se utiliza la opcion de Importacion desde fichero
externo.

3.1.2. ACTIVIDADES EMPRESA

Para acceder a las Actividades de la Empresa desplegamos el menu “Ficheros”,
seleccionamos “Empresa”-“Mantenimiento”, vamos a la pestafia “2 Datos Fiscales” y
pinchamos en el boton “Ver actividades”. Nos aparecera la siguiente ventana:

| Contab SOL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficiales AT, Informes Contsbles  Procesode Cierre  Utiidades  Administrador  Ventanas  Ver  Salir

Empresa |STANDARD ~| Eerdcio [2010  ~|  usuario 11/08/2010 ~

® € > » B o= & e 5 =
= EZ Fcha

? Actividades Empresa

Cddign |01

Mombre |Hoteles y pensiones Epigrafe CNAE 55101 @

Tabla de Coeficientes de Amortizacion

#--0 . Division 0. Agricultura, Ganaderia y Pesca ]
®--1 . Divisidn 1. Energia y agua
®--2 . Divisidn 2. Extrac. y transf. de min. no energ. y...
#--3 . Divisidn 3. Industrias transform. de los metales
#--4 . Division 4. Otras industrias manufactureras
Selecoonar de la Tabla de Cosfiventes de amortzacdn, (—>) | T2 - DMSIdn 3. Construccién .
=6 . Divisidn 6. Comercio, hostel. y rest., reparacidn.
B-61 Ag ]
Divisign |6 Divisién 0. Agricultura, Ganaderia y Pes H--62 Agl
E-63 . Ag
Agrupacié | 62 | Agrupacidn 01. Produccidn agricola B 64 Agrupacion 64. Talle e
#-7 . Division 7. Transportes y comunicaciones
Grupo Grupo 011. Explotacién agricola ®--8 . Divisidn 8. Inst. finan., seg., serv. prest. emp.alg.
®--Q . Divisidn 9. Otros servicios
Vier Coefidentes de Amortizaddn -
r
4
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Desde esta ventana manejaremos el mantenimiento de las actividades empresariales que
ejerce nuestra empresa.
CAMPOS:
» Codigo: se asignara un codigo a cada actividad que se registre
» Nombre: Nombre de la actividad empresarial que ejerce la empresa

» Epigrafe CNAE: Epigrafe correspondiente a la actividad de la empresa en el Impuesto
sobre Actividades Economicas.

» Division: Se Indicara la Division a la que pertenece seglin la Tabla de Coeficientes de
Amortizacion. (Se Adjunta Tabla).

» Agrupacion: Se Indicara la Agrupacion a la que pertenece segin la Tabla de
Coeficientes de Amortizacion. (Se Adjunta Tabla).

» Grupo: Se Indicara el Grupo al que pertenece segin la Tabla de Coeficientes de
Amortizacion. En el caso de que pertenezca a varios grupos, no seleccionar ninguno.

3.1.3. BANCOS DE LA EMPRESA

Para acceder a los Bancos de la Empresa desplegamos el mena “Ficheros”, seleccionamos
“Empresa” y hacemos clic en “Bancos de la Empresa”. Nos aparecera la siguiente ventana:

€< >» 4= L0002 P
LiSl? @E\cha

? Bancos

Ccodigo Nombra

|BANCa DE PRUEBAS |

Poblacén  [MADRID J Riesgo

Domiciio |Cf DOCTOR HERIDO We3

|

Provinca  |[MADRID | cp[28035 |
Telefonol
Telefono2 I:l

F2 Busca por codigo F4 Busca por nombre F5 Busqueda general

Observaciones

Desde este mantenimiento crearemos las distintas cuentas bancarias con las que trabaja
nuestra empresa. En el caso de seleccionar en el mantenimiento de la empresa la opcion
“Adeudo en Cuenta IVA” tendremos que seleccionar una cuenta bancaria de esta lista
creada, de forma que al generar los Modelos Oficiales de la declaracion de IVA ingresara
automaticamente el nimero de cuenta.
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3.2. CUENTAS AUXILIARES

INTRODUCCION

Para acceder a las Cuentas Auxiliares desplegamos el menu “Ficheros” y seleccionamos
*“Cuentas Auxiliares”-*“Mantenimiento Cuentas. Auxiliares”

#| Conta5 SQL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010} - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Eicheros  Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficiales A.T.  Informes Contables  Proceso de Cierre  Utiidades  Admimistrador  ¥entanas  ver  Salir
Empresa |STANDARD ~| EHercdo [2010 ¥|  usuario [ svspBa | |12,'ua{2mn vl
3 e
€ ¢ > » ¢ = LO0MNEODE
Lista =#| Ficha /T?_ Consulta
2 C t A ‘ Codigo - Nombre
$ RS L [5700000 \j)‘ cAIA Ver Extracte (2010 |
1 Acumulados Mensuzles | 2 Datos Auxiliares | 3 Presupuestos | 4 Comparar | 5 Edicién Global | 6 Datos IRPF
Acumulados
Debe Haber Saldo Acumulado Debe Haber
SALDO N-1 §.520,55 0,00 SALDO N-2 0,00 0,00
Salds necesario SOLO para el informe de
SALDO INICIAL 2.520,55 0,00 8.520,55 8.520,55 st L
SR 5.680,00 0,00 5.680,00 14.200,55 -
R 850,00 1.255,25 405,25 13.795,30 (s 1
e 0,00 423,00 423,00 13.372,30 | Imprimir
Abril 0,00 0,00 0,00 13.372,30
Mayo 0,00 0,00 0,00 13.372,30
Junio 0,00 0,00 0,00 13.372,30
Julio 600,85 0,00 690,85 14.063,15
Agosto 21.550,00 10.850,00 10.700,00 24.763,15
Septiembre 0,00 0,00 0,00 24.763,15
Octubre 0,00 0,00 0,00 24.763,15
Noviembre 0,00 0,00 0,00 24.763,15 -
D 0,00 0,00 0,00 24.763,15 ﬁ s
0,00 0,00 0,00
SALDO CIERRE| | [ ] I
Acumulados [ 37.201,40] | 12.528,25] | 24.763,15]
F2 Busca por codigo F4 Busca por nombre F5 Busqueda general

Denominaremos Cuentas Auxiliares a las cuentas de desglose como pueden ser cuentas de
clientes, proveedores, bancos, cuentas de IVA, etc.

Desde este mantenimiento podemos controlar todo lo referente a las cuentas auxiliares
como son los saldos, datos auxiliares, presupuestos, comparativas, listados, etc.

Para modificar, insertar o eliminar cuentas se usara el navegador situado en la parte
superior.

Control de Acceso a Cuenta

Hay que tener en cuenta en todo momento los accesos que posea cada usuario sobre las
cuentas. El programa controla que determinados usuarios no vean ciertas cuentas.

Varios Ejercicios ala vista

Tanto en modo Lista, Ficha o Consulta tenemos la opcién de cambiar de ejercicio, esto se
realiza de una forma rapida y sencilla, simplemente deberemos de elegir un ejercicio de una
lista, apareciendo en la lista el nimero de ejercicios simultaneos indicados previamente en
la ficha de la empresa.

Una vez salgamos del mantenimiento de cuentas auxiliares volvera a estar activo el
ejercicio que teniamos antes de entrar.
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3.2.1. COMO CREAR, MODIFICAR Y DAR DE BAJA UNA CUENTA
AUXILIAR.

Para modificar, insertar o eliminar una cuenta utilizaremos siempre el navegador situado en
la parte superior.

» Crear una cuenta: Para crear una nueva cuenta simplemente pulsaremos el boton
“Anadir registro” del navegador y registraremos el codigo de la cuenta y su nombre.

Importante: El codigo de una cuenta auxiliar puede tener un maximo de 12 digitos.

Para entrar el codigo no hace falta teclearlo entero, ya que el programa en este apartado
tiene en cuenta el numero de digitos de cuenta indicado en el fichero de la Empresa,
como ya vimos en el apartado 2.4 “Busqueda rapida de Cuentas Auxiliares” del
manual. Simplemente hay que escribir el principio del codigo si este finaliza en ceros o

el principio seguido de un “.” y la terminacion del coédigo. Ejemplo si el numero de
digitos es 8:

Tecleado Resultado
570 — 57000000
570.33 — 57000033

Posteriormente anotaremos los saldos N-1 e Inicial, debiendo registrar el mismo
importe en ambas casillas y sabiendo que si existe saldo en el “Debe” no puede existir
en el “Haber”y viceversa.

» Modificar una cuenta: Para poder modificar cualquier dato siempre debemos pulsar el
botén del navegador “Modificar Registro”. Podremos modificar el nombre, saldos N-1
e iniciales, sus datos auxiliares y su presupuesto.

Conta5 SQL permite modificar también el cddigo de una cuenta, teniendo para ello
que modificar también todos los registros o documentos donde intervenga, es decir,
actualizara el nuevo cddigo de cuenta en los apuntes del diario, libro de IVA, IRPF,
Cartera, Recibos, etc. donde intervenga la cuenta modificada.

» Dar de baja una cuenta: Pulsaremos el boton “Eliminar Registro” del navegador.
Solo se eliminara una cuenta no haya tenido movimientos o saldos.

3.2.2. MoDO LISTA

El modo lista nos sirve para visualizar la lista con todas las cuentas.
Nota: Ver capitulo 2.3 Generalidades - Modo Lista y consulte la informacion acerca de
realizar filtros, seleccion de datos e impresion.
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¥ Conta5 SOL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros  Apuntes  Libros Auxliares  Modelos Ofidiales AT, Informes Contables  Procesode Cierre  Utlidades  Administrador  entanas  Ver  Salir

Empresa |STANDARD ~| merddo [2010 v|  usuario | svspea | [18/08/2010 ]

< <> » X = D = Cambia el
Lista M Ficha _/J Lonsulta EjeI'CiCiO
) Cuentas Aux | (o= TV o JA s ] ooa 00 e | & ] Activo

Aé“ Codigo  |Céd. Conversil’)n‘ Nombre ‘ Total Debe | Total Haber ‘ Total Saldo ‘ Rec

|| 4720004 RECARGO EQUIVALENCIA 4% 0,00 0,00 0,00 r g
4720005 RECARGO EQUIVALENCIA 0.5% 0,00 0,00 0,00 r

|| 4720007 PORTADO INTRACOMUNITARIO 0,00 0,00 0,00 r|E

|| 4770000 H.P. VA REPERCUTIDO 0,00 714,28 714,28 r &

I oo | ecemcormaasnaaie 0w oo oo |
4770002 Iva Repercutido 0,00 25,41 -25,41 r

|| 4770004 RECARGO EQUIVALENCIA 4% 0,00 0,00 0,00 r

|| 4770005 RECARGO EQUIVALENCIA 0.5% 0,00 0,00 0,00 r

|| 4770007 VA REPERCUTIDO INTRACOMUNITARIC 0,00 0,00 0,00 r

|~ | s7ooo00 caa 37.291,40 12.528,25 24.763,15 r

|| s720002 BANCO BILBAQ VIZCAYA 5.379,11 0,00 5.379,11 r

|| so10000 COMPRAS MMPP 0,00 0,00 0,00 r

| | ss20000 6800000 AMORT. INMOVILIZADO MATERIAL 0,00 0,00 0,00 r

| | ss20000 6810000 AMORT. INMOVILIZADO MATERIAL 0,00 0,00 0,00 r

|| 7000000 WENTAS 0,00 351,00 -351,00 i)

|| 7000001 ALIMENTACION 0,00 13,21 13,21 r

|| 7000002 ACCESORIOS AUTOMOCION 0,00 4.650,25 -4.650,25 r

: 7350000 CUENTA CREADA EN EL TRASPASO CONTABLE 187,13 0,00 187,13 ™

&/m) I

3.2.3. Mobo CONSULTA

Es muy parecido al modo lista pero aqui se facilita una herramienta mas facil de usar que
los filtros a la hora de seleccionar la informacidn que se desea buscar.

Una vez hayamos seleccionado los parametros de busqueda debemos de pulsar en
“Aceptar” para que aplique la seleccion y podamos visualizar los resultados.

3.2.4. MoDoO FICHA

El mantenimiento de cuentas auxiliares modo ficha esta dividido en 5 pestafias para una
mayor organizacion y control.
Estos bloques son:

» 1. Acumulados Mensuales: Nos muestra un cuadro con los saldos N-1, saldos
iniciales, saldos de cierre, saldos mensuales y saldos acumulados que posee la cuenta
en el ejercicio.

» 2. Datos Auxiliares: Son los datos auxiliares (N.i.f, razén social, direccion, datos
bancarios, etc.) que tiene enlazados cada cuenta.

» 3. Presupuestos: Desde aqui se puede realizar un presupuesto para la cuenta y ver si
se cumple o no.

» 4. Comparar: Se puede comparar el saldo de la cuenta con el de otra, puede ser de
este ejercicio o de otro que este en linea.
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4

4

3

5. Edicion Global: Es un modo rapido y sencillo para crear, modificar o eliminar
cuentas.

6. Datos IRPF: En este apartado se podran introducir todos los datos relacionados con
el LR.P.F. y asi poder generar los Modelos 110 y 190.

.2.5. ACUMULADOS MENSUALES

Se muestra un cuadro con todos los saldos de la cuenta para ver de forma rapida su
comportamiento.

Codigo Nombre

? Cuentas Aux | [0y |7 [emaa | verEstacto 3010 @)

1 Acumulados Mensuales | 2 Datos Auxiiares | 3 Presupuestos | 4 Comparar | 5 Edicidn Global | 6 Datos IRPF

Acumulados

Debe Haber saldo Acumulado Debe Haber
SALDO N-1 8.520,55 0,00 SALDO N-2 0,00 0,00
SALDO INICIAL £.520,53 0,00 £.520,55 8.520,55
Frem 5.680,00 0,00 5.680,00 14.200,55
Febrero 850,00 1.255,25 405,25 13.795,30 s
Marzo 0,00 423,00 423,00 13.372,30 | Imprimir
Abril 0,00 0,00 0,00 13.372,30
Maye 0,00 0,00 0,00 13.372,30
Junie 0,00 0,00 0,00 13.372,30
Julis 820,85 0,00 690,85 14.063,15
Agoste 21.550,00 10.850,00 10.700,00 24.763,15
Septiembre 0,00 0,00 0,00 24.763,15
Octubre 0,00 0,00 0,00 24.763,15
Neviembre 0,00 0,00 0,00 24.763,15 =
Ver Grafi
Diciembre 0,00 0,00 0,00 24.763,15 @ St
SALDO CIERRE| 0,00] | 0,00] 0,00 75505
Acumulados | 37.281,40] | 12.528,25] | 24.763,15]

Desde aqui se pueden modificar los saldos N-1 y Saldos Iniciales, teniendo en cuenta que
solo puede tener saldo el “Debe” o el “Haber”.

4

Saldo N-2: es el saldo de cierre del ejercicio correspondiente dos afios atras. Los datos
registrados seran utilizados Ginicamente para la elaboracion del Estado de Cambios del
Patrimonio Neto

Saldo N-1: corresponde al saldo de cierre del afio anterior. Este saldo sirve para hacer
la comparativa entre ejercicios en los Balances y en los modelos oficiales que precisan
esta informacion.

- Las cuentas de los Grupos 1 al 5 sera el saldo de cierre del afio anterior.

- Paralos Grupos 6 y 7 sera el saldo del afio anterior previo a la Regularizacion.

Saldo Inicial: saldo de cierre contable del afio anterior y apertura del actual. El Saldo
Inicial se corresponde con el Asiento de Apertura, de forma que en el diario no se
realizard un asiento de apertura, sino que los datos se encontraran registrados aqui.

- Para las cuentas de los Grupos 1 al 5 sera el saldo de cierre y por tanto coincidira
con el saldo N-1.
- Paralas cuentas de los Grupos 6 y 7 este saldo siempre sera cero.
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» Saldo de Cierre: Es el Saldo que se genera al hacer el cierre contable como resultado de
los movimientos registrados durante cada uno de los meses y se correspondera con el
Saldo Inicial del afio siguiente.

- Las cuentas del Grupo 1 al 5 se correspondera con un valor compensatorio del
saldo anual para dejarlo a cero.

- Las cuentas del Grupo 6 y 7 se correspondera con el valor que se realiza al hacer el
asiento de Regularizacion. La Regularizacion es el cierre de las cuentas del Grupo
6 y 7. Al quedarse aqui registrado el valor del apunte, nos permitira “deshacer” en
cualquier momento el cierre facilmente.

Nota: Para mas informacion del proceso de Regularizacion y Cierre ver el punto 8
“Proceso de Cierre” del manual.

Si cambiamos de ejercicio nos mostrara los saldos mensuales de la cuenta en el ejercicio
elegido de forma rapida y sencilla.

También podemos ver y comparar el comportamiento de una cuenta a lo largo de varios
ejercicios pulsando el boton “Ver Grafica” situado en la parte inferior derecha:

#| Consulta de Varios Ejercicios

@ Cuenta Aux CAIA

[ Saldo por Meses ] [ Acumulzdo de Saldos ] [ Debe/Haber por Meses ]
Saldo por Meses
-
@ [W 2dic 2010
ad
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Now Dic
Ejercicio 2010 Grafica con datos en Cotas Area Sin Escalonar
Bjercicio 2008 Zoom |4 | 2| 100% #EL

Aqui tenemos un gran abanico de opciones como pueden ser: elegir el tipo de grafico y sus
propiedades, seleccionar los ejercicios que se desean visualizar, elegir la forma de
visualizar el saldo e incluso ver por separado el saldo del Debe y del Haber. Todos los
resultados se pueden imprimir en papel.
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3.2.6. DATOS AUXILIARES

En este apartado serd donde anotemos los datos de las cuentas que lleven asociados datos
auxiliares, datos bancarios, datos de la forma de pago o si a dicha cuenta hay que aplicarle
recargo, estas cuentas pueden ser de clientes, proveedores, etc.

Nota: Recordar que en la entrada de apuntes solo pedird automaticamente los datos de
aquellas cuentas cuyos prefijos estén registrados en la tabla de “Prefijos de cuentas con
datos” del fichero empresa.

2 C tas A Codigo _ MNombre
¢ Luentas AUX | o001 |/ [GRANA VERDES.L. ver extracio (2010 |#)
1 Acumulados Mensuzles | 2 Datos Auxiiares | 3 Presupuestos | 4 Comparar | 5 Edicidn Global | & Datos IRPF
Datos Auxiliares
Cuenta Contarpartid;
nif |B28020202 Céd. Pais || NIF Pais de Residencia Hemta onarparties
Razén Social |HERMINIO DIAZ SANCHEZ D e Eec. o Puerta
Via Pablica |CL CTRA. MADRID-CORUfIA KM. 94 [J Recargo
Municipio |ALEJADA DEL MONTE c.p. 28970 | Telf |914393039 [ No Incluir Cuenta en Modelo 347
Clave N© Identificacis s/Prov s Varios
Provincia |MADRID :a?sece F.esie:ne;\‘ccx:cwn v [ Cuenta Clientes/Proveedores Varic
Datos Bancarios Forma de Pago
Entidad Sucursal D.C N Cuenta
Domicilio e Wtos 0
Cuenta
Municipio Tipo Cartera
Nombre Bance s rovineis e
Datos Norma 34
Céd. Pals  D.C. NS Cuent
oo res e Concepto Dperacin Clave de gastes
Datos IBAN
O Mémina (O Gastos por cusnta del ardenants (JLUR)
Tipa de Transferencia O Pensidn (O Gastos por cuenta del beneficiaria (BEN)
@ Madond O Trenshionieriza O Especial ® Otos conceptes

Datos Generales:

» NIF: Indica el Codigo Fiscal de una empresa o persona fisica. No incluir ningin tipo
de separador, ni guiones ni espacios, etc., y seguir las indicaciones de hacienda para
facilitar en el futuro la exportacion al fichero de datos. Hacienda indica que el NIF de
una persona fisica son 8 digitos mas letra de control, para una empresa su N.L.F. es
letra y 8 digitos. (A00000000).

» Cdd. Pais: indica el pais de procedencia de una empresa o persona fisica.

» NIF Pais de Residencia: Campo a rellenar en caso de tratarse de una empresa
extranjera. El formato del NIF no debe incluir ninglin separador (-, . ) y se introducira
el codigo del pais seguido del nimero identificativo. Ej: US123456789012

» Razdn Social: Es el nombre fiscal exacto con el que se declara a Hacienda.

» Clave N° Identificaciéon Pais de Residencia: Indica el tipo de documento de
identificacion, segun al pais perteneciente.

» Cuenta contrapartida: en este campo se indicara la cuenta de contrapartida asociada,
a la que llevara automaticamente al hacer un apunte contable.
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» Recargo: Indica si se le tiene que aplicar en el registro del Libro de IVA el Recargo de
Equivalencia a la cuenta cuando se introduzcan facturas con ella.

» No Incluir Cuenta en Modelo 347: marcando esta opcién no incluira la cuenta
“Clientes Varios”, “Proveedores Varios”, etc. a la hora de generar el Modelo 347.

» Cuenta Clientes/Proveedores Varios: si se marca esta opcion, al generar los modelos
347 y 340 no tomara la cuenta “varios” en su generalidad, sino que tendra en cuenta los
datos del Libro del IVA en funcion del NIF (Normalmente lo hace por la Cuenta
Contable).

Utilidad: esto es 1til cuando se registran facturas a una cuenta contable unica de
clientes o proveedores diversos (por ejemplo la 430.999 “CLIENTES VARIOS”) y
en el libro del IVA indica el NIF de cada uno de estos clientes varios. Si alguno de
los NIF superase los 3000 € deberia ser incluido en los modelos 347 y 340.

El programa asi le avisara de los NIF que han superado los 3000 € dentro de la
Cuenta Varios.

Datos Bancarios:

En este espacio puede registrar los datos bancarios de la Cuenta Auxiliar que se encuentra
visualizada en pantalla.

Datos de la forma de pago:

» N°Vencimientos: Numero de vencimientos para realizar los cobros o pagos.
» Tipo Cartera: Forma de pago que utiliza.

En el caso de que exista una cartera y un numero de vencimientos en la Cuenta, a la hora de
insertar la cartera, automaticamente insertara tantos vencimientos como se indiquen.

Datos Norma 34:

La Norma 34 es un fichero estandar que se puede entregar a las entidades bancarias con los
datos para realizar operaciones de Confirming.

» Datos IBAN: Forma de pago que utiliza.

1. CAd. Pais: Es el codigo que tiene asignado el Pais.
2. DC: Son los dos Digitos de Control del banco.
3. N°Cuenta: Los diez digitos de la cuenta propiamente dicha

» Tipo de transferencia: se seleccionara el tipo de operacion que se desea canalizar su
pago (Nacional, Transfronteriza, Especial)

» Concepto operacion: hace referencia al tipo de documento que se gestionara (Nomina,
Pension, Otros Conceptos)

» Clave de Gastos: seleccion de la forma en que se aplicaran los gastos de la operacion
(Gastos por cuenta del Ordenante, por cuenta del Beneficiario, Gastos Compartidos)
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3.2.7. PRESUPUESTOS

Aqui podemos realizar un presupuesto mensual para la cuenta y ver si se cumple o no.

? Cuentas Aux

1 Acurmulzdos Mensuzles | 2 Datos Auxiiares

Codigo
6000000

Nombre

'/ [comPrAS MMPP

3 Presupuestos | 4 Comparar | 5 Edicidn Global | 6 Datos IRPF

ver etracto [ 2010 ¥

Presupuestos
Presupuesto Realizado Desviacion %o
Enero 5.000,00 3.615,76 -1.384,24 -27,68
Febrero 5.000,00 1.047,03 -3.952,57 79,06
Marzo 5.000,00 847,03 4.152,87 83,06
Abril 5.000,00 10.731,65 5.731,65 114,63
Mayo 5.000,00 2.986,18 -2.013,82 40,28
Junic 5.000,00 555,38 4.444,62 88,80
Julio 5.000,00 8.001,63 3.001,63 60,03
Agosto 5.000,00 26.028,66 21.028,66 420,58
Septiembre 5.000,00 535,77 4.464,23 89,28
Octubre 5.000,00 640,25 -4.359,75 87,19
Noviembre 5.000,00 1.398,30 -3.601,70 72,03
Diciembre 5.000,00 0,00 -5.000,00  -100,00
TOTAL 60.000,00] | 56.388,64] | -3.611,36] [ 6,02
Columnas:

» En la primera columna “Presupuesto” nos aparece el saldo mensual presupuestado por
nosotros, el cual podemos modificar (pulsando previamente en el botdon de modificar

del navegador).

» Lasegunda columna “Realizado” es el saldo real que la cuenta tiene en cada mes.

» La “Desviacion” es la diferencia existente entre el saldo presupuestado y el saldo

realizado.

» EI1“%” es el porcentaje de desviacion del realizado con respecto al presupuestado.
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3.2.8. COMPARAR

Desde aqui se puede comparar la cuenta actual con cualquier otra del mismo ejercicio o de
otro que este en linea. La cuenta a comparar se seleccionara en la casilla central, asi como
su ejercicio.

Codigo Mombre
? Cuentas Aux 6000000 | -7 [compras umpp verExirocio [ 2010 )
1 Acumulados Mensuzles | 2 Datos Auxiiares | 3 Presupuestos | 4 Comparer | 5 Edicién Global | 6 Datos IRPF
Comparativa
VENTAS
- pe
Enero 3.61576 D 5.794,57 H 9.410,33 O Cemparar Debe
Febrero 1.047,03 D 14.012,07 H 15.066,10 O Comparar Haber
Marzo 847,03 D 808,29 H 1.655,32
Abril 10.731,65 D 5.547,88 H 16.279,53
Maye 2.986,18 D 1.016,95 H 4.002,12
Junio 355,38 D 952,52 H 1.507,91 @
Julio 8.001,63 D 5.442,92 H 16.444,55 Imprimir
Agosto 26.029,66 D 8.961,47 H 34.991,12
Septiembre 533577 D 5.610,17 H 6.145,94
Octubre 640,25 D 10.758,48 H 11.398,73
Noviembre 1.398,30 D 0,00 1.398,30
Diciembre 0,00 0,00 0,00 [ Detalle de la Comparativa
TOTAL D [ 61.912,33] H 5.523,60]

» Comparar Debe/Haber/Saldo: en funcion de las cuentas seleccionadas en unos casos
sera interesante realizar una comparacioén tinicamente del Debe o del Haber y en otros
sera de mayor utilidad realizar una comparativa con los saldos totales de las cuentas.

» Detalle Comparativa: Vista desglosada y ampliada de la comparativa mostrada en la
pantalla anterior.

<#| Detalle de la comparativa de Cuentas g @ @
Detalle de la Comparativa
P O comparando Debe O Comparando Haber @ cCamparanda Saldos
3 . Vista Diferencia
Cédigo: 6000000 Ejercicio: [ 2010 cédigo: 7000000 Ejercicio: [ 2010 OMoses
Nombre: COMPRAS MMPP Nombre: VENTAS O heumiladas
Debe Haber Saldo Debe Haber Saldo Diferencia
SALDO INICIAL 0,00 0,00 0,00 0,00
Enero 3.615,76 0,00 361576 D 0,00 5.794,57 5794,57 H 9.410,33
Febrera 1.047,03 0,00 1.047,03 D 0,00 14.018,07 14.018,07 H 15.066,10
Marzo 847,03 0,00 847,03 D 0,00 808,29 808,29 H 1.655,32
Abril 10.731,65 0,00 10.731,65 D 0,00 5.547,88 5.547,88 H 16.279,53
Mayo 2.986,18 0,00 2.986,18 D 0,00 1.016,95 1.016,95 H 4.003,13
Junio 555,38 0,00 555,38 D 0,00 952,53 952,53 H 1.507,91
Julio 8.001,63 0,00 8.001,63 D 0,00 8.442,02 5.442,92 H 16.444,55
Agosto 26.029,56 0,00 26.020,66 D 0,00 8.961,47 8.961,47 H 34.901,13
Septiembre 535,77 0,00 53577 D 0,00 5.610,17 5.610,17 H 5.145,94
Octubre 640,25 0,00 640,25 D 0,00 10.756,48 1075848 H 11.398,73
Noviembre 1.398,30 0,00 1.398,30 D 0,00 0,00 0,00 1.398,30
Diciembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
TOTAL 56.388,64] 0,00 56.388,64| D | 0,00 61.912,33] 6191233 H | 5.523,69]
SALDO INICIAL: No se tiens =n cuenta para los Calculos

La opcidén “Vista Diferencia” permite elegir ver el resultado de la columna diferencia por
meses (cada mes un resultado parcial) o acumulada (arrastrando todos los meses).
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3.2.9. EDICION GLOBAL

Esta es una herramienta muy practica cuando se tienen que dar de alta muchas cuentas, o se

tiene que modificar algiin dato como los saldos iniciales o N-1 de varias cuentas.

S 5 . i
€ ¢ > W G o= g e D =
Lista 7| Ficha /—) Consulta
2 C t A Cedige Nembre
uentas Aux Vi
- 1000000 - |capmaL sociaL Ver Extracto [ 2010 |
1 Acumulados Mensuales 2 Datos Auxiiares 3 Presupuestos 4 Comparar 5 Edicidn Global & Datos IRPF
+ = Edicién Global Datos Aux. l Cta. Conversién (i ]
Nombre | Recargo |N|) Incluir en 347|Contrapartida| Inicial Debe | Inicial Haber |Saldo N-1 Debe [Saldo N-17
CAPITAL SOCIAL Mo O 0,00 60.101,21 0,00
LEGAL Mo O 0,00 18.000,00 0,00
LUNTARIA Mo O 0,00 55.610,00 0,00
. INMOVILIZADC MATERIAL Mo O 50,00 0,00 0,00
JERDE S.L No O 0,00 0,00 0,00
" [~LmENTARIA ACHE 5.4, Mo r 0,00 0,00 0,00
GRANJA EL MOLINO C.B. Mo r 1.800,00 0,00 0,00
MOBILTEMA Mo O 0,00 0,00 0,00
ALMINEX Mo O 0,00 0,00 0,00
MECANCSUR S.A. Mo O 0,00 0,00 0,00
TODOMOTOR C.B. Mo O 0,00 0,00 0,00
MATERIALES DE LA MANCHA Mo O 0,00 0,00 0,00
PAPELERIAS UNI S.L. No O 0,00 0,00 0,00
COMERCIAL ESTRECHO S.A. No r 0,00 0,00 0,00
56.870,55 133.711,21 8.520,55 &
< >
F8 Borra linea

Para insertar una nueva cuenta podemos pulsar sobre el botén “+” o bien situarnos en la
ultima linea y movernos hacia abajo con el cursor de desplazamiento (Flecha Abajo del

teclado)

Para modificar un determinado campo nos situaremos sobre él e insertaremos el dato

deseado. Hay que tener en cuenta que el campo c6digo no se puede modificar.
Para dar de baja una cuenta pulsaremos el botén *“-”
pulsaremos la tecla “F8”, nos pedira confirmar el borrado del registro.
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Edicién Global Datos Auxiliares

También podemos editar de forma global los datos auxiliares de las cuentas de esta forma
podremos ver y modificar todas las cuentas en forma de lista

1 Acumulados Mensuales | 2 Datos Auxiizres | 3 Presupuestos 4 Comparar | 5 Edicidn Global | 6 Datos IRPF
iy = l Edicion Global Ctas. Aux. I
Cddigo MNombre ‘ M.LF. ‘ Razdn Social ‘SG‘ Via Piblica
4 CAPITAL SOCIAL
_[1120000 RESERVA LEGAL
_[1130000 RESERVA VOLUNTARIA
_|2800000 AA. INMOVILIZADO MATERIAL
_[4000101 GRAMNJA VERDE S.L. B28020202 HERMINIO DIAZ SANCHEZ CL CTRA. MADRID-CORUIA K. 94
_|4000102 ALIMEMTARIA ACME S.A. ADB567890 ALIMENTARIA ACME S.A. CL CTRA. BARCELONA-LERIDA KM.9
_|4000103 GRAMNJA EL MOLINO C.B. 24224323X ELENA CAMPOS FONTECHA CL CTRA. MURCIA KM. 5
_[4000115 MOBILTEMA 14155114 MOBILIARIO DE LEVANTE S.L. CL CALLE COLON 41
_[4000121 ALMINEX 0B3478896 ALMINEX S.L. CL |POL. EL CERRILLO CALLE 3 NAVE 5
_[4000201 MECAMOSUR 5.A. A40465375 MECANOSUR 5.A. AV . COMUNIDAD EUROPEA, 32
_|4000202 TODOMOTOR C.B. T73894223 TODOMOTOR C.B. AV|. ANDALUCIA, 218
_[4000203 MATERIALES DE LA MANCHA B13543663 MATEMANCHA 5.L. CL POL.IND. LARACHE PARC. 45
_|4000301 PAPELERIAS UNIS.L. B46023344 PAPELERIAS UNIS.L. AV|. MAR EGEO, 96
_|4000401 COMERCIAL ESTRECHO 5.A. A21732085 COMERCIAL ESTRECHO S5.A. CL CTRA. LEPEKM. 3
_|4000601 SUPER CAR GMBH LONDON SUPERCAR GMBH CL PICADILLY PLACE 123
_|4300000 CLIENTE OCASIONAL CLIENTE QOCASIOMAL cL
_[4300011 MERCADO DEL NOROESTE, S.A. A46103834 MERCADO DEL MOROESTE, 5.A. CL |CY VALENCIA N° 5
v
&) 3

3.2.10. DATOS IRPF

En esta opcion es donde nos encontraremos con todos los datos necesarios para el control
del Modulo de I.R.P.F., es decir, los datos necesarios para el Modelo 190.

1 Acumulados Mensuales | 2 Datos Auxiliares | 3 Presupuestos | 4 Comparar | 5 Edicidn Global | 6 Datos IRPF

Datos de la Percepcion

Cuenta Retencidn

Cta. Seguridad Social

Cuenta B. Exenta I:l
Datos Adicionales

Afo Nacimiento |:| Situacion Familiar I:l Nif Cényuge :lo

Contrato o Relacion I:I Prolong. Activ. laboral I:I Movilidad Geografica I:I

Reducciones l:l Pensiocnes Compensatorias l:l Cémputo de los 3 primeros hijos o

% IRPF.

Tipe Retencion IRFF. |Sobre Base Imponible  »
Cta. 5.5 a Cargo de la empresa I:I
Ne. de la 5. Social |:|

Clave Retencién

Subclave Retencidn l:l

Discapacidad |:|

[ ceuta o Melilla

. ) . o

Gastos Deducibles l:l Anualidades por Alimentos l:l Hijo 1 b
Hijo 20 v

Hijo 32 v

[ préstamos por Vivienda Habitual

Descencientes Descencientes discapacitados
< 3 afios 415 16-24 >=33% < 65% >=65%

L of [ o[ o [ o [ o

Ascendientes Ascencientes discapacitados

< 75afios  »=75afos »=33% < 65% »=65%
Lo [ o Lo [ o

Manual de usuario de Conta5 SQL 37



Capitulo 2

La gestion de la Declaracion de IRPF puede abarcar diversas actividades y situaciones que
habran de tenerse en cuenta a la hora de rellenar los datos en funcién de la cuenta que se
esté tratando. Por ejemplo: si es una factura de alquiler, no precisara datos personales o de
Seguridad Social, en cambio si es una ndmina nos encontramos con la situacién opuesta.

Datos de la Percepcién

» Cuenta Retencion: Sobre la cuenta que aqui se indique, se realizaran automaticamente
los Apuntes contables referentes a la retencion IRPF.

» Tipo Retencidn IRPF: Indica como se va a realizar el calculo del IRPF, es decir, si se
realizara sobre la Base imponible o sobre el Total Factura.

» % IRPF: Indica el porcentaje de retencion que se aplicara a la cuenta de cliente a la
que pertenece la ficha visualizada en pantalla.

» Cta. Seguridad Social: sobre la cuenta registrada se realizaran automaticamente los
Apuntes contables referentes a la Seguridad Social.

» Cta. S.S. a cargo de la empresa: la cuenta registrada recogerd las cuotas de la
empresa a favor de los organismos de la Seguridad Social por las diversas prestaciones
que éstos realizan.

» Clave Retencion: Se consignara la clave alfabética de las registradas por la Agencia
Tributaria que corresponda a la percepcion que se trate (Ver mas adelante las distintas
claves de percepcion de la AEAT).

» Cuenta B. Exenta: Esta cuenta recogera las bases exentas de retenciones.

» NO°de la S. Social: se indicara el nimero identificativo de afiliacion de la seguridad
social del trabajador

» SubClave Retencion: Tratandose de percepciones correspondientes a las claves B, F,
G, H, I y L, debera consignarse, ademas, la subclave numérica de dos digitos que
corresponda a las percepciones que se trate, segin la relacion de subclaves que para
cada una de las mencionadas claves figura al final de las presentes indicaciones. En
percepciones correspondientes a las claves distintas de las mencionadas, no se
cumplimentara esta casilla.

Datos Adicionales
» Ao Nacimiento: Se consignara las cuatro cifras del afio de nacimiento del perceptor.

» Situacion Familiar: Se hara constar el digito numérico indicativo de la situacion
familiar del perceptor, de acuerdo con la siguiente relacion:

1.- Si el perceptor es soltero, viudo, divorciado o separado legalmente, con hijos
menores de 18 afios o mayores incapacitados sujetos a patria potestad prorrogada
o rehabilitada que conviven exclusivamente con €l, siempre que tenga, al menos,
un hijo o descendiente con derecho a la aplicacion del minimo por descendientes
a que se refiere el articulo 43 de la Ley del Impuesto.
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2.- Si el perceptor esta casado y no separado legalmente y su conyuge no tiene
rentas anuales superiores a la cuantia a que se refiere la situacion 2.* de las
contempladas en el articulo 79.1 del Reglamento del Impuesto.

3.- Si la situacion familiar del perceptor es distinta de las anteriores o no desed
manifestarla ante la persona o entidad retenedora.

» N.LF. Cényuge: Unicamente en el supuesto de que la situacion familiar del perceptor
sea la anteriormente sefialada con el nimero 2, se hara constar en esta casilla el nimero
de identificacion fiscal del conyuge.

» Discapacidad: Si el perceptor es discapacitado y tiene reconocido un grado de
minusvalia igual o superior al 33 por 100, se hara constar en esta casilla el codigo
numérico indicativo de dicho grado, de acuerdo con la siguiente relacion:

4.- Si el grado de minusvalia del perceptor es igual o superior al 33 por 100 e
inferior al 65 por 100.

5.- Si el grado de minusvalia del perceptor es igual o superior al 33 por 100 e
inferior al 65 por 100, siempre que, ademas, acredite necesitar ayuda de terceras
personas o movilidad reducida.

6.- Si el grado de minusvalia del perceptor es igual o superior al 65 por 100.

Si el perceptor no padece ninguna discapacidad o si, padeciéndola, el grado de
minusvalia es inferior al 33 por 100, no se cumplimentara esta casilla.

» Contrato o Relacion: Tratandose de empleados por cuenta ajena en activo
(percepciones correspondientes a las claves “A” y “M”), se hard constar el codigo
numérico indicativo del tipo de contrato o relacion existente entre el perceptor y la
persona o entidad retenedora, de acuerdo con la siguiente relacion:

1.- Contrato o relacion de caracter general, que comprendera todas las todas las
situaciones no contempladas en los codigos siguientes.

2.- Contrato o relacion de duracion inferior al afio, con excepcion de los supuestos
contemplados en el codigo 4.

3.- Contrato o relacion laboral especial de caracter dependiente, con excepcion de
los rendimientos obtenidos por los penados en las instituciones penitenciarias y
de las relaciones laborables de caracter especial que afecten a discapacitados, que
se consideraran comprendidos en el codigo 1.

4.- Relacion esporadica propia de los trabajadores manuales que perciben sus
retribuciones por peonadas o jornales diarios, a que se refiere la regla 2.% del
articulo 82.2 del Reglamento del Impuesto.

Cuando en un mismo ejercicio se hayan satisfecho al mismo perceptor cantidades que
correspondan a diferentes tipos de contrato o relacion, el importe de las percepciones,
asi como el de las retenciones practicadas o el de los ingresos a cuenta efectuados,
debera desglosarse en varios apuntes o registros, de forma que cada uno de ellos refleje
exclusivamente percepciones y retenciones o ingresos a cuenta correspondientes a un
mismo tipo de contrato o relacion.
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No obstante, cuando un contrato temporal de duracion inferior al afio se haya
transformado durante el ejercicio en contrato indefinido, el importe total de las
percepciones satisfechas, asi como el de las retenciones practicadas o el de los ingresos
a cuenta efectuados, se reflejara en un Unico apunte o registro en el cual se hara constar
como tipo de contrato o relacion el codigo 1.

» Prolong. Activ. Laboral: Tratandose de empleados por cuenta ajena en activo
(percepciones correspondientes a las claves A y M) que tuvieran derecho en el ejercicio
a la reduccion por prolongacion de la actividad laboral prevista en el articulo 52 de la
Ley del Impuesto, se hara constar en esta casilla el nimero 1. En otro caso, no se
cumplimentara esta casilla.

» Movilidad Geografica: Tratindose de empleados por cuenta ajena en activo
(percepciones correspondientes a las claves A y M) que tuvieran derecho en el ejercicio
a la reduccion por movilidad geografica prevista en el articulo 53 de la Ley del
Impuesto, se hard constar en esta casilla el numero 1. En otro caso, no se
cumplimentara esta casilla.

» Reducciones (arts. 17.2 y 3 y 94): De haberse incluido entre las percepciones
satisfechas al perceptor de que se trate alguna a la que resulte aplicable cualquiera de
las reducciones previstas en los articulos 17, apartados 2 y 3, y 94 de la Ley del
Impuesto, se consignara en esta casilla el importe de dichas reducciones efectivamente
considerado por la persona o entidad pagadora a efectos de determinar el tipo de
retencion.

» Gastos Deducibles (art. 18.2): Se hara constar en esta casilla el importe anual
efectivamente considerado por la persona o entidad pagadora a efectos de determinar el
tipo de retencion, por los conceptos de gastos a que se refieren las letras a), b) y ¢) del
articulo 18.2 de la Ley del Impuesto (cotizaciones a la Seguridad Social o a
mutualidades generales obligatorias de funcionarios, detracciones por derechos pasivos
y cotizaciones a Colegios de huérfanos o entidades similares).

» Pensiones Compensatorias: Se consignarda el importe anual de la pension
compensatoria que, en su caso, el perceptor estuviese obligado a satisfacer a su
conyuge por resolucion judicial.

» Anualidades por Alimentos: Se consignara el importe anual de las anualidades por
alimentos que, en su caso, el perceptor estuviese obligado a satisfacer a favor de sus
hijos por decision judicial.

» Total Hijos: Se consignara el nimero total de Hijos del perceptor.
» Total Ascendientes: Se consignara el numero total de Ascendientes del perceptor.

» Cdmputo de los 3 primeros hijos: Sélo para percepciones correspondientes a las
claves A, B.01, B.02, C y D. Datos referidos a la proporcién en la que ha sido
computado a efectos de determinar el tipo de retencion cada uno de los tres primeros
hijos o descendientes del perceptor, ordenados de mayor a menor segtin su edad, de los
previamente incluidos en los campos “< 3 afios. N.° Total” y “Resto. N° Total”. Este
campo se subdivide en tres:
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e Hijo 1° Se indicara si el primer hijo ha sido computado por entero o por mitad a
efectos de determinar el tipo de retencion, de acuerdo a los siguientes valores:

1: Computado por entero.
2: Computado por mitad.

e Hijo 2° Se indicara si el segundo hijo ha sido computado por entero o por mitad
a efectos de determinar el tipo de retencion, de acuerdo a los siguientes valores:

1: Computado por entero.
2: Computado por mitad.

e Hijo 3°”: Se indicara si el tercer hijo ha sido computado por entero o por mitad a
efectos de determinar el tipo de retencion, de acuerdo a los siguientes valores:

1: Computado por entero.
2: Computado por mitad.

En cualquier otro caso estos campos se rellenaran a ceros (0).

Descendientes: Datos referidos a los hijos y demas descendientes del perceptor por los
que éste tenga derecho a la aplicacion del minimo por descendientes previsto en el
articulo 43 de la Ley del Impuesto.

1.-

<3 afios. Numero de descendientes del perceptor que, dando derecho a éste
al minimo por descendientes, sean menores de 3 afios de edad el 31 de
diciembre del ejercicio al que corresponda la declaracion. Los hijos
adoptados y los acogidos se computaran en esta casilla siempre que la
adopcion o el acogimiento haya tenido lugar en el ejercicio al que
corresponda la declaracion o en los dos ejercicios anteriores.

4 — 15. Numero de descendientes del perceptor que, dando derecho a éste al
minimo por descendientes, se encuentren entre los 4 y 15 afios de edad el 31
de diciembre del ejercicio al que corresponda la declaracion. Los hijos
adoptados y los acogidos se computaran en esta casilla siempre que la
adopcion o el acogimiento haya tenido lugar en el ejercicio al que
corresponda la declaracion o en los dos ejercicios anteriores.

16 — 24. Numero de descendientes del perceptor que, dando derecho a éste
al minimo por descendientes, se encuentren entre los 16 y 24 afios de edad el
31 de diciembre del ejercicio al que corresponda la declaracion. Los hijos
adoptados y los acogidos se computaran en esta casilla siempre que la
adopcion o el acogimiento haya tenido lugar en el ejercicio al que
corresponda la declaracion o en los dos ejercicios anteriores.

Descendientes Discapacitados. Datos relativos a aquellos descendientes del perceptor
que, habiendo sido incluidos en alguna de las casillas anteriores por dar derecho a éste
a la aplicacion del minimo por descendientes previsto en el articulo 43 de la Ley del
Impuesto, sean discapacitados con un grado de minusvalia igual o superior al 33 por

100.
4-

> 33% < 65%. Numero de descendientes discapacitados cuyo grado de
minusvalia sea igual o superior al 33 por 100 e inferior al 65 por 100.
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5.- 2 65%. Numero de descendientes discapacitados cuyo grado de minusvalia
sea igual o superior al 65 por 100.

» Ascendientes. Datos referidos a los ascendientes del perceptor por los que éste tenga
derecho a la aplicacion de la reduccion por edad prevista en el articulo 55 de la Ley del
Impuesto.

6.- < 75 afios. Numero de ascendientes del perceptor que tengan menos de 75
afios de edad el 31 de diciembre del ejercicio al que corresponda la
declaracion.

7.- 275 afios. Numero total de ascendientes del perceptor que tengan 75 o mas
afios de edad el 31 de diciembre del ejercicio al que corresponda la
declaracion.

» Ascendientes Discapacitados. Datos relativos a los ascendientes del perceptor que,
habiendo sido incluidos en alguna de las casillas anteriores por dar derecho a éste a la
aplicacion de la reduccion por edad prevista en el articulo 55 de la Ley del Impuesto,
sean discapacitados con un grado de minusvalia igual o superior al 33 por 100.

8.- > 33% < 65%. Numero de ascendientes discapacitados cuyo grado de
minusvalia sea igual o superior al 33 por 100 ¢ inferior al 65 por 100.

9.- 2 65%. Numero de ascendientes discapacitados cuyo grado de minusvalia
sea igual o superior al 65 por 100.
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3.2.11. CLAVES Y SUBCLAVES DE PERCEPCION

Importante:

En todas y cada una de las percepciones relacionadas en las hojas interiores del modelo
190 deber& consignarse la clave alfabética que en cada caso corresponda de las que se
indican en la siguiente relacion. En las percepciones correspondientes a las claves B, F, G,
H, 1 y L serd obligatorio consignar, ademas, la subclave numérica que en cada caso
proceda de las que asimismo se indican.

Cuando deban relacionarse en el modelo 190 percepciones satisfechas a un mismo
perceptor que correspondan a diferentes claves o subclaves de percepcién, deberan
cumplimentarse tantos apuntes o registros de percepcion como sea necesario, de forma que
cada uno de ellos refleje exclusivamente los datos de las percepciones correspondientes a
la misma clave y, en su caso, subclave.

Clave A Empleados por cuenta ajena en general

Clave B Pensionistas y perceptores de haberes pasivos

Clave C Prestaciones o subsidios de desempleo

Clave D Prestaciones por desempleo abonadas en la modalidad de pago unico
Clave E Consejeros y administradores

Clave F Cursos, conferencias, seminarios y similares y elaboracion de obras literarias,
artisticas o cientificas

Clave G Rendimientos de actividades economicas: actividades profesionales

Clave H Rendimientos de actividades econdmicas: actividades agricolas, ganaderas y
forestales

Clave I Rendimientos de actividades econdmicas: rendimientos a que se refiere el art.
73.2, letra b) del Reglamento del Impuesto

Clave J Imputacion de rentas por la cesion de derechos de imagen. Contraprestaciones a
que se refiere el art. 93.8 del texto refundido de la Ley del Impuesto

Clave K Premios por la participacion en juegos, concursos, rifas o combinaciones aleatorias
Clave L Rentas exentas y dietas exceptuadas de gravamen

Clave M Rendimientos a los que resulta de aplicacion el régimen especial “Copa América
2007
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Empleados por cuenta ajena en general

Se utilizara esta clave para relacionar todas aquellas percepciones, dinerarias o en especie, que hayan
sido satisfechas por la persona o entidad declarante en concepto de rendimientos del trabajo, siempre
que para determinar el importe de la retencion hubiese resultado aplicable el procedimiento general
establecido en el articulo 80 del Reglamento del Impuesto y que sean distintas de las que deban
reflejarse especificamente en las claves B, C, D y M.

Por consiguiente, también se incluirdn en esta clave, entre otras, las percepciones correspondientes a
los trabajadores manuales que perciban sus retribuciones por peonadas o jornales diarios como
consecuencia de una relacion esporadica y diaria con el empleador, asi como las correspondientes a
las relaciones laborales especiales de caracter dependiente y a los contratos o relaciones laborales de
duracion inferior al aflo.

Recuerde: Por excepcion, no se incluiran en el modelo 190 las retribuciones del trabajo en especie
respecto de las cuales no exista obligacion de efectuar ingresos a cuenta conforme a lo previsto en el
articulo 100.2 del Reglamento del Impuesto (contribuciones satisfechas por los promotores de Planes
de Pensiones y de Mutualidades de Prevision Social que reduzcan la base imponible), sin perjuicio de
la obligacion de declarar los datos relativos a dichos conceptos en el modelo 345.

Pensionistas y perceptores de haberes pasivos

Se identificaran con esta clave las percepciones no exentas del I.R.P.F. correspondientes a las
pensiones y haberes pasivos de los regimenes publicos de la Seguridad Social y clases pasivas, asi
como las que correspondan a las demas prestaciones, sean dinerarias o en especie, a que hace
referencia el articulo 16.2, letra a), de la Ley del Impuesto.

Subclaves a utilizar en las percepciones correspondientes a la clave B:

Subclave 01: Se consignara esta subclave cuando se trate de percepciones consistentes en pensiones y
haberes pasivos de los regimenes de la Seguridad Social y clases pasivas, con excepcion de las que
deban relacionarse bajo la subclave 03.

Subclave 02: Se consignara esta subclave en todas las percepciones de la clave B distintas de las que
deban relacionarse bajo las subclaves 01 y 03.

Subclave 03: Se consignara esta subclave en todas las percepciones de la clave B en las que el
importe de las retenciones se haya determinado con arreglo al procedimiento especial previsto en el
articulo 81 del Reglamento del Impuesto.

Prestaciones o subsidios de desempleo

Se relacionardn con esta clave las percepciones correspondientes a las prestaciones o subsidios por
desempleo, con excepcion de las prestaciones satisfechas por este concepto en la modalidad de pago
unico.
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Prestaciones por desempleo abonadas en la modalidad de pago Gnico

Se identificaran con esta clave las prestaciones por desempleo abonadas con arreglo a la modalidad de
pago Unico establecida en el Real Decreto 1044/1985, de 19 de junio, en la cuantia que, en su caso,
exceda del limite exento del I.LR.P.F. establecido en el articulo 7, letra n), de la Ley del Impuesto. La
parte de dicho pago unico que, por no exceder del mencionado limite, resulte exenta del Impuesto, se
incluira entre las percepciones de la clave L, subclave 13.

En los supuestos en que, de no haber mediado el pago nico, el perceptor hubiese tenido derecho a la
prestacion por desempleo durante un periodo de tiempo que comprenda més de un ejercicio, el
importe del pago unico que proceda relacionar en esta clave debera desglosarse en varios apuntes o
registros, de forma que cada uno de ellos refleje la parte de dicho importe imputable a cada uno de los
ejercicios afectados, determinada en proporcion a la cuantia de la prestacion por desempleo que, de
no haber mediado el pago inico, hubiera correspondido percibir en el ejercicio de que se trate.

Consejeros y administradores

Se identificaran con esta clave las retribuciones, dinerarias o en especie, satisfechas a personas fisicas
por su condicion de administradores y miembros de los Consejos de administracion o de las Juntas
que hagan sus veces y demas miembros de otros 6rganos representativos.

Clave F Cursos, conferencias, seminarios y similares y elaboracion de obras
literarias, artisticas o cientificas

Se identificaran con esta clave las percepciones, dinerarias o en especie, satisfechas por la persona o
entidad declarante en concepto de rendimientos del trabajo, cuando deriven de impartir cursos,
conferencias, coloquios, seminarios y similares, o bien de la elaboracion de obras literarias, artisticas
o cientificas, siempre que se hubiera cedido el derecho a la explotacion de las mismas.

Subclaves a utilizar en las percepciones correspondientes a la clave F:

Subclave 01: Se consignara esta subclave cuando las percepciones correspondan a alguno de los
premios literarios, cientificos o artisticos no exentos del Impuesto a que se refiere el articulo 10.1,
letra g), del Reglamento del Impuesto.
Subclave 02: Se consignara esta subclave en todas las percepciones de la clave F distintas de las que
deban relacionarse bajo la subclave 01.
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Clave G ‘ Rendimientos de actividades econémicas: actividades profesionales

Se identificaran con esta clave las percepciones, dinerarias o en especie, satisfechas por la persona o
entidad declarante como contraprestacion de las actividades econdémicas de naturaleza profesional a
que se refiere el articulo 93.1 y 2 del Reglamento del Impuesto.

Subclaves a utilizar en las percepciones correspondientes a la clave G:

Subclave 01: Se consignara esta subclave cuando se trate de percepciones a las que resulte aplicable
el tipo de retencion establecido con caracter general en el articulo 93.1 del Reglamento del Impuesto.
Subclave 02: Se consignara esta subclave cuando se trate de percepciones a las que resulte aplicable
el tipo de retencion especifico establecido en el citado articulo del Reglamento del Impuesto para los
rendimientos satisfechos a representantes garantizados de "Tabacalera, Sociedad Anoénima",
recaudadores municipales, agentes de seguros y corredores de seguros que utilicen los servicios de
subagentes o colaboradores mercantiles y delegados comerciales de la entidad publica empresarial
Loterias y Apuestas del Estado (L.A.E.).

Subclave 03: Se consignara esta subclave cuando se trate de percepciones a las que resulte aplicable
el tipo de retencion reducido establecido en el articulo 93.1 del Reglamento del Impuesto para los
rendimientos satisfechos a contribuyentes que inicien el ejercicio de actividades profesionales, tanto
en el periodo impositivo en que se produzca dicho inicio como en los dos siguientes.

Clave H Rendimientos de actividades econémicas: actividades agricolas, ganaderas
y forestales

Se identificaran con esta clave las percepciones, dinerarias o en especie, satisfechas por la persona o
entidad declarante que sean contraprestacion de las actividades agricolas, ganaderas o forestales a que
se refieren los apartados 4 y 5 del articulo 93 del Reglamento del Impuesto. No se incluiran las
subvenciones corrientes o de capital ni las indemnizaciones, conceptos que, en su caso, deberan ser
declarados en el modelo 346.

Subclaves a utilizar en las percepciones correspondientes a la clave H:

Subclave 01: Se consignara esta subclave cuando se trate de percepciones a las que resulte aplicable
el tipo de retencion establecido con cardcter general en el articulo 93.4.2° del Reglamento del
Impuesto.

Subclave 02: Se consignara esta subclave cuando se trate de percepciones a las que resulte aplicable
el tipo de retencion especifico establecido en el articulo 93.4.1° del Reglamento del Impuesto para los
rendimientos que sean contraprestacion de actividades ganaderas de engorde de porcino y avicultura.
Subclave 03: Se consignara esta subclave cuando las percepciones satisfechas sean contraprestacion
de las actividades forestales a que se refiere el articulo 93.5 del Reglamento del Impuesto.
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Clave | Rendimientos de actividades econdmicas: rendimientos a que se refiere el
art. 73.2, letra b) del Reglamento del Impuesto

Se identificaran con esta clave las percepciones, dinerarias o en especie, satisfechas por la persona o
entidad declarante en concepto de rendimientos de la propiedad intelectual o industrial, de la
prestacion de asistencia técnica, del arrendamiento de bienes muebles, negocios o minas o del
subarrendamiento de dichos bienes, asi como los procedentes de la cesiéon del derecho a la
explotacion del derecho de imagen, cuando dichos rendimientos deriven de una actividad econémica
desarrollada por el perceptor.

Subclaves a utilizar en las percepciones correspondientes a la clave I:

Subclave 01: Se consignara esta subclave cuando se trate de percepciones satisfechas por la persona
o entidad declarante en concepto de rendimientos procedentes de la cesién del derecho a la
explotacion del derecho de imagen.

Subclave 02: Se consignara esta subclave cuando se trate de percepciones satisfechas por la persona
o entidad declarante por cualquier otro de los conceptos a que se refiere el articulo 73.2, letra b) del
Reglamento del Impuesto.

Clave J Imputacién de rentas por la cesién de derechos de imagen.
Contraprestaciones a que se refiere el art. 93.8 de la Ley del Impuesto

Se identificaran con esta clave las contraprestaciones, dinerarias o en especie, satisfechas por la
persona o entidad declarante a personas o entidades no residentes en territorio espafiol, que estén
sujetas a la obligacion de efectuar el ingreso a cuenta previsto en el articulo 93.8 de la Ley del
Impuesto.

Recuerde: En las percepciones de esta clave se consignard como N.LF. del perceptor el
correspondiente a la persona fisica residente que deba efectuar la imputacion en la base imponible del
L.R.P.F. de las rentas derivadas de la cesion del derecho de imagen, en aplicacion del régimen especial
establecido en el articulo 93 de la Ley del Impuesto.

Clave K| Premios por la participacion en juegos, concursos, rifas o combinaciones
aleatorias

Se identificaran con esta clave los premios, dinerarios o en especie, a que se refiere el articulo 73.2,
letra c¢), del Reglamento del Impuesto, que hayan sido entregados por la persona o entidad declarante
como consecuencia de la participacion de los perceptores en juegos, concursos, rifas o combinaciones
aleatorias, incluyendo aquellos sobre los que no exista obligacion de practicar retencion o ingreso a
cuenta por no superar la base de retencion la cantidad de 300 euros.

Se exceptian los premios exentos del I.R.P.F. en virtud de lo dispuesto en el articulo 7, letra i), de la
Ley del Impuesto, asi como los premios que se entreguen como consecuencia de juegos organizados
al amparo de lo previsto en el Real Decreto-ley 16/1977, de 25 de febrero, por el que se regulan los
aspectos penales, administrativos y fiscales de los juegos de suerte, envite o azar y apuestas.
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Clave L ‘ Rentas exentas y dietas exceptuadas de gravamen

Se identificaran con esta clave las dietas y asignaciones para gastos de viaje, en las cuantias que
resulten exceptuadas de gravamen con arreglo a lo dispuesto en el articulo 8 del Reglamento del
Impuesto, asi como las rentas exentas del I.R.P.F. que tengan la consideracion de rendimientos del
trabajo, con excepcion de las anualidades por alimentos a que se refiere la letra k) del articulo 7 de la
Ley del Impuesto, y aquellas otras que, teniendo la consideracion de rendimientos de actividades
econdmicas, estén exentas en virtud de lo dispuesto en el citado articulo 7 de la Ley del Impuesto.

En el supuesto de las becas exentas a que se refiere la letra j) del articulo 7 de la Ley del Impuesto,
Unicamente deberan relacionarse en el modelo 190 aquéllas cuya cuantia supere la cantidad de 3.000
euros.

Tratandose de dietas y asignaciones para gastos de viaje, asi como en los supuestos en que la
exencion esté sujeta a limites cuantitativos, cuando el declarante hubiera satisfecho cantidades
superiores a los limites legal o reglamentariamente establecidos, el exceso se incluira en la clave y, en
su caso, subclave, que corresponda de las demas claves y subclaves que en estas instrucciones se
indican.

Subclaves a utilizar en las percepciones correspondientes a la clave L:

Subclave 01: Dietas y asignaciones para gastos de viaje exceptuadas de gravamen conforme a lo
previsto en el articulo 8 del Reglamento del Impuesto.

Subclave 02: Prestaciones publicas extraordinarias por actos de terrorismo y pensiones derivadas de
medallas y condecoraciones concedidas por actos de terrorismo que estén exentas en virtud de lo
establecido en la letra a) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 03: Ayudas percibidas por los afectados por el virus de la inmunodeficiencia humana a las
que se refiere la letra b) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 04: Pensiones por lesiones o mutilaciones sufridas con ocasion o como consecuencia de la
guerra civil 1936/1939 que estén exentas en virtud de lo establecido en la letra c) del articulo 7 de la
Ley del Impuesto.

Subclave 05: Indemnizaciones por despido o cese del trabajador que estén exentas en virtud de lo
establecido en la letra e) del articulo 7 de la Ley del Impuesto y en el articulo 1 del Reglamento.
Subclave 06: Prestaciones por incapacidad permanente absoluta o gran invalidez que estén exentas en
virtud de lo establecido en la letra f) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 07: Pensiones por inutilidad o incapacidad permanente del régimen de clases pasivas que
estén exentas en virtud de lo establecido en la letra g) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 08: Prestaciones familiares de la Seguridad Social por hijo a cargo y demas prestaciones
publicas por nacimiento, parto multiple, adopcion e hijos a cargo, asi como las pensiones, haberes
pasivos y demas prestaciones publicas por situacion de orfandad y las prestaciones publicas por
maternidad satisfechas por las Comunidades Autéonomas o las entidades locales, que estén exentas en
virtud de lo establecido en la letra h) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 09: Cantidades percibidas con motivo del acogimiento de menores, personas con
minusvalia o mayores de sesenta y cinco afios y ayudas econdmicas otorgadas por instituciones
publicas a personas con un grado de minusvalia igual o superior al 65 por 100 o mayores de sesenta y
cinco afios para financiar su estancia en residencias o centros de dia, que estén exentas en virtud de lo
establecido en la letra i) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 10: Becas que estén exentas en virtud de lo establecido en la letra j) del articulo 7 de la Ley
del Impuesto.
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Subclave 11: Premios literarios, artisticos o cientificos, asi como los premios "Principe de Asturias",
que estén exentos en virtud de lo establecido en la letra 1) del articulo 7 de la Ley del Impuesto y en el
articulo 2 del Reglamento.

Subclave 12: Ayudas economicas a los deportistas de alto nivel que estén exentas en virtud de lo
establecido en la letra m) del articulo 7 de la Ley del Impuesto y en el articulo 3 del Reglamento.
Subclave 13: Prestaciones por desempleo abonadas en la modalidad de pago unico que estén exentas
en virtud de lo establecido en la letra n) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 14: Gratificaciones extraordinarias satisfechas por el Estado espafiol por la participacion en
misiones internacionales de paz o humanitarias que estén exentas en virtud de lo establecido en la
letra 0) del articulo 7 de la Ley del Impuesto y en el articulo 4 del Reglamento.

Subclave 15: Rendimientos del trabajo percibidos por trabajos realizados en el extranjero que estén
exentos en virtud de lo establecido en la letra p) del articulo 7 de la Ley del Impuesto y en el articulo
5 del Reglamento.

Subclave 16: Prestaciones por entierro o sepelio que estén exentas en virtud de lo establecido en la
letra r) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 17: Ayudas a favor de las personas que hayan desarrollado la hepatitis C como
consecuencia de haber recibido tratamiento en el ambito del sistema sanitario publico, que estén
exentas en virtud de lo establecido en la letra s) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 18: Otras rentas exentas. Se incluiran en esta subclave las rentas exentas del Impuesto sobre
la Renta de las Personas Fisicas que, debiendo relacionarse en el modelo 190, sean distintas de las
especificamente sefialadas en las subclaves anteriores.

Rendimientos a los que resulta de aplicacion el régimen especial "Copa
Clave M o "
América 2007

Se identificaran con esta clave los rendimientos del trabajo a los que resulte aplicable el régimen
fiscal establecido en el apartado Tres de la disposicion adicional trigésima cuarta de la Ley 62/2003,
de 30 de diciembre, de medidas fiscales, administrativas y del orden social, siempre que para
determinar el tipo de retencion la persona o entidad declarante haya tenido en cuenta la reduccion
contemplada en el mencionado precepto.

Atencion:
En las percepciones que proceda relacionar con esta clave no se consignara el importe de la reduccion
correspondiente al régimen especial "Copa América 2007".
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3.3. CUENTAS DE MAYOR

INTRODUCCION

Para acceder a las Cuentas de Mayor desplegamos el menu “Ficheros” y seleccionamos
“Cuentas de Mayor”. Es un mantenimiento muy parecido al de Cuentas Auxiliares
Y y p

¥ Conta5 SQL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA

Eicheros  Apuntes  Lbros Awxdiares  Modelos Oficiales AT, Informes Contables  Proceso de Cierre  Utlidades  Administrador  Yentanas  Ver  Salir

Empresa  STANDARD ~| Eercco [2010  ~|  usuario | svsDBA | [30/08/2010 ¥
« < > » F o= e D
Lista r_?f Eichai /J Consulta
cédigo _ Mombre
? Cuentas de Mayor 4 |- |AcREEDORES Y DEUDORES POR OPERACTONES Com | (2010 |#)

1 Acumulados Mensuales | 2 Presupuestos | 3 Comparar | 4 Edicidn Global

Acumulados
Debe Haber saldo Acumulado -
SALDO INICIAL 48.300,00 0,00 48.300,00 48.300,00 S
Enero 0,00 5.680,00 -5.680,00 42.620,00
Febrero 1.255,25 850,00 405,25 43.025,25
Marzo 423,00 0,00 423,00 43.448,25
Abril 0,00 0,00 0,00 43.448,25
Mayo 16.500,00 5.054,43 11.445,57 54.893,82
Junio 77,24 560,00 482,76 54.411,06
Julio 10,84 501,56 680,72 53.730,34
Agosto 16.406,18 27.568,09 -11.261,81 42.468,43
Septiembre 0,00 0,00 0,00 42.468,43
Qctubre 0,00 0,00 0,00 42.468,43
Noviembre 0,00 0,00 0,00 42.468,43
Diclembre 0,00 0,00 0,00 42.458,43 ﬁ e @
SALDO CIERRE | n,m\ | n,m\ | n,m| \ 42.468,80)]
Acumulades | 82.972,51] | 40.504,08] | 42.468,43|

Denominaremos Cuentas de Mayor a las cuentas que conforman el plan contable de la
empresa.

Control de Acceso a Cuenta
Hay que tener en cuenta en todo momento los accesos que posea cada usuario sobre las
cuentas. El programa controla que determinados usuarios no vean ciertas cuentas.

Varios Ejercicios ala vista

Tanto en modo Lista, Ficha o Consulta tenemos la opcion de cambiar de ejercicio, esto se
realiza de una forma rapida y sencilla, simplemente deberemos de elegir un ejercicio de una
lista, apareciendo en la lista el nimero de ejercicios simultaneos indicados previamente en
la ficha de la empresa.
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Una vez salgamos del mantenimiento de cuentas de mayor volvera a estar activo el
ejercicio que teniamos antes de entrar.

Las cuentas de mayor se componen Unicamente de cddigo y nombre, algunas veces de
forma opcional pueden llevar asociado un presupuesto.

El nivel de cada cuenta de mayor viene definido por su codigo y al ser el codigo de un
maximo de 6 digitos esto determina que existan 6 niveles.

El saldo de cada cuenta de mayor es la suma del saldo de las cuentas auxiliares cuyo codigo
esta englobado dentro del de la cuenta de mayor.

3.3.1. MoDo LisTA CUENTAS DE MAYOR

El modo lista nos sirve para visualizar la lista con todas las cuentas.
Nota: Ver capitulo 2.3 Generalidades - Modo Lista y consulte la informaciéon acerca de
realizar filtros, seleccion de datos e impresion.

#| Conta5 SQL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA

Eicheros  Apuntes  Libros Auxiisres  Modelos Oficisles AT, Informes Contsbles  Procesode Cierre  Utlidades  Administrador  Ventanas  Ver  Salr

Empresa | STANDARD ¥| Hercido 2010 |  usuario [ svspea | [s0/08/2010 |
« ¢ > o» oK =D =y
Lista |—_7T Ficha f-) Consufa

+ Cuentas Mayor | (FE o= | 8% o= |3 seer | e 0 comm [ &8 ]
Filtrade Por: Ordenado Por:

%‘ Codigo |C|'1d. Cnnversi\'m| Nombre |Sa|do Debe‘saldn Hﬂber‘Saldn Al:tuaI|Ir|i|:iaI Debe‘[niciﬁ o
» B FINANCIACION BASICA 0,00 133.711,21| -133.711,21 0,00 E
10 CAPITAL 0,00 60.101,21 -60.101,21 0,00
: 100 Capital social 0,00 60.101,21| -80.101,21 0,00 §
101 Fondo social 0,00 0,00 0,00 0,00 @
T 102 Capital 0,00 0,00 0,00 0,00
103 190 Socios por desembolsos no exigides 0,00 0,00 0,00 0,00
1030 191 Socios por desembolsos no exigides, capital social 0,00 0,00 0,00 0,00
1031 196 Socios parte no desembolsada 0,00 0,00 0,00 0,00
| 1034 192 Secios por desembolsos no exigides, capital pendiente de ins{ 0,00 0,00 0,00 0,00
104 193 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes 0,00 0,00 0,00 0,00
1040 194 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capital soci 0,00 0,00 0,00 0,00
 |1044 195 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capital pen| 0,00 0,00 0,00 0,00
 |ios 198 Acciones o participacicnes propias en situaciones especiales 0,00 0,00 0,00 0,00
) 199 Acciones o participaciones propias para reduccién de capital 0,00 0,00 0,00 0,00
11 RESERVAS 0,00 73.610,00)  -73.610,00 0,00
110 Prima de emisién o asuncién 0,00 0,00 0,00 0,00
I Otros instrumentes de parimanio neto 0,00 0,00 0,00 0,00
1110 Patrimonio neto por emisién de instrumentos financieros com 0,00 0,00 0,00 0,00 -
&) B
931
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3.3.2. Mobo CoONSULTA CUENTAS DE MAYOR

Similar al modo lista pero aqui se facilita una herramienta mas facil de usar que los filtros a
la hora de seleccionar la informacion que se desea buscar, asi como tenemos la opcion de
incluir o no los saldos iniciales a la hora de calcular los saldos de las cuentas.

Una vez seleccionados los pardmetros de busqueda debemos de pulsar “Aceptar” para que
aplique la seleccion y se visualicen los resultados elegidos en la rejilla.

«#| Conta5 SOL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N® Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros  Apuntes  Libros Auxiliares  Modelos Oficisles A.T.  Informes Contables  Proceso de Cierre  Utiidades  Administrador  Ventamas  wer  Salir
Empresa |STANDARD ~| Heracio 2010 ¥ usuario [ SvsDBA ] |30/08/2010 ¥|
« ¢ > v = 9 B = [
Lista jt  Seleccidn Consulta Cuentas de MAYOR
=
?  Consulta Ctas. Cuentas [¥] Todas Ordenar
(o) e Beleccion  Listado
- - — Desde | | Hasta [ | ~
Cddigo Céd. Conversién (® Por Cédigo Haber Saldo =l
o
M 3.711,21 -133.711,2 =
10 0.101,21 -60.101,2
— g v it 15
00 Seleccidn de Fechas [¥] Todo € Afio DT EEOnDITS ¥
oz Trimestre 1 Digito e 0o @
102 Mes 2 Digitos 0,00 0,0
103 190 V] i 0,00 0,0
n e | | AFecha | DEiztes
1030 151 4 Digitas 0,00 0,0
1031 198 0,00 0,0
.| 5 Digitos 4 4
1034 192 Saldos [v] Todos los Saldos ) 0,00 0,0
| 6 Digitos
104 193 Desde Hasta 0.00 0.0
1040 194 Debe | | | | 0,00 0,0
1044 EE Haber | | | | Incluir S aldos Iniciales 0.00 00
108 136 0,00 0,0
m Saldo | | | |
108 199 [ Incluir Cuentas Ausiiares 0,00 0,0
11 3.610,00 -73.610,0
110 0,00 0,0
111 ~/ Aneptar 0,00 0,0
1110 0,00 0,0
1111 0,00 0,057
/) ¥

3.3.3. Mobo FicHA CUENTAS DE MAYOR

El modo ficha del mantenimiento de cuentas del Mayor esta dividido en 4 bloques para una
mayor organizacion y control. Estos bloques son:

» Acumulados Mensuales: Nos muestra un cuadro con los saldos iniciales, saldos de
cierre, saldos mensuales y saldos acumulados que posee la cuenta de mayor en el
ejercicio.

» Presupuestos: Desde aqui se puede realizar un presupuesto para la cuenta y ver si se
cumple o no.

» Comparar: Se puede comparar el saldo de la cuenta con el de otra, puede ser de este
ejercicio o de otro que este en linea.

» Edicion Global: Es un modo rapido y sencillo para crear, modificar o eliminar cuentas.
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3.3.4. ACUMULADOS MENSUALES CUENTAS DE MAYOR

Se muestra un cuadro con todos los saldos de la cuenta.

Lista QT Ficha /J Consulta
cadigo i MNombre
? Cuentas de Mayor 4 |/~'/ | ACREEDORES Y DEUDORES POR OPERACIONES COM | (2010 )
1 Acumulados Mensuzles | 2 Presupuestos | 3 Comparar | 4 Edicidn Global
Acumulados
Debe Haber saldo Acumulado 5
s )
SALDO INICIAL 48.300,00 0,00 48.300,00 48.300,00 e
Enero 0,00 5.680,00 -5.680,00 42.620,00
Febrero 1.255,25 850,00 403,25 43.025,25
Marzo 423,00 0,00 423,00 43.448,25
Abril 0,00 0,00 0,00 43.448,25
Mayo 16.500,00 5.054,43 11.445,57 54.893,82
Junio 77,24 560,00 482,76 54.411,06
Julio 10,84 691,56 680,72 53.730,34
Agosto 16.406,18 27.668,09 -11.261,01 42.468,43
Septiembre 0,00 0,00 0,00 42.468,43
Octubre 0,00 0,00 0,00 42.468,43
Neviembre 0,00 0,00 0,00 42.468,43
Diciembre 0,00 0,00 0,00 42.468,43 ﬁ e G
SALDO CIERRE [ 0,00] [ 0,00] [ 0,00] [ 42.468,43
Acumulados | 52.972,51| | 4n.sn4,na| \ 42.455,43|

Se distinguen varias zonas:
» En la parte superior se muestran los saldos iniciales con los que se inicia la cuenta en el
ejercicio.

» En la parte central los saldos que posee la cuenta en los distintos meses y un acumulado
que nos muestra el saldo total (actual) de la cuenta.

» En la parte inferior los saldos acumulados y saldos de cierre con los que finaliza la
cuenta el ejercicio.

Si cambiamos de ejercicio nos mostrara los saldos mensuales de la cuenta en el ejercicio
elegido de forma répida y sencilla.

También podemos ver y comparar el comportamiento de una cuenta a lo largo de varios
ejercicios pulsando el boton “Ver Grafica” situado en la parte inferior derecha:
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<®| Consulta de Varios Ejercicios g@@
@ Cuenta Mayor ACREEDORES Y DEUDORES POR OPERACIONES COME|

Saldo por Meses ] [ Acumufzdo de Saldos ] [ Debe/Hzber por Meses J

s fo por Meses

—-5.680 Ene

Ejercicio 2010 Grafica con datos en Cotas

Zoom |§ | ¥ 100% | 20 [54] % 30

Aqui tenemos un gran abanico de opciones como pueden ser elegir el tipo de grafico y sus
propiedades, seleccionar los ejercicios que se desean visualizar, elegir la forma de
visualizar el saldo y hasta ver por separado el saldo del Debe y del Haber. Todos los
resultados se pueden imprimir en papel.

3.3.5. PRESUPUESTOS CUENTAS DE MAYOR

Desde aqui podemos realizar un presupuesto mensual para la cuenta y ver si se cumple o
no.

Cédigo . MNombre
? Cuentas de Mayor 4 |_/-) ‘ACREEDDRESV DEUDORES POR OPERACIONES COM ‘ 2010 ¥
1 Acumulados Mensuzles | 2 Presupuestos | 3 Comparar | 4 Edicidn Global
Presupuestos
2 Presup. Ctas Auxiliare
Presupuesto Realizado Desviacion % Presupuestado

Enero 5.000,00 5.680,00 650,00 13,60 b
Febrero 5.000,00 405,25 -4.594,75 51,89 0
Marzo 5.000,00 423,00 <4.577,00 51,54 0
Abril 5.000,00 0,00 -5.000,00  -100,00 0
Mayo 5.000,00 11.445,57 6.445,57 128,51 0
Junie 5.000,00 482,76 4.517,24 -a0,34 « 0
Julio 5.000,00 680,72 +4.315,28 -86,39 0
Agosto 5.000,00 11.261,91 6.261,91 125,24 0
Septiembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Octubre 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Noviembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Diciembre 0,00 0,00 0,00 0,00 [1}
TOTAL 40.000,00] | 30.379,21] | -9.620,79] [ 24,05
[ calcular Automaticamente
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Este presupuesto se puede generar de forma manual o de forma automatica:

» Manual: Significa que el presupuesto lo hemos creado insertando los saldos
manualmente.

» Automatico: El presupuesto de la cuenta de mayor es el resultado de la suma de los
presupuestos de las cuentas auxiliares hijas.

Para generar un presupuesto de forma automatica deberemos de tener marcada primero la
opcion “Calcular Automaticamente” situada en la parte inferior.

Nota: La generacion automatica solo sirve a la hora de generar el presupuesto, una vez
generado este se puede cambiar de forma manual y si se cambia algiin presupuesto de las
cuentas auxiliares hijas el de la cuenta de mayor no cambia.

En la parte derecha nos aparece una columna con la suma de los presupuestos de las
cuentas auxiliares hijas esto nos puede servir de referencia o si deseamos pasarlo al
presupuesto de la cuenta de mayor solo deberemos de pulsar el boton de la flecha (teniendo
marcada previamente la opcion de “Calcular Automaticamente’).

!

l.m]

En la parte superior derecha aparece un botdn con forma de carpeta, pulsando sobre
¢l veremos todas las cuentas auxiliares hijas con presupuestos cuya suma se muestra en la
columna de la derecha.

Cuentas Hijas con Presupuestos PRESUPUESTO
Nombre =
B -01PRAS DE ELECTRODOMESTICOS Cddigo |B000000 Mornbre ICOMPRAS DE ELECTRODOMESTICOS
COMPRAS DE OBLREGALO Presupuesto  Realizado Desviacion L™
COMPRAS DE MOBILIARIO
Enero 500.000,00 443,529,00 -56.471,00 -11,29
Febrero 200.000,00 105.937,00 -94,063,00 47,03
Marzo 300.000,00 897.460,00 597.460,00 199,15
Abril 400,000,00 243,116,00 -156.,884,00 39,22
Mayo 100.000,00 0,00 -100.000,00 -100,00
Junio 100.000,00 0,00 -100.000,00 -100,00
Julio 200,000,00 0,00 -200,000,00 -100,00
- Agosto 200.000,00 213.000,00 13.000,00 6,50
Septiembre 300.000,00 0,00 -300.000,00 -100,00
Octubre 300,000,000 0,00 -300,000,00 -100,00
Hoviembre 200,000,000 0,00 -200,000,00 -100,00
Diciembre 200.000,00 100.000,00 -100.000,00 50,00
TOTAL 3.nnn.nnn,nn\ | 2.nn3.n42,nn| | —aaﬁ.qsa,nn\ | —33,23|

En la parte izquierda se muestra una lista con el cddigo y nombre de las cuentas auxiliares y
en la parte derecha se muestra el presupuesto y realizado de cada una. Desde esta ventana
no es posible modificar estos presupuestos, para ello hay que irse al mantenimiento de
cuentas auxiliares al apartado de presupuestos.
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3.3.6. CoMPARAR CUENTAS DE MAYOR

Desde aqui se puede comparar los saldos de la cuenta actual con cualquier otra del mismo
ejercicio o de otro que este en linea (el numero de registros anteriores en linea se indica en
el fichero empresa).

Cédigo i Nombre
? Cuentas de Mayor 7 | -7 |vEwTAS E MGRESOS | (2010 @
1 Acumulados Mensuales | 2 Presupuestos | 3 Comparar | 4 Edicidn Global
Comparativa
COMPRAS Y GASTOS
. —
Enero -5.794,57 H 5.265,76 D 11.060,33 (O Comparar Debe
Febrero -14.019,07 H 2.697,03 D 16.716,10 @ R
— 808,29 H 2457,03 D ES0.32 ®Eamparar Saids
Abril -5.5347,88 H 12.381,65 D 17.929,53
Mayo -1.016,85 H 4.636,18 D 5.653,13
Junio -952,53 H 2.205,38 D 3.157,91
Julio -8.442,92 H 11.639,25 D 20.082,17 Imprimir
Agosto -31.462,45 H 27.679.66 D 50.142,11
Septiembre -5.610,17 H 2.185 D 7.795,94
Octubre -36.165,26 H 640,25 D 36.805,51
Noviembre 0,00 0,00 0,00
Diciembre 0,00 0,00 0,00
TOTAL -109.820,09| H 71.827,96| D 181.648,05

Su funcionamiento es el mismo que el visto para las Cuentas Auxiliares, permitiéndonos
seleccionar la comparacion por Debe, Haber o Saldo.

Detalle de la Comparativa
P O Comparando Debe (O Comparando Haber (® Comparando Saldos
o o L o - Vista Diferencia —
Codigo: 7 Ejercicio: 2010 Codigo: 6 Ejercicio: 2010 ‘@Meses
Nombre: VENTAS E INGRESOS Nombre: COMPRAS Y GASTOS | Oseumulados
Debe Haber Saldo Debe Haber Saldo Diferencia

SALDO INICIAL 0,00 0,00 0,00 0,00
Enera 0,00 5.794,57 -5.794,57 H 0,00 5.265,76 D 11.060,33
Fabrero 0,00 14.018,07 -14.012,07 H 0,00 2.697,03 D 16.716,10
Marzo 0,00 808,29 -808,29 H 0,00 2.487,03 D 3.305,32
Abri 0,00 5.547,88 -5.547,88 H 0,00 12.381,65 D 17.829,53
Mayo 0,00 1.016,85 -1.016,85 H 4.636,18 0,00 4.636,18 D 5.653,13
Junio 0,00 952,53 952,53 H 2.205,32 0,00 2.20538 D 3.157,91
Julio 0,00 5.442,92 -8.442,92 H 11.639,25 0,00 11.639,25 D 20.082,17
Agosto 0,00 31.462,45 -31.462,45 H 27.679,66 0,00 27.679,66 D 50.142,11
Septiembra 0,00 5.610,17 5.610,17 H 2.185, 0,00 2.18577 D 7.795,94
Octubre 0,00 36.165,26 -36.165,26 H 640,25 0,00 640,25 D 36.805,51
Noviembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Diciembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 108.620,08]  -108.820,09| H | 71.827 56 0,00 71.827,96) D [ 181.648,05
D (Sslde Deudor]
H [Sslds acrastar)
SALDO INICIAL: No s= tisne &n cusnts pars los Cileulos
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Cuando se quiere crear un nuevo plan contable desde cero o se necesita cambiar gran parte
de este, la herramienta de Edicion Global resulta muy util ya que de una manera fécil y
rapida se pueden crear, modificar o borrar cuentas de mayor.

Cadigo Nombre

? Cuentas de Mayor |57 |~/ TESORERIA

+

| (20009

1 Acumulzdos Mensuzles | 2 Presupuestos 3 Comparar | 4 Edicidn Global

10

Cadigo |Cad. Conversidn
»

Nombre |/}
FINANCIACION BASICA 0
CAPITAL
Capital social
Fondo social
Capital
190 Socios por desembolsos no exigidos
191 Socios por desembolsos no exigidos, capital social
198 Socios parte no desembolsada
192 Socios por desembolsos no exigidos, capital pendiente de inscripoien
183 Socios por aportacicnes ne dinerarias pendientes
194 Socios por aportacicnes ne dinerarias pendientes, capital sccial
195 Socios por aportacicnes no dinerarias pendientes, capital pendiente de inscripoidn
198 Acciones o participaciones propias en situaciones especiales
199 Acciones o participaciones propias para reduccién de capital
RESERWVAS
Prima de emisién o asuncidn
w

El funcionamiento es el mismo que el visto en la Edicion Global de las Cuentas Auxiliares.
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3.4. CONFIGURACION Y TIPOS

INTRODUCCION

Para acceder a la configuracion y tipos desplegamos el menu “Ficheros” y seleccionamos
“Configuracion y Tipos”.

<#| Conta5 SOL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Eicheros Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficiales AT,  Informes Contables  Procesode Gierre  Utlidades  Agminsvador  Ventanas  Ver  Salir
Emprasa | STANDARD ~| Ejercicio [2010 v Usuario | SYSDBA | |3u/ns,’1um v|
TABLAS Diarios | Conceptos | Carters | Cras. Explotacin | Balances Stuacion | Balances Pérdidzs | Iva Soportade | Iva Reparcutido
(.1 Dizrio
#- () Balances o
{3 Conceptos 2 Diarios
(3 cuentas Explotacisn
) Cartera =
W3 Tabies Iva codigo Mormbre Tipo Diario —
P01 DIARIO GENERAL Normal
99 DIARIO DE CIERRE Regularizacién
v
+ = - & %
Afiadic Eliminar Modicar Confirmar Cancelar
Codige
Hombre |DIARIO GENERAL Tipa Diario

En la parte izquierda nos aparece un arbol con las distintas tablas para poder ir
moviéndonos entre ellas, también podemos navegar por las distintas tablas pulsando en las
pestafias situadas en la parte superior.

En la rejilla de situada en la parte superior nos aparecera la lista con los distintos tipos
existentes dentro de la tabla seleccionada.

En la parte inferior vemos los distintos campos que componen el detalle del tipo
seleccionado, y es donde podremos dar de alta, modificar o eliminar los registros de tipos.

Desde aqui llevaremos el mantenimiento de las distintas tablas de tipos que existen en
Conta5 SQL. Estas tablas son:

» Tipos de Diario

» Conceptos

» Tipos de Balances

- Balances de Situacion
- Balances de Pérdidas / Ganancias

» Cuentas de Explotacion
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» Tipos de Cartera
» Tabladel IVA

- Clases de IVA Soportado
- Clases de IVA Repercutido

3.4.1. TirpoOS DE DIARIO

Desde aqui se crearan los distintos tipos de diario con los que trabajaremos en la entrada de
apuntes.

Nos encontramos con dos tipos de diarios:

» Normal: es el tipo de diario que utilizaremos para registrar los apuntes contables. Cada
Diario que creemos de este tipo nos servira de separador para los apuntes que vallamos
introduciendo (compras, ventas, etc.), de forma que en cualquier momento podremos
hacer una seleccion de los apuntes registrados segun sus tipos.

» Regularizacion: este diario viene creado por defecto como diario “99” y su uso es
solamente para realizar el proceso de Regularizacion al hacer el cierre de un ejercicio.
Los apuntes de tipos regularizacion no se tendran en cuenta de la misma forma que los
demas a la hora de calcular los acumulados mensuales de las cuentas, asi como en los
informes contables.

Esta utilidad permitira cerrar y deshacer el cierre siempre que sea necesario.

TABLAS Dizrios  Conceptos Cartera Ctas. Explotacidn  Balances Stuacidn  Balances Pérdidas  Iva Soporfado | Iva Repercutido

I Diario
+-(.1 Balances o
} Conceptos 9 Diarios
1 Cuentas Explotacidn
) Cartera =
{1 Tablas Iva Cddigo Nombre | Tipo Diario ‘
LDI DIARIO GEMERAL Mormal
E:] DIARIO DE CIERRE Requlsrizaciin
>
+ = ~ -
Afiadir Eliminar Modificar Confirma
Codigo |01
MNombre  |DIARIO GENERAL Tipa Diaria Normal -
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3.4.2. CONCEPTOS

Desde aqui se controlan todos los conceptos con los que se trabaja en la entrada de apuntes

y en la cartera.

TABLAS Diarios | Conceptos | Cartera | Ctas. Explotacion | Balances Situacion | Balances Pérdidas | Iva Soportado | Iva Repercutide
3 Diario
#-(1  Balences
Conceptos ? Conceptos
Cuentas Explotacidn
3 Cartera ~
#(3 Tabhsha Codigo Nombre Aplicar Mombre Cta. |Cargar N® Factura
01 - =
o2 SU FACTURA N® v [
EE NUESTRA FACTURA N2 v W
|0 PAGO FACTURA A v [
_|os COBRO FACTURA DE v O
06 NOMINA MES DE r r
i ]
+ - - e
Afiadir Eliminar Madificar Confirmma
codiga [0z |
Mombre |SU FACTURA No{ 1 Incluir Nombre de Cuenta al final del Concepto
[ cargar autormaticamente el nimero de Factura en b columna documento

» Cddigo: Codigo con el que identificaremos al concepto.

» Nombre: Descripcion o cadena del concepto.

» Incluir nombre de la cuenta al final del concepto: Al marcar esta opcion se incluira
el nombre de la cuenta al final de la descripcion del concepto en la entrada de Apuntes.

» Cargar automéaticamente el nimero de factura en la columna documento: Al
marcar esta opcion, cuando introduzcamos un apunte de este tipo, el texto que
escribamos en la columna “concepto” lo cargara automaticamente como n°® de factura

en el campo “documento”.

Esta opcién solo debe de ser marcada para los Conceptos utilizados al introducir las

facturas.

Ejemplo: si tenemos activada esta opcién para el concepto “ Nuestra Factura n

0o

cuando insertemos en el diario un apunte de venta con esa clave

L Fecha ‘ Cuenta ‘ Clave

Concepto Debe

Mﬂento

[

4300000

24/12/2010
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3.4.3. TiPOS DE CARTERA

Crearemos desde aqui los distintos tipos de cartera con los que trabajamos en nuestra
contabilidad (Talones, Pagares, etc.).

TABLAS Diarios | Conceptos | Cartera | Ctas. Explotacidn | Balances Situacién | Balances Pérdidas | Iva Soportado | Iva Repercutido
Diario
EIR Balances
Conceptos ?  Cartera
Cuentas Explotacidn
{ Carters 3 v
G- Tablas Iva Cadige Nombre
Moo CARTERA POR DEFECTO
01 Cartera de COBROS PAGARES-TALONES
02 Cartera de COBROS RECISOS
0 Cartera de PAGOS PAGARES Y TRANSFERENCIAS
v
+ - - -
Afiadir Eliminar Modificar Confirmai
Codigo |00

Nombre |CARTERA POR DEFECTO

Para crear una nueva cartera tan soélo habra que pulsar en el boton “Afiadir” e introducir un
c6digo y un nombre que la describa.

3.4.4. CTAS. DE EXPLOTACION

Desde aqui se configuran los Titulos a los que posteriormente se le asociaran las Cuentas
Contables para sacar los Informes de Explotacion (Ver punto 7.3.Cuentas de Explotacion).
Importante: No confundir las Cuentas de Explotacion con la Cuenta de Pérdidas y
Ganancias de las Cuentas Anuales. Por eso podriamos decir que son “Informes de
Explotacion”

TABLAS Diarios | Conceptos | Carters | Ctas. Explotacidn | Balances Situacidn | Balznces Pérdidas | Iva Soportado | Iva Repercutido
() Diario
#1-(1 Balances =
) Conceptas ? Cuentas de Explotacion
) Cuentas Explotacidn
1 Cartera ~
- (3 Tablas Iva Cddigo Mombre
01 COMERCIAL
02 ADMINISTRACION
03 TIENDA
Blos SERVICIO TECNICO
= v
+ = a
Afiadir Eliminar Maodificar
Codigo 04 Nombre |[SERVICIO TECNICO
Orden Titulos Orden Titulos
1 |pEBE
2> [Haeed]
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Las tablas podemos configurarlas segiin nuestras necesidades, un ejemplo es el que se
muestra en pantalla, en el que se ha creado cada uno de los departamentos que puede haber
en una empresa para poder sacar los Ingresos y Gastos de cada uno de ellos.
CAMPOS:
» Cddigo: Codigo con el que identificaremos el Informe de Explotacion.
» Nombre: Descripcion del Informe de Explotacion.

» Ordeny Titulo: Se pueden gobernar hasta 20 Titulos para poder clasificar y agrupar
los distintos tipos de Ingresos y gastos.

3.4.5. TiPOS DE BALANCES

Desde aqui controlaremos los distintos tipos de balances que tenemos creados y con los que
trabajaremos en los mantenimientos de los balances. Se pueden crear tantos balances como
se deseen, pero siempre hay que tener en cuenta cuales son los balances oficiales y cuales
los particulares de cada uno.

Al crear un nuevo balance tendremos que elegir entre tres tipos: PYME, Abreviado o
Normal. A la hora de utilizar un tipo u otro deberemos tener en cuenta las caracteristicas de
la empresa, ya que la Normativa Contable es la que delimita cual tipo es el que se debe
utilizar en funcion de la Cifra de Negocios, Total de Activo y numero de trabajadores de la
empresa.

NOTA: Puede ver un resumen de la normativa referente a este punto en la pantalla
principal de Conta5 SQL pinchando en “Ver documentacion NIC/NIIF”.

Balances de Situacién

TABLAS Disrios | Conceptos | Cartera | Ctas. Explotacion | Bances Stuscion | Balances Pérdidas | Iva Soportado | Tva Repercutido
1,1 Diario
=-{.1 Balances . .
{1 Conceptos 2 Balances de Situacion
Cuentas Explotacion
3 Cartera = _ -
13 Tabbe ha Segin P.G.C. 1990 | Segn M.LC./N.LLF.
~
Cddigo Nombre B. Abrawadu‘ B. PYME ‘
»oo Balance de Situacién Abreviado (NIC / NITF) 3 O
01 Balance de Situacion Normal (M) NIIF) | r
02 Balance de Situacién PYME (NIC / NITF) I V
£
+ - - -
Afadir Eliminar Modificar Confirmar Cancelal

Codigo 00 Tipo de Informe:

HNombre |Balnce de Stuacion Abreviado (NIC / NIIF)

Copiar desds Obe_| [ irelBalence

F2 Busca por codige F4 Busca por nombre FS Busqueda general =
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Desde esta ventana crearemos los Balances de Situacion que posteriormente nos permitiran
obtener la situacion financiera de la empresa.

Para més informacion sobre la obtencién e impresién del Balance de Situacion, consultar
el apartado 7.4 de este manual.

Balances de Perdidas / Ganancias

TABLAS Diarios | Conceptos | Cartera | Ctas. Explotacion | Balances Situacion | Balances Pérdidas | Iva Soportado | Iva Repercutido
) Diario
&) Balences Fr .
Conceptos ? Balances Pérdidas/Ganancias
_) Cuentas Explotacidn
) Cartera - =
A€ Tablas Tva Seqin P.G.C. 1960 | Segdn N.IC/N.ILF.
~
Cadigo HNombre ‘ B. Oficial Cierre |B. Abreviado
B0t |Balance de Pérdidas y Gananciss Abreviado O 3
02 Balance de Pérdidas y Ganancias Completo v |
~
* - a e 5
Afiadir Eliminar Modificar Confirmat Cancela
Codigo [F0 Tipa de Informe
Mombre |Baknce de Pérdidas y Ganancias Abreviado (NIC
Balance Ofical para proceso de Cierre
[ Copiar desde Ot I [ Ir al Balance
j'L Salir

CAMPOS:
» Cadigo: Codigo con el que identificaremos al balance
» Nombre: Nombre que le damos para diferenciarlo de los demas.
» Tipo de Informe: Indica el tipo de Balance a Imprimir.

» Balance Oficial para el proceso de Cierre (solo P. y G.): Al marcar esta opcion se
estard indicando que este balance sera el utilizado para realizar el proceso de
Regularizacion.

Tanto en los balances de Situacién como en los de Pérdidas / Ganancias al dar de alta uno
nuevo se crea con la estructura vacia.

Para no tener que estar creando la estructura desde cero y dado que los balances son muy
parecidos podemos copiar la estructura de un balance ya existente. Pulsando sobre el boton
“Copiar desde Otro” podremos elegir el balance a copiar; éste puede pertenecer al mismo
ejercicio, a otro ejercicio distinto del actual o incluso a otra empresa a la cual tengamos
acceso.
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<#| Copiar Balances

L2 GOPIAR BAIANGES PERDIDAS/ GANANCIAS
Codigo 01 Mombre I de Pé v ias Abreviado
Copiar Desde:  [STANDARD ¥ [2008 &

Balances Disponibles

C:\Conta5SQL\Datos\STANDARD_2008.FDB

EIBX

C’ddlgo‘Nnmbra

>

[h.d

01
02

Balance de Pérdidas v Ganancias Abreviado
Balance de Pérdidas y Ganancias Completo

l

" Copiar ]

Nota: Hay que tener en cuenta que si el balance ya posee una estructura antes de realizar la
copia desde otro la estructura del de destino se borrara automaticamente.

3.4.6. TABLASDEL IVA

Configuraremos los distintos tipos de IVA, que utilizamos en nuestra contabilidad.

IVA Soportado

Tipos de IVA que nos Aplicaran en nuestras Compras (Soportado).

TABLAS Diarios | Conceptos | Cartera | Ctas. Explotacidn | Balences Situacidn | Balances Pérdidas | Iva Soportado | Iva Repercutide
) Diario
Balnces
Conceptos 7 Iva Soportado
Cuentas Explotacidn =
{u) Cartera -
E-(Z3 Tablas Iva Tipo Nombre % Iva |% Recargo| Cta va Cta Recargo |Cta Contrapartida|Cta. IVA CEE| Cla —
b1 vaE% 18 4 4720000 4720004 Opera
2 (VA% 3 14720000 4720001 Cpers
3 (VA4% 4 0,5 4720000 4720005 Operar
4 |EXENTO 0 0 Operal
| |5 [1vA INVERSIONES 18% 18 04720000 Regulz
< =
+ = - 5
Afiadir Eliminar Modificar Cof Cancelar
Tipo Mombre
/1—| [ 8% | ~ Gperacién - Clase lva
—_— : @ Normal
% b 18] Deducible Olnversign
% Recargo | 4|
| Cuenta Iva 4720000
Cuenta Recargo (4720004
Cta. Contrapartida Fija por defacto A
Cta. Intracomunitaria (IVA Repercutido)
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CAMPOS:
Tipo: Identificador del tipo de IVA,
Nombre: Descripcion del tipo de IVA,

Operacion: Especifico para los tipos de IVA de clase “Operaciones interiores” si son
normales o de inversion.

Se podra tener 2 tipos de IVA con las mismas caracteristicas pero que uno de los dos
sea para operaciones de Inversion. Esto nos sirve para que al realizar el resumen anual
de IVA se pueda identificar de forma separada las compras de bienes de Inversion.

Clase de IVA: Determina a la clase de tipos de IVA, soportado que existen a la que
pertenece

Operaciones interiores
Importaciones

Agricultura, Pesca y Ganaderia
Regularizacion de Inversion
Intracomunitario (CEE)
Inversion Sujeto Pasivo

SNk wd =

% IVA: Porcentaje de IVA, que se aplica a este tipo.

% Recargo: Porcentaje de Recargo de Equivalencia que se aplica a este tipo.
Deducible: Indica si el tipo de IVA es deducible o no.

Cuenta IVA: Cuenta a la que se imputara el importe del [IVA.

Cuenta Recargo: Cuenta en la que se insertara el apunte con el importe del recargo.

Cta. Contrapartida Fija por defecto: Si existe una cuenta especifica para este tipo de
IVA, se indica aqui.

Cta. Intracomunitaria (IVA Repercutido): Hace referencia a la cuenta que se
utilizara para generar automaticamente en el Diario el Apunte (para cuadre de Asiento)
a la hora de introducir un apunte en el Libro del IVA de Tipo 5 Intracomunitario. Este
tipo de Apunte no generara movimiento ninguno en el Libro del IVA.
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IVA Repercutido

Tipos de IVA, que nosotros aplicamos en nuestras ventas (Repercutido).

TABLAS Diarios | Conceptos | Cartera | Ctas. Explotacidn | Balances Situacidn | Balances Pérdidas | Iva Seportado | Iva Repercutido
Diaria
+ Balances .
Conceptos ? Iva Repercutido
Cuentas Explotaciin
Cartera -
(3 Tablas Iva Cadigo Nombre % Iva |% Recargo| Cta.Iva |Cta. Recargo|Cta. Contrapartida| Clase |
1 VA 18% 18 Mormal o simg
2 VA 8% 3 Mormal o simg
3 VA 4% 4 Mormal o simg
4 EXENTO 0 Mormal o simg
s VENTA BIENES LSADOS 18 Bienes usado
v
+ - - - 5
Afiadir Eliminar Madificar Confirmar Cancelar
Tipo Nombre
5 VENTA BIENES USADOS Flaselva
% Iva 18
% Recargo 0
Cuenta Iva |4770000
Cuenta Recargo
Cta. Contrapartida Fja por defecto

» Tipo: Identificador del tipo de IVA
» Nombre: Descripcion del tipo de IVA

» Clase de IVA: Determina a la clase de tipos de IVA, soportado que existen a la que

pertenece
1. Normal o simplificado.
2. Bienes usados
3. Arte o antigiiedades
4. Agencias de Viaje
5. Intracomunitario (CEE).
6. Inversion Sujeto Pasivo
7. Exportaciones

» % IVA: Porcentaje de IVA, que se aplica a este tipo.

» 9% Recargo: Porcentaje de Recargo de Equivalencia que se aplica a este tipo.

» Cuenta IVA: Cuenta en la que se insertara el apunte con el importe del IVA.

» Cuenta Recargo: Cuenta en la que se insertara el apunte con el importe del recargo.

» Cta. Contrapartida Fija por defecto: Si existe una cuenta especifica para este tipo de
IVA, se indica aqui.
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Nota: Al indicar las distintas cuentas auxiliares que van enlazadas con los tipos de IVA si
éstas no existen nos aparecera una ventana de alta rapida para poder crearlas en el mismo
instante en el que las vamos indicando.

#| Alta de Cuenta E] @

Cuenta

Nombre

Saldo Inicial Debe

Salde Inicial Haber

Cuenta Contrapartida

o] ||

o] | | |

¥

No Incluir Cuenta en Modelo 347

Ultimeo Registro seguin Prefijo  (F2)

[l

Recargo Equivalencia [F]

[ " Aceptar ] [x Qancelar]
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APUNTES DEL DIARIO

4.1. ENTRADA DE APUNTES.

INTRODUCCION

Para acceder a la entrada de Apuntes del diario, desplegamos el menu “Apuntes” y
seleccionamos “Entrada de Apuntes”.

Desde este mantenimiento podemos controlar todo lo referente a la entrada de Apuntes
como son:

1. Consulta de Saldos
2. Insercion de Datos Auxiliares

3. Graficas (pudiendo comparar con los afios anteriores, Hasta 5 Afios de referencia),
Ver el extracto de la cuenta seleccionada, Ver sus Acumulados, La cartera de una
cuenta, los apuntes en el libro del IVA, etc.

Varios Ejercicios en linea

Disponemos en este mantenimiento de la posibilidad de trabajar con varios ejercicios a la
vez, esto nos aporta una vision general del comportamiento de las cuentas a lo largo de
varios ejercicios.

Tanto en modo Lista, Ficha o Consulta tenemos la opcion de cambiar de ejercicio, esto se
realiza de una forma rapida y sencilla, simplemente deberemos de elegir un ejercicio de una
lista. Solo trabajaremos con el niimero de ejercicios anteriores indicados en la ficha de la
empresa. Una vez salgamos del mantenimiento de Apuntes del Diario volvera a estar activo
el ejercicio que teniamos antes de entrar.

Para el manejo de la gran cantidad de Apuntes de Diario disponemos de los modos Lista y
Consulta que nos seran de gran ayuda a la hora de seleccionar las cuentas que cumplen un
determinado patron.
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¥| Conta5 SOL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros  Apuntes Libros Auxliares  Modelos Oficiales AT, Informes Contables Proceso de Cierre  Utiidades  Administrador ~ Ventanas  Ver  Salir
Empresa |STANDARD ¥ Ejercicio [2010 ~|  usuario [ syspeA |31/08/2010 |
€« € > » 3 = v D Ep
Lista 7 Fcha A7 consulta
F3 - Extracto F10 - Ver Acumulados
? Diario Giario | DIARIO GENERAL ™| F6- Carters EL1 - Asientos Predefinid
- . ;
F9 - Datos Fiscales
L Fecha Cuenta |Clava‘ Concepto Documento| Debe ‘ Haber ‘Contrapartida c [wa®
1 |03/08/2010 4300103 j 02 NUESTRA FACTURA N.O/56 BAR "EL CRUCE" 0/56 188,83 1
2 |03/08/2010 4770002 02 NUESTRA FACTURA N.O/S6 BAR "EL CRUCE" Q/se 12,35 4300103
3 |03/08/2010 7000001 02 NUESTRA FACTURA N.O/56 BAR "EL CRUCE" ofse 0,98 4300103
4 03/08/2010 7000000 02 NUESTRA FACTURA N.O/S6 BAR "EL CRUCE" Qrse 175,50 4300103
v
4300103 - BAR "EL CRUCE"
Cuenta Asiento Ci d;
Debe 377,66 Debe 188,83 Debe ﬁ e e
Haber 0,00 Haber 188,83 Haber
Zaldo 377,66 e 0,00 =aldo Fi2 - Ir a la dltima Linea
Pulsar Esc, parz Cancelar & Insertar un Apunte
F2 Blsgueda por Cédige F4 Blsgueda por Nombre F5 Scan por Nombre CTRL+N - Alta Nueva Cuenta F2 Borrar Linea

En la parte inferior de la pantalla, podemos visualizar en todo momento el saldo de la
cuenta seleccionada, asi como el Descuadre del Asiento que estamos viendo.

» Imprimir Asiento: Imprime sélo el asiento mostrado en pantalla.

» Ver Grafica: Podremos visualizar la grafica anual de los ejercicios indicados en la ficha
de empresas “NUmero de ejercicios anteriores”.

ﬂ Consulta de Varios Ejs

BB

Saldo por Meses ]

[ Acumulado de Saldos ] [ Debe/Haber por Meses ]

Saldo por Meses
885

Ejercicia 2010

Ejercicio 2008

B Afie 2010

Area 5in Escalo

20 'Z%

Gréfica con datos en Cotas

?

96%
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Pulsando F10 Ver Acumulados, podremos visualizar los acumulados por mes de la cuenta
seleccionada.

+#| Consulta Acumulados Cuentas Auxiliares

Consulia AcumuladosiCuentas Aualiares

ﬁ ver Grifica  [4300103 | [BAR "EL CRUCE” |
Debe Haber saldo Acumulado
SALDO N-1 0,00 0,00 0,00
SALDO INICIAL 0,00 0,00 0,00 0,00
Enero 0,00 0,00 0,00 0,00
Febrero 0,00 0,00 0,00 0,00
Marzo 559,00 559,00 0,00 0,00
Abril 0,00 0,00 0,00 0,00
Mayo 0,00 0,00 0,00 0,00
Junio 885,00 885,00 0,00 0,00
Julio 0,00 0,00 0,00 0,00
Agosto 188,83 0,00 188,83 188,83
Septiembre 0,00 0,00 0,00 188,83
Octubre 0,00 0,00 0,00 188,83
Moviembre 0,00 0,00 0,00 188,83
Diciembre 0,00 0,00 0,00 188,83
0,00 0,00 0,00
SALDO CIERRE | | [ ] TR
Acumulados [ 1.632,83] | 1.444,00] | 188,83

Pulsando F3 Extracto, podremos visualizar el Extracto de la cuenta seleccionada, asi como
sus saldos y el poder puntear los asientos para que no puedan ser modificados.

| Consulta Pxtractos de Cuentas

[@ Consulta Extracto Cuenta I

Mozt Selecoidn de Feches (3] Tods o A% e [ racus

%) Tedor 2] oo y

e % o= W
’ [] Mourar Saiion riciaies Latsds e

) Penderser [ Arrantracks hasts ba fecha

A (BAR L CRIACLT) |

N BOOT  otoz /-

£ 3
P Marcar o st o Pusiimado & Dersearcarko Puisor Diile Cich or P Punies) o F PERIGOG CENERAL
RghescaPuncct CTALAL | | @& Jr ol Asionts DEBE 1.632.63 1.632.83
HARER 1.444,00 1.444.00
WReg: & SALDD 188.83 188.83

(F5) ver Asenta  [Fa) Puniesr Anular

CAMPOS
» Diario: Tipo de Diario en el cual se insertara el Apunte.
» Asiento: Numero identificador del Asiento correspondiente a varios Apuntes.
» Linea: Indica el Namero de Linea del Apunte en un mismo Asiento.

» Fecha. Indica la Fecha del Apunte, no pudiendo insertar una fecha que no corresponda
con el afio del ejercicio activo.

» Cuenta: Codigo de Cuenta Auxiliar con opciones de busqueda.

» Clave: Codigo de Concepto predeterminado.
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» Concepto: Nombre del Concepto predeterminado en el cual se puede afiadir mas
informacion.

» Documento: nimero o texto corto que identifica y complementa el concepto de un
apunte. Cuando se registran facturas es importante rellenar este campo con el numero
de factura. Este campo puede cargarse automaticamente segun se configure en los tipos
de conceptos como hemos visto en el punto 3.4.2 del manual.

» Debe: Importe del apunte cuando se trata de una cuenta del Debe.
» Haber: Importe del apunte cuando se trata de una cuenta del Haber.

» Contrapartida: Cuenta de contrapartida a la que se realizara un contra apunte
automaticamente en ese mismo asiento.

» C - (Clase): Indica si un apunte o cuenta “maestra”, contiene enlazados apuntes en el
Libro del IVA o en la Cartera de la Cuenta que se esta realizando el apunte:

( 1) siposee un enlace a un Registro en el Libro del IVA
( C) si posee un enlace a un Registro en la Cartera (Vencimientos).
( X)) si posee enlace al Libro del IVA y a la Cartera a la vez.

( R) si posee un enlace a un Registro en el Libro de IL.R.P.F.

4.1.1. ENTRADA DE UN NUEVO APUNTE.

Para Introducir un nuevo apunte pulsaremos el Boton de Adadir “#* del Navegador 6
CTRL-A y posteriormente seleccionaremos el Diario en el que queremos englobar el nuevo
Apunte.

Los apuntes con IVA tienen un tratamiento especial (Ver apartado 4.1.2 del manual).

El Numero de Asiento nos los inserta automaticamente el programa, éste nimero sera el
que se encuentra en la Ficha de la empresa (Campo Numero de Apunte), el que se
aumentara automaticamente.

Los siguientes pasos seran:

1. Insercion de fecha de asiento: al crear un nuevo apunte tomard automaticamente la
fecha de trabajo contable (Barra de Empresa-Ejercicio) que puede ser distinta de la
fecha actual.

Podra modificarse manualmente sobre la misma linea del apunte o pinchando sobre el
campo para desplegar el calendario y seleccionar el dia y mes precisado.

2. Introducir el nimero de cuenta: podemos introducir el nimero de cuenta de
diferentes formas:
- Anotar directamente el nimero de cuenta completa.

- Utilizar los atajos de busqueda (Ver apartado 2.4 del manual)
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Si al introducirla no existe nos mostrara una ventana en donde podremos dar un alta
rapida de dicha cuenta. Pulsando F2 sobre un prefijo anotado podremos visualizar el

ultimo registro existente de ese prefijo introducido.

<¥| Alta de Cuenta

Cuenta Nombre

B

4300100 | | |cuenTes varos

Salde Inicial Debe Salde Inicial Haber

Cuenta Centrapartida

| o] |1 of ||

O

Mo Incluir Cuenta en Modelo 347

Recargo Equivalencia

O

% Ulimo Registro segun Prefijo  (F2)

l " Aceptar ] [x gance\ar]

Si precisa de Datos Auxiliares se mostrara la pantalla para introducirlos.

4300403 - ALICANTRONICA E]
Nif Nombre / Razén Social
0871111 [6) |eecTronica AcanTE 5. [©
C.P. Municipio Frovincia Teléfone
jozo03 | [aucanTe | [aucanTe | [seersses |
S5.G. \fia Piblica No Esc. Piso Puerta
|Paseo PuerTO VIED, 81 | |:| |:| |:| |:|
Ced. Pais NIF Pais de Residencia Clave N® Identificacidn Pais de Residenda Cuenta Centarpartida
‘ES ‘ | |o ‘ 1 Corresponde a NIF “’l | ‘0

Banco Domicilic

Poblacidn Provincia N° Cuenta

T
I

Seleccion de clave (opcional): se podra seleccionar una

clave de las creadas

previamente en la Tabla de Conceptos (punto 2.4.2. del manual), de forma que se

afladira automaticamente un texto fijo a la columna “concepto”.

Insertar el concepto (opcional): el concepto del Apunte se podra rellenar de forma
automatica con la clave, manualmente o bien puede dejarse en blanco.

Insertar el Importe del Apunte: segiin la cuenta indicada anteriormente, al insertar el
importe en el debe o en el haber, seglin corresponda, el programa interpretara si se trata
de un Cobro, un Pago o una factura, con lo que rellenard automaticamente la siguiente
columna “C” (Clase) con el indicador correspondiente a la clase de enlace a gestionar,
es decir, detectara si el apunte tiene IVA (I), si se gestiona cartera (C) o si tiene ambos

X).

Introducir la cuenta de Contrapartida (opcional): en el caso de que se introduzca
una cuenta de contrapartida, generard automaticamente el apunte de contrapartida.
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7. Enlacolumna “C” (Clase): este campo nos puede aparecer rellenado automaticamente
al detectar ¢l ciertas operaciones, no obstante podremos modificarlo e insertar las
siguientes claves:

= | Nos indica si en la cuenta del Apunte en cuestion se le debe de insertar un
Apunte en el Libro del IVA.

= C Si se trata de un apunte en el que se ha insertado o se desea insertar uno o
varios vencimientos en la cartera asociada a la cuenta.

= X Nos indicara que posee tanto un apunte en el libro del IVA, como en la
cartera asociada a dicho apunte y cuenta.

* R Al terminar el apunte se desplegara la ventana del modulo de IRPF (por
ejemplo al introducir nominas).

8. Gestion de Otros Campos: pulsando el botén derecho del Raton se desplegara el
siguiente menu:

Mas Dakos del Asiento Chrl+D
Subir Linea Seleccionada hrl+5
Bajar Linea Seleccionada Chrl+B
Eliminar Yarias Lineas del Asiento Zhrl+E
Puntear [ Despuntear arias Lineas Chrl+P
Maver varias ineas de un Asiento Chrl+M
Zambiar Tipo de Letra

Podremos seleccionar las siguientes opciones:
a) Maés datos del Asiento (Ctrl+D): se podra modificar otros datos de interés en el
Apunte.

| ver Mas Datos del Apunte

@ Mas datos del|/Apunte

Asiento Original 447 Fecha de Alta |24,’02,‘2DD|5 9:1vl

MO Linea I 1
Linea Maestra I 1

Normbre Cuenta IACREEDORES DIVERSOS

Fichero de Traspaso I Cta. conRecarga [T
Tipo de Diario INormaI - Apunteconlva

Tipo de Asiento INormaI *| Apunte Punteado

E/gceptar | [x Cancelar l

Fecha de Modificacion I24ID2£2006 12 vl
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CAMPOS:

» Asiento Original: Indica el numero de Asiento con el que originalmente se
introdujo el Apunte. Este nimero no es modificable y siempre guardara el mismo
valor, aunque se Reorganice el Diario.

» Linea Maestra: Indica el nimero de linea en la que puede ir enlazado un Apunte
del Libro de IVA, un Apunte de la Cartera y el Apunte de Contrapartida. Este
método permite saber los Apuntes del Asiento a recalcular en caso de que se
modifique el Libro de IVA o la Cartera de una cuenta.

» Nombre Cuenta: Nos indica el nombre de la cuenta propiamente dicho.

» Fichero de Traspaso: En caso que el Apunte sea generado desde el proceso de
Importacion, indicara el nombre del fichero del cual se ha generado.

» Tipo de Diario: Indica si es un Tipo de Diario Normal o de Regularizacion.

» Tipo de Asiento: Indica si el Asiento es de Tipo Normal o de Regularizacion. Esto
nos indica que si es de Tipo de Regularizacion, no se mostrara este Apunte en los
Acumulados de la ficha de la cuenta, ya que es de un tipo con tratamiento especial.

» Apunte Punteado: Nos indica que el apunte ha sido verificado y no podra ser
modificado ni borrado.

» Fecha de Alta: Indica la fecha en la que fue insertado el Apunte.

» Fecha de Modificacion: Indica la fecha de la ultima modificacion que fue
realizada en el Apunte.

» Cta. Con Recargo: Indica si la cuenta en cuestion es una cuenta a la que se le
debe de aplicar el Recargo de equivalencia en el Libro de IVA.

» Apunte con IVA. Indica si al Apunte que se esta registrando se encuentra
enlazado a un Apunte en el Libro de IVA.

b) Subir / Bajar Linea Seleccionada: nos da la posibilidad de poder mover la posicion
de las lineas de un mismo apunte.

¢) Eliminar varias lineas del Asiento: suprimira el rango de lineas seleccionadas.

<#| Eliminar Varias Lineas g @ @

Eliminar Lineas

Desde |1 Hasta 3

[ & Bceptar ] ’ x Qancelall
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d) puntear / despuntear varias lineas: desde esta ventana se podra seleccionar un
intervalo de lineas para puntearlas o despuntearlas.

#| Puntear/Despuntear V... E E

Seleccionar Lineas

Desde |1 Hasta |10
@ Puntear (O DesPuntear

l J Hceptar ] lx Qancelar]

e) Mover varias lineas de asiento: permite reordenar las lineas de un apunte
asignandoles un nuevo niimero de linea.

Mover Lineas E @

Moverlineas en Asiento

Esta opcion permite mover a partir
de la posicion indicada, una o varias
lineas dentro de un Asiento.

Insertar a partir de la Linea.., |1

Mover Lineas

Desde |4 Hasta 5

’ o boeplar l [ X Cancelar l

f) Cambiar tipo de letra: con esta opcion podemos configurar la apariencia de la
pantalla de entrada de apuntes, pudiendo modificar el tipo de letra y tamafio de la
barra de titulo y de las lineas de apuntes.

Seleccionar E]

Meodificar Fuentes del Componente

Esta opcidn permite modificar el Tipo de Letra del
companents (segin magen), pudisndo seleccionar
[—T#ulo | Tiule  entre modificar el Tino de Letra de los Titulos o l
® Tipo de Letra de la lista de los datos.
O Listz
Estos cambios guedaran grabados y activos para
préximas visualizaciones,
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EJEMPLO DE ENTRADA DE APUNTE DE UNA FACTURA

La entrada de facturas es un caso particular dentro de la entrada de apuntes pero sigue el
mismo esquema de procedimiento que en cualquier otro apunte.

Los pasos a realizar son los siguientes:

1. Introducimos el nimero de cuenta del Cliente/Proveedor. Como podemos ver, una
vez introducida el programa rellena automdaticamente la columna “C” porque

detecta que es un apunte en el que se debe introducir IVA.

¢ = — = AL
« o = e D =
E Lista =7 Fichz P Consulta
_ E3 - Extracte er Acumulados
Ta ki Diario | DIARIO GENERAL ™| Es- Cartera sientes Predefinides
? Diano | o = 2010
Asients 85 EZ-1vA
: FS - Datos Fiscales
(i Fecha | Cuenta |Clave] Concepto Documento Debe | Haber Contrapartida| € |Tva &
1 [30/12/2000 300303 .. ,
v
4300303 - SERVIOFICINA S.L.
Cuenta - Asiento CentraPartida
Debe 0,00 Debe 0,00 Debe ﬁ Ver Gréfica
Haber 0,00 Haber 0,00 Haber
Zaldo 0,00 Saldo F12 - Irala dltima Linea

0,00 | | Descuadre

| Pulszr Esc. para Cancelar & Tnsertar un Apunte

F2 Biisqueda por Codige F4 Bisqueda por Nembre

F5 Scan por Nombre

CTRL+N - Alta Nueva Cuenta

F8 Borrar Linea

2.  Rellenamos todos los campos con los datos de la Factura y hasta llegar a
Contrapartida, donde se insertara el nimero de cuenta del Gasto o Ingreso.

3. Cuando llegamos al campo “C”, automaticamente nos la ha rellenado con una “I”,
lo que significa que al terminar la linea se nos desplegara la ventana de registro de
IVA. Si ademés de IVA queremos introducir los vencimientos de esa factura en
Cartera cambiaremos la “I” por una “X” (las distintas claves las podemos ver en la
zona de abajo de la ventana)

Los siguientes pasos sobre el registro del IVA y los vencimientos los podemos ver a
continuacion en los dos siguientes puntos del manual.
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4.1.2. INSERCION APUNTES EN LIBRO DE |.V.A., DESDE EL DIARIO

Tras insertar los datos del apunte que estamos realizando, se nos abrira la ventana de
registro del Libro de IVA.

En el apunte del libro del IVA, nos aparecen el nimero de la cuenta a la que se estd
registrando, no obstante se puede cambiar el nombre de la cuenta, asi como indicar en ese
preciso instante si la cuenta del Cliente / Proveedor posee recargo de equivalencia o no.
También podemos visualizar los datos fiscales de dicha cuenta (Datos auxiliares), la fecha
de factura, la serie y el nimero de factura.

Nota: Cuando se registra el IVA de una cuenta “Clientes/Proveedores Varios” se debe
insertar los datos fiscales de ese cliente/proveedor concreto presionando el boton ya
que de esta forma y habiendo configurado previamente la cuenta auxiliar “varios” (Ver
apartado 3.2.6. del manual) tomara estos datos a la hora de calcular los modelos 347 y 340.

Entrada Facturas con IVA. @

[ RepercuTIDO | sopORTADO | LV.A.
cuentz [4000103 Wi 24224323)(@ [ Recargo
[6RANIA EL MOLINO C.B. | FACTURA DE (GRAMJA EL MOLINO C.B
= Fecha Factura Serie  N° Factura Serie  N° Doc. Interno 1
= : s e i ke SUPLIDOS 0,005
(5] 04/05/2010 ™| 034556 =
= | < B N— — — — GASTOS ADUANA
=) Clave de O isn [C ~| ) Total Factura | 3.215,63 |
S ave de Operacidn €  Totsl Factura | | S
f?; [ Apunte de Leasing
Tipo | B.Imponible ‘ % LV.A. | Cuota LV.A. | % Rec. | Cuota Rec. | TOTAL Inversion Clase LV.A.
1l -] 500,00 18,00 90,00/ 0,00 0,00 580,000 [~ |1 Operaciones Interiores
2 2 1.000,00) 8,00 80,00/ 0,00 0,00 1.080,000 [~ |1 Operaciones Interiores
3 3 1.486,18) 4,00 59,45 0,00 0,00 1.545,63 [~ 1 Operaciones Interiores
2.886,18 225,45 0,00 3.215,63 -
Pulsar Ctrl +X para mo cl i =]
F2 Buscar por Cédigo - F4 Buscar por Nombre - F5 Scan por Nombre F8 Borrar Linea

Desde esta opcion podremos introducir tantos tipos de IVA como deseemos, seleccionando
el Tipo de IVA e introduciendo la base imponible que le corresponde a cada tipo de IVA,
pudiendo indicar una clase de IVA, diferente a la insertada por defecto (segiin
configuracion del tipo de IVA).

Si la cuenta tiene marcada la opcion de Recargo, automaticamente aplicara el porcentaje de
recargo indicado en el Tipo de IVA, seleccionado.

También podremos cambiar la relacion existente del Debe al IVA Repercutido y del Haber
al IVA Soportado, pudiendo de esta forma hacer un apunte al Debe y enlazarlo con un
apunte en el Libro del IVA Soportado.

En el caso que en el recalculo de la Base y el importe del IVA exista un descuadre del
“Ceéntimo”, colocando el cursor sobre el campo de la Base imponible deseada y Pulsando
(Ctrl + X), nos permitira introducir manualmente la cantidad que se desee, pudiendo asi,
cuadrar el Apunte en el libro del IVA. Seleccionado una Linea y pulsando F8 podremos
borrar la misma.
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SUPLIDOS / GASTOS ADUANA: Pulsando el botén que se encuentra al lado de los
Suplidos o de Gastos Aduana, nos mostrard una ventana donde podremos indicar la
cuenta/s y el importe/s a la/s que queremos imputar el/los importe/s Suplido/s, asi como
podremos insertar de la misma manera las cuentas en las que se quiere imputar Gastos de
Aduana asi como sus importes.

¥ Introducir Suplidos y Gastos Aduana

@ Suplidos y Gastos Aduana

lid Gastos Aduana
| Cuenta ‘ Importe ‘; Cuenta ‘ Importe =
ﬂsssnnunu 380 p60000000 .| 35
60000001 85
60000002 27|
Tatal suplidos  [380,00 Total Gastos (147,00
F& Borrar Linea

I.R.P.F.: Pulsando el boton que se encuentra al lado del I.R.P.F., nos mostrara una ventana
donde podremos indicar los datos que a continuacion en la ventana siguiente se detallan:

SUPLIDOS = [T
GASTOSADUAWA [ 0,00 =5 @ Hefenciones ellngresos aiCuentadel [IRIPIE
wer [ oo ST
Cuenta 4300103 | [BAR "EL CRUCE" | Registrone
nif [A94387231 [[>>] Eliminar Apunte
Clave Percepcion ‘_G | Rendimientos de actividades econdmicas: actividades profesionales

Dinerar / Especie | ENDINERO ™|

Tipo Retencion IRFF. |Sobre Base Imponible Cuenta Ease Exenta |7|
11/03/2010 ¥ Base Exenta | 0,00

Trimestre / Mes | TRIVESTRE % Cuenta Retencién 4751000 -
Ejercicio ‘ﬁ?\ Base Percepcién | 600,00

% Retencidn 2,00

Importe Retencién | 12,00

Cuenta Seguridad Social | -

S.S. A cargo del Trabajador | 0,00]

NOTA: Tanto los Suplidos, Gastos de Aduana ¢ I.LR.P.F., debe de generarse antes de
insertar los Tipos de IVA que se requieran, ya que tiene que tenerlos en cuenta para el
calculo de sus bases Imponibles con sus correspondientes Cuotas de IVA.

Una vez aceptada la insercion de los distintos tipos de IVA generara automaticamente uno
o0 varios apuntes en el asiento en cuestion (segun las cuentas de IVA o Recargo indicadas en
los distintos Tipos), como podemos observar en la imagen siguiente (Pulsando las flechas
“Dcha/lzq”, se cambia de visor).
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Entrada Facturas con IVA. @

[RepercuTO | SoPoRTADO | I.V.A.
cuents [4300201 | Nf [B32784264 |33 O recrga
|auTopunTo C.B. | HUESTRA FACTURA A (AUTOPUNTO C.8.)
=) Fecha Factura Serie N@ Factura Serie N° Doc. Interno —
=4 - il Lo Jntemme SUPLIDOS | 0.00 52|
= |2202200 | loo0s3s | | il | e
= = = GASTOS ADUANA. | 0,00 55
5_: Clave de Operacién |Ninguna de liv | ) Total Factura | 16.542,50 RPE 000
(=1 [] Apunte de Leasing
= A
o Tipo | B. Imponible |%Lv_l.|nml.v.u‘%nu.‘(mum| TOTAL ‘ Clase LV.A. ‘ o
1 J 14.019,07| 16,00 2.523,43) 0,00 0,00 16.542,50(1 Normal o simplificado
2.523,23 I 0,00 16.542,50

F2 Buscar por Codigo - F4 Buscar por Nombre - F5 Scan por Nombre F8 Borrar Linea

4.1.3. INSERCION DE VENCIMIENTOS EN CARTERA DESDE EL DIARIO

Desde la entrada de apuntes en el diario se pueden registrar los vencimientos en cartera de
forma rapida. Para ello primeramente debe estar configurada en la ficha de la empresa que
se va a trabajar en cartera (Ver apartado 3.1.1 “Prefijos y configuracion” del manual), para

que al terminar de insertar el apunte nos pida introducir la Cartera.

o#| Conta SOL Ver_10.11.1.8 - FMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDE J : PGINFORMATICA CTSY-A) EFIEE
Bcheros  Apuntes  Lbros Auxbares  Models Oficises AT Informes Contables  Procesode Gere  Usidsdes  Agminsbiador  Ventanes Ve S8
Empresa | STANDARD ¥ Ejericio 2010 % Usuario | SYSDBA | |aw/1yane =
« ¢ > » ¢ - 0= D
E Leta [E ._‘ Echa A/ Consuka
E10
2 Diari Cisris | DIARIO GENERAL - -
7 iario Irmonme Aserto | [ 2010
Asiento 62| §]
2 - Dates Fiscalas
L| Fecha | Cuenla |l.‘|ivu| Conceplo |nm.m“m Debe | Haber |comuunua[ c Ilu“
1 [26/11/2010 4000121 U2 FACTURA DE (ALMINEX) 305 LES000  GOO0OM X @
3 26/10/20010 4720000 0z
- InTroducir Cartera Diario @
3 26/1/2010 | £000000 0z
4 |IET Ay
i Carterade MATOI I3 Fontiig
Nombre Documento i Fecha Factura Total Factura
4000121 [ALMINEX 3215 085478896 P$¥26/11/2010 - || 1.650,00
Eliminar Apunte
vm_‘ Cod. Cartera I Importe Irndmvtu.] Descripcién I Banco ] Estado | éPagar2 [ &
181 ...[CARTERA POR DEFECTO 1.000,00|26/11/2010 |FACTURA DE [ALMINEX) (1) Inicl =
2|01 CARTERA POR DEFECTO 650,00 26/12/2010 FACTURA DE (ALMINEX) () Inicl I
Cusrita M
Debe oow
Heber o0 [ ieso,00 @
salde [XT)
o
e
Fi Desplegar Cale|
F8 Barrar Linea
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En la insercion de vencimientos en cartera de la cuenta introducida, como podemos
observar en la imagen anterior, nos encontramos con la zona de la cabecera rellena con los
datos automaticamente del apunte que hemos realizado y una segunda zona donde
seleccionaremos:

» Cdbd.: El tipo de Cartera a la que pertenece por vencimiento.

» Importe: El importe deseado, que puede ser un Unico vencimiento con el total o bien
se puede dividir en varios vencimientos.

» Fecha: La fecha del vencimiento.

» Descripcion: La descripcion del vencimiento (por defecto se inserta la descripcion del
apunte de diario).

» Banco: Introducir una cuenta de Banco o Caja por la cual cobrar/pagar el vencimiento
correspondiente.

» Estado: indica la situacion actual del vencimiento seleccionado.

» ¢Cobrar?/¢;Pagar?: Si seleccionamos esta casilla, se cobrard el vencimiento

seleccionado de forma que al terminar, al volver a la entrada de ese apunte en el diario
se creara automaticamente un asiento de cobro por cada vencimiento seleccionado.
En el caso de que se marque la opcion de ;Cobrar?/;Pagar? en uno o varios
vencimientos y se encuentre marcada la opcion “Un solo apunte al Pago / Cobro”,
solamente se generara un apunte en el asiento por el total de los vencimientos cobrados
/ pagados, agrupando asi varios Pagos / Cobros.

Si no se rellena el campo de Banco, no se generara la contrapartida del cobro/pago y
habra que insertarla manualmente en el diario.

Ademas se podra indicar en la ficha de la cuenta (““Mantenimiento de Cuentas Auxiliares™
— “2.Datos Auxiliares™) el nimero de vencimientos y el tipo de Cartera que se ha de
aplicar, de forma que cuando se introduzca un apunte en el diario de esa cuenta se generara
automaticamente tantos vencimientos como los indicados en su ficha.

Una vez introducidas las condiciones de Cobro/Pago en Cartera, al volver a la pantalla del
apunte realizado nos mostrara en la columna “C” (Clase) una ‘X’ para indicar que el apunte
se encuentra enlazado con el libro de IVA y la Cartera y una ‘C’ para indicar que solo esta
enlazado a la cartera.

Cuando posteriormente queremos Cobrar/Pagar un vencimiento que ha sido registrado
anteriormente, tan solo tenemos que seguir el procedimiento normal de registro de un
nuevo apunte, pero una vez llegado al punto de rellenar el campo “Concepto” pulsaremos la

- Vitos. Efectuar CO

tecla F6 o bien podemos hacer click sobre el boton 2 27259 que nos
aparecerd en la parte de abajo de la pantalla. Se desplegard una ventana con los
vencimientos pendientes de la cuenta que hayamos introducido y seleccionaremos los que
queremos cobrar/pagar.
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| Conta5 SOL Ver_10.11.1.8 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ
Ficheros  Apuntes  Libros Auxliares  Modelos Oficiales AT, Informes Contables  Procesode Cierre  Utiidades  Administrador  Ventanas  Ver  Salr

Empresa | STANDARD v| merceo 2010 ~|  usuario [ svspea | \25111,'2010 v|

€« ¢ > » ¢ =M= =M

Lista =7#| Ficha j»)_ Consulta
F3 - Extracto FL0 - Ver Acumulados

2 Diario Diariz | DIARIO GENERAL ™| F6 - Cartera F11 - Asientos Pr —
k N Imprimir Asiento
ia| 4[] e (o e

E2 - Datos Fiscales

va &

=

Fecha Cuenta Ducumenlu‘ Debe ‘ Haber ‘Cunlranal’lida C

| i ==
26/11/2010 4000121 02  FACTURA DE (ALMINEX) | F6I 1

<¥| Gestién de Cobros / Pagos

=

Indicar: Vencimientos alPagar,

Fecha Emision Descripcion Vto.
|26/11/2010 | |FACTURA DE (ALMINEX) |

~
I ‘ Documento ‘ Fecha Vito. ‘ Importe Vito. | éPagar? PAGADO ‘ i
4000121 - ALMINEX 1|3215 26/11/2010 1000 [w 1000
Debe 623,00 p| 23215 26/12/2010 450“ 0
Haber 5.916,60 o
Saldo -5.293,60

<

Importe a Pagar 1.000,00

F2) - Aceptar
EEEJC] = Caicelar [ ’, Aceptar ] [ x Cancelar I

Seleccionamos los vencimientos y podemos incluso cambiar el importe en el caso que se
desee cobrar/pagar una parte del vencimiento.

Nos aparecera otra ventana donde seleccionar la cuenta por la que se va a cobrar/pagar
el/los vencimientos seleccionados.

| Confirmar Datos del Cobro / Pago

Zonfirmar, Pago

Descripcion

[FACTURA DE (ALMINEX)3215 (ALMINEX) |

Fecha Pago Importe a Pagar Cuenta Banco/Caja

|26/11/2010 8| | 1.o00,00 | [5720002 -

l / Aceptar l ’ x Qancelar]

Tras aceptar se generaran los asientos correspondientes en el diario.

82 Manual de usuario de Conta5 SQL



Los Apuntes del Diario

4.1.4. Mobpo CONSULTA DESDE EL DIARIO

Desde el Modo Consulta, es donde se podran realizar Consultas rapidas pudiendo realizar
distintas selecciones como se pueden ver en la imagen siguiente. Solo se mostraran las
cuentas a las que tenga acceso el usuario activo.

ic#| Seleccin Consulta de Diario

Asientos [ | Todos Diario [ Todos
Desde || J Hasta I J Tipo I
Seleccion de Fechas [ Todo el Afio b ostrar

() Trimestre ll_E (%) Todos

() Mes Enero vl () Punteados

® Especiicar |mfmfznns 7] Arecha |15,tnefznns =l () Pendientes
Cuentas [ | Todas Ordenada Por

Mirnero Asiento
Desde I J Hasta I J ®
(O Fecha asienta

Buscar por Importe D Todos

) Por el Debe

() Por el Haber
Asiento de Apertura

[ ' Areptar ] [ X Cancelar ]

F2 Blsqueda por Cddigo  F4 Blsqueda por Mombre  FS Scan por Nombre:

CAMPOS:
» Seleccion Desde / Hasta de Asientos: Uno o un grupo determinado.

» Seleccion entre Fechas: Por Trimestre, por Mes o especificando un intervalo entre
fechas.

» Seleccion Desde / Hasta de Cuentas: Una o un grupo determinado.

» Buscar por Importe: Se podra realizar busquedas por importes pudiendo elegir entre
buscar un importe o un intervalo, asi como si se busca al Debe, al Haber o en ambos.

» Asiento de Apertura: Desde esta opcion se podra imprimir el asiento de apertura del
ejercicio (Saldos Iniciales de las Cuentas Auxiliares).

» Diario: Poder mostrar los asientos de un solo tipo de diario.
» Mostrar: Todos los asientos, los punteados o los pendientes de puntear.

» Ordenado Por: Estas consultas pueden ser ordenadas tanto por niimero como por
fecha de asiento.
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Una vez realizada la seleccion de datos deseada, nos aparecera la siguiente pantalla:

€« < > » ) =9 0 = I

= [ .'T Eicha Al Gonpuka

= 3,

Iral Cocuments  Realizar / Aplicar Seleccidn

? Listado del Diario

COBR

PAGD FACTURA

e Res: &0

Botones Ejercicios: son las pestafias que se encuentran en la parte Derecha indicando el
ejercicio Activo y los ejercicios Anteriores, podremos realizar la misma consulta de una
forma rapida, en cualquier ejercicio que nos muestre (un Maximo de 5 ejercicios).

Realizar/Aplicar Seleccion: nos abre la ventana de seleccién para realizar una nueva
busqueda.

Ir al Documento: muestra la ficha del Asiento de la linea seleccionada. También se puede
realizar la misma operacion pulsando un doble click sobre la linea de asiento deseada.

Impresion de Consulta: pulsando el boton de impresion .l podremos imprimir en papel
el listado con los movimientos del diario de la consulta realizada y previsualizar el impreso
en pantalla para verificarlo antes de su impresion o bien enviarlo por correo electronico.

2| Provisalizaciin dv la impranién

DmEMm « « » H 88 HE 7 [Low]
CDQtQ%ﬂ EMPRESA STANDARD
R
Listado de Movimientos de Diario
DiarolAsiento Linea Fecha Cusnta Concepto Apurte Documento DEBE HAEER
0112 1 Z012H0 5T00000 05 COBROFACTURA 565000
0m/2 2 JT012000 4300108 0s COBR0 FACTURA &4 5 E50.00
Total Asienta.......c 5,680 5.680
01/ 1 2022010 5700000 04  PAGOFACTURA APROVEEDOR(CAJA) 1237 125525
[ ] 2 022000 2000107 [ ] FAGD FACTURA A PROVEEDOR {CALA) 1337 125535
Total Asiente.. 1,255,25 1.255.25
014 1 34022010 4300108 05 COBROFACTURA DE(M dol Qo) 1000020 5.178.52
{CLIENTE HUBV)
01/ a 2 2022010 5720002 0% COERO FACTURA DE { M del Omo) 1000020 siTas?
{CLIENTE NUBV D)
Total Asiento......c 5.178.52 5.178.52
01/ 5 1 26022010 5700000 05 COBROFACTLRA DE(CAIA) 850,00
LINE 2 JO022010 2300000 05 COBRO FACTURA DE{CAA) B50.00
Total Asiente.......c 850 850
0116 1 12032010 5700000 04 PAGOFACTURA S5117-51(CA 42300
016 2 @OIRN0 L000121 04 PAGDFACTURA SEHT.5 42300
Tatal Asiento.......c 423 423 =
Fogna 1069
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4.2. APUNTES PREDEFINIDOS.

Esta opcion nos permite crear un catalogo de los apuntes que son utilizados habitualmente,
de forma que posteriormente su insercion en el libro Diario se realizard mas facil y
rapidamente.

Para determinados apuntes contables puede resultar de utilidad la creacion de estos apuntes
predefinidos, como por ejemplo el pago de Nominas, ya que se trata de un asiento que se
realiza todos los meses y normalmente con las mismas caracteristicas.

Configuracién de los asientos predefinidos

Al seleccionar “afiadir registro” se creara un nuevo apunte, numerando automaticamente el
campo de codigo, tan solo habra que rellenar la descripcion y seleccionar un tipo de apunte
de la lista.

‘_(—é\, Duplicar Apunte Predefinido

La opcion
estructura de otro ya existente.

la utilizaremos para crear un nuevo apunte basado en la

Afadir nuevo — =93 =E
apunte

predefinido

aryidaas malisaiias

? Asientos Predefinidos

Cédga Descripciin
o001 | 4 Factura de co

Afiadir |~ <[]
asientos al [ | asiemo
apunte Gl

ipa Apunce

Factura de Compra

Limnl Cuenta  (Clave| Conceplo | I)wulmenlu[ Debe | Haber Cun[mnurlidn| c/4

Una vez definido el apunte, afiadiremos los asientos correspondientes, configurandolos en
la siguiente pantalla, donde se indicara los datos por defecto que deseamos, de forma que
no seran necesarios volver a introducirlos cada vez que se registre ese apunte en el Diario.
Deberemos configurar la ventana que se muestra a continuacion.
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| Configurar Asiento Predefinida

Configurar:Asiento' Predefinido

Cedigo Descripcion Tipe Apunte [i ]
0001 ‘ iFactura de compra al 18% | iFactura de Compra V‘ ayuda General Opciones

Cuenta Titulo Cuenta

R | e Apuntescon
¥ Pedir Cuenta | Braveedir ‘ puntes con
LV.A.
[¥lPedir Clave T O LreFR
[Pedir Concepto FACTURA DE [NOMBRECUENTA] [ e .
MPedir Documento b ' [Factura 1. |

[JPedir Debe Titulo Imports Debe / Haber
[Pedir Haber 0 Total Factura

| contrapartida | Nombre [ valor | M|
CONTRAPARTIDAS < i —_—
ﬂ 5010000 |COMPRAS MWPP Cuadre |Debe ] cererriassivo ot

>

Al

CAMPOS:

» Cuenta: si mantenemos seleccionado “pedir cuenta” a la hora de introducir el apunte
nos pedira una cuenta, si lo dejamos sin seleccionar podremos incluir una cuenta fija en
el campo en blanco que le precede, para que siempre la utilice automaticamente.

» Titulo Cuenta: El texto que se indique en este apartado a la hora de gestionar el
asiento predefinido sera el mostrado como identificador del dato a introducir:

Ejemplos: Para un asiento de facturas de venta el identificador por defecto para la
cuenta sera "Cliente".
Para un asiento de facturas de Compra el identificador por defecto para la
cuenta sera "Proveedor".
Este valor podra ser modificado en cualquier momento.

» Clave: si marcamos ‘“Pedir Clave” a la hora de gestionar el asiento predefinido
solicitara la introduccion del codigo de clave. Si dejamos desmarcado “Pedir Clave” se
podra indicar la clave a utilizar por defecto, cargando también la descripcion del
Concepto y no siendo solicitada la introduccion de los mismos.

Nota: A la descripcion del concepto y segun su configuracion se afiadira el contenido
del Documento y el Nombre de Cuenta (Ver CONCEPTOS en Configuracion y Tipos).

» Documento: Esta opcion viene marcada por defecto para todo tipo de apuntes, en el
caso de no desear indicar este valor desmarcar la opcion y si lo desea asignar un valor
fijo.
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» Titulo del Documento El texto que se indique en este apartado a la hora de gestionar
el asiento predefinido sera el mostrado como identificador del dato a introducir:

Ejemplos: Para un asiento de facturas de venta el identificador por defecto para el
Documento sera "Factura N°".
Para un asiento del pago de una factura el identificador por defecto para la
Documento sera "Pago N°".

Este valor podra ser modificado en cualquier momento.

» Debe/Haber: Si_marcamos ‘“Pedir Debe/Haber” a la hora de gestionar el asiento
predefinido solicitara la introduccién del importe al Debe o Haber seglin el que se
encuentre marcado de forma manual. Si Desmarcamos “Pedir Debe/Haber” se podra
indicar un importe fijo para el Debe o para el Haber (no se podré introducir valores en
las dos opciones a la vez.

» Titulo Importe Debe/Haber:_El texto que se indique en este apartado a la hora de
gestionar el asiento predefinido serd el mostrado como identificador del dato a
introducir:

Ejemplos: Para un asiento de facturas de venta el identificador por defecto para el
Debe o Haber sera "Total Factura".
Para un asiento del pago de una factura el identificador por defecto para la
Debe o Haber sera "Total Pagado".

Este valor podra ser modificado en cualquier momento.

» IVA: si va a ser un apunte con IVA seleccionaremos la casilla y seleccionaremos “ver
IVA” para configurarlo.

» IRPF: en caso de que sea un apunte con retencion seleccionaremos esta casilla y
pulsaremos el boton “Ver IRPF” para su configuracion.

» Cartera: se seleccionard cuando sea necesario asociar al apunte una cartera con unos
vencimientos. Pulsar sobre el boton “Ver Cartera” para su configuracion.

» Contrapartidas: se insertaran las cuentas a las que se realizara la contrapartida del
apunte.

» Generar Asiento de Cobro: en caso de que al realizar el apunte se desee que genere
en ese momento el asiento de cobro.

Una vez terminada la configuracion se podra observar como queda el asiento, mostrando de
un color diferente los datos que habrd que rellenar a la hora de introducir ese apunte
predefinido.
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EJEMPLO: CREACION DE APUNTE PREDEFINIDO DE UNA FACTURA

Vamos a ver el proceso de creacion de un apunte predefinido, en concreto haremos un
apunte predefinido para facturas de compra al 18% de IVA y con vencimiento en cartera.

1. Pulsamos “afiadir registro” y rellenamos el c6digo, nombre y tipo de apunte.

#| Conta5 SQL Ver_10.11.1.8 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: USER1 - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros  Apuntes  Libros Auxiisres  Modelos Oficisles AT, Informes Contables  Procesode Cierre  Utiidades  Administrador  Ventanss  Ver  Salir

Empresa |STANDARD v| Eercicio (2010 ~|  vsuario [ USERL | [31/12/2010 ¥|
€ <> » - KOOV ODHEP
Lista Z]‘ Eicha

Ver Videos explicatives

? Asientos Predefinidos

Codigo Descripcién Tipo Apunte o _
- - “-Gé,s Duplicar Apunte Predefinido
[oo11 | 4 [Factura de compra al 18% con vencimiento 3 vista [llFactura de Compra IS &
P s 2r el apunte =
b | Y| o
~
Asiento|Linea Cuenta Clave| Concepto | Documento Debe | Haber Contrapartida| C
4
~

2. Pulsamos el boton “+” para afiadir un nuevo asiento, con lo que se abrira la
ventana para su configuracion.

+¥| Configurar Asiento Predefinido

@ Contigurar Asrento) Predetinido

Cadigo Descripcitn Tipo Apunte 0
0011 | [Factura de compra al 18% con vencimiento a vista | [Factura de compra | i Gonte | Dpcones

Cuenta Titulo Cuenta
(3) ¥ Pedircuenta  [s00 . e~ m—— | [ Aeuntes con
(b) Dleedic clave 0z O LRPF 2
[Pedir Concepto 5U FACTURA N° [NOMBRECUENTA] I e Flio
[ZPedir Documento o®  |Factura no. |

[Oeedir Debe Titulo Importe Debe / Haber

—.® [“]pedir Haber 1] Total Factura

CONTRAPARTIDAS ﬂ‘cm"ap‘“da‘ PR [ o ~[JGenerar Asiento Pago ————

>

<

ptar ncelar

a. Dejamos marcado “pedir cuenta”, ya que las facturas no seran siempre del
mismo proveedor. De esta forma nos pedird que escribamos la cuenta
siempre que realicemos este apunte predefinido.
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b. En el campo “clave” elegimos la correspondiente a “Su factura N°” para que
nos rellene automaticamente el concepto del documento con este texto.

c. Dejamos marcado “Pedir Documento” para que nos pida rellenar este campo
y en cada caso pongamos su nimero de factura de compra correspondiente.

d. Dejamos marcado “Pedir Haber” ya que el importe de la factura no sera fijo y
tendremos que registrarlo en su momento.

3. Pulsamos el boton “Indicar IVA” para configurarlo. En este caso vamos a poner
unicamente un tipo de IVA, el 18%, e indicamos la cuenta a la que hara el cargo.

ﬂ Configurar Asiento Predefinido

(2} Configuran Asientol Bredetinido

Cédigo Descripcisn Tipe Apunte [i]
0011 | ‘Factura de compra al 18% con imi a vista ‘ |Factura de Compra vl Ayuda General Opciones

Cuenta Titulo Cuenta

~ Apuntes con

<#| Indicar Tipos de I.V.A.
@ Indicar Tipos det|IVIAT

[Iredir Clave
[redir concept]

[FIPedir Docum
/ SOPORTADO = REPERCUTIDO \

[lPedir Debe ‘T?pu IVA(% LV.A.| % Recargo|Inversion | Cusnta LV.A, | Cusnta Recargo| Clase LV.A, ‘ e
[“IPedir Haber ﬂl Rt 4 [ 4720000 4720004 1 Operaciones Interiores
CONTRAPARTIH] i o Pago

[aplicar Recargo F8 Borrar Linea =]

o Aceptar X cancelar
— X Cancelar
| P S o—

4. Como queremos que se generen los vencimientos en la cartera, seleccionamos la
casilla de Cartera y pulsamos “Ver Cartera” para configurarlo.

ﬂ Configurar Asiento Predefinido

2] GConfigurar’Asiento)Predefinido

Cadigo Descripaién Tipo Apunte o
0011 ‘ |Factura de compra al 18% con i a vista | ‘Factura de Compra V‘ Ayuda General Opciones

Cuenta Titulo Cuenta

~ Apuntes con

LV.A. Ver LV.A.
[] LR.P.F. er LR.P.F

Cartera | Ver CARTERA

¥ Pedir Cuenta e Proyveado
B | Indicar Cartera

@ Indicar,datos CARTERA

EIE&

[redir Clave 02
[CJPedir Concepto
[F]Pedir Documento

Pedir Cartera  []
Pedir Importe  [] Nimero de Vencimientos

Dechic echa Vi) Dias hasta el primer Vencimiento | 0

e e ] 0]

‘Vanc\mientnsa Vista

[JPedir Debe
[#]Pedir Haber

[ 11 [IE[§

] Generar Asiente Cobro

CONTRAPARTIDAS

\L':
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Elegimos la cartera y ponemos el nimero de vencimientos que queremos que se
generen. Ademas hemos activado la casilla “Pedir Fecha Vto.” para que nos la
solicite al hacer el apunte.

5. Finalmente pulsamos el boton “Contrapartidas™ para seleccionar la/s cuenta/s a las
que cargaran el importe.

En este caso elegimos como contrapartida inicamente la cuenta de gastos general,
pero podriamos incluir tantas cuentas de contrapartida como sean necesarias.
Ademas elegimos que haga el apunte al Cuadre (Cuadra su importe teniendo en
cuenta otros datos que hemos introducido anteriormente, como el IVA) y que haga
el cargo en el Debe.

«#| Configurar Asiento Predefinido

Q@

Cédigo Deascripcién Tipo Apunte 0
0011 | ‘Factura de compra al 18% con imi a vista ‘ |Factura de Compra vl Ayuda General Opciones

ConfigurarAsientol Predefinido

Cuenta Titulo Cuenta

 Apuntes con

LV.A.

[redir Clave Contrapartidas

[Pedir Concepto Indicar:Gontrapartidas

Pedir Documento

Pedi Conhiapatids Enr\trapalllda|lﬁlave‘ Deseripeisn |Pedll\mpmte Importe ‘ Valores | DM ‘2
[leedir bebe » 6000000 02 SUFACTURA N®[NOMBRECUENTA, [ 0,00 Cuadie  Debe

[“lredir Haber

CONTRAPARTIDAS

F8 Borrar Linea

5 SO0 Ver_10.11.1.8 - EMPRESA STANDARD (2010) Usasario: USER1T N* Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-X)

Bchercs  Apuntes  Lbros Aodkeres  Modelos Ofioeles AT, nformes Contables  Brocesode Ceme  Usidedes  Agmnstrador  Yentones Vg Golr
Empresa | STANDARD ¥ Eperccio 2010 ¥ Usuario 31/12/2010
« <> » + =~ LO00MEODEE
(= 1w EZ e
Narvideon Soahoat gy
? Asientos Predefinidos
Cédge Descripcién Tipo Apunite —
0011 | 4 [Factura de compra 3l 18% con wencmento 3 vt Factura de Compra D S R
[ =] <] ] S ot ol apuste seleccions
A1i¢nlo|lrmn| Cuenta |(:|amu-| Conceplo |ouwmlo| Debe | Haber |:a-|rapmtun ce
1 1 ety 02 SUFACTURA N° [NOMBRECUENTA] AXXXNKAK 0,00 5000000 -
I 2 SU FACTURA N* [NOMBRECUENTA) OO OO0
; 3 02 SU FACTL [NOMBRECUENTA] SO
v
< >
(1) Apunte con VA (€) Apunte con Cartero
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Cuando necesitemos introducir un apunte de este tipo, entraremos en el diario, pulsaremos
el boton “Asientos Predefinidos” o bien la tecla F11. Elegimos el apunte predefinido de la
lista y rellenaremos los datos que nos solicite (aquellos datos que hayamos configurado
para que los pida al hacer el apunte).

Ui
Ficheros  Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficisles AT,  Informes Contables  Proceso de Cierre  Utlidades  Administrador  Ventanas  Ver  salir

Empresa |STANDARD ~| meracio 2010 ¥ usuario | usER1 | [31/12/2010 ¥
« < > » ) Ay = @
Lista s/ Consulta
F3 - Extracio F10 - Ver Acumulades
Dizrio | DIARIO GENERAL ~]

i E6- Cartera EL1 - Asientos Predefinidos
? Diario | » Imprimir Asiento
- " asients 85 E7-1va

FS - Datos Fiscales

L Fecha | Cuenta | Entrada Apuntes Predefinidos D@@ er Contrapartida| C |Tval”
1 2010 v | 4300303 Insercion Asientos Predefinidos 7000000
2 |31/12/2010  |7000000 fi 600,00
| Tipe Apurte | ]
Cadigo | \ \

Fecha Asiento |29/12/2010

Proveedor (4000301

Factura Ne. [526 |

Total Factura

4300303 - SERVIOFICINA S.L.

~Cuents | . . .
Continuar en el mismo Asiento []
Deoe 200, Ver Grafica
Haber 0,
salde 1.600,00 ‘ ‘ Deesi iy 0,00 | ‘ Salde -63.512,33 j|iEtesies aEns

Pulsar Ssc, pars Cancelar = Insertar un Apunts

F4 Desplegar Calendaric F8 Borrar Linea

Tras aceptar los datos introducidos nos generara el asiento.

#| Conta5 SOL Ver_10.11.1.8 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: USER1 - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros Apuntes Lbros Auxiiares Modelos Oficiales A.T,  Informes Contsbles  Procesode Ciere  Utiidades  Administrador  Ventanas  Ver  Sair
Empresa |STANDARD ~| Eercicio 2010 ~|  usuario [ user1 ] [31/12/2010 ¥
« < > » -0 MNn=eD =
Lista Eicha ‘/-)_ Consulta
‘ E3 - Extracto F10 - Ver Acumulados
. Diario | DIARIO GENERAL v )
6 - Cartera E11 - Asientos Pr
7 Diario » et Tipo de Asiento Imprimir Asiento B
Asiento E7-va mido pulsar Ciri+R
F9 - Datos Fiscales
L Fecha ‘ Cuenta ‘Clav=| Concepto DDCumEnlD‘ Debe ‘ Haber ‘Cbntranartida c ‘I\la|:
1 [23/12/2000 4000301 0z SUFACTURA N° (PAPELERIAS UNIS.L.) 526 156000 6000000 | X @
2 [29/12/2010 4720000 02 |SUFACTURA N° (PAPELERIAS UNIS.L) 526 237,97
E 5000000 02 |SUFACTURA N° (PAPELERIAS UNIS.L.) 526 1.322,03
)
6000000 - COMPRAS MMPP
Cuenta Asiento ContraPartida
Debe 57.710,67 Debe 1.560,00 Debe ﬁ i S
Haber 0,00 Haber 1.560,00 Haber
Saldo 57.710,67 B 0,00 Saldo Fzcwalndime dnzs
SulzarEzc, pars Cancslar = Insarezr un Apunts
F4 Desplegar Calendaric F8 Borrar Linea
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4.3. CONSULTA DE EXTRACTOS.

En la ventana de consulta de Extractos, se puede realizar distintas selecciones en los
extractos para poder filtrarlos, mostrar los datos que realmente se precisen en cada
momento y pudiendo Exportar a Excel en todo momento la seleccion realizada.

Para seleccionar la cuenta podemos utilizar los Métodos rapidos de Busqueda.

La consulta de los extractos se realiza sobre la tabla del diario, pudiendo marcar o
desmarcar en todo momento los apuntes de un asiento como punteados.

En la parte inferior de la pantalla, se observara en todo momento el Debe, Haber y Saldo de
la cuenta seleccionada, tanto del periodo seleccionado como del General de todo el
ejercicio.

#| Conta5 SQL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros  Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficiales A.T.  Informes Contables  Proceso de Cierre  Utlidades  Administrader  Ventanas  ver  Salir

Empresa |STANDARD ~| meracio 2010 ~|  usuario [ syspea ] [03/00/2010 ~|

@ Consulta Extracto Cuen
Mostrar
@ Todas Cuenta 4770000 i~ “\/ €] @ W
O Funteados [H.P. VA REPERCUTIDO | [Seleccin Avanzada | Ir al Asiento Excel Ustads  cerrar
O Pendientes [ Inclir Datos del Registro de .v.a.

A%"|P| Fecha |C\ave‘ Concepto ‘ Document ‘ Debe ‘ Haber ‘ saldo |D\‘aﬂs|enwt\‘nea| 1 | Enlace Lv.s ™

» 18/06/2010 [03 |NUESTRA FACTURA A (CLIENTES) [ 116,09 -116,09(01/7-2 [ T ]

I~ |E15/08/2010 |03 | NUESTRA FACTLRA AQ/S8 CLIENTENUEVO | O/58 782,94 -606,03 |01/15-2

N, 800 oToZ

~

& ) >
Para Marcar el apunte como Punteada o Desmarcarla Pulsar Doble Click en P (Punteo) o F TETTT) .
HABER 906.03 906,03
NeReg: 3 SALDO 906,03 -906,03

(F5) ver Asienta  (F6) Puntear fanular

» Mostrar: Todos los Asientos, los Punteados o los Pendientes de Puntear.
» Cuenta: Seleccionar la cuenta sobre la que se extraera el extracto

» Incluir Datos del Registro de IVA: Esta opcion solamente se encuentra disponible
cuando la cuenta seleccionada es una cuenta de IVA, es decir, es una 477 o 472.
Marcando dicha opcidén nos mostrara los datos referentes al Apunte del Libro de IVA
en la columna de Dia-Asiento-IVA, como puede observarse en la Imagen anterior.

, i0 I . . .
Pulsando el boton L2812€C0n Avanzada | ¢ 1ogtrara la ventana siguiente con las opciones

de busqueda anteriores mas otras adicionales, donde podremos seleccionar varias cuentas,
por medio la lista de Cuentas podremos ir navegando en pantalla el extracto de cada una de
ellas.

92 Manual de usuario de Conta5 SQL



<#| Ventana Seleccién
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CEX
CONSUINADE EXAIRAGIOS
- Cuentas [ fodas] — | — Mostrar [~ Seleccion de Fechas [#]Todo el Afio
IDest:le ‘ (®)Todos ‘:@
Hastai- O Punteados E
r-_ CoPendientes | |

[[] Arrastrado hasta la fechs

oo | ]

~ Diario [#]Todas ‘

Mostrar Saldos Inicisles

Mostrar sdlo Cuentas con Movimientos

CAMPOS:

» Seleccion Desde / Hasta de Cuentas: una o un grupo determinado.

» Seleccion de Fechas: Por Trimestre, por Mes o especificando un intervalo entre fechas

» Diario: Poder mostrar los Asientos de un solo Tipo de Diario.

» Mostrar solo cuentas con Movimientos: En los apuntes del diario.

» Arrastrado hasta la fecha: si seleccionamos un mes en la seleccion por fechas,
podemos utilizar esta opcion para que ademas de los movimientos existentes en ese
mes nos muestre el saldo de la cuenta arrastrado hasta el mes en cuestion.

» Mostrar Saldos Iniciales: muestra el saldo al inicio del ejercicio.

En el caso de haber seleccionado varias cuentas, podremos visualizar la lista de todas las
cuentas seleccionadas, pudiendo movernos por dicha lista y ver al instante, el extracto de la

cuenta seleccionada.

En caso de cerrar esta Ventana, pulsando sobre el botdn

ﬂ Cuentas Seleccionadas

Descripcidn

=E

CLIENTE QCASIOMAL
BAR "EL CRUCE"

DIA TEMERIFE S.L.
CLIENTE NUEVO
SORIAUTO S.L.
LIERERIA PRADILLO
INFOSERVICE

g

b

>

podremos volver a

visualizarla con la misma lista de cuentas seleccionadas anteriormente.
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Aplicar Seleccidn: realiza la consulta una vez que se ha aplicado las selecciones deseadas.

Ir al Documento: nos mostrara la ficha del Asiento de la linea seleccionada. También se
puede realizar la misma operacion pulsando F5 Ver Asiento.

Excel: mediante este boton nos exportard la consulta realizada a un documento Excel,
permitiéndonos elegir las columnas necesarias.

Listado: se puede listar solo la cuenta que se muestra en pantalla o todas las cuentas
seleccionadas, en el caso de que existiese mas de una seleccionada.

Listado de la cuenta activa

Fecha Impresién: 06/09/2010 9:45:58
Usuaria: SYSDBA
EJERCICIO: 2010

COQLO5“*I EMPRESA STANDARD

Consulta Extracto

Cuenta 4300108 CLIENTE NUEVO

ASIENTD LINEA FECHA

Sslses Inisisles 20.000,00

COBRD FACTURA & 5.680,00 14,220,00

7009000

N oa b oa NN

T 5700000 CUENTES) es1 7e1.00
] 7000000 CLIENTE NUEVO ois 517,52
Pl £720002 €8 CLIENTE NUEVD 1000020 5.178,82
TOTAL CUENTA. 27194, 77 11.618,82 16.575,26
v
Pagna 1de 1
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Listado de todas las Cuentas seleccionadas

N
Facha Imprasidn: 06/09/2010 10:25:23
sol Usuario: SYSDBA
COQLQ EMPRESA STANDARD EJERCICIO: 2010
Listado Extracto Cuenta Auxiliar
1 de la Cuenta: 4300000 CLIENTE OCASIONAL
Asiento Linea Fecha Contrapartida Des cripcién Documento Imp. Debe Imp. Haber Salde
o122 26/02/2010 CCBRO FACTURA DE (CAJA) 250,00 -850,00
"""" TOTALES i om0 850,00 -850,00
‘B(tral:m de la Cuenta: 4300103 BAR "EL CRUCE"
‘Asient Linea Fecha Contrapartida Des cripcion Documento Imp. Debe Imp. Haber Saldo
01124 2208/2010 NUESTR A FACTURA AD/SS BAR "EL CRUCE' O/% 188,33 185,32
S TotAEs LT FEr 000 FEEEE
‘Ektr::mdela Cuenta: 4300105 DIA TENERIFES.L.
‘Asiamu Linea Fecha Contrapartida Des cripcion Documento Imp. Debe Imp. Haber Saldo
otsz 12022010
TOTALES
Extracto de la Cuenta: 4300108 CLIENTE NUEVO
o
Pagina 1de 2 p

4.4. LISTADO DE EXTRACTOS.

Esta opcion permite obtener el mayor de una o varias cuentas de forma rapida a partir de la
ventana de seleccion para posteriormente imprimir en papel o bien visualizar en pantalla el
Listado del Extracto de la cuenta o cuentas seleccionadas.

Ventana Seleccién

LISTADO DEEXIBACIGS

- Cuentas [Todas — —Mostrar ~ Seleccidn de Fechas [F]Toda el Afo
‘—|DES‘jE - ®Todos : I m
P OPunteados = Ene:

’7 (OPendientes : | | |
— Ordenado Por —|

® 3 [ siel Saldo es Cera ... MO IMPRIMIR

Cuenta
Incluir Saldos Inidales [ Arrastrado hasta la fecha
© Nombre

[ induir Saldos de Cierre

[ " Aceptar ] [ K Cancebr I
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» Mostrar s6lo Cuentas con Movimientos: las cuentas que durante el ejercicio en curso
no hayan reflejado ningin movimiento no seran seleccionadas.

» Incluir saldos Iniciales/Cierre: permite incluir el saldo inicial y/o el de cierre de las
cuentas.

» Siel Saldo es Cero... No Imprimir: al marcar esta opcion no se imprimiran cuentas
con saldo a Cero, tengan o no movimientos.

» Arrastrado hasta la fecha: muestra el saldo existente hasta la fecha inicial indicada,
siempre y cuando no sea la fecha de inicio del ejercicio.

4.5. EMISION DE DIARIOS.

Listado General de Movimientos

Esta opcion permite consultar los apuntes del libro de diario a partir de las distintas
opciones de seleccion.

Seleccion Consulta de Diario E]

[~ Asientos[/] Todos Diario[V] Todos
et | | e | I I S
i Seleccion de Fechas [ Todo el & I ostrar
(& Todos
| ‘ A Fecha | | () Pendientes

Ordenado Por
(S)Mamero Asiento

| Hasta ‘ |

(CFecha Asiento

i~ Buscar por Importe[v] Todos

Desde

Hasta

Agiento de Apertura

[ cheptar ] [ x Lancelar ]

Emisién Libro de Diario

Desde esta opcion se podra emitir los Libros oficiales del Diario pudiendo realizar una
seleccion previa entre Asientos y Diarios, Listar ordenando por varias opciones (Numero
Asiento, Fecha, Asiento Apertura/ Cierre). También se puede el nimero de Hoja Inicial por
los cuales queremos que nos empiece a imprimir, asi como, si se desea, Imprimir el Asiento
de Apertura, el Asiento de Cierre (pudiendo indicar la fecha de cada uno de ellos), y los
Asientos del Diario.
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Emisién de Diarios

(2] Emision dellllibro de Diarnio

~ Asi EI r Diario Todos

Desde | < Hasta | ) Desde :'|
Hasts

- Seleccion de Fechas [V] Todo el 80— [~ Listar Por —

1 % (&)Nimero Asiento

| =0 | {OFecha Asiento

|' 1/01/2010 | AFecha |.' 12{2010 | () Asiento Apertura/Cierre

P ~ Totalizar
| | Nimero de Hoja Inicial &) Al final

) Por meses
Aslento de Apertura Fecha Apertura |01/01/2010 v| O Par T

Asiento de Cierre Fecha Cierre |31/12/2010 =

Asientos del Diario

[ o Hoeptar ] [ X Qancelar]

4.6. REORGANIZACION DIARIO.

Esta opcion permite realizar un proceso de ordenacion de los Apuntes del diario por fechas.

Mediante este proceso se volvera a numerar los apuntes del Diario, poniendo el nimero de
apunte mas bajo al de la fecha mas antigua y eliminando saltos en la numeracion en el caso

de que existieran.

IMPORTANTE: Realizar una copia de seguridad antes de iniciar la reorganizacion del
Diario. Si se interrumpe el proceso a la mitad, debe recuperar la copia y volver a iniciarlo.

4.7. BORRADO MASIVO APUNTES.

Este proceso le permite Borrar Masivamente apuntes contables del Diario, borrando
también la Cartera e I.V.A. asociados al Apunte.

Solamente se borraran los asientos de periodos que no se encuentren bloqueados.

Una vez terminado se debe hacer un chequeo Contable.

IMPORTANTE: Es recomendable realizar antes del borrado una copia de seguridad.
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LIBROS AUXILIARES (CARTERA, IVA)

5.1. MANTENIMIENTO CARTERA.

INTRODUCCION.

Desde el mantenimiento de Cartera se podra gestionar la Cartera de una cuenta, asi como
dar de alta, modificar y eliminar vencimientos de una cartera determinada.

#| Conta5 SQL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA

Eicheros  Apunies  Ljbros Auxiiares  Modelos Oficisles AT, Informes Contables  Procesoce Cierre  Utiidades  Agministrador  Ventanas  Ver  Salr

Empresa |STANDARD ~| Eerccdo 2010 v|  Usuario [ SYSDBA | [10/09/2010 ¥
R 9D =D

Lista E‘ Eicha /—) Consufta

? Mantenimiento Cartera Vtos.
enerar Pagares

COBROS PAGOS

Ne Registro
Cuenta [4300000 .| [CLIENTE OCASIONAL | Ot %

Fecha Factura Documento Importe Factura Concepto

[10jogj2010 ™| [ as22 | | 6.620,00 [03 - [nUESTRA FACTURA A |
4 COBROS N°Vtos.  Tipo Cartera
2
3
= Vio., cnd.| Cartera ‘ TImporte Vto. ‘ Fecha Vto. ‘ Banco |-E.Cnhrar? Estado  [Listado Concepto
o}
=3 1|01 CARTERA POR DEFECTO 3.620,00) 11/10/2010 5720002 r (I) Inicial r NUESTRA FACTURA A
=
= 21 J CARTERA POR DEFECTO 3.000,00 10/01/2011 5720002 r (1) Inicial r NUESTRA FACTURA A

Fulsar Fe para iminar la Linea seleccionada |
[ 6.620,00 v
< | >

4 Busqueaa por

F2 Biisqueda por Codigo P

F5 Scan por Nombre F8 Borrar Linea

SOBRE LOS DATOS

Boton de COBROS. Indica que nos encontramos visualizando los vencimientos de la
Cartera de Cobros.

Boton de PAGOS. Indica que nos encontramos visualizando los vencimientos de la
Cartera de Pagos.

» Cuenta: Coédigo y Nombre de la Cuenta a la que se le gestiona la Cartera y sus
Vencimientos.

» N° Registro: Contador que indica el nimero de registro del Libro de IVA.
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» Fecha Factura: Indica la fecha de la factura.

» Importe Factura: este campo contiene el importe total del pago que segin las
condiciones de Pago/Cobro, se fraccionara en tantos vencimientos como se desee.

» Concepto: Cdédigo y Nombre de concepto a aplicar a la Cuenta auxiliar que se le
gestiona la Cartera.

» NO° Vtos.: Indica el nimero de vencimientos a generar automaticamente en caso de
pulsar la opcion de Generar Vtos.

» Tipo Cartera: A la hora de generar varios vencimientos de forma automatica, se
indicaré el Tipo de cartera en donde se insertaran los nuevos vencimientos.

» Cddigo: Indica el Tipo de Cartera del Vencimiento.

» Cartera: indica el nombre del Tipo de cartera seleccionado.

» Importe Vto.: importe a Cobrar/Pagar en cada vencimiento.

» Fecha Vto.: Fecha en la que se debe de Cobrar/Pagar cada vencimiento.

» Banco (opcional): cuenta auxiliar del Banco en donde se producira el Pago/Cobro.

» ¢Cobrar?: indica si se encuentra cobrado/Pagado o no el Vencimiento. Con solo
pulsar un doble click, se pude indicar el Cobro/Pago del vencimiento.

» Estado: indica el estado en que se encuentra el Vencimiento.
(1) Inicial.
( P) Pagado.
( C) Cobrado.
( D) Devuelto.

» Listado: indica si ha sido Impreso el documento de Cobro / Pago del Vencimiento.

5.1.1. GENERAR NUEVOS VENCIMIENTOS EN CARTERA.

En primer lugar hay que pulsar el botén de Cobros / Pagos segtin lo deseado.

Pulsando el Boton (+) que se encuentra en el navegador, se puede insertar en la Cartera un
nuevo apunte, no quedando dicho apunte enlazado en los Asientos del Diario.

El siguiente paso es seleccionar la cuenta deseada, insertar la Fecha de Factura, el total del
Importe de la Factura y el Concepto que se desee.

Una vez insertados los datos anteriormente mencionados, podremos introducir tantos
vencimientos como deseemos, seleccionando el Tipo de Cartera e introduciendo el importe
y Fecha correspondiente a cada vencimiento asi como la cuenta del banco (opcional),
pudiendo marcar el Cobro / Pago en el acto del mismo.

Seleccionado una Linea y pulsando F8 podremos borrar la misma.

100 Manual de usuario de Conta5 SQL



Los Libros Auxiliares: Cartera e IVA

5.1.2. MobO CONSULTA DESDE EL MANTENIMIENTO DE
CARTERA.

Desde el Modo Consulta, es donde se podran realizar Consultas rapidas pudiendo realizar
distintas selecciones como se pueden ver en la imagen siguiente. Solo se mostraran las
cuentas a las que tenga acceso el usuario activo:

¥ Selecisém Cansull a de Carlera
- oy
- COBROS | PAGOS|
Cuentas [ Tedas Estados
—= Saia .
0TS =]
e = Vi, Listackrs
=3 *
Fecha Vencmientos [ Todas
Otmeire [T Litedo e
) Mo F .I &) Cuerla,
® tspechesr [uuifoe ¥ [uizam ¥ ) Fechawto.
O Banco [ Fecha Vo,
[ ¢ o -~
trancos || Todos Cartera [ Todas ol e
Dot | | =
Hasta = s B
[ sovote | | X concet |

» Seleccion Desde / Hasta de Cuentas: una o un grupo determinado.
» Seleccion Desde / Hasta de Tipos de Cartera: una o un grupo determinado.

» Seleccion entre Fechas: por Trimestre, por Mes o especificando un intervalo entre
fechas.

» Seleccion Desde / Hasta de Cuenta de Banco: uno o un grupo determinado.
» Mostrar: todos los Apuntes de COBROS o de PAGOS.

» Estados: opcion para seleccionar todos o un estado especifico de los vencimientos
(Pendientes, Pagados/Cobrados, Devueltos).

» Listado Por: dentro de esta opcion podremos seleccionar el Tipo de listado que
deseemos mostrar, como pueden ser: Por Cuenta o por Fecha Vencimiento.
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=

« > »

EA e

%K

? Mantenimiento Cartera

=00 =p

A7 Consutta

COBROS

>

3,

Ir &l Documente  Realizar / Aplicar Seleccidn

=

Imprimir

I (1) Inicial

(1) Inicial

<[]

il

A}"‘ Estado |L|'stado‘ Cuenta |

4300000
4300104
4000115
4000115
4300000

Descripcion Cuenta
CLIENTE OCASTONAL
CLIENTE OCASIONAL
RESTAURANTE MIGAS
MOBILTEMA
MOBILTEMA
CLIENTE OCASICNAL

‘Clave‘

NUESTRA FACTURA A Marco Lpez

Concepto

Fecha Emisién| Docum:
20/01/2010
20/01/2010 |12/7
04/05/2010 |p554
22/03/2010 |48/7

22/03/2010  |48/7
20/01/2010  [12/7

» Boton Imprimir: al pulsar este botén se imprimira el listado con la seleccion
visualizada en pantalla.

» Aplicar Seleccion: realiza la consulta una vez que se ha aplicado las selecciones
deseadas.

» Ir al Documento: nos mostrara la ficha del apunte de la linea seleccionada. También
se puede realizar la misma operacion pulsando un doble click sobre la linea de
vencimiento deseado.

Nota: Pulsando con el boton derecho del raton un vencimiento de la lista o sobre una
seleccion previa de varios vencimientos (esta seleccion la hacemos manteniendo pulsado la
tecla CTRL y pinchando en los vencimientos deseados), se podran Marcar/Desmarcar como
Cobrados o Pagados pudiendo generar automaticamente los apuntes contables de dichos
Cobros/Pagos.
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5.1.3. IMPRESION RECIBOS / PAGARES

Podemos también crear pagares en base a los vencimientos de la cartera y posteriormente

imprimirlos para cobrarlos o para realizar el pago de los mismos.
En un mismo pagaré podremos englobar varios vencimientos para su liquidacion.

Al crear el Pagaré de uno o varios vencimientos marcard como Cobrados o Pagados los
vencimientos seleccionados, quedando de esta forma el nuevo vencimiento generado por el

importe del pagaré como pendiente.

«
Lista

» - KQO
ET Eicha

? Recibos [ Pagarés

‘COBROS PAGOS

oD

Pagaré No Cliente / Proveedor 4300104
RESTALRANTE MIGAS
CL/ ARTURO SORIA, 87
Cartera CARTERA POR DEFECTO 28008 - MADRID {MADRID) Imprimir Pagaré
Referencia. [1125 | Cuenta Banco | 5720002
Fecha de Emisién  (23/09/2010 (™ BANCO BILBAO VIZCAYA
- STl mHe [ Fagaré Listade
Fecha Vencimients |23/08/2010 ™ Seleccionar vtos.
- - N A
Descripcién No Documento| Fecha Vito. ‘ Importe Vto. ‘ Listado ‘ =
B|nuEsTRA FACTURA & 9|04/05/2010 115,10 ]
v
Concepto || Importe Pagaré 115,10

En modo lista tendremos la opcion de listar por pagares o por los vencimientos incluidos en

los pagares, asi como listar los cobros o listar los pagos.

«

> »

3

=D E[p

Lista

E]‘ Ficha

[ﬁg‘.ﬂn Asc. ][ @E‘ Desc.

3\\ Eustar][m acha][r?{ Colum. ][._3‘? lnlmal]

Listar
O Pagarés
(® Vtos. Pagarés

‘COBROS PAGOS

Fitrado Por:

Ordenado For: Pagaré N°

%

» 1 NUESTRA FACTURA A

H° Pagaré Descripcion

|~

|DocllmElltu|FEc|lﬂ Vto. Linea
9|04/05/2010

|>

Fecha Alta | Fecha Modificacién

23(09/2010 17:31:13 | 23/09/2010 17:34:30

Listado

Importe Vto.
115,10

s
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5.1.4. GENERAR NORMA34 / CONFIRMING

INTRODUCCION

Ordenes en ficheros para emision de transferencias y cheques.

Este servicio consiste en la canalizacion periddica de los pagos en euros correspondientes a
néminas, pensiones de Empresas y Organismos a los trabajadores de su plantilla o
pensionistas y, en general, cualquier tipo de 6rdenes de abono por otros conceptos.

Debera indicarse tanto la cuenta de cargo del ordenante, como la cuenta de abono de los
beneficiarios, las cuales deberan recogerse bajo formato normalizado de Coédigo Cuenta
Cliente (C.C.C), para las transferencias nacionales, o el Cdodigo Internacional de Cuenta
Bancaria (IBAN) y el codigo Swift de la Entidad del beneficiario, “Bank Identification

Code” (BIC) para transferencias.

Desde esta opcién se canalizaran las solicitudes de emision de los siguientes tipos de

operaciones:

- Transferencias nacionales (ordinarias, ndmina y pensiones).
- Transferencias Transfronterizas en euros.

- Cheques némina y Cheques bancarios para pagos nacionales.

=* Conta’ SOL Yer_6.6.4.4 - [MPRESA (2006) - Usuorics SYSODA - W% Licenciac 1601369000

[chercs  Apuntes  Lbeos Aodlares  Modelos Ofidales AT, [formes Contables  Proceso de Cieme  LBldades  Admnitrador  Ventsnas  er Sl

Empreca [Empresa de Pruebas = Eercicia [2006 TF) uario | SYSDRA
T S ﬁ;\ o @ < % lﬂw
"W[ Bata, | conms
Cadgn Nombre
? Cuentas Aux ' [ogoooor ' [uanGoweALEz ver Baracto [“2006 [¥)
| 1 Acurmdados Mereasis | 2 Datos Awdiares | 3 Prosupustos | 4 Compoear |5 B Global | Datos BRPE

Datos Auxiliares

raf [ancooooor | R O Recago ] o Inckar Cuenta en Modelo 347
Raoon Sood | MM GONZALET 5. O v om oMo Pem
visPubkca [CF | [SN AL 87 5 [
Muricipi | ELENCA Cp, 16001
Provinga  |CUBNCA Tilf | SEGSASI14
Dratus Kane anios
Ertided  Suowsdl O.C W Cuenta
Curta (7744 | (1414 | 44 | (s61452541 o O Vios

Mg
Nombee Barco |CAdA CASTILLA LA MANCHA Provincly P,
Dt Norma 34
Cd. P D N Cunts
Dutos BN

Tipo de Tiantferancia
@ Nacionad 0 Tranahoresrizs O Especid

Forma de Pago

Tipo Carters
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Generar Norma 34

Desde el menu “Libros Auxiliares™” — “Cartera vtos, Pagarés Cobros/Pagos™ — “Generar
Norma 34” se podra generar el proceso de pago bajo la Norma 34, previa seleccion de la
Cartera seleccionada, asi como, del intervalo a pagar, cuentas y de forma manual los
vencimientos deseados.

@ Generacion Norma 241

ORIENES EN FICHERD PARA EMISION DF THANSHERENCIAS ¥ CHEQUES.

Cartera
Cartera 0 | CARTERA GINERAL
Cunntas [FTds Facha V1o [FiTudas
Deste Desce
ot Hesa
[ o Pwviusion e | [ 2 Corceln |
7 Seleccion Norma34 [ B B
Generar Morma en Disco Generar Norma en Papel  Cerrar
Cartera |00 CARTERA GEMERAL
Aé“‘saleucinnar‘ Cuenta ‘ Nombre Concepto \tencimientn| Fecha Vto ‘ Importe Acumulado ‘ Cuenta | HombreBar ™
» 4000000 PROVEEDORES VARIOS  |FACTURADE (PROVEEDORE 13/04/2010 12.663,35 12.663,35
N 4000000 PROVEEDORES VARIOS FACTURA DE (PROVEEDORE 07/06/2010 655,35 13.318,70
[~ 4000101 GRAMJA VERDE 5.L. 30/09/2010 525,00 13.343,70
u 4000121 ALMINEX FACTURA DE {ALMINEX) 18/01/2010 4,266,850 18.110,30
N 4000121 ALMINEX FACTURA DE (ALMIMEX) 26/12/2010 450,00 18.580,30
o 4000301 PAPELERIAS UNIS.L, SU FACTURA N® (PAPELERIA! 29/12/2010 1,560,00 20,120,30
L
L3 >
L8 Cambiar Hint
[¥ Seleccionar Todos I~ Eiminar Seleccion Calcular Total Norma 34

En esta opcion podemos seleccionar los vencimientos correspondientes a una cartera en
concreto para asi de una forma automatizada poder llevar un control total de los pagos.

Una vez seleccionados los datos se genera un archivo y un informe en papel detallado de
cada recibo para entregar al banco.
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#| Datos del Presentador E]E]

Banco de Pago CAJA MADRID
Fecha Envio Fichero  [15/02/2011 »
Fecha Emision Ordenes | 15/02/2011 &

Tipo de Morma 34
@ Standard [34-1)

) Confirming
Sufijo Norma34 Generada con éxito.
[ Datos Fichero
dDesea generar los pagarés?
Mombre Fichero NORMA34.DSK
Unidad y Directorio Enlace
[covconTassqLinoRMAZS =

D Agrupar Yendimientos por Proveedor en un solo Paga

Aceptar ancelar

Una vez generado el archivo correspondiente a la Norma34 para que el banco nos pase el
cargo, si lo desean pueden generar ¢ imprimir los pagares correspondientes a cada uno de
los registros que hemos introducido en la Norma 34. Si en este momento no desean
imprimir los pagarés se puede hacer desde el mantenimiento de pagarés.

@ GeneraPagarés

(aenerar Pagares desde/Norma3d

que hemos introducido en la norma 34.

Si marcamos la opcidn de Imprimir el pagaré, también los imprime y si ho los
podremos imprimir desde el Mantenimiento de pagarés.

Pagarés Generados con éxito.

ﬂ ¢Desea generar los Apurtes en el Diario?

Cancel

Datos para iaenerar Pagares

Fecha de Emisidn | 28/07/2006 =

Referendia ‘pagus del mes de julio

\/ Generar Pagarés

Para que le quede un control total de los pagos puede generar los apuntes correspondientes,
solo necesita seleccionar el diario y el concepto. También podra seleccionar la forma de
generar el pago de cada proveedor / Acreedor, es decir, si se genera el Asiento en una sola
cuenta de efectos a pagar o mediante un prefijo previamente indicado se crea una cuenta
igual a la del proveedor / Acreedor pero con dicho prefijo.

106 Manual de usuario de Conta5 SQL
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Ficheros

Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficiales A.T.

Los Libros Auxiliares: Cartera e IVA

SYSDBA - NeLicencia: 1601369000

Informes Contables  Procesode Cierre  Utlidades

Empresa [Empresa de Pruehas

=) Ejerddo [2006 )

©  GeneranAsientoside Pagp

Adrinistradar

ventanas  ver  Salr

Usuario | SYSDBA

O Cta. Efectos 2 Pagai Fia (i ]

Diario (01  -=| DIARIO GENERAL = i 1
@ Prefiis Efectos 3 Pagar . § .
r al Documento | Frevisuslizar Importacién — Cerrar
Concepta |05 -=| Nuestro Pago S/Ftra.
O Bancode Pago
Asiento Fecha ‘ Cuenta Clave Concepto ‘ Documento Debe Haber =
20/01/2005 400000000 05 Nuestro Pago SfFtra.Su Factura Num, 5544 1.000,00
2493 20/01/2005 411000000 05 MNuestro Pago SfFtra.5u Factura Num. 5544 1.000,00
2493 20012005 400000001 05  Muestro Pagn SfFtra.Su Factura Num, 5545 2.000,00
2493 20/01/2005 411000001 05 Nuestro Pago SfFtra.Su Factura Num, 5545 2.000,00
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5.2. MANTENIMIENTO DEL LIBRO DEL |.V.A.

INTRODUCCION.

En el mantenimiento del Libro de IVA, es donde se gestionara todo lo referente al Impuesto
sobre el Valor Afiadido, pudiendo Insertar, modificar y eliminar apuntes en el Libro del
IVA, teniendo en cuenta que las modificaciones que se generen en el libro del IVA, pueden
ocasionar descuadres respecto a los Apuntes del diario.

| Conta’ SOL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros Apuntes Lbros Auxiiares Modelos Oficisles AT.  [nformes Contables  Proceso de Cierre  Utiidades  Agministrador  Yentanas Ver  Salr
Empresa | STANDARD v| Hercicio [2010 |  usuario [ svspBA | ‘24/09[2010 vl
" 53 ~ = I
€« <P k= L4002 ER
Lista 7] Eicha ‘/\} Consula
? Libro del I.V.A.
REPERCUTIDO | SOPORTADO [ Renumerar Ne Facturas | [ Chequear Libro Iva
N° Entrada
- 20
Cuenta“m]l]l]ll]l H Ir al Apunte del Diario O Recargo
[6Rat0A VERDE 5.L. | Nif |B28020202 ﬂ
) Fecha Factura Serie  N° Factura Serie N° Doc. Interno SUPLIDOS 0,00]--
=1 — X
] [2i0or20i0 ] [ ] = [ | TR AT 0,00
o] Clave de Operacion ®  Tomlfacua 23,69 LRPE. 0,00)-
& 7 T
7] Tipo. | B. Imponible | % LV.A. ‘ Cuota LV.A. ‘ % Rec. ‘ Cuota Rec. ‘ /OTAL Clase LV.A. ‘ R
12 | 11,07 8,00 0,83 0,00 0,00 11,96 /1 Operacicnes Interic
2| 1 1,41 13,00 025 0,00 0,00 1,66 1 Operacienes Interio
3| 4 10,07 0,00 000 0,00 oo 10,07 1 Operaciones Interior\ |
22,55 1,14 / 0,00 23,60
F2 Blisqueda por Codigo F4 Bisqueda por Nombre %Scan por Hombre \

= Introducie Suplidus ¥ Gastos Aduans

% Suplidosysastos Aduana

Coerita (1000000 | |PROVEEDORES VARIDS mogsote [ 1| Sl Gastos Adssss
nf = Elmnar St

Clave Percepcidn [G -] do actividacos
Drecx | Espece | ENDINERD =)

Tipa Retencdn P, |Sckre Base rponkle 7| CLnta B Eunt Total Sushds [500,00 Tota Gates [1A7,00 I
Fecha [20/02i2008 x| By Enixity 0,00
Trenisten / i | TRIMESTRE x| Cuenta Ratencién 4751000 PO Barri Lines
ERrcoo | 2008 Barar Poscecitn 500,00
% Rlorciin EX)
oot Retenciin 12,0

Cusbrita Seguncd Socal
5.5 A cargo dol Trabajador 0,00

£
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SOBRE LOS DATOS

Botén de SOPORTADO. Indica que nos encontramos visualizando los apuntes en el
Libro del IVA del Soportado.

Boton de REPERCUTIDO. Indica que nos encontramos visualizando los apuntes en el
Libro del IVA del Repercutido.

4

Cuenta: Codigo y Nombre de la Cuenta auxiliar a la que se le aplica el Apunte en el
Libro del IVA

Ir al apunte del Diario: este boton nos lleva al asiento contable correspondiente al
registro de IVA que estamos visualizando en pantalla.

Recargo: Valor que se carga segun la configuracion de la ficha de la Cuenta. En el
caso de que se encuentre marcada la opcion, aplicara el porcentaje de recargo que se
encuentre en el Tipo de IVA que se seleccione.

NIF: Indica el numero de Identificacion fiscal que posee la cuenta. Pulsando el boton
que se encuentra a la derecha mostrara la pantalla de insercion de los datos Auxiliares
de la cuenta.

N° Registro: Contador que indica el nimero de registro del Libro de IVA.
Fecha Factura: Indica la fecha de la factura.

Serie/N°Factura: Indica la serie (opcional) y el nimero de factura.
Serie/N° Doc. Interno: Indica la serie y el n° de registro interno.

Total Factura: Indica el total Facturado.

Suplidos / Gastos Aduana: Hace referencia a los importes referentes a apuntes en los
que interviene una factura de Aduanas en donde el apunte se debe de gestionar de una
manera especial, ya que nos podremos encontrar con importes de I.V.A. que no
podremos imputar hasta que las oficinas de Aduanas nos lo indique (Suplidos). De la
misma forma podemos insertar los Gastos de Aduanas. Estos datos deben de
introducirse antes que los Tipos de IVA, para que los tenga en cuenta en los célculos.

IRPF: Hace referencia al Importe de IRPF retenido de la factura. Estos datos deben de
introducirse antes que los Tipos de IVA, para que los tenga en cuenta en los célculos.

Tipo: Tipo de la Tabla del IVA que se aplica a la base imponible que se le indique
cargando al seleccionarlo los valores que a continuacion se detallan.

B. Imponible: Importe a aplicar los porcentajes indicados en el tipo de IVA
seleccionado.

% IVA: Porcentaje de IVA a aplicar a la base imponible.
Cuota de IVA: Importe de I[VA resultante.

% Recargo: Porcentaje de Recargo a aplicar a la base imponible en el caso de que se
encuentre marcada la opcion de Recargo. En el caso de que no se encuentre marcada
siempre sera 0%.
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» Cuota de Recargo: Importe de Recargo resultante.

» Total: Importe total por Tipo de IVA (Base Imponible + Importe de IVA + Importe
Recargo).

» Clase IVA: Indica la clase del IVA que se aplica:
Soportado Repercutido

Operaciones Interior Normal o simplificado

Importaciones. Bienes usados.
Agricultura, Pesca y Ganaderia Arte o Antigiiedades.
Regularizacion de Inversion. Agencias Viajes.

Intracomunitario (CEE). Intracomunitario (CEE).

A i e

Inversion Sujeto Pasivo. Inversion Sujeto Pasivo.

NS kWD =

Exportaciones.

» Contrapartida: Codigo de la cuenta auxiliar de contrapartida asignada por defecto
desde el tipo de IVA.

» Deducible: Indica si es un apunte deducible o no.
» Inversion. Indica si se trata de un apunte de Inversion o no.

» Cuenta IVA: Cddigo de la cuenta auxiliar definida en el tipo de IVA para realizar
automaticamente los apuntes en el Diario.

» Cuenta Recargo. Codigo de la cuenta auxiliar definida en el tipo de IVA para realizar
automaticamente los apuntes en el Diario en el caso de que exista recargo.

» Cuenta IVA CEE.: Cddigo de la cuenta auxiliar definida en el tipo de IVA para
realizar automaticamente los apuntes en el Diario.

» Fecha de alta: Fecha en la que se da de alta el apunte en el Libro de IVA.
» Fecha de Modificacion: Fecha en la que se modifica el apunte en el Libro de IVA

» Renumerar N° Facturas: Este proceso renumera los n° de las Facturas de Venta a los
digitos indicados, colocando ceros en el inicia del nimero de factura hasta obtener los
digitos deseados. Permite renumerar facturas con numeros solamente o renumerar
también numeros de facturas con letras al inicio y nimeros, manteniendo las letras en
el inicio y rellenando con ceros entre las letras y ntimeros hasta los digitos indicados.
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5.2.1. INSERCION DE APUNTES EN EL LIBRO DEL IVA
(SOPORTADO)

En primer lugar hay que pulsar el boton de Soportado.

Pulsando el Boton (+) que se encuentra en el navegador se puede insertar en el Libro del
IVA un nuevo apunte, no quedando dicho apunte reflejado en los Asientos del Diario, lo
cual hay que tener en cuenta y posteriormente insertarlo.

El siguiente paso es, seleccionar la cuenta deseada, indicar si se le aplica Recargo de
Equivalencia, insertar la Fecha de Factura, la Serie y Numero de Factura y el total del
Importe de la Factura.

Una vez insertados los datos anteriormente mencionados, podremos introducir tantos tipos
de IVA como deseemos, seleccionando el Tipo de IVA e introduciendo la base imponible
que le corresponde a cada tipo de IVA, pudiendo indicar una clase de IVA diferente a la
insertada por defecto (segiin configuracion del tipo de IVA).

Si la cuenta tiene marcada la opcidon de Recargo, automaticamente aplicara el porcentaje de
recargo indicado en el Tipo de IVA seleccionado.

Seleccionado una Linea y pulsando F8 podremos borrar la misma.

5.2.2. Mobo CONSULTA DESDE EL LIBRO DEL IVA

Desde el Modo Consulta, es donde se podran realizar Consultas rapidas pudiendo realizar
distintas selecciones como se pueden ver en la imagen siguiente. Solo se mostraran las
cuentas a las que tenga acceso el usuario activo:

% Conta5 SQL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Eicheros  Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficiales AT, Informes Contables  Proceso de Cierre  Utiidades  Administrador  Ventanas  ver  Galir

Empresa |STANDARD ~| Eercicio 2010 ¥ Usuario [ SYSDBA ] [24/09/2010 ¥|
|-‘l

€« < > » & =eD =P

Lista =4 Echa S consuk

Listado Por

© SOPORTADO ¥ = e
o (s - QO seriefNumero =3
? Libro del LV.A. Ir al Documents | O Serie Int./N° Interna L(I [ solo Resumen
© REPERCUTIDO i 3 ot A -
Opciones Seleccidn enta

Aph:ar Seleccién, Ordenacién y Agrupamiento a la Consulta

A Serie| Namero ‘Serie lnt.‘ND Interno|Fecna Factura‘lmpone Factura[Linea[Base Imponible[% LV.A[ Importelva |% Recargo|Importe Re”
222 |65 o 000021 16/07/2010 9.441,92 1 8.001,63) 18,00 1.440,29 0,00
12 o 000022 12/08/2010 27,73 1 0,00 0,00 0,00 0,00
54811 o 000024 16/08/2010 60.687,27 1 51,429,895 18,00 9.257,38 0,00
000544 07/09/2010 525,00 1 444,92) 18,00 50,09 0,00
22/09/2010 23,55 1 11,07 8,00 0,52 0,00
22/05/2010 23,68 2 141 18,00 025 0,00
[ 59.548,65 [ 10.787,84 [ v
< >
Seleccionar
Cuentas [7] Todas Serie/NImero [7] Todas Selecatn de Fechas (9] Todo el Afo Tipo va[Z] Todos Clase Tua
Desce Desce +, Desce
\ il \ Bz it m—| SE
Hesta Hesta Hasta Deducbles
‘ I [ ‘
8
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CAMPOS:
» Mostrar: Todos los Apuntes del SOPORTADO o del REPERCUTIDO.

» Aplicar Seleccion: realiza la consulta una vez que se ha aplicado las selecciones
deseadas.

» Ir al Documento: nos mostrara la ficha del Apunte de la linea seleccionada. También
se puede realizar la misma operacioén pulsando un doble click sobre la linea de asiento
deseada.

» Listado Por: Dentro de esta opcion podremos seleccionar le Tipo de listado que
deseemos mostrar, como pueden ser: Por Serie / Ndmero, Por Fecha Factura, Por
Cuenta.

» Boton Imprimir: Al pulsar este boton se imprimira el listado con la seleccion
visualizada en pantalla y el Listado del Resumen con los totales de dicha seleccion. En
el caso de que se encuentre pulsada la opcién “Solo Resumen”, imprimira solo el
Listado del Resumen con los totales.

» Solo Resumen: Esta opcidén nos permite la impresion solamente del Resumen de los
Totales resultantes, sin tener que imprimir en primer lugar la lista de la seleccion.

» Seleccion Desde / Hasta de Cuentas: una o un grupo determinado.

» Seleccion Desde / Hasta de Serie y Numero de Facturas: Una o un grupo
determinado.

En el caso de que se halla seleccionado “Listado por: Serie Int./ N° Interno” este campo
funcionara buscando por el nimero interno en lugar de por el numero de la factura.

» Seleccion entre Fechas: Por Trimestre, por Mes o especificando un intervalo entre
fechas. También se puede elegir el N° de Hoja por el que se desea Comenzar.

» Seleccion Desde / Hasta del Tipo IVA: uno o un grupo determinado.

» Solo con Retencidn: Nos muestra solo los Apuntes que tengan Retencion.

» Clase IVA: Opcién de seleccionar todos o una clase especifica.

» Recargo: Opcion de seleccionar todos, con Recargo o sin Recargo.

» Deducibles: Opcion de seleccionar todos, los Deducibles o los no Deducibles.

» Inversion: Opcion de seleccionar todos, los de Inversion o los que no son de Inversion.
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MODELOS OFICIALES A.E.A.T.

6.1. MobeLo 303

INTRODUCCION.

Desde el mantenimiento del Modelo 303 es donde se generaran los documentos de
liquidacion del 1.V.A. requeridos para la presentacion en el organismo correspondiente.
También se podra presentar Telematicamente por medio de Internet o por medio de un
soporte magnético. Para ello se Exportard un fichero (segun la norma vigente para los
formatos de los datos), que podra ser Importado por los Mddulos oficiales de la Hacienda
Publica, para su posterior impresion y presentacion Telematica.

¥| Conta5 SOL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros Apuntes Libros Auxiizres  Modelos Oficisles AT,  Informes Contsbles  Procesode Cierre  Utidades  Administracor  Ventanas  Ver  Salr

Empresa |STANDARD ~| Hercido 2010 |  Usuario [ syspBA | [24/0972010 |
« » & n =D =E
=5 7 Echa 7 Mantenimiento Modelo 303
@ tueva Liquidacicn | @& confirmar Dedaracién ‘ & Ppresentacion Telematica

»‘ Agencia Tributaria Modelo

L,
%‘%ﬂg Teléfono: 901 33 55 33 303

www.agenciatributaria.es
MINISTERIO

DE ECONOMIA
¥ HACIENDA

Espacio reservado para ia etigueta identificatva Ejercicio [2]0] | ] Periodo DD
R @ 1ntervalo de Fechas
NLE asslidcs y nomiee o Razin Saas
@ racturas Incluidas
(Esté inscrito &n ¢l Regsiro de devolucién mesual (At 30 RIVA)7 ST [ | HO ||I| | |I | | III Il”"l || | Ill" I"

@ Facturas Excluidas
LV.A. Devengado Base imponible Tipo % Cuota
01 02 03
Régimen general 04 05 05
07 08 09
[10] [11] +[12] |
Regargo equivalencia [13] [14] [15] |
[al [REA lal | e
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SOBRE LOS DATOS.
Identificacién (1).

» N.LF.: Indica el Cédigo Fiscal de una Empresa o Persona Fisica. No debe de incluir
ningun tipo de separador, ni guiones ni espacios, etc., y seguir las indicaciones de
hacienda para facilitar en el futuro la exportacioén al fichero de datos. Hacienda indica
que el NIF de una persona fisica son 8 digitos mas letra de control, para una empresa su
N.LF. es letra y 8 digitos. (A00000000).

» Apellidos y Nombre o razén Social: nombre o razon social de la empresa.

Para las personas fisicas se consignard el Primer Apellido, un espacio, el Segundo
Apellido, un espacio y el Nombre completo, necesariamente en este orden.

Para las Personas Juridicas y entidades en régimen de atribuciéon de rentas, se
consignara la Razén social completa sin anagrama. En ningtn caso podra figurar en
este campo un nombre comercial.

Devengo (2).
» Ejercicio: en el que se presentan los documentos.

» Periodo: en el que se presenta el documento, pudiendo ser Trimestral ( T ), o mensual
(M).

Liquidacion (3).
1.V.A. Devengado.

I.V.A. Devengado

Base imponible Tipo % Cuota
01 4.336,75|02 8,00(03 346,94
Régimen general 04 120.584,98( 05 18,00| 06 21.705,30
o7 08 1]
10 11 - |12
Regargo equivalencia 13 14 15
16 17 18
Adquisiciones Intracomunitarias | 19 | | |2El | |
Total cuota devengada | +++ + + + |2]. | 22.052,24|

» Régimen General.

Base Imponible: en las casillas 01, 04, 07, se indican las bases imponibles de los
distintos tipos de IVA con los que se han trabajado en Régimen general.

Tipo %: en las casillas 02, 05, 08, se indican los porcentajes de IVA de los distintos
tipos con los que se han trabajado en el Régimen General.

Cuota: en las casillas 03, 06, 09, se indican los importes (cuotas) resultantes al
aplicar los Porcentajes de IVA a su correspondientes bases imponibles, indicadas en
los distintos tipos de IVA con los que se han trabajado en el Régimen General.

114 Manual de usuario de Conta5 SQL



Los Informes y Balances Contables

» Recargo de equivalencia.

Base Imponible: en las casillas 10, 13, 16, se indican las bases imponibles de los
distintos tipos de Recargo con los que se han trabajado en Régimen general.

Tipo %: en las casillas 11, 14, 17, se indican los porcentajes de Recargo de los
distintos tipos con los que se han trabajado en el Régimen General.

Cuota: en las casillas 12, 15, 18, se indican los importe (cuotas) resultantes al aplicar
los Porcentajes de Recargo a sus correspondientes bases imponibles indicadas en los
distintos tipos de IVA con los que se han trabajado en el Régimen General.

» Adquisiciones Intracomunitarias.

Base Imponible: en la casilla 19, se indica la base imponible de todos los apuntes
realizados con el Tipo de IVA que contenga en su configuracion la Clase 5
Intracomunitarios (CEE).

Cuota: en la casilla 20, se indica el importe (cuota) resultante de todos los apuntes
con el Tipo de IVA de Clase 5 Intracomunitarios (CEE).

» Total Cuota Devengada (03 + 06 + 09 + 12 + 15 + 18 + 20): en la casilla 21, se
introduce la suma de los Importes de las casillas indicadas.

I.V.A. Deducible.
LV.A. Deducible
Por cuotas soportadas en operaciones interiores corrientes ... 22 155,00( 23 69,10
Por cuotas satisfechas en operaciones interiores con bienes de inversidn. | 24 25
Por cuotas devengadas en las importaciones de bienes corrientes ..., 27

Por cuotas devengadas en las importaciones de bienes de inversién .

En adquisiciones intracomunitarias de bienes corrientes..

En adquisiciones intracomunitarias de bienes de inversidn ...

Compensaciones Reégimen Especial A.G, vP....
Regularizacion INVErSIONES . ...uu. e
Regularizacion por aplicacdn del porcentaje definitive de prorrata (sdlo 4T o mes 12)

Total a deducir ( [23] +[25] +[27] +[20] +[31] +[33] +[34] +[35] +[36] )

I3
37 69,10

» L.V.A. deducible por cuotas soportadas en operaciones interiores corrientes: en la
casilla 22 se indicara la Base Imponible y la 23 la cuota de todos los Apuntes de los
Tipos de IVA del Soportado de la Clase 1- Operaciones Interiores.

» LV.A. deducible por cuotas satisfechas en operaciones interiores con bienes de
inversion

» IVA deducible por cuotas devengadas en las importaciones de bienes corrientes

» IVA deducible por cuotas devengadas en las importaciones de bienes de inversion

» IVA deducible en adquisiciones intracomunitarias de bienes corrientes

» IVA deducible en adquisiciones intracomunitarias de bienes de inversion

Nota: no se tendran en cuenta las bases exentas de IVA para ninguna de las casillas 22, 24,
26, 28, 30, 32.
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» Compensaciones Régimen Especial A.G. y P. (34): Importe Total de todos los
Apuntes de los Tipos de IVA del Soportado de la Clase 3 Agricultura, sujetos acogidos
al Régimen especial de la Agricultura, ganaderia y pesca.

» Regularizacion inversiones (35): Mostrara el resultado de la regularizacion de las
deducciones por bienes de inversion realizadas en periodos anteriores incluyéndose, en
su caso, la regularizacion de deducciones anteriores al comienzo de la actividad. Si el
resultado de la regularizaciéon implica una minoracion de las deducciones, se
consignara con signo negativo.

» Regularizacion por aplicacion del porcentaje definitivo de prorrata (36): se hara
constar el resultado de la regularizacion de las deducciones provisionales practicadas
durante el ejercicio como consecuencia de la aplicacion del porcentaje definitivo de
prorrata que corresponda. Se cumplimentara inicamente en el 4T o mes 12

» Total a Deducir (23 + 25 + 27 + 29 + 31 + 33 + 34 + 35 + 36): en la casilla 37 se
introduce la suma de los Importes de las casillas indicadas.

Diferencia.
Diferencia { [21] - [37] ) 1o 38 14.236,14
Atrbuible a la Administracién del Estado... 100,00]] 40 14.236,14
Cuotas 8 compensar en Periodos BNTEMOIEE ... i 41

Entregas intracomunitarias

Exportaciones v operaciones asimiladas...........oin 43
Operaciones no sujetas o con inversi
originan el derecho & deduccitn.....voii e

Excl

14.236,14]

|45 | S

Resultado de la liguida 14.236,14|

» Diferencia (38): Indica la diferencia entre las casillas (21 - 37).

» Atribuible a la Administracion del Estado (39): los sujetos pasivos que tributen
conjuntamente a la Administracion del Estado y a las Diputaciones Forales del Pais
Vasco o a la comunidad Foral de Navarra, consignaran en esta casilla el porcentaje de
volumen de operaciones en territorio comun. Para todos los demas se aplicara por
defecto el 100%.

» Cuotas a compensar en periodos anteriores (41): Importe de las cuotas a compensar
procedentes de ejercicios anteriores. Si el sujeto tributa conjuntamente a varias
Administraciones, se consignara en esta casilla, exclusivamente, el saldo a compensar
contra la Administracion del Estado.

Esta Cuota se obtiene sumando las siguientes cantidades:
= La diferencia de la suma entre el Debe y Haber de todos los Apuntes
existentes en el Libro del Diario que corresponden al prefijo 470

= La diferencia de la suma entre el Saldo Inicial del Debe y Haber de todas las
cuentas Auxiliares existentes que corresponden al prefijo 470
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Entregas intracomunitarias (42): Importe de las entregas exentas de bienes
destinados a otros estados miembros realizadas durante el periodo de liquidacion segun
lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley del Impuesto sobre el Valor Afiadido, incluidos
los pagos anticipados correspondientes a estas entregas.

Exportaciones y operaciones asimiladas (43): Se hara constar el importe total, en el
periodo objeto de declaracion, de las siguientes operaciones exentas del impuesto:

= Las exportaciones fuera del territorio de la Union Europea, incluyendo los
envios con caracter definitivo a Canarias, Ceuta y Melilla, segtin lo dispuesto
en el articulo 21 de la Ley del IVA

= Las entregas y prestaciones de servicios a que se refieren los articulos 22 y 64
de la Ley.

= Las operaciones exentas mencionadas en los articulos 23 y 24 de dicha Ley.

= Las operaciones realizadas en el régimen especial de las agencias de viajes que
resulten exentas por aplicacion del articulo 143 de la Ley del IVA

Se entiende por importe de las operaciones indicadas la suma total de las
contraprestaciones correspondientes, incluidos los pagos anticipados o, en su defecto,
de los valores en el interior, de los bienes exportados, enviados o entregados y de los
servicios prestados.

Operaciones no sujetas o con inversion del sujeto pasivo que originan derecho a
deduccidn (44): Se hara constar el importe total, en el periodo objeto de declaracion,
de:
= Las operaciones de transporte intracomunitario de bienes y sus operaciones
accesorias que no estén sujetas al Impuesto por aplicacion de lo establecido en
los articulos 72 y 73 de la Ley.

= Las entregas de oro a las que sea de aplicacion la regla contenida en el articulo
84, apartado Uno, nimero 2°, letra b) de la Ley y las entregas de oro de
inversion a que se refiere el articulo 140 de la misma Ley.

= Las entregas no sujetas de bienes destinados a otros Estados miembros de la
Union Europea en virtud de lo dispuesto en el articulo 68, apartado cuatro de la
Ley.

= Los trabajos realizados materialmente en el territorio de aplicacion del
impuesto sobre bienes muebles corporales, y los informes periciales,
valoraciones y dictamenes relativos a dichos bienes, a que se refiere el articulo
70, apartado uno, numero 7° de la Ley, cuando dichas operaciones no quedan
sujetas al impuesto.

= Las operaciones a que se refiere al articulo 84. uno. 2° ¢) de la Ley

= Cualquier otra entrega de bienes y prestacion de servicios no sujeta por
aplicacion de las reglas de localizacion.

Exclusivamente para sujetos pasivos que tributan conjuntamente a la
Administracién del Estado y a las Diputaciones Forales. Resultado de la
regularizacién anual (45): En la tltima declaracion-Liquidacion del afio (la del
periodo 4T o mes 12) se hara constar con el signo que corresponda el resultado de la
regularizaciéon anual conforme disponen la Ley de Adaptacion del Concierto
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Econdmico con la Comunidad Auténoma del Pais Vasco al Impuesto sobre el Valor
afladido y el Convenio Econémico del Estado con la Comunidad foral de Navarra.

» Resultado (40 — 41 + 45): en la casilla 46, se introduce la diferencia de los Importes
de las casillas indicadas. No obstante, si el sujeto pasivo tributa conjuntamente a varias
Administraciones, en la tltima Declaracién-Liquidacion del afio debera incrementarse
o disminuirse dicha diferencia por la cuantia de la regularizacion que proceda,
consignada en la casilla 34.

» A deducir (47): Exclusivamente en caso de compensacion complementaria, para
determinar el importe a consignar en la casilla 48, se hara constar el resultado de la
ultima declaracion presentada por este mismo concepto, correspondiente al mismo
ejercicio y periodo, pero exclusivamente si en la declaracion anterior se ha realizado
un ingreso o se ha percibido la devolucion correspondiente a la misma. Si el resultado
de la declaracion anterior fue a compensar, s6lo se consignara su importe si se efectud
su compensacion en una declaracion posterior.

» Resultado de la liquidacion (48): Consigne en esta casilla el resultado de la operacion
indicada en la autoliquidacion con el signo que corresponda.

Compensacion (4).

Siresulta negativa consignar el importe a compensar
« [c]

» (C), Siel resultado de la casilla 48 es negativo deberd consignar el importe a
compensar. La declaracion-liquidaciéon deberd presentarse directamente o por correo
certificado dirigido a la Delegacion o Administracion de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria correspondiente a su domicilio fiscal, adjuntando a la
declaracion-liquidacion fotocopia acreditativa del nimero de identificacion fiscal si no
lleva adheridas las etiquetas identificativas suministradas por la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria.

Sin Actividad (5).

Sin actividad - |:|

Si no se han devengado ni soportado cuotas durante el periodo a que se refiere la presente
declaracion marque con una X esta casilla.

La declaracion-liquidacion deberda presentarse directamente o por correo certificado
dirigido a la Delegacion o Administracion de la Agencia

Estatal de Administracion Tributaria correspondiente a su domicilio fiscal, adjuntando a la
declaracion-liquidacion fotocopia acreditativa del numero de identificacion fiscal si no
lleva adheridas las etiquetas identificativas suministradas por la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria.
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Devolucién (6).

Manifiesto a eza Delegacion gue el importe a devolver resefiado deseo
me =ea abonado mediante transferencia bancaria a la cuenta indicada
de la gue soy titular:

Importe: i | [ll| |

Codigo Cuenta Cliente (CCC)

tdad  Swoursa oC Nimeno de ouents

[ Il |

» Importe (D), Si en la ultima declaracion-liquidacion del afio (la del periodo 4T) el
resultado es negativo y desea solicitar la devolucién del saldo a su favor a fin de afio, se

mostrara el importe de la misma.

» Cdbdigo Cuenta Cliente (CCC), hara constar el numero de la cuenta, Banco o Caja 'y

oficina donde desea le sea abonada la devolucion.

La declaracion-liquidacion debera presentarse en la entidad de depdsito sita en territorio
espaiiol que actie como colaboradora en la gestion recaudatoria, donde éste desee recibir el
importe de la devolucion (recuerde que en estos casos, debe adherir necesariamente las
etiquetas identificativas). Asimismo, podra presentarse en la Delegacion o Administracion
de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria correspondiente a su domicilio fiscal,
adjuntando a la declaracion-liquidacion fotocopia acreditativa del nlimero de identificacion
fiscal, si no lleva adheridas las etiquetas identificativas suministradas por la Agencia Estatal
de Administracion Tributaria.

Los sujetos pasivos acogidos al sistema de cuenta corriente en materia tributaria
presentaran la declaracion-liquidacion en la Delegacion de la A.E.A.T. o Administracion de
la misma en cuya demarcacion tenga su domicilio fiscal el sujeto pasivo.

Ingreso (7).

zor | EM EFECTIVO v

Cadigo Cuenta Cliente {CCC)

Enitidad Swourss oC MNimeno de cuents

Si su liquidacion arrojase saldo positivo marque con una “X” la casilla correspondiente a la
forma de pago. Si efectua el ingreso mediante adeudo en cuenta cumplimente los datos
completos de la cuenta de adeudo (Codigo Cuenta Cliente).
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» Importe: coincidira con el que figura en la casilla 48.

» Forma de Pago: Se puede seleccionar que el ingreso sea en efectivo, con Adeudo en
Cuenta o Domiciliado.

La presentacion e ingreso se realizaran en cualquier entidad de depdsito sita en territorio
espafiol que actie como colaboradora en la gestion recaudatoria, para lo cual debera
disponer de las correspondientes etiquetas identificativas.

Los sujetos pasivos acogidos al sistema de cuenta corriente en materia tributaria

presentaran la declaracion-liquidacion en la Delegacion de la A.E.A.T. o Administracion de
la misma en cuya demarcacion tenga su domicilio fiscal el sujeto pasivo.

Complementaria (8).

M2, de Justificante | |

Se marcard con una “X” en la casilla indicada al efecto cuando esta declaracion sea
complementaria de otra u otras autoliquidaciones presentadas anteriormente por el mismo
concepto y correspondientes al mismo ejercicio y periodo. En tal supuesto, se hard constar
también en este apartado el numero identificativo de 13 digitos que figura preimpreso en la
numeraciéon del cédigo de barras de la declaracion anterior. De haberse presentado
anteriormente mas de una declaracion, se hara constar el nimero identificativo de la ultima
de ellas.

Importante: unicamente procedera la presentacion de autoliquidacion complementaria
cuando ésta tenga por objeto regularizar errores u omisiones de otra declaracion anterior
que hubieran dado lugar a un resultado inferior al debido. Por consiguiente, de la
autoliquidacion complementaria deberad resultar un importe a ingresar superior al de la
autoliquidacion anterior, o bien una cantidad negativa, a compensar en las siguientes
autoliquidaciones, o a devolver inferior a la anteriormente determinada.

Firma (9).

Lugar y fecha Firma:

CUENCA a 24 de NOVIEMBRE de 2010

Lugar y Fecha: Espacio reservado, donde se indicara la fecha de presentacion y la firma del sujeto
pasivo.
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6.1.1. NUEVA LIQUIDACION.

Desde el Mantenimiento del Modelo 303, podemos realizar Nuevas liquidaciones de los
periodos deseados solamente con pulsar el boton “Nueva Liquidacion”. Todos los datos
que se nos presentan cuando se da de alta una nueva liquidacion, son modificables por el
usuario teniendo en cuenta la responsabilidad que ello conlleva.

Al pulsar el Boton “Nueva Liquidacion”, nos mostrara una ventana en la que podremos
seleccionar los intervalos entre las fechas deseadas, pudiendo ser intervalos diferentes entre
fechas para las Ventas y Compras. También nos mostrara esta ventana al pulsar el Boton
“Intervalo de Fechas”.

Los datos que se mostraran en todo momento seran los datos que se encuentren en el Libro
de I.V.A., como APUNTES DEDUCIBLES, excluyendo en todo momento los apuntes NO
DEDUCIBLES.

Elegir Fechas

Seleccion Intervalo entre Eechas

TipodePeriodo——————— | [ FormadePago — e 3 7 T
(&) Trimestre ,T‘E (OEn Efectivo
(ﬂ'\- i'%'
| L Mes I—il ®En Cuenta Importe a Compensar
| Repercutido
i)
:_:.ll Fechz Desde Fecha Hasta
T |01/07/2010 ¥ | [30/09/2010 ¥| Importe 6.652,28
—

Soportado

Fecha Desde Fecha Hasta

EDl,-"D?,-"2DlD hd EBD,."DQ,.'?DID ¥ | Importe 10.758,05

(Celples

' Aceptar

» Tipo Periodo (Trimestre): con esta opcion marcada y seleccionado el periodo se
indica el intervalo entre fechas que se esta Liquidando.

» Tipo Periodo Mes: con esta opcion marcada y seleccionado el Mes se indica el
intervalo entre fechas que se estd Liquidando, es decir, desde el uno del mes
seleccionado hasta el ultimo dia de dicho mes.

» Forma de Pago: en el caso de que se realice la Liquidacion del altimo trimestre o mes,
se podra seleccionar el Tipo de Pago que se desea realizar (En efectivo o Ingreso en
cuenta).

» Importe a Compensar: Indica si se compensara, en su caso, el importe resultante o no.
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Nota: Por defecto se indicard como “Fecha Desde”, tanto en Soportado como en
Repercutido, la Fecha inicial del Ejercicio activo (01/01/2010), de forma que las facturas
que no se fueran incluidas en el modelo del periodo anterior porque se dieran de alta en
fechas posteriores a su presentacion, seran incluidas en el nuevo periodo a presentar.

Una vez seleccionado y aceptados los datos deseados, se mostrara la siguiente ventana en la
que nos mostrara Todos los Tipos de IVA, aplicados en el periodo seleccionado, pudiendo
elegir y seleccionar los tipos de IVA, a aplicar en la liquidacion del periodo en el modelo
303.

Seleccionar Tipos de I.V.A.

¥ Seleceionarniipos deliViAL

g % LV.A.|% Rec. Baselmpntihle| Importe LV.A. ‘Impﬂrte Rmargn|5&lmcinnar2
=
-

< 5
> A
= st

< | >
g % ILV.A.| % Rec. |Base Imponible | Importe LV.A. |Importe Recargo|Seleccionar A
7]

-

= 5
> -
= bt

1[0 >
g % LV.A.| % Rec. |Base Imponible | Importe LV.A. |Importe Recargo|Seleccionar —
[}
= | 18,00 5,652,238 0,00 v
< §
> us
i (23] >

q/ Aceptar

Los datos del modelo 303 se cargaran automaticamente segun lo seleccionado en los pasos
anteriores, pudiendo ser modificados los datos resultantes al criterio del usuario.

Una vez guardados los datos pulsando el botoén @ podemos comprobar que facturas han
sido incluidas y excluidas en la liquidacion realizada, mediante los botones disponibles a la
derecha del modelo:

» Facturas Incluidas: Muestra una ventana con las facturas del Soportado y Repercutido
que han sido Incluidas en la Declaracion.
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¥ Facturas del Libro del Iva

Eacturas Incluidas enielModelo) 3001 (31

REPERCUIIDOI SOPORTADO ]
. _ o s > A
mml“]l’ednl’acnn'a Tipo ]m { ; te Iva ]lmmmﬂm] Total Factura
» 10/08/2010 R 5.610,17 1.008,83 0,00 £.620,00
16f08/2010 R 4,388,538 789,94 0,00 5.178,52
12fogf2010 R 22,500,00 4,050,00 0,00 26.550,00
16/08/2010 R 4.388,58 789,34 0,00 5.178,52 | =
23fos/2010 R 50,85 9,15 0,00 60,00
16/08/2010 R 8,81 1,58 0,00 10,40
2f07/2010 R 10,13 1,83 0,00 11,9
[ 36.857,12 ©6.652,28 | 0,00 | 43.809,40 w
8 | >

» Facturas Excluidas: Muestra una ventana con las facturas del Soportado y
Repercutido que han sido Excluidas en la Declaracion.

ﬁ Facturas del Libro del Iva E]

Eacturas Excliidas enielModelo 3037 (31)

| REPERCUTIDO I SOPORTADO |
%OJSerie Factura an Fecha Factura Tipo Base Imponible| ImporteIva |Importe Recargo| Total Factur:
» 16/07/2010 5 8.001,63 1.440,29 0,00 9.441,92
000544 07/05/2010 ] 444,92 80,09 0,00 525,00
548-11 16/08/2010 5 51.429,89 9.257,38 0,00 60.687,27
22/09/2010 = 22,55/ 1,14 0,00 23,69
24/09/2010 5 49,66 8,94 0,00 58,60
| 52,948,05 | 10.787,84 | 0,00 | 70.736,48 W
L] >

Al confirmar con el boton del Navegador, los datos son grabados con un estado de Borrador
(B), es decir, se ha generado el modelo 303 como un borrador previo a la presentacion
oficial del modelo, por si tuviera que ser modificado por cualquier circunstancia. Una vez
confirmados y verificados los datos se procedera a la confirmacion oficial del Modelo 303
que se presentara en el organismo del estado correspondiente, para lo cual se pulsara el
Boton “Confirmar Declaracion”.
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¥| Confirmar Modelo 303

Confirmar Declaracion

Seleccion Repercutido... Desde el 01/01/2010 Hastael 31/03/2010

Seleccion Soportado..... Desde el 01/01/2010 Hastael 31/03/2010

Facturas Repercutidas Incluidas..... =0
Facturas Soportadas Incluidas....... =0
Resultado de Liguidacion............... = 14.236,14 €

[ o Aceptar I [ x gancelarJ

Una vez confirmada no podra ser modificada.

En caso de que sea necesario hacer algiin cambio después de que haya sido confirmada, se
podréa desbloquear pulsando de nuevo en el boton “Confirmar Declaracién” y en la opcion
*“Desconfirmar”.

6.1.2. PRESENTACION TELEMATICA

Esta opcion nos permite generar un archivo legal el cual podremos enviar a la
administracion de la Agencia Tributaria correspondiente a nuestra zona. Esta operacion es
posible gracias a que Conta5 SQL es colaborador de la Agencia Tributaria.

<#| Generar fichero para la Presentacion telematica del Modelo 303

Presentacion lelematica deliModelo) 303

Esta opcion permite Exportar los datos correspondientes al Modelo 303 creando un fichero ASCIT
con nombre OPEXOC{.AD000000.303.1T, siendo X204 el ejercicio en curso, AD0D00000 el NIF/CIF
de la persona fisica o juridica y 1T el periodo de presentacion del modelo.

A partir del Tercer Trimestre del ejercicio 2008 la presentacion debera de realizarse
obligatoriamente por via telematica.

Una vez creado el fichero, se podra presentar desde la pagina Oficial de Hacienda el Modelo 303
que se encontrara en la siguiente direccion: c\AEAT)

Direccidn del fichero: C:\AEAT\OPE2010.16129900.303.3T

Presentar el Modele en |a pagina de AEAT. ‘ ¢ Aceptar

‘W Cancelar
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Si en el proceso de generacion e impresion oficial del Modelo 303 se detecta algiin dato
erroneo o la falta de alguno de ellos se parara la impresion del documento y en su lugar se
generara un fichero de errores ocurridos. No se imprimira nada hasta que todos los datos
sean correctos

Ef ERRORES.TXT - WordPad

Archiva Edicion Yer Insertar Formato  Ayuda

D SR s o= &

tEZSEIDEISl Codigo de Delegacidn dehe estar contenido en DELEG. TAE.
E300052 Codigo de Delegacidn-Administracion debe estar contenido en ADMCN. TAE.

Para obtener Avuda, presione F1

6.2. MODELO 347

INTRODUCCION.

Desde el mantenimiento del Modelo 347, se generaran los documentos de liquidacion
requeridos para la presentacion en el organismo correspondiente de la Declaracion Anual
de operaciones con Terceras Personas.

El documento que se genere se presentara Telematicamente por medio de Internet o por
medio de un soporte magnético, para ello se Exportara un fichero (segin la norma vigente
para los formatos de los datos), que podra ser Importado por los Modulos oficiales de la
Hacienda Publica, para su posterior impresion y presentacion Telematica.

| Conta5 SOL Ver_10.11.1.8 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: USER1 - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ
Ficheros Apuntes  Libros Auxilares  Modelos Oficisles A.T.  Informes Contables Proceso de Cierre  Utlidades  Administrador  entanas  Ver  Salir

Empresa |STANDARD ~| Eercieio 2010 v|  usuario [ USER1 ] [30/11/2010 ¥]

©® Mantenimiento Modelo 347
stta @‘E\cha

PR - + @
Descargar el programa de Validacion / Impresidn para este modelo Recalcular Liquidacién

»‘ Agencia Tributaria DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES

i k1 CON TERCERAS PERSONAS
q é Teléfono: 901 33 55 33 TEELAET

www .agenciatributaria.es
MINISTERIO

DE ECONOMIA REAL DECRETO 1065/2007, DE 27 DE JULIO
Y HACIENDA

3470000000000 @ Generar Cartas

APELLIDOS Y NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL © 1mprimir 347

@ ©Bxportar 347

N.LF. TELEFONG DE CONTACTO

X123456789 g 969000000 -
jercicio

Modalidad de presentacion:
‘EMPRESA STANDAR S.L.

IMN.LF. del Representante Impreso..

11111116 ﬂ oporiel ® ver Exdluidos

T poc. Legal 2008
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SOBRE LOS DATOS.

Declarante.

N.LF. TELEFONO DE CONTACTO

A00000000 J 969000000

APELLIDOS 'Y NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL
|E|""|PRE5A 5TAHDARD|

MN.I.F. del Representante

AD0000000 J

» N.LLF.: Indica el Coddigo Fiscal de una Empresa o Persona Fisica. No debe de incluir
ningun tipo de separador, ni guiones ni espacios, etc., y seguir las indicaciones de
hacienda para facilitar en el futuro la exportacion al fichero de datos. Hacienda indica
que el NIF de una persona fisica son 8 digitos mas letra de control, para una empresa
su N.LF. es letra y 8 digitos (A00000000).

» Teléfono de Contacto: Primer teléfono de la ficha de la Empresa.
» Apellidos y Nombre o razdn Social: nombre o razén social de la empresa.

Para las personas fisicas se consignara el Primer Apellido, un espacio, el Segundo
Apellido, un espacio y el Nombre completo, necesariamente en este orden.

Para las Personas Juridicas y entidades en régimen de atribucion de rentas, se
consignara la Razon social completa sin anagrama. En ninglin caso podra figurar en
este campo un nombre comercial.

» Casilla ""N.1.F. representante’: esta casilla se cumplimentara exclusivamente cuando
el declarado sea un menor de edad que carezca de N.L.F. propio, debiendo consignarse
el de su representante legal (padre, madre o tutor).

Ejercicio y Modalidad de Presentacion.

1) = o P \_
(T4 o7 (= SRR \i
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Ejercicio: Se consignaran las cuatro cifras del aflo natural al que corresponde la
declaracion.

Modalidad de Presentacion: marque con una "X" la casilla o casillas correspondientes a
la modalidad de presentacion de esta declaracion. Se especificara si la presentacion se
realiza en impreso o en soporte directamente legible por ordenador.

Declaracién complementaria o sustitutiva.

5 15 prebanERitn 44 eith declarscith Hens par obio idiur dRcd que, debiendh Baber figurads in drs declirsciis dal Misma sjercicis pradantsds Srtenamnants,
wmw-ww»nhlﬂm & ¢ ¢ ol e meddicar parcialeants & confenida di b anferionments prasksiada, margue con una X b casila
.. L ponda, @ BTbIY, & 5 0

Cumdds L presesiaciin de a3 Seclaracsin fengs for shyeta anular iy Fursur completamants 3 ofra declacacién anferior del mirma semicis en o cual 28 hubassan
conpgnade datos nesaces & eTineos. indq P carioter de declaackin surthena marands ton una X casil comespondentE.

Dectaraciin complemantanta por inclamién & S9F .ociianiianiias i
[Daiaracién compamentanil pof M acin o Waddcidn o SEa M lanfdiative de b declaracin Arkeniar

Oestaaci susiti [

Se marcara con una "X" la casilla "Declaracion complementaria" cuando la presentacion de
la declaracion tenga por objeto incluir operaciones que, debiendo haber sido incluidas en
otra declaracion del mismo ejercicio presentada con anterioridad, hubieran sido
completamente omitidas en la misma. En la declaracion complementaria solamente se
incluiran las operaciones omitidas que motivan su presentacion.

Se marcara con una "X" la casilla "Declaracion sustitutiva" cuando la presentacion de la
declaracion tenga por objeto anular y sustituir completamente a otra declaracion anterior en
la cual se hubieran incluido datos inexactos o erréneos.

En cualquier caso, se hara constar también en este apartado el nimero identificativo de 13
digitos que figura preimpreso en la numeracion del cddigo de barras de la declaracion
anterior que sera modificada o sustituida mediante la nueva.

Resumen de los datos incluidos en la declaracion.

Mimero fobal de irmusbies relscionados &n la hos anewo de armendamiento de ocales oe MEgoCis 0 S0POME - cammamnes

Importe Sodal de bas cparationss relacionadas en ko hola anexo de srrerclamisnio de iocales de Negocio O SoR0rS e

En las diferentes casillas de este apartado se hara constar el resumen de los datos
consignados en las hojas interiores (o en el soporte), con arreglo a la siguiente distribucion:

» NO total de personas y entidades relacionadas en las hojas interiores o soporte
(01): Consigne la suma de todas las personas y entidades relacionadas como declarados
en las hojas interiores o en el soporte directamente legible por ordenador
correspondiente a las claves A, B, C, D y E. Si un mismo declarado figura en varios
registros, se computara tantas veces como figure relacionado.
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Importe total de las operaciones realizadas en las hojas interiores o soporte (02):
Consigne la suma total de los importes relacionados en las hojas interiores o en el
soporte directamente legible por ordenador correspondiente a las claves A, B, C, D y E.

N° total de inmuebles relacionados en la hoja anexo de arrendamiento de locales
de negocio o soporte (03): Consigne la suma total de todos los inmuebles relacionados
en la hoja anexo de arrendamiento de locales de negocio o en el soporte directamente
legible por ordenador. Si un mismo inmueble figura en varios registros, se computara
tantas veces como figure relacionado.

Importe total de las operaciones relacionadas en la hoja anexo de arrendamiento
de locales de negocio o soporte (04) Consigne la suma total de los importes
relacionados en la hoja anexo de arrendamientos de locales de negocio o en el soporte
directamente legible por ordenador.

Fechay Firma

Fecha: |27 de septiembre de 2010 -

El deciarants 0 SU rEPTEZENTANTE svrrasssssrsssrssrrserresrneensennsnnnmnnnsnnssnssans X
El presentador o su reprezentante (en presentacion colectiva) e ssa e

Fdo.: VD2

Cargo o empleo

En el espacio reservado para la fecha y la firma de la declaracion se haran constar ambas,
asi como la condicion del firmante, que sera:

= Eldeclarante, o su representante, si se trata de presentacion individual o de la hoja-
resumen de un declarante incluido en presentacion colectiva.

= El presentador, o su representante, si se trata de la hoja-resumen que acompana al
soporte de presentacion colectiva.

Finalmente, se cumplimentaran los datos de la persona que firma la declaracion: nombre,
apellidos y cargo o empleo.
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6.2.1. EXPORTACION DEL 347 Y GENERACION DE CARTAS.

Generar Cartas: Pulsando este boton se generard una carta por cada cliente o proveedor
incluido en la Declaracion del modelo 347, indicando los datos de referencia a las
operaciones mantenidas con la empresa.

FMISFESA STANDAR 5L

contas

Exportar 347: Una vez generada la liquidacion del modelo 347, generadas las cartas y
hechas todas las comprobaciones, le damos al boton Exportar 347, exportandose los datos a
un fichero (segun la norma vigente para los formatos de los datos), que podra ser Importado
por los Modulos oficiales de la Hacienda Publica, para su posterior impresion y
presentacion Telematica.

#| Exportar Modelo 347 E]

ExportacionModelo! 347 segun|BIOE

Esta opcion permite Exportar los datos correspondientes al Modelo 347
creando un fichero ASCII con nombre OPEXXXX, siendo XXXX el
ejercicio en curso, segin el formato B.0.E. 29/11/2000. También se
afiadira el Nif de la empresa y el modelo al nombre del fichero.

Una vez creado el fichero, desde el programa Oficial de Hacienda,
Modelo 347, podra importar los datos y elegir el Modo de presentacion
deseado.

Tipe de Soporte

) CD-R (Compact Disc Recordable) (& Transmisién Telematica {Internet)

C:\AEAT\OPE2010.A00000000.347

[ o Beeptar ] l XK Cancelar ]
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Después y fuera ya del programa Conta5 SOL realizamos los siguientes pasos:

» Descargar del programa Informativas desde la pagina de AEAT.

» Para proceder a la validacion los pasos a seguir son los siguientes:

Pulsar sobre la Opcion Cerrar Modelo (en el caso que se encuentre alguno abierto).
Pulsar sobre la Opcion Abrir Modelo.

En la siguiente ventana pulsar sobre la opcion Actualizar Internet, mostrara una
lista donde se busca el modelo 347 del ejercicio deseado, se marca la opcion
Instalar y pulsamos sobre la opcion Siguiente, se descarga y después se pulsa
sobre finalizar.

Se selecciona el Modelo 347 del ejercicio deseado descargado y se pulsa Abrir.
Una vez cargado el Modelo se pulsa sobre la opcion:

Utilidades / Importar / Importar registros con formato BOE.

Nos muestra una pantalla Informativa la cual se Aceptara.

En la ventana de Importacion de Datos seleccionar el fichero generado por
ContaSSQL que se encuentra en la carpeta c:\AEAT)\ con el nombre de fichero
OPEXXXX.CIF _Empresa.347, donde XXXX sera el ejercicio correspondiente.

Por tultimo le pulsa sobre la opcion Siguiente y Finalizar.

Una vez concluidos estos pasos y validado el fichero correctamente sin errores, ya desde la
pagina web de hacienda se presenta el fichero telematicamente.

6.2.2. GENERAR NUEVA LIQUIDACION.

Al pulsar el Boton de Nueva liquidacion nos mostrara la pantalla siguiente, donde se
aceptara la generacion de la nueva Declaracion del modelo 347.

|E‘ Generar Modelo 347

@enerar Declaracion'Modelo) 347,

Mayor de 3.005,60 €

DECLARACION ANUAL DE DPERACIONES
CON TERCERAS PERSONAS

DECLARACION EN EUROS
REAL DECRETO 2027/1995, DE 22 DE DICIEMBRE

MODELO 347
Este proceso vuelve a recalcular los datos del Modelo 347

a partir del Libro de I¥A, sin tocar los registros que hayamos
dado de alta manualmente.

[!/ Aceptar ] lx Cancelar l
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6.2.3. IMPRESION LISTADOS

Pulsando el boton de Impresion de la parte superior, se generaran unos listados con los
datos relativos a los clientes que figuran en el modelo 347. Este listado no es el oficial.

iﬁi M Agends Tributars

L. SO
MIRISTERES P,
DF HALTENDA

B

=

i
¥
i
H
1
f
1

6.3. CUMPLIMENTACION DEL MODELO 347

INTRODUCCION

El modelo 347 se compone de una hoja-resumen, de hojas interiores de detalle de los
declarados, de hojas interiores de detalle de los inmuebles y de un sobre anual para efectuar
la presentacion. La hoja-resumen debera ser cumplimentada y presentada en todo caso,
cualquiera que sea la modalidad de presentacion de las hojas interiores: impreso o soporte
directamente legible por ordenador.

6.3.1. CUMPLIMENTACION DE LA HOJA-RESUMEN

Declarante u obligado tributario

Adhiera en el espacio reservado al efecto las etiquetas identificativas suministradas por la
Agencia Estatal de Administracién Tributaria y haga constar el teléfono de contacto en la
casilla correspondiente.

Si, excepcionalmente, no dispusiera de las mencionadas etiquetas, haga constar la totalidad
de los datos que se solicitan en este apartado, incluyendo junto a sus datos identificativos
los relativos a su domicilio fiscal. En este caso, debera adjuntar a la presente declaracion
una fotocopia del documento acreditativo de su Numero de Identificacion Fiscal (N.LF.).
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Ejercicio y modalidad de presentacion

Tanto el ejercicio como el tipo de presentacion los determina el programa. El ejercicio es
siempre 2005, ya que este programa s6lo esta vigente para ese ejercicio.

Ejercicio.

Se consignaran las cuatro cifras del afio natural al que corresponde la declaracion.

Modalidad de presentacion.

Marque con una "X" la casilla o casillas correspondientes a la modalidad de
presentacion de esta declaracion. En primer lugar, se especificara si la presentacion
se realiza en impreso o en soporte directamente legible por ordenador. En este
ultimo caso, se indicara, ademas, si se trata de soporte individual (declaracion de
un tnico declarante) o de soporte colectivo (declaraciones de varios declarantes).
Asimismo, en caso de que la presentacion se efectiie en soporte colectivo, debera
indicarse si los datos reflejados en la hoja-resumen se refieren al presentador o a
uno de los declarantes cuya declaracion se incluye en dicho soporte.

Declaracion complementaria o sustitutiva

Se marcara con una "X" la casilla "Declaraciéon complementaria" cuando la presentacion de
la declaracion tenga por objeto incluir operaciones que, debiendo haber sido incluidas en
otra declaracion del mismo ejercicio presentada con anterioridad, hubieran sido
completamente omitidas en la misma. En la declaracion complementaria solamente se
incluiran las operaciones omitidas que motivan su presentacion.

Se marcara con una "X" la casilla "Declaracion sustitutiva" cuando la presentacion de la
declaracion tenga por objeto anular y sustituir completamente a otra declaracion anterior en
la cual se hubieran incluido datos inexactos o erroneos.

En el caso de declaraciones sustitutivas, se hara constar también en este apartado el nimero
identificativo de 13 digitos que figura preimpreso en la numeracion del codigo de barras de
la declaracion anterior que se sustituye mediante la nueva.

Resumen de los datos incluidos en la declaracion

Estas casillas las cumplimenta el programa en el momento de imprimir u obtener una
presentacion en soporte.

En las diferentes casillas de este apartado se hara constar el resumen de los datos
consignados en las hojas interiores (o en el soporte), con arreglo a la siguiente distribucion:

Casilla 01 N° total de personas y entidades relacionadas en las hojas interiores o
soporte. Consigne la suma de todas las personas y entidades relacionadas como
declarados en las hojas interiores o en el soporte directamente legible por
ordenador correspondiente a las claves A, B, C, D, E, F y G. Si un mismo
declarado figura en varios registros, se computara tantas veces como figure
relacionado.
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Casilla 02 Importe total de las operaciones relacionadas en las hojas interiores o
en el soporte. Consigne la suma total de los importes relacionados en las hojas
interiores o en el soporte directamente legible por ordenador correspondiente a las
claves A,B,C,D,E,FyG.

Casilla 03 N° total de inmuebles relacionados en la hoja anexo de arrendamiento
de locales de negocio o soporte. Consigne la suma total de todos los inmuebles
relacionados en la hoja anexo de arrendamiento de locales de negocio o en el
soporte directamente legible por ordenador. Si un mismo inmueble figura en varios
registros, se computara tantas veces como figure relacionado.

Casilla 04 TImporte total de las operaciones relacionadas en la hoja anexo de
arrendamiento de locales de negocio o soporte. Consigne la suma total de los
importes relacionados en la hoja anexo de arrendamientos de locales de negocio o
en el soporte directamente legible por ordenador.

Presentacién en soporte colectivo: datos adicionales

Estas casillas las cumplimenta el programa en el momento de imprimir u obtener una
presentacion en soporte.

En los supuestos de presentacion en soporte colectivo, a la hoja-resumen correspondiente al
presentador debera acompafarse una hoja-resumen por cada uno de los declarantes
incluidos en el soporte presentado.

Datos que deben cumplimentarse en la hoja-resumen correspondiente al
presentador:

Casilla 05 Nuamero total de declarantes incluidos en el soporte colectivo.
Indique el numero de declarantes cuyas declaraciones se incluyen en el soporte
colectivo presentado.

Casilla 06 Nuamero total de declarados incluidos en el soporte colectivo.
Indique el numero total de declarados (registros) incluidos en el soporte, con
independencia de los declarantes a que correspondan. En el numero total se
incluiran tanto los que figuran en las hojas interiores como, en su caso, en la hoja
anexo de relacion de arrendamientos de locales de negocio. Dicho nimero habra
de coincidir con la suma de los niimeros totales de declarados reflejados en la
casilla 01 y, ademas, en su caso, el nimero total de inmuebles relacionados en la
hoja anexo de relacion de arrendamientos de locales de negocio, reflejados en la
casilla 03, de las hojas-resumen de los declarantes incluidos en soporte colectivo.

Dato que debe cumplimentarse en todas y cada una de las hojas-resumen
correspondiente a las personas o entidades declarantes incluidas en el soporte
colectivo: (Sin perjuicio de los datos que, ademds, proceda consignar en las
casillas 01 a 04 de dichas hojas-resumen).

Casilla 07 Numero identificativo de la hoja-resumen correspondiente al
presentador. En las hojas-resumen de cada uno de los declarantes incluidos en el
soporte colectivo se hard constar el nimero de 13 digitos identificativo de la hoja-
resumen (modelo 347) utilizada por el presentador para efectuar la presentacion de
dicho soporte.
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Fechay firma

En el espacio reservado para la fecha y la firma de la declaracion se haran constar ambas,
asi como la condicion del firmante, que sera:

- El declarante o su representante, si se trata de presentacion individual o de la hoja-
resumen de un declarante incluido en presentacion colectiva.

- El presentador o su representante, si se trata de la hoja-resumen que acompafia al soporte
de presentacion colectiva.

Finalmente, se cumplimentaran los datos de la persona que firma la declaracion: nombre,
apellidos y cargo o empleo.

6.3.2. CUMPLIMENTACION DE LAS HOJAS INTERIORES

Datos identificativos de cada una de las hojas interiores

Casilla "N.I.F. del declarante': Se hara constar el numero de identificacion
fiscal (N.LLF.) del declarante. Esta casilla la cumplimenta el programa.

Casilla "Ejercicio’. Se anotaran las cuatro cifras del afo natural al que
corresponda la declaracion.
El programa consigna de manera automatica el ejercicio 2004.

Casilla ""Hoja n°"': Se indicara el nimero de orden de cada una de las hojas
interiores y el niimero total de hojas que se incluyen en la declaracion. (Ejemplo: si
la declaracion consta de 5 hojas interiores, en cada una de ellas se indicara: 1/5,
2/5,...,5/5).

Se cumplimenta automaticamente por el programa.

Datos de los declarados

Casilla ""N.I.F. del declarado™: Se consignara el numero de identificacion fiscal de cada
declarado, de acuerdo con las reglas previstas en el Real Decreto 338/1990, de 9 de marzo,
por el que se regula la composicion y la forma de utilizacion del nimero de identificacion
fiscal (B.O.E. de 14 de marzo). Si el declarado es una entidad en régimen de atribucion de
rentas (comunidad de bienes, sociedad civil, herencia yacente, etc.), se consignara el N.LF.
correspondiente a la misma. Tratandose de declarados menores de edad carentes de NIF, no
deberd ser objeto de cumplimentacion esta casilla, debiendo cumplimentarse la casilla
"NIF representante".

Casilla ""Apellidos y nombre, razén social o denominacion del declarado™':
a) Para personas fisicas, se consignara el primer apellido, el segundo

apellido y el nombre completo, en este mismo orden. Si el declarado es un menor
de edad, se consignaran en esta casilla los apellidos y nombre del menor de edad.
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b) Para personas juridicas y entidades en régimen de atribucion de rentas, se
consignara la razén social o la denominacion completa de la entidad, sin
anagramas.

Casilla "'N.1.F. del representante'': Esta casilla se cumplimentara exclusivamente cuando
el declarado sea un menor de edad que carezca de NIF propio, debiendo consignarse el de
su representante legal (padre, madre o tutor).

Casilla ""Provincia/Pais (Codigo)":

En el caso de residentes o no residentes que operen en territorio espafiol mediante
establecimiento permanente, se consignaran los dos digitos que correspondan a la provincia
0, en su caso, ciudad autébnoma, del domicilio fiscal del declarado segin la relacion
siguiente:

ALAVA 01 |LEON 24
ALBACETE 02 |LLEIDA 25
ALICANTE 03 |LUGO 27
ALMERIA 04 | MADRID 28
ASTURIAS 33 | MALAGA 29
AVILA 05 |MELILLA 52
BADAJOZ 06 | MURCIA 30
BARCELONA 08 |NAVARRA 31
BURGOS 09 | OURENSE 32
CACERES 10 |PALENCIA 34
CADIZ 11 |PALMAS, LAS 35
CANTABRIA 39 | PONTEVEDRA 36
CASTELLON 12 |RIOJA, LA 26
CEUTA 51 | SALAMANCA 37
CIUDAD REAL 13 | S.C.TENERIFE 38
CORDOBA 14 | SEGOVIA 40
CORUNA, A 15 |SEVILLA 41
CUENCA 16 | SORIA 42
GIRONA 17 | TARRAGONA 43
GRANADA 18 | TERUEL 44
GUADALAJARA 19 | TOLEDO 45
GUIPUZCOA 20 | VALENCIA 46
HUELVA 21 | VALLADOLID 47
HUESCA 22 | VIZCAYA 48
ISLAS BALEARES 07 |ZAMORA 49
JAEN 23 | ZARAGOZA 50

Ademas se consignaran tres ceros (000) tras los dos digitos de la provincia, o en su caso,
ciudad autéonoma antes mencionados.

En el caso de no residentes que no operen en territorio espafiol mediante establecimiento
permanente, se consignara 99XXX, siendo XXX el codigo del pais de residencia de
acuerdo con las claves de paises/territorios anexo 11 de la Orden HAC/3626/2003, de 23 de
Diciembre (BOE 30/12/2003)
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Casilla ""Clave c6digo': Se consignara la clave A, B, C, D, E, F, G que corresponda en
cada caso segun el siguiente detalle:

A Compras: adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 euros
B Ventas: entregas de bienes y prestaciones de servicios superiores a
3.005,06 euros

C Cobros por cuenta de terceros superiores a 300,51 euros

D Adquisiciones de bienes o servicios al margen de cualquier actividad
empresarial o profesional por Entidades Publicas superiores a 3.005,06
euros.

E Subvenciones, auxilios y ayudas satisfechos por las Administraciones

Publicas superiores a 3.005,06 euros. (Clave de uso exclusivo para
Administraciones Ptblicas que satisfagan dichas subvenciones, auxilios y
ayudas, nunca debe utilizar esta clave los perceptores de las mismas).

F Ventas agencia viaje: Servicios documentados mediante facturas
expedidas por agencias de viajes, al amparo de la disposicion adicional
cuarta del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion aprobado por el articulo primero del Real Decreto 1496/2003.

G Compras agencia viaje: Prestaciones de servicios de transportes de
viajeros y de sus equipajes por via aérea a que se refiere la disposicion
adicional cuarta del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion.

Casilla ""Importe de las operaciones': Se consignara el importe total de las operaciones
con excepcion de las Entidades aseguradoras que hardn constar de forma separada las
operaciones de seguro del resto, asi como los arrendadores y arrendatarios de locales de
negocio que consignaran separadamente las operaciones de arrendamiento de locales de
negocio declarables del resto.

Casilla ""Operacion seguro'': (A rellenar exclusivamente por las Entidades aseguradoras).
Las Entidades aseguradoras marcaran con una "X" esta casilla para identificar las
operaciones de seguros, debiendo consignarlas separadamente del resto de operaciones.

Casilla "Arrendto. local negocio™: (a rellenar exclusivamente por los arrendadores y
arrendatarios de locales de negocio). Los arrendadores y arrendatarios de locales de negocio
marcaran con una "X" esta casilla para identificar las operaciones de arrendamiento de
locales de negocio declarables (no deben declararse en el modelo 347 los arrendamientos de
local de negocio que deban ser objeto de retencidon o ingreso a cuenta), debiendo
consignarlas separadamente del resto. Ademads los arrendadores deberdn cumplimentar los
datos requeridos en la HOJA ANEXO. ARRENDAMIENTOS DE LOCALES DE
NEGOCIOS, consignando el importe total de cada arrendamiento correspondiente al afio
natural al que se refiere la declaracion, con independencia de que éste ya haya sido incluido
en la clave [B] (ventas).

Casilla "Total importe de las operaciones de la hoja': Se consignard la suma de las
cantidades correspondientes a los declarados relacionados en esa hoja. Cada hoja se
totalizara de forma independiente, sin que dicho total deba ser acumulado con el de las
paginas sucesivas.
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6.3.3. CUMPLIMENTACION DE LA HOJA ANEXO

Esta hoja debera ser rellenada exclusivamente por los arrendadores de locales de negocio.
Cuando entre el total de las operaciones de la clave [B] (ventas) figuren arrendamientos de
locales de negocio, deberan cumplimentarse los datos requeridos en esta HOJA ANEXO.
ARRENDAMIENTOS DE LOCALES DE NEGOCIO, consignando el importe total de
cada arrendamiento correspondiente al afio natural al que se refiere la declaracion, sin que
en ningun caso, deban incluirse en esta HOJA ANEXO {ni en la clave [B] (ventas) de las
hojas interiores} los arrendamientos de locales de negocio que deban ser objeto de
retencion o ingreso a cuenta.

Datos identificativos de la hoja anexo

Casilla ""N.I.F. del declarante': Se hara constar el nimero de identificacion
fiscal (N.LF.) del declarante. Esta casilla la cumplimenta el programa.

Casilla "Ejercicio™. Se anotaran las cuatro cifras del afio natural al que
corresponda la declaracion.
El programa consigna de manera automatica el ejercicio correspondiente.

Casilla ""Hoja n°*: Se indicard el nimero de orden de cada una de las hojas
interiores y el ntimero total de hojas que se incluyen en la declaracion. (Ejemplo: si
la declaracion consta de 5 hojas interiores, en cada una de ellas se indicara: 1/5,
2/5,.., 5/5).

Se cumplimenta automéaticamente por el programa.

Relacién de inmuebles

Casilla "N.I.F. del arrendatario': Se consignara el NIF del arrendatario del inmueble.
Tratdndose de arrendatarios menores de edad carentes de NIF, no deberd ser objeto de
cumplimentacion esta casilla, debiendo cumplimentarse la casilla "NIF representante”.

Casilla "N.I.F. representante': Esta casilla se cumplimentara exclusivamente cuando el
declarado sea un menor de edad que carezca de NIF propio, debiendo consignarse el de su
representante legal (padre, madre o tutor).

Casilla ""Apellidos y nombre o razon social del arrendatario': Se haran constar los
correspondientes al arrendatario del inmueble.

Casilla "Importe de la operacion™: Se hara constar el importe total del arrendamiento del
local de negocios correspondiente al afio natural al que se refiere la declaracion, cualquiera
que sea la cuantia a la que ascienda el mismo.

Casilla ""Referencia catastral™: Se consignara la referencia catastral correspondiente al
local de negocios arrendado.

Casilla ""Cdd. Provincia™ y ""Municipio™: Se consignaran los correspondientes al local de
negocio arrendado.

Casilla "Calle, Plaza, Avda.", ""Nombre de la via publica', "N°", "Esc.", "Piso",
""Puerta’: Se consignaran los correspondientes al local de negocios arrendado.
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INFORMES CONTABLES

7.1. BALANCE DE SUMAS Y SALDOS.

INTRODUCCION.

En la opcion de Balances de Sumas y Saldos es donde podremos visualizar siempre, previa
seleccion de periodos, cuentas, fechas, etc., los Informes de las cuentas agrupando sus
totales segin los niveles de digitos seleccionados, como puede observarse en la imagen

siguiente.

También puede Exportarse a una hoja de Excel.

N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros  Apuntes  Lbros Auxiliares  Modelos Oficiales A.T.  Informes Contables  Procesode Cierre  Utiidades  Agministrador  Ventanas  Ver  Salir
Empresa |STANDARD | Eercicio (2010 v|  usuario [ svsDBA | [28/09/2010 ¥
o2 =
? Balance de Sumas y Saldos &
Excel Listado
Cuenta Nombre Debe Haber Saldo Deudor Saldo Acreedor De Mes | Ames
2 1000000 CAPITAL SOCIAL 60.101,21 60.101,21 ENERO | DICIEMERE
100 Capital social 60.101,21 60.101,21 ENERO  DICIEMBRE
1120000 RESERVA LEGAL 18.000,00 18.000,00 ENERC | DICIEMBRE
112 Reservas legal 18.000,00 18.000,00 ENERO  DICTEMBRE
1130000 RESERVA VOLUNTARIA 55.610,00 55.610,00 ENERO  |DICIEMBRE
113 Reservas voluntarias 55.610,00 55.610,00 ENERO  DICTEMBRE
2800000 ALA, INMOVILIZADO MATERIAL 50,00 50,00 EMNERO DICIEMBRE
280 Amortizacion acumulada del inmovilizado intangible 50,00 50,00 ENERO  DICIEMERE
4000101 GRAMNJA VERDE S.L. 9.872,55 576,42 9.296,13 ENERO  |DICIEMBERE
4000102 ALIMENTARIA ACME S.A. 1.255,25 1.255,25 ENERO  |DICIEMERE
4000103 GRAMNJA EL MOLINO C.B. 1.800,00 1.800,00 EMERO  |DICIEMBRE
4000121 ALMINEX 423,00 423,00 EMERO  |DICIEMBRE
4000201 MECAMNOSUR 5.4, 47,08 47,08 EMERO  |DICIEMBRE
4000301 PAPELERIAS UNI S.L. 58,60 58,60 ENERO DICIEMBRE
4000401 COMERCIAL ESTRECHO 5.A. 1.000,00 1.000,00 ENERO  |DICIEMBERE
4000801 SUPER CAR GMBH LONDON 37.589,23 70.129,18 32.539,96 ENERO  |DICIEMBERE
400 Proveedores 51.987,11 70.811,29 18.824,18 ENERO  DICIEMBRE
205.107,38 286.725,54 100.881,61 182.499,77 v
Cuentas Seleccin de Fechas [V]Todo el Afio [ Cusntas can 1 Digita Cuentas de Detalle Incluir Saldos Iniciales
Desde ﬂ [ cuentas con 2 Digitos Induir Asiento de Regularizacién
. A |:| Cuentas con 3 Digitos Incluir Saldos de Cierre
as
Cuenta: 4 Digito: i
T L ]| Doenmcnsoiots [ oosatorteses | opegrerman
[ cuentzs con 5 Digitos
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SELECCION Y ACEPTACION DE DATOS.
Seleccion Desde / Hasta de Cuentas: una o un grupo determinado.
Seleccion entre Fechas: Por Trimestre, por Mes o de un intervalo de fechas.

Cuentas con 1/2/3/4/5 Digitos: Nivel de Totalizacion a 1/2/3/4/5 Digitos del Prefijo de
Cuentas de Mayor.

Cuentas de Detalle: Si se encuentra marcada esta opcion nos mostrara en el Nivel
correspondiente, las Cuentas Auxiliares con sus totales.

Saldos Iniciales: Si se encuentra marcada esta opcion tendra en cuenta en los importes
Totales del Debe / Haber los Saldos Iniciales de las cuentas.

Asiento de Regularizacion: Si se encuentra marcada esta opcion tendra en cuenta en
los importes Totales del Debe / Haber el asiento de regularizacion.

Saldos de Cierre: Si se encuentra marcada esta opcion tendra en cuenta en los
importes Totales del Debe / Haber los Saldos de Cierre de las cuentas.

Solo Saldos Iniciales: Pulsando sobre esta opcion nos mostrara solamente los saldos
iniciales de las cuentas seleccionadas.

N° de Pagina Inicial: También se podra indicar el nimero de pagina inicial por el que
se desea que comience la impresion del balance.

Aplicar Seleccion, realiza la consulta una vez que se ha aplicado las selecciones deseadas.

Impresion de Consulta, pulsando el botén de Listado, podremos imprimir el listado del

Balance de Situacion, segun la consulta realizada.

#| Previsualizacion de la impresién

BEB KW« 1 |58 HES 2 (G

EMPRESA STANDARD
EJERCICIO: 2010

BALANCE DE SUMAS Y SALDOS

DE ENERO A DICIEMBRE

CUENTA NOMBRE DEBE

Fechs Impresibn: 15/02/2011 13:59:51

Pag: 1

SALDO DEUDOR SALDO ACREEDOR

1000000

4000101 al RDES.L. 5.972,55 575,42
4000102 ALIMENTARIA ACME 5.8, 1.255.25 500,00
4000103 NIA EL MOLING CB. 1.800,00 3.215,63
4000121 NEX 1.623.00 5.916.60
4000201 47,08

4000203
4000301
4000401
4000601
400 Proveedores
4300000 CLIENT! e
4300102

1.235,50
1.678,55

1,000,00 335,50
3758323

a9
40.055,00
25.980.00

66.101.21

1100000 prims d= =mision

110 Prima de emisién o asuncién

1120000 RESERVA LEGAL

112

1130000 RESERVA VOLUNTARIA

113 Reservas voluntarias

1300000 SUBVENCIONES OFICIALES DE CAPITAL

130 Subvenciones oficiales de capital

2800000 A.A INMOVILIZADO MATERIAL

280 Amortizacién acumulada del inmovilizado
intangible

4000000 PROVEEDORES 13.418,70 13.418,70
G 5.196,13

75525

14.533,08

EER

&3

Pagina 1de 2
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7.2. BALANCE SEGUIDO DE SUMAS Y SALDOS.

INTRODUCCION.

En la opcion de Balance Seguido de Sumas y Saldos es donde podremos visualizar siempre,
previa seleccion de periodos, cuentas, fechas, etc., el Informe de los Acumulados de las
cuentas desde el inicio del Ejercicio hasta la fecha indicada, tanto por Meses como por
Trimestre (segin se indique en la seleccion), pudiendo también visualizar en pantalla el
periodo al que pertenece y la agrupacion con sus totales segin los niveles de digitos
seleccionados, como puede observarse en la imagen siguiente.

También puede Exportarse a una hoja de Excel.

% Conta5 SOL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros  Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficiales A.T.  Informes Contsbles  Procesode Cierre  Utlidades  Administrsdaor  ventanas  Ver  Salir
Empresa |STANDARD ¥| Eercico 2010 |  usuario [ SvSDBA | [28/09/2010 ¥|
: =
7 Balance Seguido de Sumas y Saldos = £
Excel Listado Cerrar
Aé“ Cuenta | Nambre Debe Haber SaldoDeudor | Saldo Acreedar [ De Mes | Ames ‘ e
5700000 CAJA 37.433,64 12.528,25 24.905,39 ENERO  |DICIEMBRE
570 Caja, euros 37.433,64 12.528,25 24.905,39 ENERC  DICIEMBRE
5720002 BANCO BILBAO VIZCAYA 5.389,51 12.636,31 7.246,80 ENERO  |DICIEMBRE
573 Bancos e instituciones de crédito c/c vista, euros 5.389,51 12.636,31 7.246,80 ENERO  DICIEMBRE
6000001 ALIMENTACION 69,92 69,92 ENERO  |DICIEMBRE
£000002 ACCESORIOS AUTOMOCION 59.431,52 59.431,52 ENERO  |DICIEMBRE
600 Compras de mercaderias 59.501,44 59.501,44 ENERO  DICIEMBRE
6010000 COMPRAS MMPP 444,91 444,91 ENERO  |DICIEMBRE
601 Compras de materias primas 444,91 444,91 ENERC  DICIEMBRE
£020001 COMPRAS OTROS APROVISIONAMIENTOS 49,66 43,66 ENERO  |DICIEMBRE
602 Compras de otros aprovisionamientos 49,66 49,66 ENERC  DICIEMBRE
7000000 VENTAS 15.216,55 15.215,55|ENERO | DICIEMBRE
7000001 ALIMENTACION 12,23 12,23|ENERO DICIEMBRE
700 Ventas de mercaderias 15.228,78 15.228,78 ENERO  DICIEMBRE
7350000 CUENTA CREADA EN EL TRASPASO CONTABLE 1,12 1,12 ENERO DICIEMBRE
735 1,12 1,12 ENERO  DICTEMBRE
» Totales......... 205.107,38 286.725,54 100.881,61 182.499,77
205.107,38 286.725,54 100.881,61 182.499,77 ¥
Cuentzs {7Todas Seleccion de Fechas ] Cuentas con 1 Digits Cuentas de Detalle Inclir Saldos Iniciales
e 84 ster Por Trimestres [ Cuentas con 2 Digitos [ incluir Asiento de Regularizacin
= Listar Por Meses [] Cuentas con 3 Digitos
asta
[0 cuentas con 4 Digitos Solo Saldos Iniciales
Ne Pégina Inicial 1
[ Cuentas con 5 Digitos <

SELECCION Y ACEPTACION DE DATOS.

» Seleccion Desde / Hasta de Cuentas: una o un grupo determinado.

» Seleccion entre Fechas: Por Trimestre, por Mes o de un intervalo de fechas.

» Listado por Trimestres: Nos muestra el total de los acumulados por Trimestres.

» Listado por Meses: Nos muestra el total de los Acumulados por Meses.
» Cuentas con 1/2/3/4/5 Digitos: Nivel de Totalizacion a 1/2/3/4/5 Digitos del Prefijo de

Cuentas de Mayor.

» Cuentas de Detalle: Si se encuentra marcada esta opcion nos mostrara en el Nivel
correspondiente, las Cuentas Auxiliares con sus totales.
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» Saldos Iniciales: tendra en cuenta en los importes Totales del Debe / Haber los Saldos

Iniciales de las cuentas.

» Asiento de Regularizacion: tendra en cuenta en los importes Totales del Debe / Haber

el asiento de regularizacion.

» NO°de Pagina Inicial: También se podra indicar el nimero de pagina inicial por el que

se desea que comience la impresion del balance.

» Solo Saldos Iniciales: sélo saca los saldos iniciales sin atender a los movimientos

(Comprobacion de Saldos Iniciales).

Aplicar Seleccidn, realiza la consulta una vez que se ha aplicado las selecciones deseadas.

Impresién de Consulta, pulsando el boton de Listado, podremos imprimir el listado del

Balance de Situacion, segin la consulta realizada.

<#| Previsualizacion de la impresién

BEE 4N S& BE o [
EMPRESA STANDARD
EJERCICIO: 2010
Pag: 1
BALANCE DE SUMAS Y SALDOS
DE ENERO A MARZO
CUENTA NOMBRE DEBE HABER SALDO DEUDOR SALDO ACREEDOR
1000000 CAPITAL SOCIAL 60.101,21
100 Capital secial U TTTgyapizc T T 60.101,21
1120000 RESERVA LEGAL 18.000.00
112 Reservaslegal =0 FECHAVEHINST FRISD0OQOT TRIOTTEIRMITRSSIN WRSRISSEESE 18.000,00
1130000 RESERVA VOLUNTARIA 55.610,00
113 Reservasvoluntarlas = FRIIIRIIIRAUIAT ORSUMEERET TOTTIATTIAIRAATRIAT. ATIAtSsatiis 55.610,00
2800000 A.A.INMOVILIZADO MATERIAL 50,00 50,00
280 Amortizacién acumulada del inmovilizade 77777777 56,0 TTTTTTTTTTTTTTT rTmmTreeea 8g;06° TTTTTTTTTTTTTTTIITITTT
intangible
4000102 ALIMENTARIA ACME SA. 1.255.25 1.25525
4000103 GRANIA EL MOLINO C.B. 1.800.00 1.800,00
4000121 ALMINEX 423,00 423,00
4000601 SUPER CAR GMEH LONDON 25.000,00 25.000,00
400 Proveedores 7% 28478725 T T 38478,25° T TTTTTTTTTTTTTTYT
4300000 CLIENTE OCASIONAL 850,00 850.00
4300107 SUPERMERCADOS LA SEVILLANA 1.500,00 1.500,00
4300108 CLIENTE NUEV O 20.000.00 10.858,52 9.14148
420 Clientes
4750000 H.P.ACREEDORA POR IV A
475 ienda Pblica, dora por
fiscales
4760000 CRGANISMO 5.5, ACREEDOR 1.250,80
476 org de la Seguridad Social, dores TTTTTTTTTTTTTTT o ctoeos LIS0H0 "
5700000 CAJA 1.678,25
570 Caja,euros  T77Ui5056,55 G 1.678,35
5720002 BANCO BILBAO VIZCAYA
572 Bancos e instituciones de crédito c/cvista, sazesz T 5.178,52
Pagina 1de 5
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7.3. CUENTAS DE EXPLOTACION.

Nota: No confundir con Cuentas Oficiales de Pérdidas y Ganancias

Desde esta opcion se podra realizar Consultas de las cuentas de Explotacion pudiendo
seleccionar entre periodos. También se podra decidir si se quiere incluir los Saldos Iniciales
0 no.

Previamente debemos haber configurado las cuentas en el menu “Configuracion y Tipos”
(Ver apartado 3.4.4. del manual).

Seleccionando la Cuenta de Explotacion deseada, se podra generar varios tipos de Informes
de Explotacion indicando en cada Tipo de Cuenta de Explotacion las cuentas del Debe y
Haber que deseamos que nos muestre.

Se iran afadiendo las cuentas que queremos sacar en el informe en el panel izquierdo y se
le podra asignar cada cuenta a uno de los titulos escribiendo el nimero correspondiente.
También se podré introducir el saldo manualmente a la cuenta que se le indique con un
signo negativo.

En el caso de que se indiquen Titulos, el informe que nos mostrara ird agrupando por los
titulos indicados segun el ntimero de orden que se le indique.

| @ ConsultaidelCuentas de’Explotac |
=

5 . . . I @ Imprimir
Al Codigo de Cuenta que se le margue la opcién "Saldo Manual®, indicara que su =
saldo se imputara en el momento de obtener la Cuenta de Explotacion.

Titulos

Orden
Cddigo |01 ---| INGRESOS ¥ GASTDS
U 1 | COMPRAS VARIAS

+ [ 4]
[pEsE | westR | 2 ||TRABAIOS POR TERCERAS PERSONAS
| 3 ||ARRENDAMIENTOS | @

Titulo|  Cuenta ‘ Nombre Cuenta | = | 4 ||REPARACIONES Y CONSERVACIONES
4 1 A0000000 COMPRAS DE ELECTRODOMESTICOS | 5 ||TRANSPORTES | @
| 1 eooo0001 COMPRAS DE OB1REGALO | 6 ||PRIMAS DE SEGUROS
| 1 e0000002 COMPRAS DE MOBILIARIO 7 ||SERVICIOS BANCARIOS Y SIMILARES
| 10000003 COMPRAS DE ACCESORIOS MOBILIA. |8 ||PUBLICIDAD Y PROPAGANDA
| 1soo00004 COMPRAS DE ACCESORIOS ELECTROD | 9 ||ELECTRICIDAD Y GASOLINA
| 1 toooooos OTRAS COMPRAS |l |10 ||GASTOS TELEFONO
| 2e0700000 TRABAIOS REALIZADOS POR, OTRAS 11 ||OTROS GASTOS
| 3 ee1000m ARRENDAMIENTO LOCAL 12 ||SUELDOS Y SALARIOS
| 3 czwooom ARRENDAMIENTO YEHICULO 13 ||VENTAS VARIAS
| 4 rzzo0om REPARACIONES Y CONSERVACION (B2l R EP A ACIONES SERVIGIDIEGRIGD
| 4s6zz000m CONSERVACION YEHICLLO I=IlNCRESOSEINANGIERDS

4 62200002 REPARACION MERCANCIAS —

| 5 eza000m0 TRANSPORTES —
| & s2s00000 PRIMAS DE SEGUROS —
| 7/s2s00000 SERVICIOS BANCARIOS ¥ SIMILARE = —

(5) Borrar Lines (FS) Reordensr Lineas [ |
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CUENTA DE EXPLOTACION o

INGRESOS ¥ GASTOS
PERIODO: DEL MES DE ENERO AL MES DE DICIEMBRE

COMPRAS VARIAS

6000000 COMPRAS MMPP

TRANSPORTES

6250100 Gasix

ELECTRICIDAD ¥ GASOLINA

GASTOS TELEFONO

6250300 Games wlfones

OTROS GASTOS

£450000 Otros gasos socizles

SUELDOS ¥ SALARIOS

£400001 Sueldo de Antonio Lopez

Suekdo de Carlos

Totaluww 32.030,00  VENTAS VARIAS

INGRESOS FINANCIEROS
TIE0000 INGRESQS EXTRAORD)

KKKKKKKKK S 1552844

| £3

Pagna 1de 1

7.4. BALANCE SITUACION

INTRODUCCION

Desde aqui controlaremos el mantenimiento de todos los balances de tipo balances de
Situacion.

Para acceder a los Balances desplegamos el ment “Informes Contables” y seleccionamos
“Balances de Situacion”.

Podemos tener distintos Balances de Situacion, ya que podremos tener distintas
configuraciones del mismo en funcién de las distintas necesidades, por ejemplo, se puede
tener un Balance para uso del Director Financiero y otro distinto para presentarlo a
entidades externas a la empresa. De esta forma se puede mostrar en mayor o en menor
detalle la informacion en funcién de para quién sea destinado el informe.

Las Cuentas contables que intervienen en los Balances por defecto son las indicadas en el
BOE al publicar el Plan Contable, pero en caso de que se usen otras cuentas no
contempladas, el usuario podré introducirlas en los Balances predefinidos. Estas cuentas no
registradas las detectard el programa automaticamente al realizar un chequeo del Balance.
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El balance de situacion esta compuesto por los nodos que forman su estructura, estos nodos
estan divididos en niveles. Pueden existir hasta 4 niveles:

» Nivel 1: Nodos con un digito. TITULOS.

» Nivel 2: Nodos con dos digitos. SUBTITULOS.

» Nivel 3: Nodos con tres digitos. GRUPOS.

» Nivel 4: Nodos con cuatro digitos. SUBGRUPOS.

La estructura del codigo de cada nodo viene definida segiin el P.G.C. vigente. Los nodos
tienen una estructura jerarquica, es decir, todo nodo pertenece a otro nodo de nivel superior
y no puede existir ningiin nodo de nivel “n” si no existe su antecesor de nivel “n-1”, los
nodos de nivel 1 heredan del “Activo” o del “Pasivo”.

El saldo de un nodo puede calcularse de tres maneras diferentes:

1- Puede provenir de la suma de los saldos de las cuentas auxiliares contenidas dentro de
los prefijos de cuentas asociados a dicho nodo.

2- Ser el resultado del calculo de una formula.
3- Ser la suma de los saldos de los nodos hijos.

Cada nodo solo puede poseer una forma de obtener el saldo, es decir, un nodo con hijos no
podra tener ni prefijos asociados ni formula y un nodo con prefijos asociados no podra
poseer formula de célculo y viceversa.

Mantenimiento

<#| Conta® SQL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Eicheros  Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficiales AT, Informes Contsbles  Procesode Cierre  Utiidades  Agministrador  Ventanss Ve Salir

Empresa |[STANDARD ~| Eercido 2010 ~| usuario [ svspBa ] |2s[ng/2mn v\

(7} Balances de Situacion segunlas NICE

Seleccionar Balance
|Balance de situacién Abreviado (NIC | NTIF) ~|
-B @ er Cuentas con Saldes Deudor / reedor |
Descripcion Cod. R. Mercantil | Férmulas Cuentas
ACTIVO NO CORRIENTE ~
B I Inmovilizade Intangible. 11100 20, 280, 290 1
B 1L Inmovilizado Material. 11200 21, 23, 281, 291
B 1L Inversienes Inmehiliarias. 11300 232, 282, 292
" Inversicnes en empresas del grupo y aseciadas a large plazo. 11400 2403, 2404, 2413, 2414, 2423, 2424,
" nversicnes financieras a largo plaze. 11500 2405, 2415, 2425, 2495, 250, 251, 2!
B VI Actives por impuesto diferido. 11600 474
1 3 Deudores comerciales no corrientes 11700
'C CORRIENTE 12000
" ctivos no corrientes mantenides para |a venta. 12100 580, 581, 582, 583, 584, 599 =
B 1L Existencias. 12200 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 39, 407
W III. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar. 12300
=W 1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios. 12380
a) Clientes por ventas y prestaciones de servicios a largo plaze. 12381
b) Clientes por ventas y prestaciones de servicios a corto plaze. 12382 430, 431, 432, 433, 434, 435, 436, 4
B 2. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos. 12370 5580
B 3. Ctros deudores. 12390 44, 460, 470, 471, 472, 544, 5531, 5
" Inversicnes en empresas del grupo y asociadas a corte plazo. 12400 5303, 5304, 5313, 5314, 5323, 5324,
" nversicnes financieras a corto plaze. 12500 5305, 5315, 5325, 5335, 5345, 5355,
B VI Pericdificaciones a corto plaze. 12600 430, 567
" . Efectivo y otros activos liquidos equivalentes. 12700 57
C) TOTAL ACTIVO (A + B) 10000 A+B
A) PATRIMONIC NETC /1 20000
B A-1) Fondes propics. PASIVO 21000 ~
< I >
l Chequesr =l Balance l B Imprimi Estructura [ﬁ Calcular - Impiimi ] l EEP Cerar
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Estructura en arbol

Tenemos todos los nodos visualizados con una estructura en forma de arbol, esto nos sirve
para poder ver de forma general la estructura de nuestro balance.

Ademas de la estructura del balance también podemos observar la formula y los prefijos de
cuentas asociados con cada nodo.

Se podran afiadir nodos en el arbol pulsando el botén de afiadir, basandonos en el nodo
seleccionado dentro del arbol tenemos dos opciones afiadir otro nodo a su mismo nivel o
insertar un nodo hijo (esto no sera posible si el nodo seleccionado posee formula o prefijos
de cuentas o si fuera de nivel 4)

Mantenimiento de cada nodo

El navegador superior esta enlazado al nodo seleccionado desde ¢él, insertaremos,
modificaremos o eliminaremos dicho nodo.

El boton de insertar “+” insertard un nuevo nodo en funcién del nivel de la linea
seleccionada en pantalla y seglin elijamos que se genere en el mismo nivel o en uno
inferior.

El boton eliminar registro “-” borra el nodo seleccionado del balance, hay que tener en
cuenta que no se podra borrar un nodo con subniveles sin borrar previamente estos.

[ Intraducir Nivel Balance ‘THE‘&‘ [l Introducir Nivel Balance

(2] Balances deiSituacion sobre las NIE 2] Balances de Situacion sobrelas NIE

| | Configuracion | Prefijos Cuentas Corfiguracdn | Prefios Cuentas |

Prefijos de las cuentas incluidas
Nivel en Balance

Tipo
L[l d

Descripcion

Prefijo Cuentas | Introducir Saldo Manualmente | Tipo Saldo

| v

‘Inmuvilizadu Material. |

a@an;

Farmula

Notas
‘1 418 |

Cuentas
21,23, 281,291

)| (Tipo Saldo - Segin s indiue, solo se aplicard el saldos s s Deudor o Acreedor

ral

Campos generales:

» Nivel en el Balance: Nos indica la posicion dentro del balance en la que sera mostrado.

» Descripcion: Es la descripcion que se indicara para identificar los datos calculados que
se desean mostrar a la hora de imprimir el balance.
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» Formula: Aqui se insertara la formula con la cual se realizara el céalculo del saldo del
nodo, a la hora de anotar dicha formula hay que tener en cuenta que la formula se ha de
introducir sin espacios con las letras en Mayusculas y solo permite los simbolos +y - .
Ejemplo: A+B+C-D.

» Notas: en este apartado se indicara el punto o apartado donde se hace referencia en la
Memoria.

» Cuentas: Nos mostrara la lista de todas las cuentas que han sido incluidas en este nodo.

» Prefijos de las cuentas incluidas: Crearemos una lista con los prefijos de las cuentas
auxiliares cuya suma total sera el saldo del nodo.

» Si se marca la opcion de “Introducir Saldo Manualmente” de un prefijo cuando se
calcule el saldo del nodo se pedira que se introduzca el saldo deseado para este prefijo
manualmente y no se realizara de forma automatica.

» Tipo de Saldo: En esta opcion se podra indicar el tipo de saldo que se desea tener en
cuenta (DEUDOR o ACREEDOR), es decir, si se marca Deudor solamente se mostrara
el saldo en el caso de que resulte un saldo Deudor y lo mismo cuando se marque
Acreedor.

7.4.1. CHEQUEAR EL BALANCE

Botén “Chequear el Balance™: E’ Chequear &l Balance

Con esta utilidad se realiza un chequeo del balance con respecto a las cuentas auxiliares de
nuestra contabilidad.

» Si el balance es de Situacion se comprobara que todas las cuentas pertenecientes a los
grupos 1,2,3,4 y 5 estén incluidas en el balance

» Si el balance es de Pérdidas y Ganancias se comprobard que todas las cuentas
pertenecientes a los grupos 6 y 7 estén incluidas en el balance.

Ademas por cada cuenta incluida se mirard que esta no aparezca varias veces repetida en el
balance. Una cuenta puede estar repetida en le “Activo” (Debe) y en el “Pasivo” (Haber)
siempre que en el “Activo” tenga marcada la opcion “Incluir solo saldos positivos” y en el
“Pasivo” la opcion “Incluir solo saldos negativos”.

Nota: El chequeo no se realiza basandose en los prefijos de cuentas incluidos en el balance,
por tanto no comprueba el estado de estos ni si se repiten. Por esto un balance que esta
chequeado correctamente puede dar fallos tras insertar nuevas cuentas auxiliares en nuestra
contabilidad.

Si la aplicacion detectara que algo de lo anterior no se cumple nos mostrard una pantalla
con una lista con las cuentas erroneas y otra que contiene los nodos del balance implicados
en el fallo de cada una de ellas.
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ﬁ Resultado Chequeo Balance

Balance de Situacién Completo

Cuentas erroneas

EBX

|CDDIGD NOMBRE MENSAJE
ﬂZSD PREFIJO MO UTILIZADO Aparece 2 veces en el Activo y 0 veces en el Pasivo este
<@ >
Nodos del Balance que afectan a la cuenta
|acTivOPASIvD|CODIGD  [NOMBRE PREFIJOS ~
ACTIVO F Inmovilizado Intangible. 20, 280, 290, 230
B|acTrO A Inmovilizada [ntangible. 20, 280, 290, 230 —
b
1| ¥

| @ Impririr

L

Este resultado lo podemos imprimir para posteriormente tener una referencia para corregir

los errores del balance.

7.4.2. CALCULAREL BALANCE

Nota Importante: Antes de calcular cualquier balance realizar un chequeo del mismo para

asegurar que los datos resultantes son correctos.

Pulsamos sobre el boton “Calcular” | a;:& Calcular - mprimir ‘

En la pantalla que nos aparece deberemos de indicar unos datos minimos necesarios para la

impresion del balance.

#| Seleccione los parametros de cilculo

Titulo Balance

=0/,

‘Balance de Situacidn Abreviado (NIC / NIIF)

Incluir Ejercicio Anterior

Seleccion de Fechas []]

Unidad
(%) Euros O Miles
Incluir Saldos Iniciales ﬂ Hota Sobre la Cta "129"

[J Imprimir Datos Generales de Identificacion

i} Diario[+] Todos
e
|

@) (o]
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Datos a introducir:

» Titulo Balance: Este es un campo que podemos sacar en la impresion del balance con
una breve descripcion del mismo, por defecto se toma el nombre del balance.

» Unidad: Indica la escala de como queremos visualizar e imprimir los resultados.

= “Euros “ uno a uno
= “Miles” uno a mil.

» Incluir Saldos Iniciales: Si esta marcada el saldo de cada cuenta sera la suma de los
apuntes del diario a dicha cuenta mas el saldo inicial con el que partia la cuenta al
iniciar el ejercicio.

» Incluir Ejercicio Anterior: Si se marca se rellenard una segunda columna con el
resultado de realizar el mismo calculo en el ejercicio anterior al actual. Para realizar
esta operacion es necesario que el ejercicio anterior exista y este configurado en la

empresa como tal. Este dato se obtiene del saldo N-1 que se encuentra en las Cuentas
Auxiliares.

» Imprimir Datos Generales de Identificacion: al seleccionar esta opcién, una vez
impreso el balance aparecerd otra ventana de impresion del formulario con los datos
identificativos de la empresa.

» Seleccion de Fechas: Aqui seleccionaremos el intervalo de fechas con el cual
buscaremos en los apuntes del diario.

» Diario: Al seleccionar un diario solamente tendra en cuenta los apuntes realizados en
el diario seleccionado.

Pulsando el botoén “Imprimir” ya podremos visualizar o imprimir en papel nuestro balance.
Nota para los Céalculos sobre la Cuenta “129”

- Sino se incluyen los Saldos Iniciales:
Saldo Cuenta "129" = Suma Importes Meses de la Cuenta 129
- Si incluimos los Saldos Iniciales:
Saldo Cuenta "129" = Saldo Inicial Cta 129 + Suma Importes Meses Cta 129 +
(Importe Grupo 6 - Importe Grupo 7)
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7.5. BALANCES DE PERDIDAS / GANANCIAS

INTRODUCCION

Desde este mantenimiento controlaremos todos los balances de tipo balances de Pérdidas y
Ganancias, el funcionamiento es igual que en el Balance de Situacion.

Mantenimiento

EMPRESA STANDARD (2010) SYSDBA - N°
Ficheros  Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficisles AT, Informes Contsbles  Procesode Cierre  Utiidades  Administrador  Ventamas  Ver  Salir
Empresa |STANDARD | Hercicio [2010  ¥|  usuario | syspea | [24/11/2010 ¥
lances de Pérdidas/Ganancias seglnlas NIE
Seleccionar Balance
‘Balance de Pérdidas y Ganancias Abreviado (NIC / NIIF) v |
& Ver Cuentas con Saldos Deudor / foreedor
Descripcion Cdd. R. Mercantil | Formulas Cuentas

B 1. Importe neto de |a cifra de negocios. 40100 700, 701, 702, 703, 704, 705, 706, 7 |A
B 2. Variacién de existencias de productss terminados v en curso de fabricacién. 40200 6930, 71, 7930 il
B 3. Trabajos realizados por la empress para su active. 40300 73
B 4. Aprovisionamientos. 40400 600, 601, 602, 606, 607, 608, 0%, 6
B 5. Otros ingresos de explotacién. 40500 740, 747, 75
B 6. Gastos de personal. 40600 64, 7850, 7857
B 7. Otros gastos de explotacién. 40700 62, 631, 634, 636, 638, 65, 534, 695
B 8. Amortizacidn del inmovilizado. 40800 68
B 5. Imputacién de subvenciones de inmovilizade ne financiers v otras. 40800 746
B 10. Excesos de provisiones. 41000 7951, 7852, 7955, 7956
B 11i. Deterioro y resultado por enajenaciones del inmovilizada. 41100 670, 671, 672, 680, 681, 692, 770, 7
B 12. Diferencia negstiva de combinaciones de negacio 41200 774
B 13. Otros resultados 41300 678, 778
Z A) RESULTADC DE EXPLOTACION (1+2+3+4+5+6+7+8+8+10411+12+13) 49100 14+243+445+6+7+8+59+
B 14. Ingresos financieros. 41400

B 2) Imputacidn de subvenciones, donaciones y legados de caracter financiero. 41430

B b) Otros ingresos financieros. 41490 760, 761, 762, 767, 769
B 15. Gastos financierss. 41500 660, 661, 662, 664, 665, 663
B 16. Variacién de valor razonable en instrumentos financiero. 41600 663, 763
B 17. Diferencias de cambio. 41700 668, 768
B 18. Deterioro y resultado por enajenaciones de instrumentas financierss. 41800 666, 667, 673, 675, 636, 637, 633, 6
B 15. Otros ingresos y gastos de caracter financiero 42100 0

B 3) Incorporacién al activo de gastos financieras 42110

B b) Ingresos financieros derivados de convenios de acreedores 42120

[ Resto de ingresos y gastos 42130 2
< | B
[ @v Cheguear ol Balance [ (B4 Impiini Eetructura !ﬁ Caloular - Imprimic l I EEQ Cenar

El chequeo del balance y el célculo del balance son iguales al de los balances de situacion.
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PROCESO DE CIERRE

8.1. PROCESO DE REGULARIZACION.

Este proceso regulariza automaticamente las cuentas de los grupos 6 y 7, (De acuerdo con
el Balance de Pérdidas y Ganancias elegido), es decir, selecciona todas las cuentas que se
indican en el Balance de Pérdidas y Ganancias seleccionado y genera un contra-apunte del
total del Debe menos el total del Haber de todos los apuntes del Ejercicio Activo.

El Asiento que se genere se tratara como un Asiento especial (Tipo Asiento = 9), que no se
tendra en cuenta a la hora de Calcular los Saldos, ya que no se puede tener en cuenta dicho
importe como un importe de un Asiento Normal. Los inicos que constardn como Apuntes
Normales son los realizados a la Cuenta de Regularizacion “129”, que se indique.

Tipos de Asientos: Normal = 0

Regularizacion =9
Nota: El Tipo de Diario que se seleccione debera de estar marcado como DIARIO DE
REGULARIZACION.

En el caso de que a la hora de generar un Asiento en la Entrada de Apuntes se elija un
Diario marcado como de Regularizacion, tomara todo el Asiento como Asiento de
Regularizacion.

¥| Conta5 SQL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010} - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Eicheros  Apuntes  Lbros Auxliares  Modelos Oficisles A.T.  Informes Contables  proceso de Cierre  Utlidades  Administrador  Ventanas  ver  galr

Empresa |STANDARD ~| Eerdcio [2010 ~|  usuario [ syspBA | [os/10/2010 |

@ Broceso)de Hegulanizacion) (segun NI NI

ESTE PROCESO REGULARIZA AUTOMATICAMENTE LAS CUENTAS de los GRUPOS 6 Y 7, (De acuerdo con el BALANCE DE PERDIDAS Y GANANCIAS elegido). ‘

Cta. Regularizacién | 1280000 - PERDIDAS Y GANANCIAS

Fecha del Asients | 31/12/2010 ¥ = e

Diario Contable DIARIO DE CIERRE Ir al Documento

ol Zerd‘das v Balance de Pérdidas vy Ganancias Abreviado (NIC / NIIF)

anancias
Fecha Cuenta Clave‘ Concepto Debe ‘ Haber ‘ L]

6000001 59 ASIENTO DE REGULARIZACION 67,50
5000002 9% ASIENTO DE REGULARIZACION 58.431,52
5010000 93 ASIENTO DE REGULARIZACION 486,11
5020001 59 ASIENTO DE REGULARIZACION 25,88
7000002 59 ASIENTO DE REGULARIZACION 47.906,78
7000001 59 ASIENTO DE REGULARIZACION 12,23
7000000 93 ASIENTO DE REGULARIZACION 25.275,03
1250000 59 ASIENTO DE REGULARIZACION 13.855,25

£
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SOBRE LOS DATOS.

» Cta. Regularizacién: Indica la Cuenta de Pérdidas y Ganancias en la que se va a
generar el apunte de regularizacion.

» Fecha del Asiento: Indica la fecha con la que ha de generar el asiento de
Regularizacion.

» Diario Contable: Tipo de diario en el que se va a encuadrar el asiento de
regularizacion. Por defecto se aconseja utilizar el Tipo predefinido “99 DIARIO
CIERRE”, ya que a la hora de localizarlo es mucho mas sencillo. El tipo de Diario debe
de ser de Tipo de Regularizacion, configurandose desde “Ficheros” — “Configuracion y
tipos™)

» Balance Pérdidas y Ganancias: Nos indica el Balance de Pérdidas y Ganancias del
que va a seleccionar los prefijos de las cuentas del grupo 6 y 7 a regularizar.

» Iniciar Proceso: Opcién con la que podremos iniciar el proceso de regularizacion una
vez seleccionados los datos anteriormente descritos.

» Ir al Documento: con esta opcion podremos Ir directamente al Asiento de
Regularizacion generado.

8.2. ASIENTO CIERRE / INICIAL

8.2.1. GENERAR PROCESO DE CIERRE.

Este proceso genera el cierre Contable, llevando al campo SALDO DE CIERRE de las
cuentas auxiliares, el saldo final de cada cuenta, cambiado de signo. (NO GENERA
ASIENTO COMO TAL). Solo afecta a las cuentas de los grupos del 1 al 5.

®| Generacién Asiento de Cierre [g @

& Generacion Asientoide Cierre

Este proceso genera el cierre Contable, llevando al campo SALDO DE
CIERRE de las cuentas auxiliares, el saldo final de cada cuenta, cambiado
de signo. (NO GENERA ASIENTO COMO TAL)

Solo afecta a las cuentas de los grupos del 1 al 5

[ " Aceptar ] [ x gance\ar]
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8.2.2. TRASPASO DE SALDOS INICIALES Y N-1.

Desde esta opcion se podra realizar el traspaso de los Saldos Iniciales y de los Saldos N-1,
de un Ejercicio a otro, permitiendo de esta forma al comienzo del Ejercicio continuar con
los mismos saldos que se tenia en el ejercicio anterior.

Este proceso debe realizarse desde el ejercicio de destino y podra repetirse tantas veces
como se precise, es decir, cada vez que se modifique el ejercicio anterior se podra volver a

realizar el traspaso de los Saldos Actuales o de Cierre, si fuese el caso.

Traspaso de Saldos Iniciales

L] Traspaso de Saldos Iniciales

Empresa |EI""|PRESA STANDARD

De Ejercicio ¥ A Bedao 2011

-Cuentas[v] Todas — - Tipo Traspaso —

e (&) Traspasar Saldos de Ciene
Desde |
|—| D Traspasar 5 aldos Actuales

Hasta | i !|

Traspasar Saldos N-1

0% |

l o Aceptar ] [ x Qancelar]

SOBRE LOS DATOS.

» De Ejercicio: Indica el Ejercicio del cual se van a traspasar los Saldos Iniciales y
Saldos N-1.

» A Ejercicio: Indica el Ejercicio al cual se van a traspasar los Saldos Iniciales y Saldos
N-1.

» Seleccion Cuentas Desde / Hasta: Se indica el intervalo de cuentas con el que se
trabajara.

» Tipo Traspaso: Seleccionamos el saldo (saldo de cierre o saldo actual) que deseamos
traspasar como saldo inicial del nuevo ejercicio.

» Traspasar Saldos N-1: Si estd marcada se traspasaran los Saldos N-1 del ejercicio
origen al ejercicio de destino (ejercicio nuevo).
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8.3. DESHACER PROCESO DE CIERRE

En el caso de que una vez cerrada la contabilidad de un aflo sea necesario hacer
correcciones, como el registro de un apunte que no habia sido contabilizado, habra que
deshacer el cierre efectuado asi como el asiento de Regularizacion.

Los pasos a seguir seran los siguientes:

1. Deshacer el asiento de Cierre: Este proceso borra el cierre Contable, dejando a 0 el
campo SALDO DE CIERRE de las cuentas auxiliares. Solo afecta a las cuentas de
los grupos del 1 al 5.

®| Deshacer Asiento de Cierre E @

& Deshacer Asiento de Cierre

Este proceso borra el cierre Contable, dejando a 0 el campo SALDO DE
CIERRE de las cuentas auxiliares.

Solo afecta a las cuentas de los grupos del 1 al 5

[ o Aceptar ] [ X gancelar]

2. Deshacer la Regularizacion: Habra que borrar todos los apuntes del Diario de
Regularizacion.

3. Realizar las modificaciones en la contabilidad que sean necesarias.
4. Recalcular los Saldos de las Cuentas Auxiliares.

5. Volveremos a cerrar la contabilidad realizando de nuevo el Proceso de
Regularizacion, Cierre y Traspaso de los Saldos de Cierre.
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UTILIDADES

9.1. MANTENIMIENTO DE FILTROS

Para entrar en este Mantenimiento seleccione “Utilidades/ Mantenimiento de Filtros”.
Aparecera una ventana como la siguiente:

3| Conta5 SQL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ (=13

Ficheros Apuntes Libros Auxiiares Modelos Oficiales A.T.  Informes Contables Proceso de Cierre  Utlidades  Administrador  Ventanas Ver  Salir

Empresa |STANDARD ~| Hercicio 2010 | Usuario [ SYSDBA | |os/i0/2010 ¥

LR N0 EP
Lista r_?]‘ E\cha_

-3

Filtros de Busqueda

Nombre |Cartera de cobros ‘ Usuario que did el Alta:
SYSDBA

Fecha del Al
05/10/2010 13:03:30

Usuzrio Uitima Modificacidn

Actua Sobre | Cartera |

[ Fitro Privado

Fecha de Modificacidn
Observaciones

>

53

Este mantenimiento me permite consultar los filtros que hay creados por los usuarios a lo
largo de la aplicacion, solo podré ver los filtros creados por mi y los creados por otros
usuarios que no estén marcados como privados.

Solo podré cambiar los filtros que haya creado mi usuario, los filtros creados por otros
usuarios no los podré modificar.

Si el filtro esta marcado como privado significa que solo yo lo puedo ver.

Si esta marcado como activo significa que cuando entre a la ventana donde se cred se
activara automaticamente este filtro.
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9.2. MANTENIMIENTO DE LISTADOS

Para acceder a este mantenimiento abra el menu “Utilidades” y seleccione la carpeta
“Mantenimiento de Listados”. Nos aparecerd una ventana como la siguiente:

#| Contab SQL Ver_10.7.1.5 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ
Echeros Apuntes  Lbros Ausiiares  Modelos Ofiiales AT, [nformes Contables Procesode Cierre  Utiidedes  Administrador  Yentanas  ver  Salr

Empresa |STANDARD ~| Eercico (2010 ~|  usuario [ svspea | |os/10/2010 ¥

7 Editor de Listados

Listados del tipo: Importacién de Datos
Cuentas de Mayor | Apurtes | Estractos | Cartera

Lbodelva | LibolRFF | Modelos Diicidles T E_ e
Informes Contables Proceso Ciens Lisladaldaiinporiadion(bolos

Listados libres: Maestros Cuentas Aux -

Tipos de Listados

| |importacidn de Datos Ver Plantilla
Listado del Inmovilizado

>

@Ed\tar plantilla
e Exportar

Exportacidn Gobal Mombre  |Listado de Importacion Datos |

Observaciones ~

€3
4l

Impresora ”’|

I Jﬂceptar ] [ x Cancelar ] I EE’ Cerrar I

Nota Importante: Antes de realizar cualquier modificacién es recomendable generar
previamente una copia. Para ello crearemos un nuevo listado partiendo del que vamos a
modificar y le asignaremos un nombre parecido.

Como podemos observar los componentes son los mismos que aparecen en el
Mantenimiento de Formularios y son:
Conceptos Generales.

» Tipos de listados: Muestra los diferentes tipos existentes. Los listados se pueden crear
desde una Plantilla Estandar o bien se podran Copiar desde otra Plantilla que se tenga
hecha.

» Nombre: Nombre que se le va a dar al listado.

» Nuevo: Para crear un nuevo listado bien desde cero, bien a partir de la copia de otro ya
existente.

» Borrar: eliminara el listado seleccionado de la base de datos.
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» Ver plantilla: previsualizar en pantalla el modelo seleccionado.

» Editor de Plantilla: Una vez creados los listados pulsamos al boton “Editar Plantilla”.
De esta forma podemos modificar el tamafio y tipo de letra, los colores, anadir

imagenes, eliminar campos, etc.

» Exportar/Importar: Traer un listado externo a la base de datos / Sacar una copia de

un listado a cualquier unidad o disco extraible.

También existe una opcion para realizar una Exportacion Global de todos los Listados o
de los Listados que tengamos seleccionados en la lista que nos muestra previamente, como

puede observarse en la imagen siguiente:

Seleccion | Tipo Listado

Listado

Modelo 347
Modelo 347
Libro de Iva
Libro de Iva
Libro de Iva
Libro de Iva
Libro de Iva
Libro de Iva
Libro de Iva
Libro ¢ a

e e e e e e R

¥ Informes Contables

¥ Informes Contables

¥ Importacion Datos Gestions J S0L
¥  Cuentas de Mayor

[T Cuentas Aux

rC Cuentas Aux

[T Cuentas Aux

¥ chequeo Contabilidad

¥ Seleccionar Todos ™ Desmarcar

Listaco Modelo 347

Listadn Modeln 247 Sirnple

1 - Listado Libro de Iva por CUENTA,

1 - Listado Libro de Iva por FECHA FACTURA
Listado Libro de Iva RESUMEN

Listado Libro de Iva

1 - Listado Libro de Iva por SERIE % NUMERO
Listado Libro de Iva por CUENTA

Listado Libro de Iva por FECHA FACTURA
Listado Libro de Iva por SERIE ¥ NUMERD
Listadn Cuentas Mayor

Balance Seguido de Suras y Saldos

Balance de Sumas v Saldos

Listado de Importacion Datos

Consulta Cuentas Mayor

Listado Saldos Totales

Listado Saldos Consulta

Listado Datos Auxiliares (MIF)

Incidencias Chequeo Contabiidad

V4 Areptar |

j-'L Salir
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9.3. MANTENIMIENTO DE FORMULARIOS

Cuando quiera editar el formulario de un documento despliegue el menu “Utilidades” y
seleccione la opcion “Mantenimiento de Formularios”. Nos encontraremos la siguiente
ventana:

? Editor de Formularios ‘

Formularios del tipo: Cuentas Auxiliares

Tipos de Formularins | Formularios Libres

[tipo de Formulario

[ Muevo
ldcuentas Auxiliares Acumu\adns Mensuales

| [Formularios

|

Cuenttas Mayor Acumulados Mensuales Aux & Borrar

Modelo 300 Saldos Mensuales y Presupuestos

Balance Situacion Ver Plantilla

palance Perdidas/Ganancias

Chequen del Balance 5 | B editar plantilla
Expartar

B importar

-]

B Evportacidn Global Nombre

Ohservaciones

Imprescra | |

[/Aceptar l[xgancg\ar ] []"Lgahr l

Nota Importante: Antes de realizar cualquier modificacion es recomendable realizar
previamente una copia. Para ello crearemos un nuevo formulario partiendo del que vamos a
modificar y le asignaremos un nombre parecido.

Conceptos Generales

» Tipo: Hay una serie de tipos predefinidos como son Cuentas Auxiliares, Cuentas
Mayor, Modelo 303, Balance Situacion, Balance Pérdidas/Ganancias y Chequeo del
Balance. Puede haber mas aunque los mas utilizados son éstos.

» Nombre: Es el nombre que le damos al formulario.

Se podra crear un formulario desde una Plantilla Estdndar, o bien se puede Copiar desde
otra Plantilla.

Una vez creado el formulario pulsamos el boton “Editar Plantilla”. De esta manera
podremos personalizar cualquier formulario afiadiendo imégenes como logotipos, eliminar
campos, modificar el tamaio, tipo de letra, colores, etc.

Contab SQL le ofrece una gran variedad de herramientas para disefiar sus formularios.
También permite realizar una Exportacion Global de todos los Formularios o de los

Formularios que tengamos seleccionados en la lista que nos muestra previamente, como
puede observarse en la imagen siguiente:
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Seleccion|Tipo Formulario Formulario | -
[~ Modelo 300 Madela 300
I IModelo 300 Modelo200 Blanco
| v CuentasMayorFormulario Acumulados Mensuales Mayor
| 2 Cuentasaiaresror Saldos Mensuales v Presuplestos
| M CuentastupdiaresFor Acumulados Mensuales Aux
| W |Cuentas&usiiaresFor Arurmulados Mensuales
n I Chequen Balance Chequen de Balances
| [T Balance Situacion Borrador del Balance de Situacion Mo Nulo
| [ Balance Situacion EBralanceSituacionabreviadoOficial
| [T Balance Situacion EBalanceSituacionabreviadaOficialMaobulo
| [T Balance Situacion Barrador del Balance de Situacion o
| ™ |Balance Situarion Balance Situacion Abreviado Oficial
|| ¥ Balance Perdidas/Ganancias Balance de Pérdidas-Ganancias Oficial
| | ¥ Balance Perdidas/Ganandias ZBalance de Pérdidas-Ganancias Oficial
=
¥ Seleccionar Todos ™ Desmarcar o Aceptar | j-'L Salir ‘

9.4. RECALCULAR SALDOS CUENTAS AUXILIARES

La funcioén de esta utilidad es realizar un recalculo de los saldos de las cuentas auxiliares en
base a los apuntes del Diario. Primero inicializa todos los saldos (excepto los iniciales y los
de cierre) de las cuentas auxiliares a cero y posteriormente recorre todos los apuntes
realizados en el Diario e introduce los saldos correspondientes en cada cuenta.

Este proceso se realiza de forma rapida asi que es muy recomendable realizarlo cada cierto
tiempo para asegurarnos que los saldos de las cuentas auxiliares sean los correctos.

3| Recalcular Saldos Cuentas E E

@ Recalcularlos Saldos delas Cuentas

Este proceso recalculara los saldos de las Cuentas Auxiliares partiendo de los
apuntes del Diario.

Realiza un borrado de todos los saldos y posteriormente lee del Diario para
asignar los saldos correctos a cada cuenta.

Es conveniente ejecutar este proceso siempre que se tenga alguna duda
sobre los saldos. Mientras dure el proceso nadie debe de trabajar con los
saldos de las cuentas.

i Proceso Terminado Correctamente !

# ‘ [ XK Cancelar
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9.5. CHEQUEO DE CONTABILIDAD.

Esta opcion permite Chequear la Cartera, el Libro de IVA, los Descuadres que puedan
existir en los Asientos del Diario y el registro de NIF de clientes y proveedores.

Para la Cartera y Libro de IVA: Comprueba que el importe del Asiento coincida con el
Total de la Cartera o del Libro de IVA y los Totales de los Vencimientos o Bases del Libro
de IVA.

En caso de No estar enlazados con el Libro de diario se comprobaran los Totales de la
Cartera con sus Vencimientos y los totales del Libro de IVA, con las Bases del Libro de
IVA correspondientes.

#| Seleccién Chequeo de Contabilidad

©  Seleceion Cheqgueo de Contabilidad

Esta opcién permite Chequear la Cartera, el Libro de Iva y los Descuadres gue puedan
existir en los Asientos del Diario y Verifica los Nif indicados en la ficha de la cuenta.

Antes de Comenzar Verifica, los enlaces del Libro de LV.A. con los Apuntes en el Diario,
las Bases del Libro del LV.A. y los apuntes Deducibles. Para mas informacién pulsar
F1 y consultar la Ayuda.

Para la Cartera y Libro de Iva: Comprueba gue el importe del Asiento coincida con el
Total de la Cartera o del Libro de Iva y los Totales de los Vencimientos o Bases del
Libro de Iva.

En caso de No estar enlazados con el Libro de diario se comprobaran los Totales de la
Cartera con sus Vencimientos y los totales del Libro de Iva con las Bases del Libro de Iva
correspondientes.

Las Incidencias encontradas se guardaran en un fichero de Texto en la carpeta
C:\Conta55QL\Incidencias_Chequeo.txt.

Chequeo Cartera Chequeo Libro LV.A. Chequeo Apuntes Diario por Dia

Verificar NIF. [v1;. Verificar Descuadres en Ios Apuntes del Diarie por Importe!

Aceptar LCancelar
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Las Incidencias encontradas se guardaran en un fichero de Texto en la carpeta
C:\Conta5SQL\Incidencias_Chequeo.txt.

%] Conta’ SOL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010} Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY 48X

Bchtrce Aouries LbrosAcdies Midsos OfoNesAT. [omesCovsbes DrocesdeCene Utldades Adnesvad Yenaest Ve Gk
Fmpress | STARDARD *| Fpercco 2010 ¥ usuaro 07{10/2010 ¥
7 Incidencias Chequeo E-' »é L‘l}
raDonmenm  Imerme Cemar

hm|m|nﬂl\n.c-m[ Asiento | g

SERVIOFICHA 5.
- L MESTICO'S DE LA ROSA C8. &5 noomectn.

ST LT T LT T (e

En la ventana de incidencias podremos visualizar todas las irregularidades encontradas. Se
procedera a revisar una por una cada una de ellas seleccionando la linea que se desea
comprobar y pinchando sobre el botoén “Ir al documento”

Nota: Antes de Comenzar a Chequear realiza las siguientes Verificaciones:

» Verificacion del Libro de I.V.A. con el Diario.

» Verificar que la cuenta del registro del Libro de I.V.A. se encuentre enlazada a su
cuenta Auxiliar.

» Verificar que un registro del Libro de I.V.A., en el caso de que el apunte se realice
desde la Entrada de Apuntes, se encuentre correctamente enlazado a su correspondiente
Apunte en el Diario (a efectos de Id), verificando también en el Apunte, que en la
casilla ( C ) indique correctamente el tipo de documentos enlazados, es decir si no se
encuentra indicado el enlace con el Libro del .V.A., (1) se deja marcado.

» Verificar apuntes en el Libro de I.V.A.: que los Totales de BASES, LV.A,, Y
RECARGO guardados en la Cabecera del Libro del .V.A. coincidan con la suma de
los importes de las Bases Imponibles, Importes de I.V.A., e Importes de Recargo de
los distintos Tipos de I.V.A., introducidos.

» Verificar si un Tipo de [.V.A. es deducible o no, marcando o desmarcando en cada caso
en la cabecera del Apunte en el Libro del I.V.A.

» Recalculo Saldos de Cuentas Auxiliares: Realizar el recalculo automatico de los Saldos
de las Cuentas Auxiliares para realizar el Chequeo con mayor precision.
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9.6. BORRADO MASIVO DE APUNTES

Esta utilidad permite borrar masivamente apuntes de uno o varios Diarios.

Nota Importante: Se recomienda realizar una copia de seguridad del ejercicio antes de
realizar un borrado masivo del diario.

Después de realizar un borrado masivo se debe de realizar un chequeo de la contabilidad
para comprobar que esté cuadrada.

| Borrado Masivo de Apuntes [Z] @

¥ BorradoMasivodetApuntes Contables

ii ATENCION !! LE RECOMENDAMOS QUE HAGA COPIA DE SEGURIDAD

Este proceso le permite Borrar Masivamente apuntes contables del Diario,
borrando también la Cartera e LV.A. asociados al Apunte.

Solamente se borraran los asientos de periodos que no se encuentren
bloqueados.

Una vez terminado se debe hacer un chequeo Contable.

i~ Asientos [v] Todos

Dasde l:l Desde l:l Fichero Traspaso

| 0% |

[  Aceptar I l x ;ancelarl

Sobre los Datos
» Cuentas: Indicaremos el intervalo de cuentas de las cuales borraremos los apuntes del
diario.
» Diario: Indicaremos el intervalo de diarios a los cuales afectara el borrado masivo.

» Fichero Traspaso: En el caso de que se desee borrar todo un traspaso generado desde
la Importacion de Datos, con seleccionar el fichero de traspaso que se desea, se
borraran todos los Apuntes generados en dicho traspaso.
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9.7. BORRADO DE CUENTAS AUXILIARES

Esta utilidad sirve para borrar cuentas auxiliares que ya no se utilizan (SOLO USUARIO
SYSDBA).

<#| Borrado de Cuentas Auxiliares E]

& Borrado de cuentas Auxiliares

Este proceso borrara las cuentas auxiliares no usadas, es decir que todos
sus saldos ESTEN A 0 (Incluso Saldos N-1).

Solo afecta a las cuentas de los grupos del 1 al 5

Cuentas [v] Todas

Desde | Hastz |

| 0% |

’ o Aceptar ] ’ X Qancelar]

Solo se borraran las cuentas auxiliares no utilizadas, es decir, cuyos saldos (Tipo 0 y Tipol)
estén todos a cero incluidos los saldos N-1.

Si no se indica un intervalo de cuentas especifico por defecto borrara solo las cuentas de los
grupos 1 al 5.

9.8. BALANCE COMPARATIVO ENTRE EJERCICIOS

Esta utilidad sirve para realizar una comparacion entre varios ejercicios (cinco ejercicios
como maximo, numero total de ejercicios que puede manejar en linea el programa de
Conta5 SQL).

Desde esta Opcion, podremos comparar también los saldos Iniciales de los Ejercicios
visualizados de forma independiente.
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«#| Balance Comparativo entre Ejercicios

© Balance Comparativo entre Ejercicios

| 2010 | ‘C:\ContaSSQL\DEtoi\51ANDARD7CDNfMEMDRJ.AfREV'ISADAﬁQﬂlﬂ.FDB

Ejercca | 2009 | [C:\Conta5SQL\Datos\STANDARD_CON_MEMORIA_REVISADA_2009.FDB

Ejercicio | 2008 | ‘C:\CDnta5SQL\DEtos\STANDARD_CDN_MEMDRJ.A_REV'ISADA_ZUUB.FDB

[ Eercicio | | ‘
O Ejercicia | | ‘
Cuentas [F]Todas Seleccién de Fechas ] Tado el Afio Tipo de Saldo
Desde (® Todos

| | A | | (O Salo Saldo Acreedor

Hasta (50lo Saldo Deudor

Mivel % (1-12) Incluir Saldos Iniciales

[SDIDSaIdnsInlclales] [ o Acepter ] [ x gamahar]

Dentro de la seleccién que se puede realizar se destaca la posibilidad de realizar una
seleccion entre varias cuentas (o todas), varios periodos (por Trimestres o Meses) y varios
Niveles de Agrupacion, es decir, la posibilidad de poder totalizar por Nivel de digitos las
cuentas a mostrar. También se puede controlar la posibilidad de Incluir o no tanto los
Saldos Iniciales como los Saldos de Cierre, la posibilidad de seleccionar solo los ejercicios
que se desean calcular, Indicar el Tipo de Saldo a Mostrar (Saldo Deudor, Saldo Acreedor o
Todos.

9.9. TRASPASO DE APUNTES ENTRE CUENTAS

Este proceso traspasara los Apuntes realizados de las cuentas de Origen a la cuenta de
Destino, asi como el Libro de IVA y la Cartera en los que se encuentre enlazada dicha
cuenta.

Se podra limitar el traspaso de Apuntes realizando la seleccion desde / Hasta de los
Asientos deseados.

Si se desea se puede traspasar los saldos iniciales de las cuentas de origen a la cuenta de
destino, marcando la opcion “Traspasar Saldos Iniciales”.
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Q Traspaso de Apuntes entre Cuentas E]

@ Iraspasarn Apuntes entre Cuentas Auxiliares

Este proceso traspasara los Apuntes realizados de la/s cuenta/s de Origen
ala
cuenta de Destino, asi como el Libro de Iva y la Cartera en los que se
encuentre enlazada dicha cuenta.

Seleccionar Cuentas ORIGEN

Traspaszar Saldos Iniciales  []

{ Selectionar Cuenta DESTING

[w] Todos
{ Desde | J‘ Hasta | J| ‘

[ o Aceptar ] [ x Qancelar]

9.10. CONSOLIDACION DE EMPRESAS

Este proceso se encarga de la consolidacion de la empresa, junto al resto al grupo de
empresas al que pertenece y mantiene vinculos econémicos, creandose una nueva empresa
con la union de todas las seleccionadas, integrando los estados de ambas.

Habra que seleccionar el ejercicio, las empresas y los datos que se desean consolidar.

Cansalidacion de Frapres.

Consolidacion de Empresas

Empresa Desting de Consolidacion Ejercicio T
A o ¥ ‘ 3

Emprasas a Consolidar

= —— renr rear T
T ‘]aw'”f E—«‘ Datos a Consolidar [| Marcar/Desmaccar Tedas
=

[0 cuantas Aularae
Darig

Lire dal VA

o

]

[0 Lore del LRR.F
[0 carem

|

Pragupusimos

~

P Mostrar Empresas a Consobdar ™ Mostror Todos los Empreses

o Inicar Proceso ‘ | ﬂ_ii’l;em |
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9.11. TRASPASO DE APUNTES ENTRE EMPRESAS

En este proceso, se podran Traspasar Apuntes entre dos empresas, la Empresa Origen y la
Empresa Destino.

También permite que la Empresa Origen y Destino sean la misma, pudiendo de esta manera
duplicar un Apunte en la misma Empresa.

Traspaso de Apuntes entre Empresas £

' Seleccion de Datos Datos para Apuntes en Destino

Empresa Origen Ejercicio
[sTanDARD -] [2010 v

Empresa Destino

[5TANDARD ] [2010 ]
Dizrio Destino | -/ DIARIO GENERAL
Asientos [7] Todos ———————— [ Fecha Todas -
sientos oS i as ~ Fecha del apunte [~ Tipo de imi =
e % Desde |07/10/2010 (& Conla misma Fecha (&) Copiar Apuntes
ot E| Hasta |07/10/2010 = O Elegr Fecha - O Mover Apuntes
Cuentas [v] Todas Diario Origen [ ] Todos [ Inclur Saldos Inicizles 2 las Ctas Asocadas
=i j DES S thotpmt b] j Referencia Traspaso [
Hasta e

‘/lnlclar Proceso ] [EE’ Cerrar

Seleccién de Datos
» Asientos: indicaremos el intervalo de asientos que se desean traspasar.
» Cuentas: seleccion del intervalo de cuentas.
» Fechas: seleccion del rango de fechas.

» Diario origen: diario del que extraera los apuntes.

Datos para apuntes en Destino
» Diario destino: diario de la empresa de destino al que se incorporaran los apuntes.

» Fecha del apunte: seleccionar si se quiere registrar los apuntes con la misma fecha que
tiene en la empresa de origen o con otra fecha distinta.

» Tipo de Movimiento: se puede elegir el mover los apuntes de una empresa a otra,
borrandose de la empresa origen, o bien hacer una copia, manteniendo los apuntes en
ambas empresas.

» Incluir saldos Iniciales a las Ctas Asociadas: seleccionar en caso de querer incluir
saldos iniciales en el traspaso.

» Referencia Traspaso: dato indicativo para poder identificar un traspaso.
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9.12. PONER SALDOS INICIALES A CERO

Mediante esta opcion se restauraran los Saldos Iniciales de todas las cuentas, dejando todos
a cero.

Aviso Borrado Saldos Iniciales X

ﬂ i Este proceso eliminara todos los Saldos Iniciales.

& Esta seguro de Eliminar los Saldos Iniciales ?

¢ Aceptar

9.13. IMPORTACION DE FORMULARIOS Y LISTADOS

INTRODUCCION.

Desde ésta opcion, podremos Importar los formularios previamente Exportados desde el
Mantenimiento de Formularios / Exportacion Global, donde seleccionaremos los
Formularios que deseemos exportar para posteriormente poder Importar a la base de datos
que deseemos todos los formularios exportados.

[N} 1mportacién de Listados y Formularios

(® Mo Sobreescribir
@ Importar FormulariosfListados F & B O Sobresscribir Todos
Traspaso Imprimir  Cerrar

(O Freguntar Antes

| 1 Formularios | 2 Listados
3, Buscar Fichero Formularios
Seleccion|Momiore Menu al oue pretenece Tino Formulario nombre Formulario rombre Fichero.QR2 =l

| ¥ Balance Perdidas/Ganancias Balance Percidas/Ganan Balance de Pérdidas-Ganancias Oficlal Balance de Perdidas-Ganancias Oficial. QR2
| Balance Perdidss/Ganancias Balarce Percidss/Ganan 2Balance de Pércidss-Gananciss Oficisl 2Balance de Pérdidas-Ganantias Oficisl. QR2

~ Cheguen Balance
1] 7

[

¥ Cuentas Ausiiares CuentasAusdiaresFor  Acumlacios Mensugles Acumulados Mensuales.OR2

¥ cuentas Mayor CuentastayorFormularic Acumulados Mensuales Mayor acumulados Mensuales Mayor QR2

s o

¥ Sslecrionar Todos ™" Desmarcar Todos
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TIPOS DE ARCHIVO

» .QRX - Fichero que contiene una lista de Formularios / Listados. Se genera al
exportar un lista desde el Mantenimiento de Formularios / Listados con la opcién de
Exportacion Global. Este Archivo no contiene los formularios / Listados, sélo contiene
la lista de los ficheros con extension QR2.

» .QR2 - Son los documentos (Formularios o Listados) propiamente dichos.

Buscar fichero formularios / listados

Antes de poder Importar un formulario/ listado, lo primero que debemos hacer es
seleccionar el fichero Formularios.QRX, y Listados.QRX, que es donde se encuentran los
datos necesarios y los ficheros .QR2 exportados para realizar la Importacion de los
Formularios / Listados.

Una vez seleccionados, podremos marcar y desmarcar de la lista los Formularios y Listados
que deseemos Importar. Podremos Marcar automaticamente todos los Formularios o
Listados.

Podremos observar que las lineas seleccionadas, tanto de Formularios como de Listados se
visualizaran de un color azul para poder distinguir rapidamente los que se encuentran
seleccionados.

OPCIONES DE IMPORTACION

» Sobrescribir: Como podemos observar en la parte Superior Derecha se encuentra unos
botones de seleccion con los cuales podremos decidir si deseamos que Sobrescribir
automaticamente todos los Formularios / Listados, Preguntar antes de sobrescribir o no
sobrescribir ningun formulario / Listado de los seleccionados.

» Importar formularios: Desde ésta opcion, podremos Importar todos los Formularios
previamente.

» Importar Listados: Desde ésta opcion, podremos Importar todos los Listados
previamente seleccionados.

» Importar Todos: Desde ésta opcion, podremos Importar todos los Formularios y
Listados previamente seleccionados.

» Imprimir: Desde ésta opcion, podremos Imprimir un Listado de los Formularios y
Listados Existentes en la base de datos.
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CAMPOS DISPONIBLES

Desde ésta opcion de Importacion, podremos observar los campos siguientes:

» Seleccion: Con éste campo doremos seleccionar todos los campos que deseemos
Importar a la base de datos.

» Nombre Men0 al que Pertenece: Este campo nos muestra la opcion del ment, desde
el que puede ser impreso el documento en cuestion.

» Tipo Formulario / Listado: En éste campo, podremos visualizar el tipo de Formulario
/ Listado al que pertenece.

» Nombre Formulario / Listado: En éste campo, podremos observar un nombre que
identifica y diferencia a cada Formulario / Listado de los demas.

» Nombre Fichero.QR2: En éste campo se visualiza el nombre del fichero .QR2 con el
que fue Exportado desde el Mantenimiento de Formularios / Listados.

» Nombre Query Principal: En éste campo se visualiza el nombre de la Query Principal
del Formulario o Listado. Esta Query es la tabla maestra que sera utilizada en el
Formulario o Listado para mostrar los datos. En caso de la creacion de un nuevo
Formulario o Listado se debera de colocar dicha Query como maestra, ya que si no
fuese asi, podrian no mostrarse los datos de la forma correcta.

» Notas: Este campo nos muestra las notas de cada uno de los Formularios / Listados
Exportados.

» Tipo: Este campo nos muestra una clave de uso interno.

9.14. IMPORTACION DATOS AUX. (CLIENTES/PROVEEDORES)

Desde esta opcion se podran Importar los datos auxiliares de cada cliente o proveedor
seleccionado desde el programa de GestionS SQL.

| Importacién Datos de Clientes / Proveedores [Z]@

ImportacionDatos delClientes [ Proveedores

Tipo de lmportacidn

@ Solo ARadic Muevos O Adiadir y Modificar O Solo Modificar ) Preguntar para Modificar

Fichero de Datos

| =]
(o] (Xioww]
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Antes del traspaso se debe realizar un chequeo del registro de NIF y de los nombres fiscales
de clientes y proveedores, mediante el boton “Verificar NIF”, para comprobar que tienen el
formato correcto y en caso contrario se reparara para proceder a su correcto traspaso.

Tipo de Importacion

Sélo Afadir Nuevo: Realiza la importacion tinicamente de los datos que actualmente no se
encuentran registrados en la base de datos a la que se quieren incorporar.

Afadir y modificar: se seleccionara esta opcion en caso de que se quiera afiadir nuevos
registros y actualizar los ya existentes que hayan sufrido modificaciones.

Sélo modificar: esta opcion permite actualizar los datos que han sufrido modificaciones,
sin incluir ningun registro nuevo.

Preguntar para modificar: al seleccionar esta opcion, cuando al realizar un traspaso sea
necesario realizar una modificacion pedira la confirmacion para llevarla a cabo o no.

Los datos que se traspasan son los siguientes:

PARA LOS CLIENTES PARA LOS PROVEEDORES

CODIGO CODIGO

NOMBRE NOMBRE

RAZONSOCIAL RAZONSOCIAL

CUENTACONTABLE CUENTACONTABLE

NIF NIF

DIRECCION DIRECCION

CODIGOPOSTAL CODIGOPOSTAL

LOCALIDAD LOCALIDAD

PROVINCIA PROVINCIA

TELEFONO TELEFONOI

APLICAR RECARGO S/N TIPO RETENCION
PORCENTAJE RETENCION
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9.15. IMPORTACION DE APUNTES GESTIONS / SQL

Desde aqui se realiza la importacion de los ficheros que se generaron con la exportacion de
GestionS o GestionS SQL.

ﬂcuntaS SOL Yer_10.11.1.8 - EMPRESAS REUNIDAS, 5.L. (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CYXW-QUTE-30Q

Ficheros Apuntes  Libros Awdiares  Modelos Oficiales A.T.  [nformes Contables  Procesode Cierre  Utiidades  Administrador  Yentanas  ver  Salr

Empresa |EMPRESAS REUNIDAS, 5.1 ~| Eerddo 2010 ~|  usuario [ S¥spea | [26/11/2010 ¥

@ Proceso delimporiacion ContabS@1t

ESTE PROCESO IMPORTA DE LOS FICHEROS GENERADOS POR LOS PROGRAMAS GESTIONS ¥ GESTIONSSOL, LOS DATDS PARA GENERAR
AUTOMATICAMENTE LOS APUNTES CONTABLES.

-n i
Fichero de Datos |C/\ContaSSQLIVTRAS.28 Bl = 44 5] 1]
Ir al Documenta  Importacian Imprimir Confirmar Cerrar
03 - TIPO DIARIO POR DEFECTO (03)
Asiento Fecha Cuenta Clave Concepta Documento Debe Haher =
02 |NUESTRA FACTURA N.O/57 MERCADODELNORCE [0/57 [ 31066 |
2 83 0240172010 2000504 07 |MUESTRA FACTLRA M.OYS7 MERCADO DEL MOROE /57 308,76
=] 83 0240172010 2000501 07 |MUESTRA FACTURA N.OYS7 MERCADO DEL MOROE o557 1,95
(1] 84 31/08/2010 4300011 02 |NUESTRA FACTURA N.09/13 MERCADOD DEL NORD |09/ 13 320,18
=] 24 2170872010 2000504 07 |MUESTRA FACTURA M.0S/13 MERCADO DEL NORO 09/132 320,16
(1] 85 08/09/2010 4300011 02 |NUESTRA FACTURA N.09/ 14 MERCADOD DEL NORD |09/ 14 610,00
=] 85 0a/0ay2010 2060500 07 |MUESTRA FACTURA M08/ 14 MERCADO DEL NORO 09/14 1075
] 85 080972010 4770000 02 |WUESTRA FACTLRA M.0G/14 MERCADO DL NORD 09¢14 8415
] 85 080972010 000601 02 |WUESTRA FACTLRA M.0G/14 MERCADO DL NORD 09¢14 575,67 L
El 86 05/11/2010 4300011 02 |NUESTRA FACTURA N.09/15 MERCADO DEL NORO | 09/15 92,45
B 85 0571172010 4770002 02 |WUESTRA FACTLRA M.0G/15 MERCADO DL NORD 09¢15 505
B 85 0571172010 000509 02 |WUESTRA FACTLRA M.0G/15 MERCADO DL NORD 09¢15 85,45
El 87 05/11/2010 4300011 02 |NUESTRA FACTURA N.09/16 MERCADO DEL NORO 09/ 16 97,26
B a7 0571172010 4770002 07 |WUESTRA FACTLRA M.0G/16 MERCADO DL NORD 09¢18 57
B 87 0571172010 000509 02 |WUESTRA FACTULRA M.0G/16 MERCADO DEL NORD 09418 20,90
(1] 88 05/11/2010 5700000 02 |NUESTRA FACTURA N.0/65 PRUEBA 0/65 047
=] 85 0571172010 2060500 07 |MUESTRA FACTURA N.OVES PRUESA o5 a5
7] 85 0571172010 4770002 07 |MUESTRA FACTURA N.OVES PRUESA o5 8,05 e

El funcionamiento es muy simple, simplemente deberemos de indicarle en el campo
“Fichero de Datos” el fichero generado en la exportacion y posteriormente pulsar en el
boton “Iniciar”.

Una vez finalizado el proceso de importacion se nos preguntara si deseamos eliminar el
fichero de la exportacién para asi evitar que por un error se realice varias veces la
importacion de los mismos documentos.

Nota: Para realizar la exportacion desde GestionS o Gestion5 SQL a Conta5 SQL
deberemos de asegurarnos que estamos trabajando con el mismo numero de digitos de
cuentas auxiliares y tener definidos los mismos tipos de IVA en ambos lados.

Una vez realizada la importacion se nos mostraran en la rejilla los apuntes generados en
nuestro diario y si pulsamos en el boton “Ir al Documento” se nos abrira el mantenimiento
del diario y se nos situard en el apunte que tuviéramos seleccionado en la rejilla de
importaciéon. También tenemos la opcion de imprimir los resultados para asi tener una
referencia en papel de los apuntes generados en la importacion.

Manual de usuario de Conta5 SQL 171



Capitulo 8

9.16. IMPORTACION DATOS FORMATO CONTA PLUS

Desde esta opcion se pueden importar datos de los ficheros .dbf y ficheros ASCII, con el
formato de Campos que gestiona Conta Plus, pudiendo enlazarse nuestra contabilidad con
cualquier programa de gestion que Exporte en dicho formato.

ﬂcuntaS SQL ¥er_10.11.1.8 - EMPRESAS REUNIDAS, 5.L. (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CYXW-QUTE-3Q

Ficheros Apuntes  Libros Auxiares  Modelos Oficiales A.T.  [nformes Contables  Procesode Cierre  Utiidades  Administrador  Yentanas  ver  galir

Empresa  EMPRESAS REUNIDAS, 5.L. ~| Eerdco [2010  ~|  usuario [ SYspBa | [26/11/2010 ¥

@  Proceso delimporiacionformato)ContalPlus:

ESTE PROCESOD IMPORTA DE LOS FICHERDS GENERADOS EN FORMATO CONTAPLUS, LOS DATOS PARA GENERAR AUTOMATICAMENTE LOS APUNTES

CONTABLES.
Diario ‘DIARIIJ POR DEFECTO ~ &
. P
Fichera de SubCuentas | CACONtaSSQLISUBCta.bit Bl = & by 1
Iral Documenta  Frevisuslizar  Imprimv  Imporkacin — Cerrar
Fichera de Diario |C:\Contass0LXDiarin. bet =]
Asiento Fecha Cuenta Clave Concepto Docurmenta Debe Haber ;I

| soli5/04/2010 430150 | wafactwah 6907 loooeoor | oniol
2 G| 150472010 | 7050008 MiraFactura MO 8907 A005307 23,95
B G| 150472000 | 4770016 MiraFactura MO 8907 A005307 265

1] 90 15/04/2010 4301251 Ntra.Factura N® 6908 ADDDGI08 110,52
B A0| 150472010 | 7050008 MiraFactura MO 5908 AO005308 95,26
B A0\ 15042000 | 4770016 MiraFactura MO 5908 AO005308 15,24

1] 91/16/04/2010 4300048 NtraFactura N® 6909 AD0DDGI09 634,52
B Q| 16/04/2000 | 7050001 Nira.Factura MO B0 AGOOEI9 54700
B QI 16/04/2010 | 4770018 Nira.Factura MO B0 AGOOEI9 8752

El 92/19/04/2010 4301545 NtraFactura N® 6910 ADDDGY10 404,96
B Qz|19/04/2010 | 7050001 Nira.Factura MO Q10 AGOOEL10 348,16
B QE|19/04/2010 4770018 Nira.Factura MO Q10 AGOOEL10 55,85

] Q| 19/04/2000 | 7EA0000 Cuashe o asierto PTS AGOOEL10

1] 93/19/04/2010 4301391 NtraFactura N® 6911 ADDDGY1L 113,68
B 93| 19/04/2010 | 7050008 MiraFactura MO 84911 AOD0531 1 98,00
B 93| 19/04/2000 | 4770016 MiraFactura MO 84911 AOD0531 1 15,88

Z 94 19/04/2010 4300049 Ntra.Factura N® 6912 ADDDGI12 52,20

=

SOBRE LOS DATOS

» Diario: Indica el Tipo de diario en el que se introduciran los asientos a importar de los
ficheros seleccionados.

» Fichero de SubCuentas: En esta opcion se debe de indicar el fichero de SubCuentas
que contiene las cuentas auxiliares que intervienen en los apuntes del diario que se
deben de importar. Sobre esta opcion, se revisa la existencia de la Cuenta y en el caso
de que no exista se genera.

» Fichero de Diario: Aqui es donde se indicara el fichero que contiene los datos
necesarios para realizar la importacion y generar los asientos correspondientes.

» El funcionamiento de Importacion una vez introducidos los datos necesarios, es igual
que en la importacion de Gestion5 SQL anteriormente descrita.
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9.17. ENLACE WEB CON HACIENDA

Este es un enlace con la pagina web oficial de la Agencia Tributaria espaiiola, si usted
dispone de conexion a internet y pulsa en este enlace se le abrira la pagina.

9.18. BLOQUEO POR PERIODOS

Esta utilidad permite bloquear por periodos de un Mes los Apuntes del diario y del Libro de
IVA que corresponda con el mes que se seleccione.

Esta utilidad la podemos localizar en la ficha de la empresa y haciendo clic en el boton
“bloqueo por periodos” iniciaremos la aplicacion.

Para Bloquear un Mes, se debe de pulsar un clic de Raton sobre los Botones que indican el
nombre del mes (Titulo del mes).

Para Desbloquear un Mes, Realizar la misma operacion que para el Bloqueo, con la

diferencia que pedira introducir la contraseia del usuario SYSDBA, ya que esta opcion solo
es permitida a dicho usuario.

! Blogueo por Periodos

@ Blogueo porPeriodos

Realizando un Click de Raton sobre el Mes deseado se Blogueari el Periodo en cuestion, no
pudiendo modificar ni borrar ningtn movimiento en el Diario y Libro de I.v.a.

Para volver a Deshloguear el Periodo en cuestidn habra gue pulsar otro Click de Ratdn e
Introducir una Clave Maestra.

Enero 2006

lun marmié jue vie s3b dom

1
2 3 4 5 &6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31

Febrero 2006 Marzo 2006 Abril 2006

lun marmié jue vie 53b dam

N: = « s
& 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28

lun marmié jue vie 53b dam

N: = « =
& 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

lun marmié jue vie 53b dom

=
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

Mayo 2006
lun mar mié jue wie sab dom|
2 3 4 5 6 7

2 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
2z 23 24 25 26 27 28
29 30 31

Junio 2006

lun marmié jue vie sab dam

B : -
s 6 7 o8 9 1011
12 13 14 15 186 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

Julio 2006

lan marmié jue vie s3b dom

2
44 5 8 ¢ B 9
10
17
24
31

11 12 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23
25 2& 27 28 29 30

Agosto 2006

lun marmig jue vie sab dom

BH: 3 «+ 5 ¢
78 9 10 11 12 1%
14 15 16 17
21 22 23 24
28 29 30 91

18 19 20
25 26 27

Septiembre 2006

lun marmié jue vie s3b dom

2 3
4 5 & 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

Octubre 2006

lun marmié jue wie sab dom|
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

Noviembre 2006

lun marmié jue vie s3b dom

2 3 4 S
& 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Diciembre 2006

lun marmig jue vie s3b dom

E: -
4 5 6 7 o8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

Cerrar
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Las Propiedades de Pantalla

VER

10.1. OCULTAR BARRA DE ESTADO

Desde los distintos apartados del ment “Ver” podremos cambiar las opciones de
visualizacion del programa Conta5 SQL.

Esta opcion permite ocultar la barra de estado situada en la parte inferior del programa para
asi poder disponer de un espacio de trabajo mayor. Para volver a visualizar la barra de
estado deberemos de volver a activar la misma opcion del menti “Ver”.

N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Utiidades ~ Administradar

#| Conta5 SQL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDB \ -

Proceso dfiCierre yentanas Ve Sl

Informes Contables

Echeros  Apuntes  Lbros Auxiiares  Modelos Oficiales AT

Empresa SEUDELD]

~| EHercido 3

Ficheros
Mantenimiento Empresa

Bancos de la Empresa

Cuentas Auxiliares

Cuentas de Mayor
Config on y Tipos
Gestién del Inmovilizado

Gestion de Apuntes

Entrada de Apuntes Predefinidos

Consulta de Extractos

Listado de Extractos

Emisién de Diarios

6n Diario

Borrado Masivo Apuntes
AN

I Libros Auxiliares

Libro del LV.A., Retenciones LR.P.F.

Cartera Vtos, Pagarés COBROS / PAGOS

P
Asistente Ca nbio I.V.A. 2010

10 ~| usuario [ svsbBA | [13/10/2010 ¥|

Informes Contables

Sumas y Saldos
Cuentas de Explotacién

Balance Comparativo entre Ejercicios
Balance Situacién

Cta. de Pérdidas y Ganancias

Informes Anuales

Modelos Oficiales A.E.A.T.

Modelo 303
Modelo 347 340

Modelo 110
Modelo 190

Proceso de Cierre

Regularizacién

Generar Proceso Cierre

Deshacer Proceso Cierre

Traspaso Saldos Iniciales [ -1

T —

Recalcular saldos Cuentas Auxiliares

@oN@e 5 NIC/NIF

élite A

y er Documentacién NIC / NIIF.

Chequeo Contabilidad
Borrado Ctas. Auxiliares

Importacién de Apuntes
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10.2. OCULTAR BARRA DATOS EMPRESA

Esta opcion permite ocultar la barra situada en la parte superior del programa justo debajo
del menu. Esta barra muestra en todo momento la empresa, el usuario y el ejercicio actual
al que estamos conectados. Para volver a visualizar dicha barra habra que volver a activar la
misma opcidn en el menu ver pero en este caso se llamara “Ver Barra Datos Empresa”.

=#| Conta5 SOL Yer_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: S5YSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ
Eicheros Apuntes Libros Auxiiares Modelos Oficiales A.T.  Informes Contables Proceso de Cierre  Utiidades  Administrador  Ventanas Ver  Salir

T NSTANDARD | Eercicio 2010 ¥|  usuario [ sYsDBA | [13/10/2010 ¥]

10.3. OCULTAR IMAGEN DE FONDO (TERMINAL SERVER)

Esta opcion deshabilita la imagen de fondo de pantalla, dejandola en blanco. De esta forma
se acelera el funcionamiento.

10.5. SELECCIONAR TIPO LETRA

Mediante esta opcion se puede cambiar el estilo, tamafio o color de la letra con la que se

trabaja en el programa de Conta5 SQL.
Se puede modificar el tipo de letra de las barras de titulo y de la lista de datos

individualmente.

Modificar Fuentes del Componente -

Esta opcion permite modificar €l Tipo de Letra del
componente (zegun imagen), pudiendo selecdonar
[ Titulo | O Titulo entre modificar el Tipo de Letra de los Titulos o el
O] Lista Tipo de Letra de |3 lista de los datos,

O Lista

Estos cambios quedaran grabados v activos para
proximas visualizaciones,
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Moédulo de Amortizacion: La Gestion del Inmovilizado

MODULO DE AMORTIZACION
E INMOVILIZADO

11.1. GESTION DEL INMOVILIZADO.

INTRODUCCION

Desde el modulo de Amortizaciones se realiza la gestion del Inmovilizado, teniendo en los
distintos tipos de elementos del Inmovilizado una amplia ficha con los datos de su
ubicacion, del Proveedor, de Importes, Valor Residual, un Plan de Amortizaciones y las
cuentas para su Contabilizacion.

También se puede tener distintas tablas de Amortizaciones segin la actividad de la
empresa, realizar automaticamente los Apuntes contables o imprimir los informes de la
Gestion del Inmovilizado pudiendo realizar selecciones por Locales, Departamentos, Tipos
de Inmovilizado, etc.

11.1.1. ACTIVIDAD DE LA EMPRESA

En el Mantenimiento de Actividades Empresa se podré indicar la/s Actividad/es que se
deseen pudiendo indicar la Clave, Actividad, Epigrafe y Divisién, Agrupaciéon o Grupo
correspondiente a las Tablas oficiales de Coeficientes de Amortizacién. Este ultimo dato
nos permitird seleccionar los coeficientes de Amortizacion correspondientes a dicho dato.

«#| Conta’ S0L Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD {2010) - Usuario: SYSDBA - H® Licencia: PGINFORMATICA-CISY-AY48-X)

Bichercs  Apuntes | bros Awclares  Modelos Oficales AT, [nformes Contables  Proceso de Cierre  Uthdades  Agminstrador  Yentanss  Vgr  Salr

Empresa | STANDARD ¥ | Ejerckio 2010 b Usuario SYSDRA 13/10/2010 +
' = L

€« <> » g o= 4 M=o DER

= = E# xm
? Actividades Empresa

Codga |01

Hombre | Hotelss y pensones epgrare ciae 55101 ([

Tabla de Coeficientes de Amortizacién

=0 visidn 0. Agricultura, Ganaderia v Fesca |
-1 n 1. Energia y agua
o2 n 2. Extrac. ¥ transf. de min. no energ. y..
3 n 3. Industrias transform. de los metales
o 4 i 4. Otras industrias manufactureros
. ivision 3. Construcc
Seiecoonar die is Tabla cle Coefoentes de Amororacdn, (' ) 2o BB ET L
6 Divigidn &, Comercio, hostel. y rest., reparacion.
WoF L Divisi
Duiscn |6 | Diisidn 6. Comerco, hostel. y rest. re | & . Oidsidn & I
W9 . Oedsidn 9. Ot
Agrupacen | 62 | Agrupackin 81. Comircio
Grupo 1. Dacarackn en general (exchido |
Ver Coehcientes de Amerazacan =
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11.1.2. LOCALES

En el Mantenimiento de Locales podremos indicar todos los locales que la empresa posee
para asi poder diferenciar la ubicacion del Inmovilizado.

€ <> W f o= g v D R
L\sta IZ]‘Eicha

7?7  Locales

Cadigo

Nombre |oficina Central (MADRID)

Observaciones

11.1.3. DEPARTAMENTOS

En el Mantenimiento de Departamentos se indicaran todos los departamentos en los que se
distribuye la empresa para asi poder tener controlado el Inmovilizado que corresponde a

cada departamento.

€ <> B o= g oD =R
Llsta Q‘E\cha

? Departamentos

Cédign

Hombre |Departamentn Administrativo|

Observaciones
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11.1.4. GRUPOS DE ELEMENTOS

En el mantenimiento de Grupos de Elementos permite realizar, como su propio nombre
indica, agrupaciones de los elementos existentes en la empresa.

« > » o= & D ([
E_g Lista U Ficha

? Grupo Elementos

Cddigo 01

Hombra ORDENADORES DE SOBREMESA

Observaciones

11.1.5. MANTENIMIENTO DE LA TABLA DE AMORTIZACION

Desde esta opcion se podra configurar la Tabla de Amortizacion segun la Actividad de la
empresa y por medio de las Tablas oficiales de Coeficientes de Amortizacion, que segtn la
Division, Agrupacion o Grupo que se indique en la Actividad se podra seleccionar los
coeficientes de Amortizacion correspondientes a dicha actividad, es decir, si en la
Actividad de la Empresa se coloca en Division, Agrupacion o Grupo el cddigo de la Tabla
de Amortizacion Oficial, tendremos para poder seleccionar los Elementos comunes de
dicha tabla asi como los datos relacionados con dicho Cédigo de Division, Agrupacion o
Grupo.

Desde esta opcion también nos permite introducir las cuentas que se utilizaran a la hora de
generar el Apunte de Amortizacion (Cta. Amortizacion, Cta. Dotacion y Cta.
Inmovilizado).

Como se puede observar, también se separan los datos en tres bloques:
Por Actividad: Nos muestra los datos referentes a la Division, Agrupacion y Grupo

indicados en la Actividad a tratar.

Elementos Comunes: Nos muestra la Tabla de Coeficientes de Amortizacion Comunes
para todas las Empresas.

Definidos por Usuario: Desde esta pestafia se podra dar de Alta los Coeficientes de
Amortizacion definidos por el propio usuario.

Manual de usuario de Conta5 SQL 179



Capitulo 11

<¥| Conta5 SOL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-X.J

Eicheros  Apuntes  Libros Auxiliares  Modelos Oficisles A.T.  Informes Contables  Procesode Cierre  Utlidades  Administrador  Ventanas  Ver  Salir
Empresa |STANDARD *~| Ejercicio 2010 i Usuario | SYSDBA 19/10/2010 ~
. E -
« > » = 4 nN=e D P
E Lista =7| Ficha
? Tablas de Amortizaciones | Actvidad |Heteles y pensiones ~
Divisign |6 Agrupacisn |62 Grupo Divisidn 6. Comercio, hostel. y rest., reparacidn.
Agrupacion 61. Comercio
[ Por Actividad ] Elementos Comunes l Definidos por Usuario [T >>
%v Tipo Inmov. Nombre Inmovilizado ‘ % Max. | Afios Max. ‘Ctﬂ. Dotacién| Cta. Amortizacién|Cta. Inmovilizado)| =
) Agrupacidn 62. Hostelerf, restaurantes y cafés
621 1. Decoracidn de interiores (excluid.mobiliario} 18 12
622 2. Mag. e inst. de lavanderia, centrif. y secado 12 18
623 3. Maq. e inst. sanitarias, de cocing, planchad. v lavav. 15 14
624 4. Inst. de witrinas y estanterfas, mostrad., cafeteras,.. 15 14
625 5. Mob. de habitaciones, salones, salas, despachos,... 10 20
626 6. Lenceria en general, vajila ¥ cuberteria 25 8
627 7. Cristalerfa en ganaral 50 4
628 8. Instalaciones deportivas y de recreo 8 25
v

» Actividad - Nombre: Indica la Actividad de Empresa a la que se esta configurando las
Amortizaciones.

» Tipo Inmovilizado: Indica el Tipo de Inmovilizado que se va a tratar, este Valor puede
ser un Valor creado por el usuario libremente o seleccionado de los Elementos
Comunes o de la Division, Agrupacion o Grupo Seleccionado en la Actividad. Estos
Valores los mostrara de la Tabla de Coeficientes Oficiales de Amortizacion.

» Nombre Inmovilizado: Indica el Nombre del Inmovilizado seleccionado.

» 9% Max.: Porcentaje Maximo a aplicar en los bienes que correspondan a dicho Tipo de
Inmovilizado (Este dato lo recoge de la Tabla de Coeficientes Oficiales de
Amortizacion).

» Max. Afos: Afios Maximos de Amortizacion a aplicar en los bienes que correspondan
a dicho Tipo de Inmovilizado, (Este dato lo recoge de la Tabla de Coeficientes
Oficiales de Amortizacion).

» Cta. Dotacién: Cuenta contable que recoge la depreciacion del bien del Inmovilizado
dentro del ejercicio en cuestion. Esta cuenta, suele ser del grupo 6 que se regulariza en
Pérdidas y Ganancias al final del ejercicio.

» Cta. Amortizacion: Cuenta contable que recoge el valor acumulado de la depreciacion
total del bien entre los ejercicios en los que se Amortice el Inmovilizado. Esta cuenta
del subgrupo 28 figura en el activo del balance minorando el valor del mismo.

» Cta. Inmovilizado: Es la cuenta que recoge el valor del bien del Inmovilizado en su
compra.
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11.2. MANTENIMIENTO DEL INMOVILIZADO

Desde este mantenimiento se podran generar las fichas de los bienes correspondientes al
Inmovilizado de la empresa que se encuentran sujetos a amortizaciones, pudiendo gestionar
los bienes de la empresa identificandolos por la ubicacion en el Local que se encuentra,
dentro de ese Local al Departamento al que pertenece dicho bien, el Tipo de Inmovilizado a
tratar, asi como otros datos necesarios para el calculo de las amortizaciones a realizar
(Proveedor, Precio de Compra, Valor Residual, Vida util, % Amortizacion, Tipo de Periodo

y Método de Amortizacion, etc.).

¥ Conta5 SOL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ
Eicheros  Apuntes  Lbros Auxiiares  Modelos Oficisles AT, [nformes Contables  Brocesode Ciere  Utiidades  Administrador  Yentanas  Ver Sl

1 Datos Generales 2 Tabiz Amortizacidn

Datos de Compra

Proveedor 4000121 ==|| ALMINEX
Fecha Compra [19/01/2010 » Precio Compra 9.950,50/

ol Erem ez Nimers Eszsles Pies Pusts
Via Pablica  |CL ||POL. EL CERRILLO CALLE 3 NAVE S
Municipio PUERTOLLANO N.if. 085478895

C.P. 13500 | Provincia CIUDAD REAL Telf 926415762

Datos de Amortizacién

Valor Residual 2.000,00/  Periodo Amortizacion [ANUAL v
Vida Uil 4 <= 8| Método Amortizacisn [LINEAL v
% ; 25,00% <= | 25,00%

% Amortizacién < b O Prorratear

Cuota Amortizacién [1.987,62

Empresa |STANDARD v| Eerdco 2010 ¥|  vsuario [ svspBaA | \19/10,’2n1u v\
€« ¢ > » b o= e D =

Ltz E# Echa A7 consutes

? Ficha Inmovilizado | césigo 01 |1 nombre [EQUIPOS MFORMATICOS e

Local 01 ++|| Oficina Central (MADRID)

-_REEumEn

Departamento 01 +| Departamento Administrativo VALOR ACTUAL

Grupo Elementos |01 -+:| ORDENADORES DE SOBREMESA 9.950,50

Tipo Inmavilizada |227 -] 6. Equipos para tratamientos de Ia informacidn

Datos Ultima Amortizacién

Cuota Ultima 0,00

Total Amortizade 0,001

Cuentas Contables

Cta. Inmevilizade 2000000
Cta. Dotacion 6820000

Cta. Amort. Acumulada | 2800000

Datos de la Baja

Importe Baja 0,00
Motivo

CAMPOS:

» Cddigo: Codigo que se asigna al Inmovilizado a tratar.

» Nombre: Nombre que se asigna al Inmovilizado a tratar.

» Local: Indica el Local al que pertenece el Inmovilizado a tratar.

» Departamento: Hace referencia al Departamento al que pertenece el Inmovilizado a

tratar.

» Grupo Elementos: Indica el Grupo de Elementos al que pertenece el Inmovilizado a

tratar.

» Tipo Inmovilizado: Indica el Tipo al que pertenece el bien del Inmovilizado a tratar.

» Valor Actual: Indica el Valor Actual que tiene el bien del Inmovilizado a tratar a la

fecha.
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» Resumen: boton desde el cual se podra visualizar un Resumen de la situacion en la que
se encuentra la Ficha del Inmovilizado

Resumen de la Ficha de Inmovilizado 3

Resumen dela BEichaidelinmovilizado

Mombre | EQUIPOS INFORMATICOS

F. Compra |19/01/2010 v Frecio Campra 9,950,500
Total Amortizado 0.00
Walor Actual 9.950.,50
“alor Residual 2.000,00

» Proveedor: Nos Indica la cuenta del proveedor al que se le adquirié el bien del
Inmovilizado a tratar.

» Fecha de Compra: Indica la fecha en la que se adquiri6 el bien del Inmovilizado a
tratar.

» Precio de Compra: Indica el Precio de Compra al que se adquirio el bien del
Inmovilizado a tratar.

» Bien Usado: Indica si el Bien del Inmovilizado a tratar en su adquisicion era un bien
usado o no.

» Via Publica, Numero, Escalera, Piso, Puerta, Municipio, Provincia, C.P., Telf.:
Indica los datos relativos al domicilio y localizacion del Proveedor.

» N.L.LF.: Nos Indica el N.i.f. del proveedor al que se le adquiri6 el bien del Inmovilizado
a tratar.

» Valor Residual: Indica el Valor aproximado que tendra el bien del Inmovilizado a
tratar una vez realizada la totalidad de su Amortizacion.

» Vida Util: Indica la Vida total aproximada que tendra el bien del Inmovilizado a tratar.
El Valor mostrado a la derecha de dicho campo es el Valor recogido de la Tabla Oficial
de Amortizaciones no pudiendo ser la Vida util elegida superior a la indicada en dicho
apartado.

» % Amortizacién: Indica el porcentaje fijo de Amortizacion cuando el Método
seleccionado es Lineal, en el caso de que el Método sea Progresivo o Regresivo el
porcentaje indicado sera la media de los porcentajes a Amortizar.

» Cuota Amortizacion: Indica la cuota que se deberd de Amortizar para el periodo que
se seleccione.
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Periodo Amortizacion: Indica el tipo de periodo en la que se van a realizar las
Amortizaciones del bien del Inmovilizado a tratar, pudiendo elegir entre: MENSUAL,
TRIMESTRAL, SEMESTRAL y ANUAL.

Método Amortizacion: Indica el Método de Amortizacidn que se utilizara para
generar los Vencimientos de Amortizacion. Una vez generados los Vencimientos y
Amortizado alguno de ellos no podra ser modificado el Método de Amortizacion. Estos
métodos son los siguientes:

e LINEAL: Todos los afios se amortiza la misma cantidad.

e REGRESIVA: Se amortiza mas al principio y ésta va disminuyendo con el
paso de los afios.

e PROGRESIVA: Se va amortizando mas con el transcurso de los afios.

Prorratear: Al marcar esta opcion se realizara el prorrateo desde la fecha de compra
hasta el final del periodo seleccionado, dejando para el ultimo pago a realizar la
diferencia entre el periodo prorrateado y el periodo completo.

Fecha Ultima: Indica la Fecha en la que se ha generado la tiltima Amortizacién del
bien del Inmovilizado a tratar.

Cuota Ultima: Indica el Importe de la tiltima Amortizacién que se ha generado del
bien del Inmovilizado a tratar.

Total Amortizado: Indica la cantidad total que se ha amortizado del bien del
Inmovilizado a tratar.

Cta. Amortizacion. Cuenta contable que recoge el valor acumulado de la depreciacion
total del bien entre los ejercicios en los que se Amortice el bien del Inmovilizado. Esta
cuenta, suele ser del subgrupo 28, figura en el activo del balance minorando el valor del
mismo.

Cta. Dotacion: Cuenta contable que recoge la depreciacion del bien del Inmovilizado
dentro del ejercicio que se esta tratando. Esta cuenta, suele ser del grupo 6 que se
regulariza en Pérdidas y Ganancias al final del ejercicio.

Cta. Inmovilizado: Es la cuenta que recoge el valor del bien del Inmovilizado en su
compra.

Fecha Baja: Indica la Fecha en la que se da de baja el Inmovilizado a tratar.
Importe Baja: Indica el Importe por el cual se da de baja el Inmovilizado a tratar.

Motivo: Indica el Motivo por el cual da de baja el Inmovilizado a tratar.

: Pulsando el boton mostrado se pueden insertar las observaciones que se deseen.
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Ejemplo practico sobre el uso de los distintos métodos de amortizacion

Durante la vida atil del bien hay que amortizar su pérdida de valor:

= Pérdida de valor = Coste de adquisicion - Valor residual

a) Amortizacién Lineal:
La amortizacion anual (igual en todos los afios) se calcula dividiendo la pérdida de
valor entre el nimero de afios de vida util.

b) Amortizacién Progresiva:
Hay distintas posibilidades.

Por ejemplo: amortizar el primer afio un 5% de la pérdida
estimada de valor, el 2° afio un 10%, el 3° afio un 15%, etc. hasta
completar el 100%.

Un método que se suele utilizar es el siguiente: (vamos a verlo con un ejemplo).

Un bien se va a amortizar en 5 afios:

- El ler afo se amortiza 1 / (1+2+3+4+5) parte de la pérdida de valor

- El2°afio se amortizan 2 / (1+2+3+4+5) partes de la pérdida de valor

- El 3* afio se amortizan 3 / (1+2+3+4+5) partes de la pérdida de valor

- El 4° afio se amortizan 4 / (1+2+3+4+5) partes de la pérdida de valor

- El 5° afio se amortizan 5 / (1+2+3+4+5) partes de la pérdida de valor

Si se suman las amortizaciones de los 5 afios se puede comprobar como en este

periodo se habria amortizado el 100% de la pérdida de valor.

c) Amortizacion regresiva:
Al igual que en el caso anterior hay distintas posibilidades.

Por ejemplo: amortizar el primer afio un 25%, el 2° afio un 20%, el 3°
aflo un 15%, etc., hasta completar el 100%.

Un método que también se utiliza es el contrario al que vimos anteriormente:
(utilizaremos el mismo ejemplo).
Un bien se va a amortiza en 5 afios:
- El ler afio se amortizan 5 / (142+3+4+5) partes de la pérdida de valor
- El2°afio se amortizan 4 / (1+2+3+4+5) partes de la pérdida de valor
- El 3* afio se amortizan 3 / (1+2+3+4+5) partes de la pérdida de valor
- El 4°afio se amortizan 2 / (1+2+3+4+5) partes de la pérdida de valor

- El 5° afio se amortiza 1 / (1+2+3+4+5) parte de la pérdida de valor.
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Ejemplo: Una empresa adquiere un camion por 20.000 euros. Su vida estimada es
de 7 afios y su valor residual, transcurrido este periodo, se estima en 2.000 euros.
Calcular la amortizacion anual segin los tres métodos.

| Datos |
Pérdida de valor: 20.000 - 2000 = 15.000 €
Vida atil: T afios

Amortizacion lineal

Importe
amortizacion
| Afo |  Porcentaje a amortizar [railes euros)
Todos
los afins Cuota anuel = 180007 7 25774
|Total amortizado en 7 afios | 15.000,0 |
Importe
amortizacion
| Afio |  Porcentaje a amortizar [railes euros)
1% afia T4 [T+243+4+5+6+7) = 18000 f42,9

2% afin 20 [(TH245+4+5+5+7) * 18000 12857
3% afio 35 [TH245+4+5+5+7) © 18000 19286
4% afio &/ [(T+2+3+4+5+5+7] T 18000 20771, 4
5% afio S [(T+2+3+d+5+5+7) * 15000 3.274,3
&% afin 67 (T+2+53+4+5+6+7) * 18000 38574
72 afio 4 T2+ 546+ * 15000 45000

|Total amortizado en 7 afios | 18.000,0 |
Importe
amortizacion
| Ao | Porcentaje a amortizar {rmiles euros)

1% afio 7/ HIHIH4HEHEHT) * 15000 4.500,0
2af0 | B (THIHIHAHEHEET) * 18000 38571
I afio | 5/ (THIH3HAHEHEET) * 18000 32143
49 af0 | 4/ (THIH3+4HEHEHT) * 18000 25714
S9afi0 | 3/ (THIH3HAHEHEHT) * 18000 1.928,6
B9afio | 2/ (T+2+3+4+5+6+7) * 18000 1.285,7
79afio | 1/ [T+243+4+5+6+7) * 18000 642, 9
|Total amortizado en 7 afios | 15.000,0 |
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11.2.1. TABLA DE AMORTIZACION.

Desde esta ventana se puede observar el Mantenimiento de los Vencimientos generados
para la Amortizacion del bien del Inmovilizado seleccionado, pudiendo modificar Varios
datos del mismos como puede ser: La fecha de Amortizacion, el Valor Neto Contable, el
Porcentaje de Amortizacion y la Cuota de Amortizacion, asi como poder indicar que el
vencimiento ya se encuentra Amortizado.

No se podran modificar:
e Los Vencimientos que se encuentren Amortizados de un Ejercicio anterior.
e Los Vencimientos que se encuentren Amortizados del Ejercicio actual. Para poder
modificarlos se debera de desmarcar la opcidn que marca si se encuentra
Amortizado o no (A).

#| Conta’ SOL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros  Apuntes  Libros Auxiiares  Modelos Oficiales A.T.  Informes Contsbles  Procesode Cierre  Utlidades  Administrador  Ventanas  Ver  Salir

Empresa | STANDARD *| Eerccio 2010 v Usuario | SYSDBA 18/10/2010 ~
- 5 i
« L =D Y
Lsta EZ Ede 47 Consutta
? Ficha Inmovilizado | cadigo |01 " Nombre | EQUIPOS INFORMATICOS
Local 01 --| Oficina Central (MADRID) _
- Resumen
Departamento |01 -] Departamento Administrativo VALOR ACTUAL
Grupo Elementos |01 -+ ORDENADORES DE SOBREMESA 9.950,50
Tipo Inmovilizade 227 -] 6. Equipos para tratamientos de & informacion

1 Datos Generales | 2 Tabls Amortizacion

Amortizacién Acumulada
Af A‘FechaAmomzacién‘ Valor Neto Contable | Tipo Amortizacién | % Amortizacién |Cuota Amortizacién Periodo Asiento / Linea L -
k| 31/12/2010 7.850,50 LINEAL 25,00% 1.987,62 ANUAL g
r 31/12/2011 5.962,88 LINEAL 25,00% 1.987,62 ANUAL
r 31/12/2012 3.975,26 LINEAL 25,00% 1.987,62 ANUAL §
r 31/12/2013 1.987,64 LINEAL 25,00% 1.987,64 ANUAL =
]
=]
=1
@
7.850,50 3

» A: Indica si el Apunte se encuentra Amortizado o no.
» Fecha Amortizacion: Indica la fecha que se tendra que Amortizar el Vencimiento.

» Valor Neto Contable: Indica el Valor que tiene el bien del Inmovilizado a la fecha
indicada.

» Tipo Amortizacion: Indica el Tipo de Amortizacién aplicada para generar los
Vencimientos de Amortizacion. Dato no modificable.

» % Amortizacion: Indica el porcentaje de Amortizacion aplicado en el momento de la
Amortizacion.
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» Cuota Amortizacion: Indica la cuota que se debera de Amortizar para el Vencimiento
en cuestion.

» Periodo Amortizacion: Indica el tipo de periodo utilizado para calcular los
vencimientos de la Amortizacion.

» Asiento / Linea: Indica el Numero de Asiento en el cual se ha realizado el Apunte de
Amortizacion del vencimiento. Sélo indicara el Asiento y Linea del ejercicio en
cuestion, para poder visualizar los Asientos enlazados a otros ejercicios se tendra que
pulsar la pestaia del ejercicio deseado que se encuentra en la parte derecha de la
Amortizacion Acumulada, como puede observarse en la imagen anterior.

11.2.2. LISTADO DEL INMOVILIZADO MATERIAL

Para poder Listar el Inmovilizado se puede realizar desde el Modo Consulta de la Ficha del
Inmovilizado y desde la opcion de Impresion del Navegador del Mantenimiento de la Ficha
del Inmovilizado, pudiendo asi imprimir tanto el Listado del Inmovilizado como las Fichas
de los mismos.

Desde esta opcion se podra generar el Listado del Inmovilizado siempre previa seleccion,
pudiendo filtrar los datos por los Locales, Departamentos, Tipos de Inmovilizado, Si se
encuentran dados de Baja o no, Hasta la fecha indicada, o segiin el Método y periodo de
Amortizacion.

ﬂ Previsualizacién de la impresién E@@
BEE 1« | S& HE (Lo

Fecha Impresion: 20/10/2010 9:51:24
contaf=>  EMPRESA STANDARD Ususrio: SYSDEA
e EJERCICIO: 2010

CODIGO: 01 NOMBRE: EQUIPOS INFORMATICOS
Local 01 Oficina Central (MADRID) VALOR ACTUAL
Departamento: 01 Departamento Administrative 9.950,50
Tipo Inmovilizado: 227 6. Equipos para tratamientos de la informacion

Datos Ultima Amortizacién

Datos de Compra

Proveedor: 4000121 Fecha Ultima:

ALMINEX Cuota Ultima: 0,00
Fecha Compra: 18/01/2010 Total Amortizado: 0,00
Precio Compra: 9.950,50

Cuentas Contables

Bien Usado (S/N). [N]

Cta. de ilizado: 2000000

Datos de Amortizacién Cta. Amort. Acumulada: 2800000

Valor Residual: 2.000,00 Cta. Dotacion Amort. 6820000
Vida Util (Afios): 4 <= &

Periodo Amortizacion:  LINEAL — Datos de |3 Baja

Tipo Amortizacién: ANUAL Fecha Baja:

% Amortizacion: 25,00% <= 25,00% Importe Baja: 0,00

Cuota Amortizacion: 198762 Motive Baja:
CODIGO: 01 NOMBRE: EQUIPOS INFORMATICOS

Fecha Amort. Valor Neto Contable. Tipe Amotizacién. % Amert. Cucta Amortizacién Periodo

31122010 7.950,50 LINEAL 25,00% 1.987 62 ANUAL
3Mn2201 5.962,88 LINEAL 25,00% 1.987 82 ANUAL
31122012 3.975.26 LINEAL 25,00% 1.987 62 ANUAL
3112/201% 1087 A4 LINFAI 25 00% 1087 A4 ANILIA| o

[ Pagraidel
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Apuntes

SYSDBA - N°

PGINFORMATICA-CZSY-AY48.

Local [#] Todos

Elementos Comprados hasta la Fecha

Departamento [] Todos Tipo lizzdo [] Todos
©Toda
Desde | | Desce | | pesce | | O Datos SinBaja
Hasta | | Hasta | | Hasta | | (@ BB
2

Método Amortizacidn

Periodo Amortizacidn

200102010 ¥
TADOS ~
TODOS ~

Ficheros Libros Auxiliares  Modelos Oficisles AT, Informes Contables  Procesode Cierre  Utlidades  Administrador  Ventanas  Ver  Salir
Empresa |STANDARD ~| Eerddo 2010 ~| usuario | svspBA | [20/10/2010 ¥
RS =D P
Lista ‘/J Consufta
o =~ g -
2 Inmovilizado ol v =
Ir al Documento  Aplicar Seleccidn Imprimir
"& C6d|g0| Nombre Valor Actual Fecha Compra | Precio Compra |B\en Umdo| Valar Residual |Aﬁos\i|da l'Jt\I‘Max. Aﬁns‘ ]
B |01 |EQUIPOS INFORMATICOS 9950,5 13/01/2010 9350,5 0 2000 ]
02 |MUEBLES DE OFICINA 4557,48|13/01/2010 457,42 0 0 10 20
~
L[] 2
Seleccionar

Consulta del Inmovilizado.

EEX

-
Fechatmprestn: 20/10/2010 1152:02
L EMPRESA STANDARD Ut DN,
COnt =
i/ EJERCICIC: 2010
LISTADO DEL INMOVILIZADO
Cidigo Nombre del Inmovilizado F.Compra  Vida  Tipo de Amortizacion  Importe Cuota  Precio Compra V. Amortizado  Valor Real
TOTALES 244337 1450755 00 1450755
Pag. 1
2
Pagina 1de 1

Listado del Inmovilizado.
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Moédulo de Amortizacion: La Gestion del Inmovilizado

11.3. GENERAR ASIENTO DE AMORTIZACION

Desde esta opcion y previa seleccion de Locales, Departamentos, Tipos de Inmovilizado,
Fecha de Amortizacion, Diario y Concepto del Apunte, se podra generar el Asiento de
amortizacion teniendo en cuenta que, segln la fecha de Amortizacion, soélo tendra en cuenta
los Vencimientos de Amortizacion que se encuentren en fechas inferiores o iguales a la
fecha indicada para la Amortizacion.

N° Licencia: PGINFORMATICA CZSY-AY48-X)

o#| Conta$ SOL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) Usuario: SYSDBA

Bicheros  Apunies  Lbros Auchares  bodelos Oficsles A.T.  [nformes Contsbles  Brocesode Ceme  unlcades  Agminstador  Yentanas  ber el

Empresa | STANDARD ¥| merodo (2000 ¥ usuario 20/10/2010 ¥

& GenerarnAsiento delAmortizacion

Lacal [£] Todes Cepartamenta [¥] Todos Tiew Inmavilaads [] Tedos
Desce Desce Cesce ES ¥ 4] L]
Ir 8 Documentn Importacdn  Cerrar
Hastn st sz
L]
Fecha de Amorticacion IIEHENE ~ ~| Dao Concepto
| Aty | Fecha I Cuenta |um| Conceato Decamants Debe Haber

1 47 189/07/3010 GHI0000 EQUIPOS INFORMATICOS 1.687.63
2 19/07/2010 2800000 EQUIFOS INFORMATICOS 198762

Se seleccionara una fecha con la que se registrara el asiento de las amortizaciones
seleccionadas. Una vez previsualizada la seleccion, mediante el boton “Confirmar
importacion” se generaran los asientos en el diario elegido.

#| Conta® SOL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuar SDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CISY-AY
Ethacnt  Aontes  bess Auchacat  Modslss Ofiales AT,  ofoomas Contsblee  Drocess s Caera  Uehiades  Agmeitadss  yeatass Vg ek
Fmpresa  STANDARD ¥ Eerddo 2010 ¥ Usuaro 20/10/2010
n » 1
« <> » ¢+ -~ 0= =P
= E& pre | Y conmm
E3 - Exiracts E10 - wer Acumulados .
Denrie | DLARND GENERAL ~ N 31 - Agisrtas Pradafe
? Diario s EiL - Aserind Peadeteia | 2010 |a
Asiento a7 [§] Celd
ES.- Cintoa Fricales
1| Fecha I Cuanta |am| Cancepta |amm-»| Babe | Habar |m.»unm|c||n‘
)| 15/07/2010 | saz0000 EQUPOS IIFORMATIEDS 1.587,62 2800000
2 |159/07/2010 2800000 EQUEIFOS MNFORMATICOS 1.9687.62

GE20000 - AMORT, INMOVILIZADOD MATERIAL 2800000 - AA IMOVILIZADO MATERIAL
Cusnta Asiants ContraFartids

Debe 1.087,63 Debe 1.987.62 Dese 50,00 ﬁ var Gréfics
Haber 0,00 Haber 1.987,62 Haber 1.987,62
Salds 1.987,62 s 00 Galde -1.937,62
Descuadre b Sulsar D4e. gars Cancalsr & [ATAFtEF wa Agunts
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El Modulo del LR.P.F.

MobuLo |.R.P.F

INTRODUCCION.

El médulo del .LR.P.F., es el que se va a encargar de gestionar todas las cuestiones en las
cuales se tenga la necesidad de realizar cualquier tipo de Retencion de personas fisicas, para
lo cual se debera de introducir todos los datos correctamente desde el mantenimiento de
Cuentas Auxiliares / Datos IRPF, también se iran cargando algunos de los datos desde la

misma entrada de Apuntes como veremos seguidamente.

Es conveniente que antes de comenzar a utilizar este modulo se configuren bien todos los
datos necesarios de cada cuenta que intervengan en este tipo de retenciones, es decir, los
Datos Auxiliares y los_Datos IRPF, ya que en el caso de que falte algun dato de estos, a la
hora de Realizar la Impresion de los modelos 110 y 190 no le mostrara los datos

correctamente.
« » £00r=oDE[
E Lista \J Ficha P Consula
2 C A Codigo Nombre
? Cuentas AuX | o 000 - Sueldo de X VerExtrecte [ 2010 )

1 Acumulzdos Mensuzles | 2 Datos Auxiiares | 3 Presupuestos | 4 Comparar | 5 Edician Global | & Datos IRPF

Datos de la Percepcion

Cuenta Retencién 4751000 Tipe Retencion IRPF. |Sobre Base Imponible %

Cta. Seguridad Social 4760000 Cta. 5.5 a Cargo de la empresa |6420000

Cuenta B. Exenta Ne. de la S. Social (123456789

Datos Adicionales

Afio Nacimiento |1968 Situacién Familiar |3 Nif Conyuge

Contrato o Relacién |1 Prolong. Activ. laboral |1 Movilidad Geografica ||

Reducciones 0 Pensiones Compensatorias 0
Gastos Deducibles 0 Anualidades por Alimentos [
Total Hijos 0 Total Ascendientes 0

[0 préstames per Vivienda Habitual
Descencientes
4-15  16-24 = 75 afios
1} 0 1} 1} 1} 1} 1}

Descencientes discapacitados

»>=33% <65%

Ascendientes

< 3 afios »=65% = 75 afios

Ascencientes discapacitados

% IRPF. 18
Clave Retencién |A

Subclave Retencion

Discapacidad
O ceuta o Melilla

Computo de los 3 primeros hijos

Hijo 1° ~
Hijo 2° ~
Hijo 3° ~

»>=33% <65%

1} 1}

»=65%

La configuracion de estos datos se encuentra ya explicada en el punto 2.2.10 de este manual

referente a la configuracion de las Cuentas Auxiliares.
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12.1. CUENTAS DE RETENCION.

En cada Clave de Retencion se podra indicar la cuenta a la que deseamos que nos impute
ese tipo de Retencion, pudiendo de esta forma poder realizar una gestion separada por cada
Clave de Retencion.

€ <> » - g N0 =
Lista E]‘E\:ha

? Ctas. Retencion

Clave SubClave |:|

Mombre Percepcidn |Emplaados por cuenta aienz en general

Oficialmente las retenciones para los Mod. 110 y 190 son desde la A& ... hasta Iz ..... L.

Las Claves de Retencidn fuera de este rango NO SE INCLUIRAN en los modelos oficiales 110 y 190 3l no tener
ubicacién en los mismos.

Vd. puede crearse Claves de Retencidn propias y obtener listados independientes por estas claves.

SOBRE LOS DATOS.

» Clave: Se consignara la clave alfabética que corresponda a la percepcion de que se
trate, seglin la relacion de claves que se incluye al final de las presentes indicaciones.

» SubClave: Tratandose de percepciones correspondientes a las claves B, F, G, H, I y L,
debera consignarse, ademas de la clave, una subclave numérica de dos digitos que
corresponda a las percepciones de que se trate. La relacion de subclaves pueden
consultarse en el punto 11.5.4 del manual. En percepciones correspondientes a las
claves distintas de las mencionadas, no se cumplimentara esta casilla.

» Nombre Percepcion: Nos indica el nombre de la percepcion a la que pertenece.

» Cta. Retencidn: En este campo se puede indicar la cuenta de retencion por defecto a la
que se le imputaran las retenciones.
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12.2. MANTENIMIENTO DE LAS RETENCIONES.

Desde esta opcion se podra gestionar ¢ Imprimir cualquier tipo de Informe de las
Retenciones practicadas, pudiendo limitar la consulta por cuentas, Claves y Subclaves,
Intervalos entre fechas, porcentajes de Retencion, Tipos de Retencion, etc.

3| Conta? SQL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Informes Contables  Broceso de Cierre Utlidades  Administrador  Yentanss  Ver  Salr

Eicheros  Apuntes  Libros Auxlisres  Modelos Oficiales AT,

Empresa |STANDARD

| Ejercicio [2010

&)

Usuario | SYSDBA |

[20/10/2010 ¥]

€« < > »

Lista

ZT Ficha

Y
‘/I\) Consulta

? Retenciones I.R.P.F.

= e D =g

=

Ir al Documento

%

Listado Por
Fecha Retendion
, @
O Cuenta

5]

Imprimic

[ Solo Resumen

%“ Orden | N° Reg. ‘ Cuenta Nombre Cuenta ‘ Fecha Retencién |Cta. Retencién ‘ Base Exenta ‘Base &
» 0 /6400001 Suelde de Antonio Lépez 30/01/2010 4751000 150
| 1 56400001 Suelde de Antonio Lopez 28/02/2010 4751000 150
| 2 6/6400001 Suelda de Antonio Lopez 30/03/2010 4751000 150
| 3 76400001 Suelde de Antonio Lopez 30/04/2010 4751000 150
| 4 8/6400001 Suelda de Antonio Lopez 30/05/2010 4751000 150

| 5 96400001 Suelde de Antonio Lépez 30/06/2010 4751000 150 1
| 6 1|6400001 Suelda de Antonio Lopez 31/07/2010 4751000 150
| 7 26400001 Suelde de Antonio Lépez 31/08/2010 4751000 150
| 8 3/6400001 Sueldo de Antonio Lopez 30/08/2010 4751000 150

[

i~

Seleccionar

Desde

Hasts

Cuentas [7] Todas

|

Clave/SubClave(w] Todas

Desde

Hasta

=

Seleccion de Fechas [Z]Todo el Afio

[

Comenzar %or e,

[z 3 [esvz o}

[ [¥] Todas
Dinerar { Especie

Mostrar ] Todos
% Retencidn
(3)SOPORTADO
Orerercimoo T°°'°S

ta. 5.50

Tipa Retencidn IRFF,

*

~

12.3. INTRODUCCION DE LAS RETENCIONES

Desde la entrada de Apuntes en el diario, en el momento de introducir el Apunte podremos
indicar en la columna “C”, que se estd introduciendo un Apunte con Retenciones (Ej:
néminas) con solo pulsar el caracter “R” en dicha columna, en ese momento nos mostrara
una venta donde se introducirdn los datos relativos a la retencion practicada en curso. Los
datos a Introducir seran los indicados en la pantalla siguiente, teniendo en cuenta que los
datos que se introduzcan en esta ventana actualizardn a los datos que se encuentran en la

Ficha de la cuenta Auxiliar seleccionada.

Manual de usuario de Conta5 SQL 193



Capitulo 12

Retenciones L.R.P.F.

@ Retenciones ellngresos a Cuentardel NIHIPE

Cuenta }6400001 | ‘Sueldc de Antonio Lopez | Registro N
Mif | | Eliminar Apunte
Clave PEI’CEFEiﬁllﬂ \ Empleados por cuenta ajena en general

Dinerar / Especic | ENDINERD |

Tipo Retencin IRPF. |Sobre Base Imponible & Cuenta Base Exenta Iﬁ_450_n_ﬁ_n

Base Exenta |

Cuenta Retencicn |4?ElﬂDD

Lo P
Ejercicio ‘2[}1[] | Base F‘Ercepcmnl

% Retencion

Importe Retencién |

Cuenta Seguridad Social I-‘I?EUUUU |

5. 5. A cargo del Trabajador | 46,25 |

I fﬁceptar l [x Qanca\arl

SOBRE LOS DATOS.
» Cuenta: Refleja la cuenta a la que se le imputara la retencion en curso.
» N.LF.: Refleja el N.I.F. asignado al titular de la cuenta.
» NO° Registro: Indicara el nimero de registro asignado para cada retencion.

» Clave: Se consignara la clave alfabética que corresponda a la percepcion de que se
trate, segun la relacion de claves que se incluye al final de las presentes indicaciones.

» Dinerar /Especie: Indica si el importe indicado se realizara en dinero o en especie.

» Tipo Retencion IRPF: Indica como se va a realizar el calculo del IRPF, es decir, si se
realizara sobre la Base imponible o sobre el Total Factura.

» Fecha: Indica la fecha de la Retencion.

» Trimestre/Mes: Indica si el Modelo sera entregado mensualmente o trimestralmente.

» Ejercicio: Indica el ejercicio al que pertenece la Retencion.

» Cuenta Base Exenta: cuenta en la que se cargaran los importes de las bases exentas.

» Base Exenta: indicara la base del importe total que se encuentre exento de retenciones.

» Cuenta Retencidn: Sobre la cuenta que aqui se indique, se realizaran automaticamente
los Apuntes contables referentes a la retencion IRPF. Indicando esta cuenta se generara
automaticamente el apunte correspondiente.

» Base Percepcioén: Indica la Base de Retencion a la que aplicara el porcentaje indicado.
Modificando esta Base, si existe un porcentaje calculara el Importe de Retencion.
Indicando este importe se generara automaticamente el apunte correspondiente.
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» 9% Retencidn: Indica el porcentaje de retencion que se aplicara a la cuenta del cliente
seleccionado.

» Importe Retencidn: Indica el resultado al aplicar el porcentaje a la base de retencion.
Si modificamos este importe y existe un porcentaje calculard automaticamente la Base
de Retencion.

» Cuenta Seguridad Social: Se indicara la cuenta de la seguridad social en caso de que
se realice un apunte de nominas. Indicando esta cuenta se generara automaticamente el
apunte correspondiente.

» S.S. acargo del Trabajador: Se indicara el Importe de la seguridad social a cargo del
trabajador en caso de que se realice un apunte de nominas. Indicando este importe se
generara automaticamente el apunte correspondiente.

12.4. MobpeLo 110

INTRODUCCION.

Desde el mantenimiento del Modelo 110, es donde se generaran los documentos de
liquidacion del L.R.P.F. requeridos para su presentacion en el organismo correspondiente.
También se podra presentar Telematicamente por medio de Internet o por medio de un
soporte magnético. Para ello se Exportara un fichero (segun la norma vigente para los
formatos de los datos), que podra ser Importado por los Mddulos oficiales de la Hacienda
Publica, para su posterior impresion y presentacion Telematica.

% Conta5 SQL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ
Ficheros  Apuntes  Lbros Auxiisres  Modelos Oficisles AT, Informes Contables  Procssode Cierre  Utiidades  Administrador  Ventsnss  Ver  Sair

Empresa |STANDARD ~| Eerddo 2010 |  usuario [ s¥sbea ] [20/10/2010 ¥
« < > » ~ 4 o = [
Lists 7] Fcha @ Mantenimiento Modelo 110
@ nueva Liguidacién & confirmar Dedaracidn =4 Ppresentacion Telematica
*
n@;’l & Agencia Tributaria Implla‘t-n sobre la Renta de las Personas Fisicas e
1 Retendiones e Ingresos a Cuenta
&I k4 Delegacion d=  [CUENCA Rendimientos del trabajo, de determinadas 1 T
g 5\; . — actividades econémicas, premios
de GCédgo y determinadas imputaciones de renta 1 1 0
MINISTERIO [cuenca | [16000 ] e 5
DE ECONOMIA Declaracion - documento de ingreso
r HACIENDA
-
~ °° = Eercido ... [2[0]1]0] Periodo —
= &
= i reservods para B ebigets ideny @ ntervalo de Fechas
z Espacio reservads para s etiueta f”@b 303249459643 3
i LA
E
i A\ .
" ST T e soran 3 oramiac, 2 2 e
e

NLF
X123456789

PRESA STANDAR
@4 Imprimir Resumen

1. Rendimiento del trabajo

1.3 de perceptores Inporte de la percenciones Importe de las retendones
Rendimientos dinerarios ...... - [o] 1] [oz] 4.500,00] [03] 360,00

N.° de perceptores Valor percepciones en especies  Importe de los ingresos a cuenta
Rendimientos en especia L [®] | [8] ] [06] ]

m din os de actividades

MO da narcantaras Tmnarte da ls nercancinnes Trnrbe de las ratancinnes A~
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SOBRE LOS DATOS.
» Delegacion: Nombre de la delegacion de Hacienda a la que pertenece nuestra empresa.
» Administracion: Nombre de la administracion de Hacienda.

» Cddigo de Administracion: Codigo postal de la administracion de Hacienda.

Identificacion (1)

» N.LF.: Indica el Cédigo Fiscal de una Empresa o Persona Fisica. No debe de incluir
ningun tipo de separador, ni guiones ni espacios, etc., y seguir las indicaciones de
hacienda para facilitar en el futuro la exportacioén al fichero de datos. Hacienda indica
que el NIF de una persona fisica son 8 digitos mas letra de control, para una empresa su
N.LF. es letra y 8 digitos. (A00000000).

» Apellidos y Nombre o razén Social: Nombre o razon social de la empresa.

Para las personas fisicas se consignard el Primer Apellido, un espacio, el Segundo
Apellido, un espacio y el Nombre completo, necesariamente en este orden.

Para las Personas Juridicas y entidades en régimen de atribucion de rentas, se
consignara la Razén social completa sin anagrama. En ningtn caso podra figurar en
este campo un nombre comercial.

Devengo (2)
» Ejercicio: en el que se presentan los documentos.

» Periodo: en el que se presenta el documento, pudiendo ser Trimestral ( T ) o mensual (
M).
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idacién (3)

1. Rendimiento del trabajo

M.2de perceptores Importe de la percepciones Importe de las retenciones
Rendimientos dinerarios 1] [o2] 4.500,00] [03 ] 360,00
M. % de perceptores Valor percepciones en especies  Importe de los ingresos a cuenta
Rendimientos &n especia v [o4] | [05] | [o6] |
II. Rendimientos de actividades econdmicas
MN.% de perceptores Importe de |z percepdiones Importe de las retendonss
Rendimientos dinerarios .........oweeeeeeenens [07] | [08] | [o2] |
IM.? de perceptores Valar percepriones en especies  Importe de los ingresos a cuenta
Rendimigntos &n especie . [10] | [11] | [12] |

III. Premios por la participacion en juegos, concursos, rifas o combinaciones aleatorias

M.2 de perceptores Importe de la percepciones Importe de las retenciones
Premios en metdlico .... |13 ‘ | |14 | | |15 | |
E M. % de perceptores Yalor percepciones en especies  Importe de los ingresos a cuenta
:5 Preamios 8N BSHECIE wa e eeeeaneeaaaeaeaanneeas |15 ‘ | |17 | | |19 | |
o

2 | IV. Ganancias patrimoniales derivadas de los aprovechamientos forestales de los vecinos en montes piiblicos

-E. M. % de perceptores Importe de |a percepciones Importe de las retendonss

= Percepcionas diNerarias ..o woeeeereeeesnens [19] | [20] | [21] |

.2 de perceptores Valar percepriones en especies  Importe de los ingresos a cuenta
PEICEDCIONES BN BEDRCE 1aiesieraseeraranenrans [22] | [23] | [24] |
V. Contraprestaciones por la cesion de derechos de imagen. Ingresos a cuenta previstos en el articulo 76.8 de la Ley
del Impuesto M.% de per X _— . . ’ —
2 de perceptores Contraprestaciones satisfechas  Importe de los ingresos a cuenta
Contraprastaciones dinerarias o an especis ... [25 | | [26] | [27]
Total liquidacidn
Suma de retenciones e ingresos 2 cuenta ( + + +[12] +[15] +[18] +[21] +[24] + ) [28] 360,00]
A deducir {excusivaments en caso de dedaracidn complementaria):
Resultado de la anterior o anteriores declaraciones del mismo concepto, ejercicio y periodo ... \ 29| |
Resultado a ingresar | — R T T L P ‘ 3D| 36l],l]l]|
Iy Il. Rendimientos del trabajo y rendimientos de actividades econdémicas.
Rendimientos dinerarios

» N° de preceptores (Casillas 01 y 07), Numero total de personas fisicas y, en su caso,
entidades en régimen de atribucion de rentas, a las que el declarante haya satisfecho en
el trimestre retribuciones o contraprestaciones dinerarias sujetas a retencion a cuenta
del LR.P.F. correspondientes a rendimientos del trabajo (casilla 01) y de actividades
econdmicas (casilla 07).

» Importe de las percepciones (Casillas 02 y 08), Suma de las retribuciones o
contraprestaciones dinerarias integras sujetas a retencion satisfechas por el declarante
en el trimestre, correspondientes a rendimientos del trabajo (casilla 02) y de actividades
econdmicas (casilla 08).

» Importe de las Retenciones (Casillas 03 y 09), Importe de las retenciones.-Importe total

de las retenciones correspondientes a las percepciones dinerarias satisfechas por el
declarante en el trimestre en concepto de rendimientos del trabajo (casilla 03) y de
actividades economicas (casilla 09).
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Rendimientos en especie

N° de perceptores (Casillas 04 y 10), Numero total de personas fisicas y, en su caso,
entidades en régimen de atribucion de rentas a las que el declarante haya satisfecho en
el trimestre retribuciones o contraprestaciones en especie sujetas a ingreso a cuenta del
LR.P.F. correspondientes a rendimientos del trabajo (casilla 04) y de actividades
econdmicas (casilla 10).

Valor percepciones en especie (Casillas 05 y 11), Suma de las retribuciones o
contraprestaciones en especie satisfechas en el trimestre, valoradas conforme a las
reglas establecidas en el articulo 44 de la ley del Impuesto, correspondientes a
rendimientos del trabajo (casilla 05) y de actividades econdmicas (casilla 11).

Importe de los ingresos a cuenta (Casillas 06 y 12), Importe total de los ingresos a
cuenta que corresponda efectuar sobre las percepciones en especie satisfechas por el
declarante en el trimestre correspondiente a rendimientos del trabajo (casilla 06) y de
actividades economicas (casilla 12).

Premios por la participacion en juegos, concursos, rifas o combinaciones aleatorias.

Se incluirdn en este epigrafe los datos correspondientes a los premios sujetos a
retencion o a ingreso a cuenta a que se refiere el articulo 70.2, letra c), del Reglamento
del Impuesto, que hayan sido entregados por el declarante en el trimestre, salvo que
constituyan rendimientos del capital mobiliario, en cuyo caso serdn objeto de
declaracion e ingreso en el modelo que proceda de los correspondientes a esta clase de
rendimientos.

En las casillas 13, 14 y 15 sé reflejaran los datos referentes a los premios dinerarios y
en las casillas 16, 17 y 18 los que correspondan a los premios en especie.

IV. Ganancias patrimoniales derivadas de los aprovechamientos forestales de los vecinos en
montes publicos.

Se incluiran en este epigrafe los datos correspondientes a las percepciones satisfechas
por la entidad declarante en el trimestre a los vecinos como consecuencia de los
aprovechamientos forestales en montes publicos y que constituyan para los perceptores
ganancias patrimoniales de las previstas por este concepto en el articulo 75.1.d) del
Reglamento del Impuesto.

En las casillas 19, 20 y 21 se reflejaran los datos referentes a las percepciones
dinerarias y en las casillas 22, 23 y 24 los que correspondan a las percepciones en
especie.
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V. Contraprestaciones por la cesiéon de derechos de imagen,. Ingresos a cuenta previstos en el
articulo 76.9 de la Ley 40/1998.

Se incluiran en este epigrafe los datos correspondientes a las contraprestaciones sujetas
a la obligacion de efectuar el ingreso a cuenta a que se refiere el apartado 9 del articulo
76 de la ley del Impuesto, que hayan sido satisfechas por el declarante en el trimestre al
que se refiere la declaracion.

» N.° perceptores (Casilla 19).- Nimero total de personas fisicas sometidas al régimen
especial de imputacion de rentas por la cesion de derechos de imagen establecido en el
articulo 76 de la Ley del Impuesto, a las cuales se refieran las contraprestaciones objeto
de declaracion.

» Valor de las contraprestaciones (Casilla 20).- Suma de las contraprestaciones,
dinerarias o en especie, satisfechas por el declarante durante el trimestre objeto de
declaracion a personas o entidades no residentes en territorio espafiol, que estén sujetas
a la obligacion de, efectuar el ingreso a cuenta previsto en el apartado 9 del articulo 76
de la Ley del Impuesto.

» Importe de los Ingresos a cuenta (Casilla 21).-Importe total de los ingresos a cuenta
que corresponda efectuar por las contraprestaciones a que se refiere la casilla anterior.

Total liquidacion.

» (Casilla 28) Se consignara en esta casilla la suma de las retenciones e ingresos a cuenta
que, por todos los conceptos, se hayan hecho constar en los epigrafes anteriores de este
apartado.

» (Casilla 29) Exclusivamente en el supuesto de declaracion complementaria, se hara
constar en esta casilla el resultado a ingresar de la declaracion o declaraciones
anteriormente presentadas por este mismo concepto y correspondientes al mismo
ejercicio y periodo.

» (Casilla 30) Consigne en esta casilla el resultado de efectuar la operacion indicada en
el impreso de declaracion. En caso de declaracion complementaria, dicho resultado
habra de ser siempre una cantidad positiva.

Ingreso (4)

Ingrezo efectuado a faver del Tesoro Plblico, cuenta restringida de la
Delegacion de la 4. E.4 7. para la Recaudacion de los Tributos,

Importe del ingreso ....... | 1 | 360,00

{casila I}

Formz ce pegoy | DOMICILIADO W

Ingreso {4}

Codigo Cuenta Cliente (CCC)
Entidsd  Suoursz

oC lrmeo o cuants
| I L |
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Si la cantidad consignada en la casilla 24 es positiva, traslade su importe a la clave |
del apartado "Ingreso", debiendo en este caso presentar la declaracion y efectuar el
ingreso de dicha cantidad en cualquiera de los siguientes lugares:

a) En cualquier Entidad colaboradora de la provincia correspondiente al domicilio
fiscal del declarante, siempre que la declaracion lleve adheridas las etiquetas
identificativas y no haya transcurrido mas de un mes desde el vencimiento del plazo de
presentacion.

b) En la Entidad de deposito que presta el servicio de caja en la Delegacion o
Administracion de la Agencia Tributario correspondiente al domicilio fiscal del
declarante.

Si efectua el ingreso mediante adeudo en cuenta, indicar en la forma de pago el tipo de
ingreso a realizar.

Declaracién negativa (5).

Hegativa
BH

I:l Declaracion negativa

Se marcard una "X" en la casilla indicada al efecto cuando, a pesar de haber satisfecho
en el trimestre a que se refiere la declaracion rentas sujetas a retencion o a ingreso a
cuenta que deban ser incluidas en el modelo 110, no hubiera procedido la practica
efectiva de retencién o ingreso a cuenta en virtud de las normas aplicables para la
determinacion de su Importe, de forma que no proceda ingresar cantidad alguna por
este concepto en el Tesoro Publico.

En este caso, la presentacion del modelo 110 deberd realizarse en la Delegacion o
Administracion de la Agencia Tributaria correspondiente al domicilio fiscal del
declarante, bien mediante entrega personal en dicha oficina o por correo certificado
dirigido a la misma.

Complementaria (6).

Ziezta declaracion ez complementaria de otra declaracidn ants-
rior correzpondients al mizmo concepto, gjercicio v periodo,
indiguelo marcando con una X" esta casila.

I:I Declaracion complementaria

En ==te cazo, =o=igne a continuacian £l nimero de justificants
identificative de la declaracion antsior.

Cod. Electrénico: | |

Complementaria (6)

N.? de justificante: | |

200 Manual de usuario de Conta5 SQL



El Modulo del LR.P.F.

Se marcard una "X" en la casilla indicada al efecto cuando esta declaracion sea
complementaria de otra u otras declaraciones presentadas anteriormente por el mismo
concepto y correspondientes al mismo ejercicio y periodo. En tal supuesto, se hara
constar también en este apartado el ntimero identificativo de 13 digitos que figura
preimpreso en la numeracion del codigo de barras de la declaracion anterior. De
haberse presentado anteriormente mas de una declaracion, se hara constar el numero
identificativo de la ultima de ellas.

Importante: Unicamente procedera la presentacion de declaracion complementaria, de
la que necesariamente habra de resultar una cantidad a ingresar, cuando ésta tenga por
objeto regularizar errores u omisiones de otra declaracion anterior que hubieran dado
lugar a un resultado a ingresar inferior al debido.

La rectificacion por cualquier otra causa de declaraciones presentadas anteriormente no
dara lugar a la presentacion de declaraciones complementarias, pudiendo no obstante el
declarante solicitar de la Administracion la rectificacion de las mismas y, en su caso, la
devolucion de los ingresos indebidamente realizados en el Tesoro, con sujecion al
procedimiento y plazos previstos en el Real Decreto 1163/1990, de 21 de septiembre
(B.O.E. del 25 de septiembre).

En la declaracion complementaria, se haran constar por sus cuantias correctas todos los
datos a que se refieren las casillas 01 a 21 del modelo 110, que sustituirdn por
completo a tos reflejados en idénticas casillas de la declaracion anterior.

Las declaraciones complementarias deberan formularse en el modelo oficial que
estuviese vigente en el ejercicio y periodo al que corresponda la declaracion anterior.

Firma (7).

CUENCA| a 20 de OCTUBRE de 2010
Firma:

Firma [7}

Una vez cumplimentado, el modelo 110 debera ser suscrito por el retenedor u obligado
a ingresar a cuenta.
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11.2.1. GENERAR NUEVA LIQUIDACION.

Pulsando sobre el Boton de Nueva Liquidacion, se podra seleccionar el Intervalo entre las
fechas que deseamos definir pudiendo previsualizar la situacion resultante.

Elegir Fechas

SeleccionInfervalo entre'Eechas

TpodePeriode———————————————— - Forma dePago —— |
Periodo |2 |T—|
& Trimestre ,T@ (OEn Efectivo =
Fecha Desde Fecha Hasta
|o1/04/2010 | [30/08/2010 ¥ o Importe 2 Compensar

1. Rendimiento del trabajo

MN.% de perceptores  Importe de |a percepdiones Importe de |as retendones
Rendimientos dinerarios.. i i || 4.500,00/ | 360,00/
Rendimientos en Espedie. ‘ ‘ | | | |
IL i de actividad:
N.%de perceptores  Importe de la percepdiones Imparte de las retendones
Rendimientos dineraios. ... e \ 2/ 10.975,00 | 1.646,25]
Rendimientos en Espedie. i ‘ ‘ | | | |
IIL. Premios por la participacién en juegos, rifas o inacis aleatorias
N.2de perceptores  Importe de la percepdiones Importe de las retendones

Premios en metdlico ..

1IV. Ganancias patrimoniales derivadas de los aprovechamientos forestales de los vecinos en montes piblicos

Premios en Especie. ...

Retencloies

N.% de perceptores  Importe de |z percepciones Imparte de las retendones

Percepiones dinerarias.............. ‘ ‘ | |

Percepdones en ESpecie............. ‘ ‘ | | | |

V. Contraprestaciones por la cesion de derechos de imagen. Ingresos a cuenta previstos en el articulo
76.8 de la Ley 40/1998

) N.% de perceptores  Contraprestaciones satisfechas  Importe de ingresos & cuenta
Contraprestacones dinerarias i
B B EspecE L ‘ | | | |

& Aceptar
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11.2.2. CONFIRMAR DECLARACION.

Al confirmar con el boton del Navegador, los datos son grabados con un estado de Borrador
(B), es decir, se ha generado el modelo 110 como un borrador previo a la presentacion
oficial del modelo, por si hubiera que ser modificado por cualquier circunstancia. Una vez
confirmados y verificados los datos se procedera a la confirmacion oficial del Modelo 110
que se presentara en el organismo del estado correspondiente, para lo cual se pulsara el
Boton “Confirmar Declaracion”.

Confirmar Modelo 110

Zonfirmar Declaracion

@ oescon R
1. Rendimiento del trabajo.
Rendimientos dinerarios 360
Rendimientos en especie 0

II. Rendimientos de actividades economicas.
Rendimientos dinerarios 1643,25
Rendimientos en especie 0

II. Premios por la participacion en juegos, concursos,
rifas o combinaciones aleatorias.

Rendimientos dinerarios 0

Rendimientos en especie 0
IV. Contraprestaciones por la cesion de derechos de imagen.

Ingresos a cuenta previstos en el articulo 76.8 de la Ley40/1998

Contraprestaciones dinerarias o en especie 0

V. Total liguidacidn.
Suma de las retenciones e ingresos a cuenta (03+06+09+12+15+18421).....cc0cuee 2003,25
A deducir (exclusivamente en caso de declaracién complementaria):
Resultado de la anterior o anteriores declaraciones del mismo
concepto, ejercicio y periodo v]

Resultado a ingresar (22-23) 2003,25

[ " Aceptar J [ X Qancetar]

Una vez confirmada la liquidacion quedara bloqueada para que ésta no pueda ser

modificada.
En caso de que sea necesario hacer algiin cambio después de haber sido confirmada, se

podra desbloquear pulsando de nuevo en el boton “Confirmar Declaracion” y en la opcion
*“Desconfirmar”.
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12.5. MoDELO 190

INTRODUCCION.

Desde el mantenimiento del Modelo 190, se generaran los documentos de liquidacion
requeridos para la presentacion en el organismo correspondiente de la Declaracion Anual
de operaciones con Terceras Personas.

El documento que se genere se podra presentar Telematicamente por medio de Internet o
por medio de un soporte magnético, para ello se Exportara un fichero (segun la norma
vigente para los formatos de los datos), que podra ser Importado por los Mddulos oficiales
de la Hacienda Publica.

#| Conta5 SQL Ver_10.7.1.7 - EMPRESA STANDARD (2010) - Usuario: SYSDBA - N° Licencia: PGINFORMATICA-CZSY-AY48-XJ

Ficheros  Apuntes  Lbros Auxiizres  Modelos Oficisles A.T.  Informes Contables Procesode Cierre  Utlidades  Administrador  Ventanas  Ver  Salir

Empresa |STANDARD ~| Eerddo (2010 |  usuario [ svsbea | [21/10/2010 ¥

@ Mantenimiento Modelo 190

\:lsta Eﬁcha

= =z
. /alidacién / o - 2 _ & @
Descargar el programa de Validacisn / Impresisn para este modelo Nueve Liguidacian — a @ i 4 LE’

: . . isi Hojarresumen
A%’ & Agerncia Tributaria Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
g Retenciones e ingresos a cuenta sobre rendimientos
Y | Delegacion de del trabajo, de determinadas actividades econémicas, Madela
g 3 premios y determinadas imputaciones de renta 1 9 0

Administracién de Gédigo ds Adminisracion
MINISTERIO ,—‘ ,_b‘
DE cconoma [CUENCA 16000 Resumen anual

Y HACIENDA
1907596386132
Iy ==

Ejercicio (sen 4 o 2010

Modalidad de presentacion:

N da iantfiscién fical (N.LF.) Taléfons de contan

N = Generado informdticamants madiznte &l madulo
000000000 965000000 impreso {k?:ménm‘ﬂiwhfgﬁ ..............

Apalidos \ nombee (por este erden] o razdn social madelo o formulario preir
[EPRES A STANDAR ol

RS P |

Frovirca CUENCA

12.5.1. CUMPLIMENTACION DE LA HOJA-RESUMEN

» Delegacion: nombre de la delegacion de Hacienda a la que pertenece nuestra empresa.
» Administracion: Nombre de la administracion de Hacienda.

» Cddigo de Administracion: Codigo postal de la administracion de Hacienda.
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Declarante.

& Declarante

Ezpacio rezervado para la etiqueta identificativa

N° de identificacidn fiscal (N.I.F.) Tekéfono de contacto
|ﬂunnuuuuuu D 969000000

Apeliidos v nambee (por este orden) o razdn socisl
EMPRESA STANDAR |

Domicilio Fiscs
Wiz pibiice AJEDREA |‘\.'-. 1 |Es:. |=‘-Ls.
Municipio CUEMCA |“ roz CLUENCA | = 15004

» N.LF.: Indica el Cédigo Fiscal de una Empresa o Persona Fisica. No debe de incluir
ningun tipo de separador, ni guiones ni espacios, etc., y seguir las indicaciones de
hacienda para facilitar en el futuro la exportacion al fichero de datos. Hacienda indica
que el NIF de una persona fisica son 8 digitos mas letra de control, para una empresa su
N.LF. es letra y 8 digitos. (A00000000).

» Apellidos y Nombre o razon Social: nombre o razon social de la empresa.

Para las personas fisicas se consignara el Primer Apellido, un espacio, el Segundo
Apellido, un espacio y el Nombre completo, necesariamente en este orden.

Para las Personas Juridicas y entidades en régimen de atribucion de rentas, se
consignara la Razon social completa sin anagrama. En ninglin caso podra figurar en
este campo un nombre comercial.

» Nombre de la Via Publica: Nombre de la calle donde se encuentra nuestra empresa.
» NUmero: Numero dentro de la via publica.

» Escalera: Escalera del portal.

» Piso: Numero del piso.

» Puerta: Identificacion de la puerta del piso.

» Municipio: Municipio fiscal donde se encuentra nuestra empresa.

» Provincia: Provincia a la que pertenece el municipio fiscal.

» C.P: Cddigo postal del municipio.

» Teléfono: Teléfono de contacto de la empresa.
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Ejercicio y Modalidad de Presentacion.

Ejercicio {oon 4 cfras) e e 2010

IModalidad de presentacion:

Generado informaticamente mediante &l modulo

Impreso de impresion desamollzdo por bz A E AT
Cumplimentado en modelo o formulario preimpreso...
Soporte Individual oo | K
Soporte Presentzdor oo,
Soporte coledtivo —
Declzrants vononnnnnn

» Ejercicio. Figuraran las cuatro cifras del ejercicio al que corresponde la declaracion.

» Modalidad de presentacion. Se marcara con una "X" la casilla o casillas
correspondientes a la modalidad de presentacion de esta declaracion. Si la presentacion
se realiza en impreso, se indicara si dicho impreso ha sido generado informaticamente
mediante este Programa de Ayuda o el modulo de impresion desarrollado por la
Agencia Tributaria, o si se ha cumplimentado de forma convencional (manualmente,
maquina de escribir, etc.) sobre un ejemplar preimpreso del modelo o formulario
oficial.

En caso de soporte directamente legible por ordenador, se indicara si se trata de soporte
individual (declaracion de un tnico retenedor) o de soporte colectivo (declaraciones de
varios retenedores). Asimismo, en caso de que la presentacion se efectiie en soporte
colectivo, debera indicarse si los datos reflejados en la hoja-resumen se refieren al
presentador o a uno de los retenedores cuya declaracion se incluye en dicho soporte.

Declaracion complementaria o sustitutiva.

5i Iz presentacidn de ests declarscidn tiens por objsto incluir percepoionss que, debiendo haber figursde en otrs decisracion del mismo sjsrcicio presentada antsriorments, hubisran sido
completamente omitidas en la misma, margue con una "X 1z casills "Declaracion complementaria”

Guando ls presentacion d= =sta declaracion tenga por objsto anular y sustituir completaments s otrs declaracicn anterior del mismao sjercicio en =l cual s= hubisran consignada datos
inexactos o emdneos, indigue su cardcter de declaracion sustitutiva marcando con wna "X 13 casills conespondients.

En caso de declaracion sustitutiva, s2 hard constar asimismo 2l nimers de trece digitos identificative de ls declaracion anterior que =2 sustitiye mediants |3 nuevs.

Declaracion complementaria ---------------
Declaracion sUstiutiva soesesssssssnenses Nimero idenfificative de la declaracion Anterior sveeessemssere |

Se marcarda con una "X" la casilla "Declaracion complementaria" cuando la
presentacion de la declaracion tenga por objeto incluir percepciones que, debiendo
haber sido incluidas en otra declaracion del mismo ejercicio presentada con
anterioridad, hubieran sido completamente omitidas en la misma. En la declaracion

206 Manual de usuario de Conta5 SQL



El Modulo del LR.P.F.

complementaria solamente se incluirdn las percepciones omitidas que motivan su
presentacion.

Se marcara con una "X" la casilla "Declaracion sustitutiva" cuando la presentacion de
la declaracion tenga por objeto anular y sustituir completamente a otra declaracion
anterior en la cual se hubieran incluido datos inexactos o erroneos.

En el caso de declaraciones sustitutivas, se hara constar también en este apartado el
numero identificativo de 13 digitos que figura en la numeracion del codigo de barras de
la declaracion anterior que se sustituye mediante la nueva.

Resumen de los datos incluidos en la declaracién.

Mamero total de percepcionss relaci (1) m 2
Importe total de las percepcionss relacionadas 14.850,00
Importe total de las retenciones & ingresos a cuenta relacionados 1.080,00

(1) Consigne &l ndmero total 42 los zpuntes o registros de parcepoion incheidos en lzs hojas interiores de estz declaracion o en &l soporte, En caso de que une misma parsonz o entidad figurs
més de unz vez, en |z misma o en diferentes claves, s computardn tantas peroepciones como veces sparezcs relacionada,

En las declaraciones generadas mediante este Programa de Ayuda, estas casillas las
cumplimenta automaticamente el propio programa en el momento de obtener la
declaracion.

En las casillas de este apartado figurara el resumen de los datos consignados en las
hojas interiores (o en el soporte), con arreglo a la siguiente distribucion:

Casilla 01. Numero total de percepciones relacionadas. Indica el numero de los
apuntes o registros de percepcion relacionados en todas y cada una de las hojas
interiores o en el soporte, con independencia de las claves o subclaves de percepcion a
que correspondan. Si un mismo perceptor figurase mas de una vez en las hojas
interiores, se computaran tantas percepciones como veces aparezca relacionado.

Casilla 02. Importe total de las percepciones relacionadas. Indica la suma de las
cantidades reflejadas en las casillas "Percepcion integra" y "Valoracion" de todas y
cada una de las hojas interiores o en el soporte, con independencia de las claves o
subclaves de percepcion a que correspondan.

Nota.- Cuando en las hojas interiores se hayan consignado cantidades precedidas del
signo menos (-), por corresponder al reintegro de percepciones indebida o
excesivamente satisfechas en ejercicios anteriores, dichas cantidades se computaran
igualmente con signo menos al totalizar los importes que deban reflejarse en la casilla
02.

Casilla 03. Importe total de las retenciones e ingresos a cuenta relacionados. En
esta casilla figurara la suma de las cantidades reflejadas en las casillas "Retenciones
practicadas" e "Ingresos a cuenta efectuados" de todas y cada una de las hojas
interiores o en el soporte, con independencia de las claves o subclaves de percepcion a
que correspondan.
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Presentacion en soporte colectivo: datos adicionales.

Datos que deben cumplimentarse en la hoja-resumen correspondiente al presentador:
Namero total de p o as incluidas en &l soporte colectivo m
Nimero total de percepciones incluidas en &l soporte colectivo E

Dato que deben cumplimentarse en todas y cada una de las hojas-resumen correspondientes
a las personas o entidades retenedoras incluidas en el soporte colectivo:

Nlmero identificative de la hoja cor al pi m|

Atencion:

Este Programa de Ayuda no generarda en ningin caso declaraciones en soporte
directamente legible por ordenador.

Unicamente estd permitida la presentacion del modelo 190 en soporte directamente
legible por ordenador, que necesariamente habra de consistir en cartucho magnético,
cuando la declaracion contenga mas de 49.999 registros de percepcion.

En los supuestos de presentacion en soporte colectivo, a la hoja-resumen
correspondiente al presentador deberd acompafiarse una hoja-resumen por cada una de
las personas o entidades retenedoras incluidas en el soporte presentado.

Datos que deben figurar en la hoja-resumen correspondiente al presentador:

» Casilla 04. Numero total de personas o entidades retenedoras incluidas en el soporte
colectivo. Se hara constar en esta casilla el nimero de retenedores cuyas declaraciones
se incluyen en el soporte colectivo presentado.

» Casilla 05. Numero total de percepciones incluidas en el soporte colectivo. Se
consignara en esta casilla el nimero total de los registros de percepcion incluidos en el
soporte, con independencia de las personas o entidades retenedoras a que correspondan.
Dicho niimero habra de coincidir con la suma de los nlimeros totales de percepciones
reflejados en las casillas 01 de las hojas-resumen de todos y cada uno de los
retenedores incluidos en el soporte colectivo.

Dato que debe figurar en todas y cada una de las hojas-resumen correspondiente a las

personas o entidades retenedoras incluidas en el soporte colectivo: (Sin perjuicio de los
datos que, ademas, proceda consignar en las casillas 01 a 03 de dichas hojas-resumen).

» Casilla 06. Numero identificativo de la hoja-resumen correspondiente al presentador.
En las hojas-resumen de cada uno de los retenedores incluidos en el soporte colectivo
se hara constar el niimero preimpreso de 13 digitos que figura en la numeracion del
codigo de barras de la hoja-resumen (modelo 190) utilizada por el presentador para
efectuar la presentacion de dicho soporte.
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Fechay firma

# Fecha y firma
Fecha: |21 de octubre de 2010 w

Elretendedor 0 2U reprezentants crere s rare s s s s s

El prezentador o su representante (en presentacion colectiva)

{Msargus con una "X |z casills que proceds, segin == trats de la declarscion comespondients 3l
retenedor o del sjiemplar corespondients 3l presentador, &n caso de presentacion colectiva).

Firma:
Fdo.: D/D 2
Cargo o empleo

En el espacio reservado para la fecha y la firma de la declaracion se haran constar
ambas, asi como la condicion del firmante, que sera:

» El retenedor o su representante, si se trata de presentacion individual o de la hoja-
resumen de un retenedor incluido en presentacion colectiva.

» El presentador o su representante, si se trata de la hoja-resumen que acompafia al
soporte de presentacion colectiva.

Finalmente, se cumplimentaran los datos de la persona que firma la declaracion:
nombre, apellidos y cargo o empleo.

12.5.2. CUMPLIMENTACION DE LAS HOJAS INTERIORES

Datos identificativos de cada una de las hojas interiores

» Casilla "N.I.F. del declarante': Se hard constar el numero de identificacion fiscal
(N.LE.) de la persona o entidad declarante.

En las declaraciones generadas mediante este Programa de Ayuda, esta casilla la
cumplimenta el programa.

» Casilla "Ejercicio'. Se anotaran las cuatro cifras del ejercicio al que corresponda la
declaracion.

En las declaraciones generadas mediante este Programa de Ayuda, el programa
consigna de manera automatica el ejercicio 2005.
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» Casilla ""Hoja n°"': Se indicara el namero de orden de cada una de las hojas interiores
y el numero total de hojas que se incluyen en la declaracion. (Por ejemplo, si la
declaracion consta de 6 hojas interiores, en cada una de ellas se indicara: 1/6, 2/6,
3/6,..., 6/6).

En las declaraciones generadas mediante este Programa de Ayuda, este dato se
cumplimentara automaticamente por el programa

Datos de cada perceptor

» Casilla "N.I.F. del perceptor': Se consignara el niimero de identificacion fiscal de
cada perceptor, de acuerdo con las reglas previstas en el Real Decreto 338/1990, de 9
de marzo, por el que se regula la composicion y la forma de utilizacion del nimero de
identificacion fiscal (BOE de 14 de marzo). Si el perceptor es una entidad en régimen
de atribucion de rentas (comunidad de bienes, sociedad civil, herencia yacente, etc.), se
consignara el N.L.F. correspondiente a la misma.

Atencion:

En el supuesto de perceptores menores de edad que carezcan de N.L.LF., no se
cumplimentard esta casilla, sino la casilla "N.1.F. del representante legal", en la que
se hara constar el N.I.F. de la persona que ostente en cada caso la representacion
legal del menor (padre, madre o tutor).

En las percepciones correspondientes a la clave J se consignara en la casilla "N.LF. del
perceptor" el nimero de identificacion fiscal del contribuyente en quien concurran las
condiciones a que se refiere el articulo 93.1 del texto refundido de la Ley del Impuesto.

» Casilla "N.L.F. del representante legal"": Unicamente se cumplimentar4 esta casilla
en el supuesto de perceptores menores de edad carentes de N.L.F., en cuyo caso se
consignara en la misma el N.LF. de su representante legal (padre, madre o tutor).

» Casilla "Apellidos y nombre o denominacion del perceptor*:

a) Para personas fisicas, se consignara el primer apellido, el segundo apellido y el
nombre completo, en este mismo orden.

b) Tratandose de entidades en régimen de atribucién de rentas, se consignara la
denominacién completa de la entidad, sin anagramas.

» Casilla ""Provincia (Codigo)™:

a) Con caracter general, se consignaran en esta casilla los dos digitos numéricos que
correspondan a la provincia o, en su caso, Ciudad con Estatuto de Autonomia, del
domicilio del perceptor, segtin la siguiente relacion:

210 Manual de usuario de Conta5 SQL



El Modulo del LR.P.F.

ALAVA 1 | CEUTA 51 | LEON 24 | SALAMANCA |37
ALBACETE |2 |CIUDAD REAL 13 [ LLEIDA 25 | S.C.TENERIFE | 38
ALICANTE 3 | CORDOBA 14 [LUGO 27 | SEGOVIA 40
ALMERIA 4 | CORUNA, A 15 | MADRID 28 | SEVILLA 41
ASTURIAS 33 | CUENCA 16 [ MALAGA 29 | SORIA 42
AVILA 5 | GIRONA 17 | MELILLA 52 | TARRAGONA |43
BADAJOZ 6 | GRANADA 18 | MURCIA 30 | TERUEL 44
BARCELONA (8 |GUADALAJARA |19 | NAVARRA 31 | TOLEDO 45
BURGOS 9 | GUIPUZCOA 20 | OURENSE 32 | VALENCIA 46
CACERES 10 | HUELVA 21 | PALENCIA 34 | VALLADOLID | 47
CADIZ 11 | HUESCA 22 | PALMAS, LAS (35| VIZCAYA 48
CANTABRIA |39 [ISLAS BALEARES |7 | PONTEVEDRA |36 | ZAMORA 49
CASTELLON |12 [ JAEN 23 | RIOJA, LA 26 | ZARAGOZA 50

b) Supuesto especial. Tratandose de percepciones correspondientes a contribuyentes
del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas con residencia habitual en el
extranjero, a los que se refieren los apartados 2 y 3 del articulo 9 del texto refundido de
la Ley del Impuesto (miembros de misiones diplomaticas espafiolas, miembros de
oficinas consulares espafiolas,..., etc.), se consignaran en esta casilla los digitos 98.

Importante:

En ninglin caso se incluiran en el modelo 190 percepciones correspondientes a
personas o entidades no residentes en territorio espafiol que no sean contribuyentes del
L.R.P.F., sin perjuicio de la inclusion, en su caso, de la informacion correspondiente a
dichas percepciones en el resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta del
Impuesto sobre la Renta de No Residentes (modelo 296) a que se refiere el articulo
15.2 del Reglamento dicho Impuesto, aprobado por el Real Decreto 1776/2004, de 30
de julio (B.O.E. del 5 de agosto).
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Datos de las percepciones.

» Casilla "Clave™: Se consignara la clave alfabética que corresponda a la percepcion de
que se trate, segin la relacion de claves que se incluye al final de las presentes
instrucciones.

» Casilla "Subclave': Tratandose de percepciones correspondientes a las claves B, F, G,
H, I y L, debera consignarse, ademas, la subclave numérica de dos digitos que
corresponda a las percepciones de que se trate, segun la relacion de subclaves que para
cada una de las mencionadas claves figura al final de las presentes instrucciones.

En percepciones correspondientes a claves distintas de las mencionadas, no se
cumplimentara esta casilla.

» Casilla "Percepcion integra': Se hard constar el importe integro anual de las
percepciones dinerarias efectivamente satisfechas al perceptor de que se trate.

» Casilla "Retenciones practicadas': Se consignara, sin signo, el importe anual
efectivamente retenido a cuenta del I.R.P.F. en relacion con las percepciones dinerarias
consignadas previamente en la casilla "Percepcion integra".

» Casilla ""Valoracion': Se hara constar la suma de las valoraciones correspondientes a
las percepciones en especie efectivamente satisfechas en el ejercicio al perceptor de que
se trate, determinadas con arreglo a lo establecido en el articulo 47 del texto refundido
de la Ley del Impuesto y sin incluir en ningtin caso el importe del ingreso a cuenta.

» Casilla "Ingresos a cuenta efectuados™: Se consignara, sin signo, el importe anual
efectivamente ingresado a cuenta por el pagador en relacion con las percepciones en
especie cuyo importe se haya consignado previamente en la casilla "Valoracion".

» Casilla "Ingresos a cuenta repercutidos': Se consignara el importe de los ingresos a
cuenta efectuados que, en su caso, el pagador de las retribuciones en especie hubiera
repercutido al perceptor.

» Casilla "Ejercicio devengo™: Unicamente se cumplimentara esta casilla en los
supuestos que a continuacion se indican:

a) Cuando alguna de las percepciones relacionadas en el resumen anual se refiera a
cantidades satisfechas en concepto de atrasos cuyo devengo o exigibilidad corresponda
a ejercicios anteriores al que es objeto de declaracion. En tal caso, ademas de
cumplimentar los demas datos que procedan, se consignaran en esta casilla las cuatro
cifras del ejercicio de devengo.

Cuando se hayan satisfecho a un mismo perceptor cantidades cuyo devengo
corresponda a diferentes ejercicios, el importe de dichas percepciones, asi como el de
las retenciones practicadas o el de los ingresos a cuenta efectuados, debera desglosarse
en varios apuntes o registros, de forma que cada uno de ellos refleje exclusivamente
percepciones y retenciones o ingresos a cuenta correspondientes a devengos de un
mismo ejercicio.
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b) Cuando se incluyan en el modelo 190 los datos relativos a cantidades reintegradas
por sus perceptores en el ejercicio, como consecuencia de haber sido indebida o
excesivamente percibidas en ejercicios anteriores.

En estos supuestos, cada reintegro se relacionard bajo la misma clave y, en su caso,
subclave de percepcion bajo la cual se incluyeron en su dia las cantidades indebida o
excesivamente satisfechas, reflejando su importe precedido del signo menos (-) en la
casilla "Percepcion integra" o "Valoracion", segin proceda, consignando el nimero
cero (0) en la casilla "Retenciones practicadas" o "Ingresos a cuenta efectuados" y
haciendo constar en la casilla "Ejercicio devengo" el afio en el que se hubieran
devengado originariamente las percepciones reintegradas. Adicionalmente, si entre los
datos de la percepcion reintegrada reflejados en su dia en el modelo 190 se hubiera
incluido alguna cantidad en concepto de "Reducciones", en la casilla "Reducciones
(arts. 17.2 y 3 y 94)" se hard constar, sin signo, el importe de las mismas que
corresponda a la cuantia efectivamente reintegrada.

Cuando se hayan producido reintegros de un mismo perceptor que correspondan a
percepciones originariamente devengadas en varios ejercicios, su importe debera
desglosarse en varios apuntes o registros, de forma que cada uno de ellos refleje
exclusivamente reintegros de percepciones originariamente devengadas en un mismo
egjercicio.

¢) Cuando se trate de percepciones correspondientes a la clave "D" en las que, de no
haber mediado el pago tnico, el perceptor hubiese tenido derecho a la prestacion por
desempleo durante un periodo de tiempo que comprenda mas de un ejercicio y que, por
tal circunstancia, deban desglosarse en varios apuntes o registros de la forma que se
indica en el apartado de estas instrucciones correspondiente a dicha clave.

Casilla ""Ceuta o Melilla™: En esta casilla se consignara el nimero 1 en los supuestos
en que, por tratarse de rentas obtenidas en Ceuta o Melilla con derecho a la deduccion
establecida en el articulo 69.4 del texto refundido de la Ley del Impuesto, el pagador
hubiera determinado el tipo de retencion de acuerdo con lo previsto en los articulos
78.2 y 93.1, Ultimo parrafo, del Reglamento del Impuesto. En otro caso, no se
cumplimentara esta casilla.

Datos adicionales (s6lo para percepciones de las claves A, B01, B02, C, Dy M).

Para cumplimentar estos datos se atendera a los que hubieran sido comunicados por el
perceptor a la persona o entidad pagadora con arreglo a lo dispuesto en el articulo 86
del Reglamento del Impuesto.

Cuando el tipo de retencion haya sido objeto de regularizacion por aplicacion de lo
previsto en el articulo 85 del Reglamento del Impuesto, en el modelo 190 se deberan
hacer constar los datos que hayan sido tenidos en cuenta a efectos de la misma. De
haberse efectuado mas de una regularizacion en el ejercicio, se haran constar los datos
correspondientes a la tltima de ellas.

Casilla ""Afio nacimiento': Se consignaran las cuatro cifras del afo de nacimiento del
perceptor.
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» Casilla "Situacion familiar'. Se hara constar el digito numérico indicativo de la
situacion familiar del perceptor, de acuerdo con la siguiente relacion:

1.- Si el perceptor es soltero, viudo, divorciado o separado legalmente, con hijos
menores de 18 afios o mayores incapacitados sujetos a patria potestad prorrogada o
rehabilitada que conviven exclusivamente con €l, siempre que tenga, al menos, un
hijo o descendiente con derecho a la aplicacion del minimo por descendientes a
que se refiere el articulo 43 del texto refundido de la Ley del Impuesto.

2.- Si el perceptor estd casado y no separado legalmente y su conyuge no tiene
rentas anuales superiores a la cuantia a que se refiere la situacion 2% de las
contempladas en el articulo 79.1 del Reglamento del Impuesto.

3.- Si la situacion familiar del perceptor es distinta de las anteriores o no deseo
manifestarla ante la persona o entidad retenedora.

» Casilla "N.L.F. del conyuge". Unicamente en el supuesto de que la situaciéon familiar
del perceptor sea la anteriormente sefialada con el nimero 2, se hara constar en esta
casilla el nimero de identificacion fiscal de su conyuge.

» Casilla ""Discapacidad: Si el perceptor es discapacitado y tiene reconocido un grado
de minusvalia igual o superior al 33 por 100, se hara constar en esta casilla el digito
numérico indicativo de dicho grado, de acuerdo con la siguiente relacion:

1.- Si el grado de minusvalia del perceptor es igual o superior al 33 por 100 e
inferior al 65 por 100.

2.- Si el grado de minusvalia del perceptor es igual o superior al 33 por 100 e
inferior al 65 por 100, siempre que, ademas, acredite necesitar ayuda de terceras
personas o movilidad reducida.

3.- Siel grado de minusvalia del perceptor es igual o superior al 65 por 100.

Si el perceptor no padece ninguna discapacidad o si, padeciéndola, el grado de
minusvalia es inferior al 33 por 100, no se cumplimentara esta casilla.

» Casilla "Contrato o relacion': Tratandose de empleados por cuenta ajena en activo
(percepciones correspondientes a las claves A y M), se hara constar el cédigo numérico
indicativo del tipo de contrato o relacion existente entre el perceptor y la persona o
entidad retenedora, de acuerdo con la siguiente relacion:

1.- Contrato o relacion de caracter general, que comprendera todas las situaciones
no contempladas en los codigos siguientes.

2.- Contrato o relacion de duracion inferior al afio, con excepcion de los supuestos
contemplados en el codigo 4.

3.- Contrato o relacion laboral especial de caracter dependiente, con excepcion de
los rendimientos obtenidos por los penados en las instituciones penitenciarias y de
las relaciones laborales de caracter especial que afecten a discapacitados, que se
consideraran comprendidos en el codigo 1.
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4.- Relacion esporadica propia de los trabajadores manuales que perciben sus
retribuciones por peonadas o jornales diarios, a que se refiere la regla 2.% del
articulo 82.2 del Reglamento del Impuesto.

Cuando en un mismo ejercicio se hayan satisfecho al mismo perceptor cantidades que
correspondan a diferentes tipos de contrato o relacion, el importe de las percepciones,
asi como el de las retenciones practicadas o el de los ingresos a cuenta efectuados,
debera desglosarse en varios apuntes o registros, de forma que cada uno de ellos refleje
exclusivamente percepciones y retenciones o ingresos a cuenta correspondientes a un
mismo tipo de contrato o relacion.

No obstante, cuando un contrato temporal de duracion inferior al afio se haya
transformado durante el ejercicio en contrato indefinido, el importe total de las
percepciones satisfechas, asi como el de las retenciones practicadas o el de los ingresos
a cuenta efectuados, se reflejara en un tinico apunte o registro en el cual se hara constar
como tipo de contrato o relacion el codigo 1.

Casilla ""Prolong. activ. laboral. Tratandose de empleados por cuenta ajena en
activo (percepciones correspondientes a las claves A y M) que tuvieran derecho en el
ejercicio a la reduccion por prolongacion de la actividad laboral prevista en el articulo
52 del texto refundido de la Ley del Impuesto, se hara constar en esta casilla el numero
1. En otro caso, no se cumplimentara esta casilla.

Casilla ""Movil. geografica'. Tratindose de empleados por cuenta ajena en activo
(percepciones correspondientes a las claves A y M) que tuvieran derecho en el ejercicio
a la reduccion por movilidad geografica prevista en el articulo 53 del texto refundido
de la Ley del Impuesto, se hara constar en esta casilla el nimero 1. En otro caso, no se
cumplimentara esta casilla.

Casilla "Reducciones (arts. 17.2 y 3 y 94)". De haberse incluido entre las
percepciones satisfechas al perceptor de que se trate alguna a la que resulte aplicable
cualquiera de las reducciones previstas en los articulos 17, apartados 2 y 3, y 94 del
texto refundido de la Ley del Impuesto, se consignara en esta casilla el importe de
dichas reducciones efectivamente considerado por la persona o entidad pagadora a
efectos de determinar el tipo de retencion.

Casilla ""Gastos deducibles (art. 18.2)". Se hara constar en esta casilla el importe
anual efectivamente considerado por la persona o entidad pagadora a efectos de
determinar el tipo de retencion, por los conceptos de gastos a que se refieren las letras
a), b) y ¢) del articulo 18.2 del texto refundido de la Ley del Impuesto (cotizaciones a la
Seguridad Social o a mutualidades generales obligatorias de funcionarios, detracciones
por derechos pasivos y cotizaciones a Colegios de huérfanos o entidades similares).

Casilla ""Pensiones compensatorias’. Se consignara el importe anual de la pension
compensatoria que, en su caso, el perceptor estuviese obligado a satisfacer a su
conyuge por resolucion judicial.

Casilla ""Anualidades por alimentos™. Se consignara el importe anual de las
anualidades por alimentos que, en su caso, el perceptor estuviese obligado a satisfacer a
favor de sus hijos por decision judicial.
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Hijos y otros descendientes. Datos referidos a los hijos y demas descendientes del
perceptor por los que éste tenga derecho a la aplicacion del minimo por descendientes
previsto en el articulo 43 del texto refundido de la Ley del Impuesto.

» Casilla ""<3 afios™. Numero de descendientes del perceptor que, dando derecho a éste
al minimo por descendientes, sean menores de 3 afios de edad el 31 de diciembre del
ejercicio al que corresponda la declaracion.

Los hijos adoptados y los acogidos se computaran en esta casilla siempre que la
adopcion o el acogimiento haya tenido lugar en el ejercicio al que corresponda la
declaracion o en los dos ejercicios anteriores.

Adicionalmente, en la casilla "Por entero" se indicara, en su caso, el numero de los
descendientes anteriores que han sido computados por entero a efectos de determinar el
tipo de retencion.

» Casilla "Resto”. Numero de los demas descendientes del perceptor que, dando
derecho a la aplicacion del minimo por descendientes, no estén incluidos en la casilla
"<3 afios".

Adicionalmente, en la casilla "Por entero" se indicara, en su caso, el nimero de los
descendientes anteriores que han sido computados por entero a efectos de determinar el
tipo de retencion.

Hijos y otros descendientes discapacitados. Datos relativos a aquellos descendientes del
perceptor que, habiendo sido incluidos en alguna de las casillas anteriores por dar derecho a
éste a la aplicacion del minimo por descendientes previsto en el articulo 43 del texto
refundido de la Ley del Impuesto, sean discapacitados con un grado de minusvalia igual o
superior al 33 por 100.

» Casilla "> 33% < 65%". Numero de descendientes discapacitados cuyo grado de
minusvalia sea igual o superior al 33 por 100 e inferior al 65 por 100.

Adicionalmente, en la casilla "Por entero" se indicara, en su caso, el numero de los
descendientes anteriores que han sido computados por entero a efectos de determinar el
tipo de retencion.

» Casilla M. reducida™. Numero de descendientes discapacitados que, habiendo sido
incluidos en la casilla "> 33% < 65%" anterior por tener un grado de minusvalia igual o
superior al 33 por 100 e inferior al 65 por 100, acrediten, ademas, necesitar ayuda de
terceras personas o movilidad reducida.

Adicionalmente, en la casilla "Por entero" se indicara, en su caso, el numero de los
descendientes anteriores que han sido computados por entero a efectos de determinar el
tipo de retencion.

» Casilla "> 65%". Numero de descendientes discapacitados cuyo grado de minusvalia
sea igual o superior al 65 por 100.

Adicionalmente, en la casilla "Por entero" se indicard, en su caso, el nimero de los
descendientes anteriores que han sido computados por entero a efectos de determinar el
tipo de retencion.
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Ascendientes. Datos referidos a los ascendientes del perceptor por los que éste tenga
derecho a la aplicacion de la reduccidon por edad prevista en el articulo 55 del texto
refundido de la Ley del Impuesto.

» Casilla "< 75 afios™. Numero de ascendientes del perceptor que tengan menos de 75
afios de edad el 31 de diciembre del ejercicio al que corresponda la declaracion.

Adicionalmente, en la casilla "Por entero" se indicara, en su caso, el numero de los
ascendientes anteriores que han sido computados por entero a efectos de determinar el
tipo de retencion.

» Casilla "> 75 afios'. Numero total de ascendientes del perceptor que tengan 75 o mas
afios de edad el 31 de diciembre del ejercicio al que corresponda la declaracion.

Adicionalmente, en la casilla "Por entero" se indicara, en su caso, el numero de los
ascendientes anteriores que han sido computados por entero a efectos de determinar el
tipo de retencion.

Ascendientes discapacitados. Datos relativos a los ascendientes del perceptor que,
habiendo sido incluidos en alguna de las casillas anteriores por dar derecho a éste a la
aplicacion de la reduccion por edad prevista en el articulo 55 del texto refundido de la Ley

del Impuesto, sean discapacitados con un grado de minusvalia igual o superior al 33 por
100.

» Casilla "> 33% < 65%'. Numero de ascendientes discapacitados cuyo grado de
minusvalia sea igual o superior al 33 por 100 e inferior al 65 por 100.

Adicionalmente, en la casilla "Por entero" se indicara, en su caso, el nimero de los
ascendientes anteriores que han sido computados por entero a efectos de determinar el
tipo de retencion.

» Casilla ""M. reducida’. Numero de ascendientes discapacitados que, habiendo sido
incluidos en la casilla "> 33% < 65%" anterior por tener un grado de minusvalia igual o
superior al 33 por 100 e inferior al 65 por 100, acrediten, ademas, necesitar ayuda de
terceras personas o movilidad reducida.

Adicionalmente, en la casilla "Por entero" se indicara, en su caso, el numero de los
ascendientes anteriores que han sido computados por entero a efectos de determinar el
tipo de retencion.

» Casilla "> 65%". Numero de ascendientes discapacitados cuyo grado de minusvalia
sea igual o superior al 65 por 100.

Adicionalmente, en la casilla "Por entero" se indicara, en su caso, el numero de los
ascendientes anteriores que han sido computados por entero a efectos de determinar el
tipo de retencion.
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Total de cada hoja

En las declaraciones generadas mediante este Programa de Ayuda, estas casillas las
cumplimenta automaticamente el programa.

» Casilla ""Percepciones'. En esta casilla figurara la suma de los importes que se hayan
consignado previamente en las casillas "Percepcion integra" y "Valoracion"
correspondientes a todas y cada una de las percepciones relacionadas en la hoja interior
de que se trate.

» Casilla "Retenciones e ingresos a cuenta™. En esta casilla figurara la suma de los
importes que se hayan consignado previamente en las casillas "Retenciones
practicadas" e "Ingresos a cuenta efectuados" correspondientes a todas y cada una de
las percepciones relacionadas en la hoja interior de que se trate.

12.5.3. CLAVES Y SUBCLAVES DE PERCEPCION

Consultar apartado “3.2.11. Claves y Subclaves de percepcidn™ del manual.

12.5.4. EXPORTACION E IMPRESION DEL 190.

Exportar 190, Pulsando esta opcion se exportaran los datos a un fichero (segin la norma
vigente para los formatos de los datos), que podra ser Importado por los Mddulos oficiales
de la Hacienda Publica, para su posterior impresion y presentacion Telematica. Esta
operacion es posible gracias a que ContaS SQL es colaborador de la Agencia Tributaria

| Exportar Modelo 190 D@

Exportacion Modelo 180 segun BIOLE

Esta opcidn permite Exportar los datos correspondientes al Modelo 190
creando un fichero ASCII con nombre OPEXXXX, siendo XXX el
ejercicio en curso. También se afiadira el Nif de la empresa al nombre
del fichero.

Una vez creado el fichero, desde el programa Oficial de Hacienda,
Modelo 190, podra importar los datos y elegir el Modo de presentacion
deseado.

Tipo de Soporte

O Cinta Magnética O Disquete @ Transmisidn Telendtica

C:\AEAT\OPE2010.A000000000.190

[ o boeptar ] l XK Cancelar l

218 Manual de usuario de Conta5 SQL



El Modulo del LR.P.F.

Como podemos ver en la imagen anterior, nos muestra la ubicacion donde se guardara el
archivo, asi como el nombre del mismo, para poder localizarlo y presentarlo
telematicamente a la entidad oficial.

Después vy fuera ya del programa Conta5 SQOL realizamos los siguientes pasos:

» Descargar del programa Informativas desde la pagina de AEAT.

» Para proceder a la validacion los pasos a seguir son los siguientes:

Pulsar sobre la Opcion Cerrar Modelo (en el caso que se encuentre alguno abierto).
Pulsar sobre la Opcion Abrir Modelo.

En la siguiente ventana pulsar sobre la opcion Actualizar Internet, mostrara una
lista donde se busca el modelo 190 del ejercicio deseado, se marca la opcion
Instalar y pulsamos sobre la opcion Siguiente, se descarga y después se pulsa
sobre finalizar.

Se selecciona el Modelo 190 del ejercicio deseado descargado y se pulsa Abrir.
Una vez cargado el Modelo se pulsa sobre la opcion:

Utilidades / Importar / Importar registros con formato BOE.

Nos muestra una pantalla Informativa la cual se Aceptara.

En la ventana de Importacion de Datos seleccionar el fichero generado por
Conta5SQL que se encuentra en la carpeta c:\AEAT\ con el nombre de fichero
OPEXXXX.CIF_Empresa.347, donde XXXX sera el ejercicio correspondiente.

Por tltimo le pulsa sobre la opcion Siguiente y Finalizar.
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Informes Anuales: La Memoria

LA MEMORIA.

INTRODUCCION.

Conta5 SQL incorpora un Editor de Textos propio donde se podra crear el Texto de la
Memoria, permitiendo tomar directamente los datos de la contabilidad mediante funciones
previamente definidas, siendo estas configurables en todo momento por el usuario.

Del mismo modo se podran crear y manipular otros tipos de Informes como pueden ser el
Estado de Flujos de Efectivo y el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto ya que su
funcionalidad es la misma para todos los informes.

13.1 FUNCIONES DE LA MEMORIA.

Desde el Mantenimiento de las funciones se podran crear y manipular las mismas
encargandose estas de extraer los datos de la contabilidad y representarlos en la Memoria,
para ello, se deberan incorporar en el texto de la Memoria.
Existen tres tipos de Funciones:

= Saldos de Cuentas: Devuelve el saldo de una sola subcuenta o cuenta.

= Foérmulas: Devuelve el saldo de varias subcuentas, cuentas y funciones ya definidas.

= Campos de empresa: Devuelve datos definidos en la ficha de empresa.

¥| Mantenimiento de Funciones [Z]@E]
Eunciones detMemorna
* - & 2= X
SALDOS de CUENTAS E - FQRMULAS - CAMPOS de EMPRESA M Funciones comunes para todos los Informes Anuales,
Descripcidn Cédigo| Tipo Funcién Tipo Saldo &
Saldo Contable T
|oTras RESERVAS 16| FORMULA  Saldo Contable 112+4114+115
|s.1ToTaL 55|  FORMULA  Saldo Inicial 206+210+211+213+214+215+216+217+212+215+
|eToTAL |7 57| FORMULA  Saldo Contable 206+210+211+213+214+215+216+217+212+218+
" |sToTAL 58|  FORMULA  Saldo Contable 206+210+211+213+2144215+216+217+2124218+
|s.cTotaL 53|  FORMULA  Saldo Cierre 206+210+211+213+214+215+216+217+212+218+:
" |wARIACION EXISTENCIAS |7 s0| FoRMULA  saldo Contable 510
" |ToTaL comeras | e8| FORMULA  |saldo Contable 600+601+602-608-605-+610
"|ToTaL carGas 71| FORMULA  Saldo Contable 640+642+643+649
|T. var1ACIONES |7 75| FoRMULA | saldo Contable 650+695+499
|ToTaL vEnTAS |7 78] FoRMULA | saldo Contable 700+705-708-708
|oTRAS RESER. N-L [ s2[ FoORMULA  |saldo N-1 112+114+115
" |variacion existencias afio anterio 88  FORMULA  Saldo N-1 610
_Tctal compras afic anterior 94 FORMULA Saldo M-1 600+4+601+602-608-609+610
| Total [ e8| ForRMULA  saldo -1 540+642+643+648
|Total | 103|  FoRMULA  |saldo N-1 650+695+499 2
Bl s
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Mediante el boton “Afiadir un Nuevo Registro” se podra crear funciones, saldos de cuentas
o campos de empresa para que posteriormente puedan ser afiadidos al formulario de la
memoria.

| Crear Nuevas Funciones Q@@

Q Crear Nuevas EUnciones

Cadigo |m | [0 Funcién Comin para todos los Informes Anuales

Descripcin | DTRAS RESERVAS |

“TipoSalde ————— - Seleccionar Meses Todo e Perioda
Saldo Contabl
O Incluir Saldos Iniciales
() Salda Inicial
O 5aldo Cierre Enero  [v]ébril [¥]dulio Octubre
O 5aldah -1 Febrera Mapo  [¥]Agosto Naviembre
(O SaldaM -2 Marza  [#]Juric Septiembre Diciernbre
Formua |112+4114+115 ~
| :
parguagi;;ig? | Siempre v Ejemple Farmulz: 600+610+620+<F15>

’ ' Aceptar ] [ xgan(elar ]

SOBRE LOS DATOS.

» Cddigo: Campo numérico que se asigna a la funcion con el cual se identificard en la
memoria. El programa asignara automaticamente el siguiente al ultimo existente,
pudiéndose modificar por otro no existente.

» Descripcion: Campo de Texto que junto al codigo de la funcion identificara a la misma
en la memoria.

» Funcién comun para todos los Informes Anuales: Al marcar esta opcion en la
funcion, esta se tendrd en cuenta para todos los informes Anuales que se creen, es
decir, Memoria, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de cambios en el Patrimonio
Neto, etc.

» Tipo de Saldo: Dentro de esta opcion se podra elegir el tipo de Saldo que se tendra en
cuenta a la hora de calcular la Memoria, pudiendo elegir entre:
=  Saldo Contable.
=  Saldo Inicial.
=  Saldo Cierre.
=  Saldo N-1 (Saldo del Ejercicio Anterior).

» Seleccion de Meses: Dentro de cada funcion se podran elegir los periodos por meses
que se desean tener en cuenta, asi como indicar si se quiere incluir el saldo Inicial o no.
Esta opcion solo se tendra en cuenta para el Tipo de Saldo Contable.
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» Fdormula: En el caso de estar creando Férmulas nos mostrara este campo. Indicaremos
la formula deseada de la siguiente manera:

Introduciremos las cuentas, subcuentas o funciones deseadas seguidos del operador
deseado, siendo estos los siguientes: (+, -,*,/,(,),<,>).

Si se quiere afadir una funcion a una féormula se debe agregar de la manera siguiente:
<F15>, donde “F” indica que se trata de una funcién y 15 indica el cédigo de la
funcién que hay que calcular.

Ejemplo de una Férmula con funcién incluida: 600+610+620+<F15>

Dentro de las formulas las cuentas se podran indicar con el nivel de desglose deseado,
es decir, con el nivel de desglose de trabajo se obtendra la informacion correspondiente
a la subcuenta indicada (4000001) y con un nivel de desglose a 3 digitos se obtendra la
informacion del saldo correspondiente a esta cuenta (400). El nivel a indicar podra ser
desde el nivel 1 al nivel de trabajo.

» Condicion para Mostrar: Campo que indica cuando se muestra el Tipo de saldo,
teniendo en cuenta las siguientes condiciones.
=  Siempre.
= Siel Saldo es Positivo.
=  Siel Saldo es Negativo.
= Solo cuando el saldo sea Deudor (Debe).

= Solo cuando el Saldo sea Acreedor (Haber).

13.2 EL EDITOR DE LA MEMORIA.

El editor de la Memoria integrado en ContaS SQL estd equipado con las herramientas
necesarias para poder elaborar cualquier tipo informe Anual.

Conta5 SQL incluye plantillas de los habituales Informes Anuales que pueden ser
modificadas en todo momento, también nos permite traspasar los Informes Anuales y las
Funciones de una empresa a otra evitando de esta forma tener que estar creando en todas las
empresas el mismo informe.

Una vez creado y calculado el informe se podra exportar fuera de la base de datos y poder
ser manipulado por cualquier editor de textos que admita formatos .rtf, como por ejemplo
Microsoft Word.
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Editar Documento vuelve a mostrar el Al Confirmar el Documento se
documento en modo edicion con las quedaran grabados los calculos, no
foérmulas sin calcular. En esta situacion pudiendo ser modificado.

el documento podra ser modificado. Desconfirmar para Modificar.

<#| MEMORIA - EMPRE
Archivo Editar Fuente Par

=

Ay AL
Dheuments  Confimar Docurents

o ’ E.Iéz Asignar Funcidn Indicar Mota en Balance
E---1/\‘3-w-4‘--5---s--‘?--‘a‘w-s---m---ﬂ-w‘12-/\4---15--‘1s-w- 8 1820200 AR

\ /s N\ I
Pulsando sobre esta opcion se Pulsando sobre esta opcion se podra Desde esta opcion se
procedera a calcular las afadir una funcién de la lista pueden indicar Notas de
funciones, remplazando estas creada en la posicion donde se referencia a la Memoria en
por el valor resultante devuelto encuentre el cursor. los Balances de Situacion y
or la funcion. Una vez P.yG.
P MEMORIA ABREVIADA y
calculado el documento no
podra ser modificado. [F1-NOMBRE DE EMPRESA]

F2-EJERCICIO

1. Actividad de la empresa

L social en [F4-MUNICIPIC EMPRESA], [F3-DOMICILIC EMPRESA] y CLF. [FS-NIF EMPRESA], se

Funcioén insertada de Tipo Dato de Empresa

2. Bases de presentacion de las cuentas anuales

1. Imagen fiel

Las Funciones seran afiadidas al documento entre [ ] indicando en primer lugar “F”
seguido del codigo de la funcion “10” y separado por un guidén “-” la Descripcion indicada
en la funcion “ACTIVIDAD EMPRESA”, de esta forma seran identificadas rapidamente.

Las funciones pueden ser de tres tipos:

o Tipo Saldos Contables: Se indicard en la funciéon una sola cuenta o
subcuenta.

0 Tipo Férmulas: Se podra indicar en la funcion varias cuentas, subcuentas e
incluso otras funciones ya definidas.

0 Tipo Datos de Empresa: Se indicara en la funcion los campos existentes en
la ficha de la empresa.
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ADMINISTRADOR CONTAS
SOQL

INTRODUCCION

El Administrador de Conta5 SQL es una utilidad necesaria para la creacion y
mantenimiento de las Empresas y sus ejercicios (Una base de datos por ejercicio), de la
creacion y configuracion de las caracteristicas de acceso de sus usuarios, del traspaso de
informacion a la aplicacion Conta5 SQL, etc.

Como utilidad de administracion que toca informacion especialmente importante para el
sistema deberia ser utilizada por el menor niimero de personas posibles (de ahora en
adelante administradores), de ahi que sea necesario validar la entrada a la utilidad con el
usuario SYSDBA .

Una Base de Datos es una estructura basada en relaciones entre tablas de informacion.
Estas tablas son la Empresa, las cuentas contables, los apuntes del diario, la cartera, el libro
del IVA, etc. Pero esto no son ficheros como tal, sino que son estructuras dentro de la base
de datos con relaciones entre ellas. Cada Base de Datos es totalmente independiente y
contiene sus propios datos.

Es muy importante tener claro dos ideas antes de empezar a manejar el Administrador:

» 1.- Una Empresa no se compone de una sola Base de Datos, sino que tendra una Base
de Datos por cada Ejercicio contable creado. Por tanto cada Ejercicio sera totalmente
independiente de los demas.

» 2.- Los usuarios que se crean son generales, es decir, no son especificos de una
empresa, por tanto, deberan de Indicarse por Empresa y Ejercicio los usuarios que
pueden acceder a los mismos, asi como los tipos de accesos que tendran cada uno,
tanto en los accesos a Cuentas como en los accesos de Ment.

Dentro del Administrador diferenciaremos tres partes:
» 1.- La parte correspondiente a la creacion y organizacion de la Empresa y sus
correspondientes Ejercicios.
» 2.- Lacreacién y mantenimiento de los usuarios.

» 3.- Mantenimiento de los Ejercicios (Bases de Datos), como pueden ser las
actualizaciones, copias de seguridad, etc..
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14.1. ENTRADA AL ADMINISTRADOR

ACCESO

En el Escritorio de nuestro ordenador encontraremos un icono “Administrador Conta5
SQL” de acceso directo al Administrador, también podemos acceder desde el menu
Inicio/Programas/Conta5 SQL/Administrador Conta5 SQL o ejecutandolo directamente
desde la carpeta donde lo hayamos instalado.

CLAVE

Al entrar en el Administrador se nos pedird una clave para el usuario “SYSDBA” (por
defecto es el tnico que puede entrar en el Administrador), esta clave es “masterkey”.

{3 Control de Acceso

Motor InterBase

Usuario |SYSDBA |

Clave [F======== i masterkey

SasssssssEsssssEsEmEEEEn H

[\/ Aceptar ] [x Cancelar l

Nota: Es muy recomendable que se cambie la clave que se suministra por defecto del
usuario SYSDBA una vez se empiece a manejar el programa ya que esta clave es de
conocimiento publico. Debe de guardar y no perder la nueva clave.
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14.2. ORGANIZACION Y CREACION DE UNA EMPRESA

14.2.1. GENERALIDADES

Para entrar en la gestion de Empresas haga clic en el boton “Empresas” del menu de la
izquierda.
En el panel de la derecha nos aparecera la lista de empresas con las que podemos trabajar.

-~ S > > + - @ o @

Empresas

saLd

Listado B. Datos Actualizacion Total

=28, =
— - Lista Ficha ‘ MiEmpresa
Cadido Empresa Fecha Alta |Fecha Modificacidn Dbservaciunn;
Empresas L 01 MEmpresa 24062005 11;
| | 01 Demostraciones 24 /062005 10;
0
Usuarios {
0
Configuracion

>
‘ Lng

BOTONES DE LA PARTE SUPERIOR

Listado B.Datos

Listado B. Datos

Esta opcion nos crea un listado de todas las empresas que estamos gobernando desde el
administrador, en €I, se incluyen todos los ejercicios de cada empresa y la direccion fisica
de las bases de datos de cada uno de ellos

3 Realizar consulta

HEAZARICONSUIN A BPARA TISITADG

r Cod. Empresa Todos r Nombre Empresa Todos r Tipo Listado
e ﬁ e ] 4} (=) Sélo Lista Empresas
() Ejercizio mﬁz
Hasta i Hasta ] J O Todo
l " fceptar ‘ X Cancelar ‘
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En la ventana de consulta se podra seleccionar:

» Cddigo de Empresa: se puede ver todas las empresas de la base de datos o seleccionar
unicamente los codigos de las que nos interesen.

» Nombre de Empresa: se puede hacer una seleccion de todas las empresas creadas o
seleccionar tnicamente los nombres de las que nos interesen.

» Tipo Listado: permite seleccionar los campos que se muestran en el listado que genera.

%3 Previsualizacion de la impresion

BEE W41 r M &8 EB& D Cena

Fecha 26/11/2010 124425

LISTADO EMPRESAS / EJERCICIOS Pag. 1
Empresa Nombre Ejercicio Ejercicio Ruta
n Demostradones Demostradones 2008 i onkafS QLD atos PEMOSTRACIONESCESQL_2005 FDE
01 MiEmpress MiEmpresa 2005 S ontaSS QLD atos MiEmpresa_2005 FDEB
01 MiEmpresa MiEmpresa 2006 g ontaB5 G LDatos MIEmpresa_2006 FDE

300% Pagna 1de 1

Actualizacion Total

sm?

Actualizacion Total

Esta es una utilidad para realizar una actualizacién global, en este proceso se actualizara los
programas y las Bases de Datos que le indiquemos. Es muy util cuando se dispone de varias
Bases de Datos y nos ahorra el proceso de tener que estar actualizandolas una por una.

Para realizar este proceso necesita un archivo “.zip” que debe de ser proporcionado

solamente por la entidad o persona autorizada, en este archivo se incluiran los nuevos
programas actualizados y los ficheros “.SQL” necesarios para actualizar las bases de datos.
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rg‘ Actualizar Gestion5 SQL ¥ las Bases de Datos

? Actualizacion de Gestion5 SQL

Desde esta opcion podremos ackualizar de una Forma automatica Conkal SOL v las Base de Datos que i’

deseemos,

Se actualizaran los ejecutables v las bases de datos con los archivos contenidos en el fichero ", zip" que se
indique.

Se crearan copias de seguridad de las Bases de Datos antes de iniciar |z actualizacion, se guardaran en el

Bases de Datos a Actualizar Backup/Restare previo
Ruta il

I~ Demastraciones Conkas 5 C\ContassQLiDatas\DEMOSTRACIONESCSSOL_ 2005, G
1~ Mi empresa | ContaSS0LiDatos\Mi EmpresaiMIEmpresa_2005.qdb

Actualizar Nombre

[l

KT >

¥ Marcar Todas ™ Desmarcar Todas Aintes de iniciar el proceso se
1ealiza una copia de la
Base dz D atos con extensidn . OLD

Archivo ".zip" con los archivos de la actualizacion

I =]

[ u/ Iniciar Procesa ] [ l-'L Cerrar l
| 4

La opcion de “Backup/Restore previo” es recomendable que esté marcada, esto indica que
se realizara una copia y una restauracion de cada base de datos antes de iniciar la
actualizacion.

En la rejilla indicaremos las bases de datos que deseamos que se actualicen.

En el campo “Archivo zip” indicaremos la ubicacion del archivo “.zip” que contiene los
archivos de la actualizacion.

Una vez finalizada la actualizacion se le mostrara un resumen de todo el proceso.

Notas:

» Antes de iniciar la actualizacion de cada base de datos (incluso antes de realizar el
“Backup/Restore” previo) se realiza una copia fisica del fichero “.gdb” a otro fichero
con extension “.0ld” en el mismo directorio. Esto nos da la posibilidad de recuperar en
cualquier caso nuestros datos.

» Después de la actualizacion de una base de datos se realiza un “Backup/Restore”
posterior, este proceso puede tardar bastante tiempo (segiin tamafio) pero garantiza la
integridad de la base de datos.
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MobDo FicHA

En modo ficha nos aparecen los distintos ejercicios que componen cada empresa y unas
utilidades para operar con ellos.

£3 Administrador Conta55QL C}@&‘
= i -~ »> ] + - @ e
sa
Empresas
4 e Listado B. Datos Actualizacién Total
i - —
— Lista Ficha
Codigo |01 Empresa STANDARD Ejercicio Activo |2010 -
Empresas | \ |
F.Alta [27/07/2010 -]  F. Modificacién Observaciones
Usuarios [ Marcar si es Empresa Con
.
Conﬁguradén
: o Ver Usuarios
Datos de E]erc|c|os Ficha de Ejercicio ‘ Accesos de Usuarios
L) " a » . )
E1‘*'““"| Momine L) 3 Crear Ejercicio
H 2008 |STAMDARD C:\Conta55QL\Datos\STANDARD_CONM
| | 2009 |STANDARD C:\Conta55QL\Datos\STANDARD_CONM Eliminar Ejercicio
L 2010 |STAMDARD C:\Conta55QL\Datos\STANDARD_CONM
Traspaso entre Empresas
Backup B.D.
:
&l | >
Cerrar I Actualizar Cuentas Auxiliares ]

Para trabajar con un ejercicio deberemos de seleccionarlo previamente en la lista.

Pulsando el boton “Ficha de Ejercicio” nos aparecen los datos especificos de la ruta de la
base de datos del ejercicio.

43 Ficha de Ejercicio

Hombre

STANDARD |
Ruta

|c: \Conta5SQL\Datos\STANDARD_CON_MEMORIA_REVISADA_2010.F ﬂ

[ “chptar l [ X Cancelar l
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En el boton de “Accesos de Usuarios” afiadiremos o quitaremos los usuarios que pueden
acceder al ejercicio, para poder afiadir un usuario este debe de estar dado de alta en la lista
general de usuarios.

143 Accesos de Usuarios por Ejercicio ﬁlﬁ||‘§|

Usuarios'del Ejercicio: 2011

Fecha Alta |Fech.a Ultimo Amao|Rec0|dar Clave‘ =+
05/01/2011 13.:
05/01/2011 13! I
05/01/2011 13 | — Tk
o
| >

14.2.2. UTILIDADES

TRASPASO ENTRE EMPRESAS

Con esta utilidad podremos realizar traspasos de informacion entre ejercicios de la misma o
de distintas empresas.

13 Traspasar Datos Entre Ejercicios [__‘[Elﬁl

1 BRASPASOIDATOS ENIREEJERCICIOS

Empresa Activa:
Mombre STANDARD Ejercicia 2011
Base de Dalos:  C:\Conta5SQL\Datos\STANDARD_CON_MEMORIA_REVISADA_ 2011.FDB

Importar Desde: [sTanDaRD v v

C:\Conta5SQL\Datos\STANDARD_CON_MEMORIA_REVISADA_2010.FDB

Tablas & Copiar

Cuentas de Mayor

Cuentas Auxiliares

lementos que estan
laza con

primero sing

[# conceptos

Tipos de Diario

Tipos de Cartera

Tipos de Iva Soportado
Tipos de Iva Repercutido
Balances Situacidn

Balances Pérdidas/Ganancias

Apuntes de Cartera
Inmovilzado

¥ Seleccionar Todos ™ Eliminar Seleccién

[/ Impartar D atas l [ x Cerrar ]
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Empresa Activa: nos muestra la Empresa, Ejercicio y Base de Datos de destino en la cual
se copiaran los datos del traspaso.

Importar Desde: deberemos de seleccionar la Empresa y Ejercicio desde los que se
copiaran los datos (origen).

Posteriormente seleccionaremos las tablas que deseemos traspasar desde el ejercicio origen,
para ello marcaremos o desmarcaremos en la lista de la izquierda. Es importante seguir un
orden a la hora de traspasar datos, primero deberemos de traspasar los ficheros maestros a
los que referenciaran el resto de ficheros, por defecto se seguira el orden desde arriba hacia
abajo en la lista de tablas.

Importante: Si el ejercicio de destino ya contiene datos se debe de realizar previamente
una copia de seguridad de dicho ejercicio ya que puede haber datos que se sobreescriban
con los datos copiados del traspaso.

Una vez hayamos seleccionado el ejercicio de origen y las tablas pulsaremos el boton
“Importar Datos”.

Nos aparecera una ventana por cada tabla de datos a copiar, en la lista marcaremos solo los
que deseemos copiar.

13 Seleccionar Datos a Copiar
Tipos de Iva Soportado
Nombre Seleocionado‘
pr—— oo =
2 IVA 8% v
3 VA 4% v
4 EXENTO v
3 IVA INVERSIONES 18% v
6 IVA INVERSIONES 8% v
7 IVA INTRACOMUNITARIO v
8 COMPENSACION AGRICULTURA v
W
¥ Marcar Todas [ Desmarcar Todas
[ XK Cancelar Todo l [ = Saltar Tabla l [  Iniciar l

Si pulsamos el boton “Saltar Tabla” ningun dato de la tabla se copiara y pasaremos a la
siguiente tabla.

Pulsando sobre el boton “Cancelar Todo” se cancela la copia de la tabla actual y el de todas
las restantes tablas ddndose por terminado el traspaso de datos.

A la hora de copiar los datos si estos ya existen en la tabla de destino nos preguntara si
deseamos sobrescribirlos o no.
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También se puede traspasar los Apuntes de la Cartera de un Ejercicio a otro pudiendo
realizar varios tipos de traspaso segin una seleccidon previa como podemos observar en la
imagen siguiente:

13 Traspaso de Cartera

TraspasarCartera de un Ejercicio’a otro

D.B.Origen: C:\Conta5SQL\Datos\STANDARD_CON_MEMORIA_REVISADA_2010.FDB

D.B.Destino: C:\Conta55QL'\Datos\STANDARD_CON_MEMORIA_REVISADA_2011.FDB

Tipo de Cartera ConYencimientos
[ (®) Todo () Cobros O Pagos (® Todos
() A partir del

| 0% |

Tniciar Proceso # l | X Cenar |

Se elegird el Tipo de Cartera (Cobros/Pagos o Todo) y los vencimientos que se desean
traspasar moviendo los apuntes pendientes del ejercicio de origen al ejercicio traspasado.

BACKUP B.D. (REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD)

Este boton sirve para realizar una copia de seguridad de la base de datos o para restaurar
una copia que se realiz6 anteriormente.

¢ Qué es una copia de Seguridad?

Es un proceso que realiza una transaccion de datos a “una copia” para después hacer uso de
esa copia con plena seguridad. No es copiar todo “a pelo”. Se trata de copiar y sanear los
datos verificando la integridad de estos y compactando lo borrado. Por eso la copia suele
ocupar menos que la base de datos origen.

Es muy conveniente que cada cierto tiempo (cada dia, cada semana, dependiendo de las
necesidades) el administrador de la base de datos (SYSDBA) realice una copia de seguridad
de cada base de datos con las que se esté trabajando, al igual que antes de realizar cualquier
operacion de riesgo sobre una base de datos (traspasos, actualizaciones, etc.) siempre se
debe realizar previamente al proceso.

Nota: La copia de seguridad es de un solo ejercicio y no de la empresa entera y es muy
IMPORTANTE que no se encuentre ningun usuario conectado en el momento de generar la
Copia de Seguridad.
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¢Como realizar una Copia de Seguridad?

El procedimiento es muy sencillo, una vez seleccionado el ejercicio que queremos copiar
pulsamos el boton Backup B.D y nos aparecera la siguiente pantalla

13 Copia de Seguridad g@lg|

Esta opcion crea una copia de seguridad de la
Base de Datos seleccionada. Ayuds

Base de Datos: ]E:\EontaESQL\Datos\STANDAHD_CDN_MEMDHIA_HEVISADA_2D1D.FDB E]

Guardar en: ]C:\EontaESQL\Datos\STANDAHD_EDN_MEMDHIA_HEVISADA_2D1D.gbk E]

Crear copia | [Bestaurar copia ] [ MSBackup ] [ f|_ Terminar ]

Tanto para crear una copia de seguridad, comao para restaurarla: A~

1) Debe especificar en "Base de Datos" el fichero *.GDE del que desea cresr o restaurar una copia de
seguridad.

2} Debe especificar en "Guardar en” el fichero *.GEK del gue desea crear o restaurar una copia de
seguridad.

MO se admiten espacios en blanco ni en la RUTA ni en el NOMBRE del fichero, v

» En el campo “Base de Datos” seleccionaremos la base de datos a la que deseamos
realizar la copia de seguridad.

» En el campo “Guardar en” nos aparecerd el nombre del fichero con extension “.gbk”
que se creard con la copia de nuestra base de datos

Se pulsara el boton “Crear Copia” para iniciar el proceso, el cual durard mas o menos en
funcién de la cantidad de informacion que tenga la base de datos.

¢ Qué es Restaurar una Copia de Seguridad?

Este caso es el inverso al anterior, ya que al restaurar una copia de seguridad lo que se hace
es remplazar la base de datos destino por la copia de seguridad que se realizd
anteriormente.

Este proceso se realiza cuando una base de datos ha resultado dafiada por cualquier motivo
(corte de luz, fallo en la integridad de los datos, uso incorrecto, etc.), entonces es necesario
volver a restaurar la copia que estaba en perfectas condiciones.

Al restaurar la copia se perderan los datos que se introdujeron desde la fecha que se realizo
la misma, por este motivo es muy conveniente el realizar copias periddicamente.

Otro caso por el que se suele realizar una restauracion de la base de datos es para mejorar la
funcionalidad de la base de datos, es decir, al realizar un Backup se gana espacio e
integridad en la base de datos, asi como en los propios datos, por este motivo es muy
conveniente realizar de vez en cuando una copia de Seguridad y seguidamente su
Restauracion (Backup/Restore)
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¢Como se Restaura una Copia de Seguridad en Conta5 SQL?

Pulsamos sobre el boton “Backup B.D.”, en el campo “Base de Datos” se elige el fichero
que se va a reemplazar y en el campo “Guardar en” se selecciona la copia que se va a
restaurar (el archivo .gbk que hemos creado anteriormente).

ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS.
¢ Qué es Actualizar una Base de Datos?

Usted recibe un fichero con extension, .SQL, que es un conjunto de sentencias que
modifican la estructura de una Base de Datos.

Se utilizan para ampliar o modificar aspectos de la aplicaciéon que requieren nuevas
propiedades en la estructura de datos. Por un lado recibe un programa nuevo y por otro lado
Vd. actualiza sus datos a la nueva estructura que requiere esa version del programa.

¢Cuando debe usar este proceso?

Cuando recibe una actualizacién o mejora del programa posiblemente debera, ademas de
instalar la nueva version del programa, proceder a “informar y convertir” los datos a esta
nueva version. Si no lo hace, el programa intentara trabajar con datos que no existen o son
incompletos, dado que usted no ha insertado en su estructura de datos estos nuevos valores.

¢Cémo Realizar una Actualizacion?

Pulsando sobre el boton Actualizacion BD aparecera un dialogo en el que deberemos
introducir la ruta del archivo SQL para llevar a cabo la nueva actualizacion.

iIMPORTANTE! Antes de iniciar la actualizacién ha de realizar una copia de
seguridad de la Base de Datos y no debe de encontrarse nadie conectado a la misma.

Elija un fichero con extension SOL 2=l
Buscar er: I@ ContaBS 0L j & & EB-

|_Tadministrador:

|_1Datos

Mombre de

archivo: I j Abrir I
= 5 .
Tipa de archivos: IFicheros de actualizacion BD's [*.2q) j Cancelar I
i

Después de seleccionar la ruta nos aparecerd la ventana de inicio de actualizacion.

Manual de usuario de Conta5 SQL 235



Capitulo 14

IMPORTACIONES

Nota Importante: Antes de realizar cualquier traspaso si en la base de datos existen ya
datos se recomienda realizar una copia de seguridad de la misma para que si durante el
traspaso ocurre algun error siempre se puedan recuperar desde la copia realizada.

Importacion Conta5 (MS-DOS).

Una vez realizada la exportacion de los datos desde Conta5 se abrira el Administrador y
desde la ficha de la empresa, nos situaremos sobre el ejercicio de destino deseado y
pulsaremos en el boton “Traspasos”.

NRASBASOIDE CONTAS A CONTAT SELL

Nombre | STANDARD Ejercicio 2010

Base de Datos: C:\Conta5SQL\Datos\STANDARD_CON_MEMORIA_REVISADA_2010.FDB

Ruta de enlace

con Conts 5 Ms-pos |CH\Cens5\Demo__3] =]

Tablas a Importar Importar Todas
P o P Cuando se inide &l traspaso s

Lo guardaran en |a Base de
Cuentas de Mayor Cuentas de Explotacidn Datos del Ejercicio los registros de las
» L tablas selecdonadas, se
Cuentas Auxiiares Tablas de Amortizacién debe indicar la ruta del fichera
" txt"origen, este fichero
Conceptos Fichas del Inmoviizado Eomtensd"é los datos expartados desde
ontas.
Se recomiends se realice un backup de la
Base de Datos
antes del traspaso,
Tipos de Cartera Es muy importante seguir el orden de
importacion de las tablas
Tipos de Iva {De Arriba hacia Abaja)

Tipos de Diario Amortizaciones del Inmov.

Apuntes de Diario

Apuntes Libro Tva

Apuntes Cartera [

\/ Iniciar Proceso de Traspazo ]

En la parte superior se nos muestra el nombre, el afio y la ruta de la Base de Datos del
ejercicio elegido.

En el campo “Ruta de enlace con Conta 5 MS-DOS” deberemos de indicar donde se
encuentran los ficheros “.txt” generados desde Conta5.

En la parte izquierda se nos muestran todas las tablas que se generan desde Conta5 y
tenemos dos opciones a la hora de importarlas:

» Importarlas todas marcando la opcion “Importar Todas”

» Importar una a una las tablas deseadas, si se elige esta opcion se ha de tener muy en
cuenta que a la hora de importarlos individualmente se ha de seguir rigurosamente el
orden que se muestra en la pantalla “de Arriba hacia Abajo”, sino se sigue este orden
se produciran errores graves en el Traspaso.
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Una vez elegida la ruta y las tablas a traspasar se pulsara sobre el boton “Iniciar Proceso de
Traspaso”. Si durante el proceso se produce algin error se le ird comunicando al usuario
mediante mensajes en la pantalla, el usuario en ese momento podra interrumpir el Traspaso
o continuar. Se aconseja continuar hasta el final.

Los errores ocurridos durante el traspaso se gravan en ficheros “.log” en el directorio
indicado en la ruta de importacion. Si se ha elegido la opcion “Importar Todas” solo se
generara un fichero llamado “ErroresTotal.log”, en caso contrario se generara un fichero
por cada tabla en la que haya ocurrido un error. Ej.: Si falla la importacion de
“XDIARIO.TXT” se generara un fichero “XDIARIO.LOG”.

En estos ficheros de errores se guardan los registros que por cualquier motivo han causado
un error y no se han podido traspasar.

Una vez finalizado el traspaso si se ha producido alglin error se mostraran los ficheros de
errores creados para que el usuario pueda traspasar manualmente los registros dafiados.

Importacién ContaPlus.

Seleccionando el Diario en el que deseamos introducir los Apuntes, podremos realizar
también el traspaso con el formato de base de datos que gestiona ContaPlus, de todas las
SubCuentas y de todos los Apuntes del Diario. Estos datos se encuentran en los ficheros
“SubCta.dbf” y “Diario.dbf” que se encuentran dentro de las carpetas en donde se encuentra
instalado el programa ContaPlus.

3 Importacién ContaPlus

Imporiacion desde Formato)GontaPlus

Diario  |DIARIO GENERAL [~
Fichero de SubCuentas |C:\C0nt355QL'-‘Actuallzaciones\‘subcta.dbf ﬂ|
Fichero de Diario |C:\LC0ntaSSQL'-‘Diario.dbf ﬂ
Asiento de Apertura ,017 Indicar el Asiento de Apertura
En =l caso d= no indicar
Asiento de Regularizacion |262 Indicar el Asiente de Regularizacién Z'S;tinntcip:sra chEia:;c-
Asiento de Cierre 869| Indicar el Asiento de Cierre

0% |

Iniciar Proceso #] [ X Cerar l

Deberemos indicarle también los ntimeros de los asientos de apertura, regularizacion y
cierre que tiene en el programa Contaplus para el ejercicio que se esta traspasando.
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Importacion Visual Conta.

Desde esta opcion se puede realizar el traspaso de todas las Cuentas de Mayor y
SubCuentas que se encuentren en una base de datos con el formato que utiliza el programa
Visual Conta, pudiendo indicar el numero de digitos con el que deseamos traspasar las

SubCuentas.

13 Importacion desde Formato Visual Conta

Importacion Caentas Formato Visual Conta

Traspasar a ’8_@ Digitos

0%

Iniciar Proceso # ] |

X Cerar

14.2.3. ANADIR UNA NUEVA EMPRESA

Para afadir una nueva empresa entraremos en el apartado Empresas y pulsaremos en el

boton Afiadir “+” del navegador en la parte superior

e o

= & -
Empresas

sagg

Afadir un

nuevo Registro
Configuracion

Cerrar
4

-
4 = — Listado B. Datos Actualizacion Total
i -
I— Lista Ficha | I Empresa
Cﬁdidu| Empre \ | Fecha Alta |Fecha Modificacion Dbservaciunn;
Empresas ¥|01 MEMpresa 24/06/2005 11
_Dl Demostraciones 24/06/2005 10:
0
Usuarios Pinchar en
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Existen dos formas de dar de alta una nueva empresa en Conta5 SQL:

- Crear una Empresa nueva con una base de datos a partir de una plantilla.
- Hacer un enlace con una base de datos ya existente.

133 Crear Nueva Empresa g@

Tipo de Creacién
(® Crear Nueva Base de Datos (Empresa)

(O Enlazar con Base de Datos existente

[0 Marcar sila empresa a crear va e ser una Empresa Consolidada.

Codigo Nombre Empresa

[0z ] [miempresa |
Ruta

[c:\ContassQL\Datos =
Nombre del Fichero Base de Datos Aifio

|Miempresa 2010

(Mo debe de contener espacios, Al nombre de la base de datos se le
punitos y otros caracteres especiales...) afiadira al final el afio del ejercicio

| o Aceptar ‘ ‘ X LCancelar |

a) Crear una Empresa nueva
En la ventana de Nueva Empresa seleccionaremos la primera opcion.

Indicaremos el codigo y el nombre deseados para la nueva empresa asi como la ruta donde
se grabaran los distintos ejercicios de dicha empresa y el afio del primer ejercicio contable.
También deberemos de indicar el nombre por el cual comenzaran todos los ficheros de base
de datos de los distintos ejercicios de la empresa, para ello se recomienda utilizar el nombre
de la empresa sin espacios en blanco.

La nueva empresa se crea con un primer ejercicio por defecto a partir de una plantilla,
deberemos de asegurarnos de que las fechas de inicio y fin del ejercicio creado son las
correctas (por defecto se coge el afio natural), para ello nos situamos en la ficha de la
empresa seleccionamos el ejercicio creado y pulsamos en el boton “Ficha del Ejercicio”.

b) Crear un enlace a una empresa que ya existe

Seleccionar la opcion “Crear enlace a Base de Datos Existente”

Introduciremos los campos “Codigo” y “Nombre” que deseemos; en el campo Ruta
deberemos de indicar el directorio donde se encuentra la Base de Datos a la cual deseemos

crear un enlace y en el campo Nombre del Fichero deberemos de copiar exactamente el
nombre del fichero al que deseamos enlazar la nueva empresa.

En este proceso solamente se creara la empresa con el enlace a la base de datos indicada en
el campo Nombre Fichero.
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14.2.4. CREAR [ ELIMINAR UN EJERCICIO

En Modo Ficha de la opcion de Empresas, tenemos la opcion de Crear Ejercicio.

Q Administrador ContaSSQL g@&‘
I o > > + - @ c @
. & w
. Empresas *ﬁ
P Listado B. Datos Actualizacién Total
i > = ;
- = Lista Ficha
codigo Empresa  [STANDARD Ejercicio Activo [2010 -
Empresas
F. Alta F. Modificacién ‘Observaciones
Usuarios O M
o =
- - = Ver Usuarios
S Datos de EJE!‘C[C[OS Ficha de Ejercicio ‘ Accesos de Usuarios
: E]'emcic'm‘ Nombre ‘ Ruta

Crear Ejercicio

2008 STANDARD C:\Conta55QL\Datos\STANDARD_CA
|| 2008 STANDARD C:\Cont255QL\Datos\S TANDA Eliminar Ejercicio
[ 2010 sTAnDARD C:\Cont255QLiDatoska _cot

Traspaso entre Empresas

Botdn Crear
Ejercicio Importaciones

Backup B.D.

— Actualizacién B.D.
e ¥
Cerrar [ Actualizar Cuentas Auxiliares

Existen dos formas de crear un nuevo ejercicio:

it

- Crear un ejercicio nuevo
- Crear un enlace a un ejercicio (base de datos) ya existente

132 Crear Nuevo Ejercicio

Tipo de Creacion
(®) Crear Nueva Base de Datos (Empresa)

(D Enlazar a Base de Datos existente

Hombre Empresa

STANDARD |
Ruta
|c:\ContassqLipates, | ﬁ,’“|
Hombre del Fichero Base de Datos Nuevo Ejercicio
|STANDARD_CON_MEMORD‘«_REVISADA_2| | 2011 |

{Mo debe de contener espacios, Al nombre de la base de datos se le
puntos y otros caracteres espedales...) afiadira al final el afio del ejercicio

C:\Conta55QL\Datos\STANDARD_CON_MEMORIA_REVISADA_2011.FDB

l J Aceptar

l X Cancelar
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a) Crear un ejercicio nuevo

Esta opcidn genera una copia integral de la Base de datos del Gltimo Ejercicio Activo de la
empresa seleccionada y posteriormente actualiza y elimina los datos del ejercicio anterior,
obteniendo un nuevo ejercicio con la misma estructura que el anterior.

En esta opcion simplemente deberemos de asegurarnos de que los datos que nos propone el
programa son los que nosotros deseamos y si no es asi los cambiaremos.

b) Crear un enlace a un Ejercicio ya existente

Esta opcion lo que realiza es un enlace a un ejercicio ya existente y lo coloca como un
nuevo ejercicio contable dentro de la empresa.

Para ello deberemos de seleccionar la segunda opcion y cambiar la ruta y el nombre del
fichero que nos propone el programa por los del fichero al que deseamos realizar el enlace.

Nota: Una vez dado de alta el nuevo ejercicio podemos copiar datos desde otro ejercicio
incluso de distinta empresa, esto se realiza con la utilidad “Traspaso entre Ejercicios”

Eliminar un Ejercicio:

En el Modo Ficha de la opcion de Empresas, tenemos la opcion de Eliminar un Ejercicio.
Esta opcion elimina el enlace a la Base de datos seleccionada, no eliminando la base de
datos fisicamente, es decir, una vez eliminado el enlace a la base de datos, para eliminar la
base de datos del ejercicio hay que dirigirse a la carpeta del ordenador en donde se
encuentra ubicada y eliminarla (Por defecto es C\Conta5SQL\Datos).

14.2.5. ACCESOS

Desde esta opcion se dara acceso al ejercicio seleccionado a los usuarios que se deseen
(previamente creados).

El Acceso de los usuarios se gestiona por Ejercicio, no por empresa, es decir, en cada
ejercicio podremos definir los usuarios que queremos que tengan acceso a dicho ejercicio,
al igual que el tipo de Acceso que se le permite. Por defecto al crear un nuevo ejercicio se
creard con los mismos usuarios que en el Ejercicio Anterior, pudiendo afiadir o eliminar los
usuarios que se deseen.

En Modo Ficha de la Empresa nos situaremos sobre el ejercicio deseado y pulsaremos
sobre el boton “Accesos de Usuarios”

2% Accesos de Usuarios por Ejerdicio

Usuarios dellEjercicio:. 2010

4= Afadir liminar

Usuario Fecha Alta |Fecha Ultimo Acceso|Recordar Clave‘ =

4 10/08/2010 11
DEMO 10/08/2010 11 [

2o
| >
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Pulsando en el boton Afiadir nos mostrara una lista de los usuarios excluidos a los cuales
podremos otorgar derecho de acceso al ejercicio

13 Otorgar Acceso a Usuarios

EBX
A

[E‘:‘ Todos ] [E" Ningunol [ “chptar l [ X Cancelar l

14.3. USUARIOS

Desde el mantenimiento de usuarios del Administrador podremos dar de alta o de baja los
usuarios que podran utilizar el programa de Conta5 SQL asi como sus claves y sus
derechos de acceso al programa.

%3 Administrador Conta55QL f"@& |
R c @
Usuarios usuario Activo: SYSDBA
1S58, =
E Observaciones
mpresas Fecha Alta  [07/07/2004 16:3€ = |
Fecha Modificacién [18/11/2005 10:2¢ = |
Usuarios
Accesos al Menu | Acceso a Cuentas |
4: ~
Conﬁguracién Usuario |¥echa Alta ‘?echa Modificacién|Recordar Clave =
— ' |MSYSDBA 07/07/2004 |16/11/2005 10:29:10 i
| |DEMO 07/07/2004 | 06/06/2005 17:22:07 r
USERL 29/11/2010 r
Cerrar
b
z2 ] >
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En la parte superior disponemos de navegador con una serie de botones “Afiadir”,
”Eliminar”, “Modificar”, “Confirmar” y “Cancelar” con los cuales podremos dar de alta un
nuevo usuario, dar de baja o modificar las propiedades de un usuario.

En la parte inferior se nos muestra la lista de todos los usuarios dados de alta en Conta5
SQL, encima de la lista estan situados dos botones “Accesos al Meni” y “Acceso a
Cuentas” pulsando sobre ellos accederemos a la gestion de los permisos del usuario.

Existen dos tipos de accesos en Conta5 SQL:
- Accesos al Menu
- Accesos a las Cuentas contables

ACCESOS AL MENU

Desde aqui se puede otorgar o quitar derechos de acceso a los Menus de Conta5 SQL, para
ello limitaremos el acceso que tiene cada usuario al menu de Conta5 SQL. Los derechos de
acceso al menu son por empresa y ejercicio, de esta forma se consigue un gran control de
nuestra contabilidad. El mismo usuario podra tener distintos derechos de acceso
dependiendo de cada ejercicio contable de la empresa.

13 Accesos Al Menii

Accesos al Menu: Usuario SYSDBA

Seleccionar Empresa y Ejercicio

01 -{ STANDARD 2010 -~

Tipo de A
=- [ Ficheros ipo de Acceso
[* Empresa O solo Lectura

¥ Cuentas Auxiliares
¥ Cuentas de Mayor
¥ Configuracicn y Tipos

® Control Total

¥ Gestion del Inmovilizado Opciones del mend
Apuntes
Libros Auxiliares
Modelos Oficiales A.T. Marcar Todos

Informes Contables

Proceso de Cierre
Utilidades Fl Desmarcar todos
Administrador
Ver

o]

EH-&

)
EUR U U U U I U

B

i Aplicar cambios

En la parte superior seleccionaremos la empresa y ejercicio sobre el cual aplicaremos los
derechos de acceso al ment.

En el arbol del menu de Conta5 SQL marcaremos las opciones del ment a las que tiene
acceso el usuario.
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El acceso en cada opcion del ment puede ser Solo de lectura o de Control total, esto se le
indica en la parte derecha en el recuadro “Tipo de Acceso”.

Los botones situados en la parte inferior de la derecha nos ayudan a marcar todas las
opciones del menu o desmarcarlas y por tltimo el boton de “Aplicar cambios” que guarda
todos los cambios realizados, en el caso de no Aplicar los Cambios, no se guardaran.

ACCESOS A CUENTAS

Esta es una gran utilidad con la cual se puede controlar los accesos de cada usuario sobre
las cuentas de mayor (plan contable) y sobre las cuentas auxiliares (cuentas individuales).
Una vez clegida la empresa y el ejercicio que queremos controlar pulsaremos el boton
“Aceptar”

Acceso a Cuentas: Usuario SYSDBA

Seleccionar Empresa y Ejercicio
01 | STANDARD 2010 v1
W Todo
~
Cuenta J Nombre Cuenta Solo Lectura|Control Total| Denegar =
b1 FINANCIACION BASICA I I (N
10 CAPITAL | v C
100 Capital social I3 I r
1000000 CAPITAL SOCIAL [ T C
101 Fondo social = I3 I
102 Capital [ Ir2 i
| [103 Socios por desembolsos no exigidos | & I r
1030 Socios por desembolsos no exigidos, capital social [ Ir2 i
1031 Socios parte no desembolsada = Ir2 r
1034 Socios por desembalsos no exigidos, capital pendiente de inscrip [ Ir2 M
104 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes | Ir2 r
1040 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capital social I v |
1044 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capital pendier | Ir2 r
108 Acciones o participaciones propas en situaciones especiales | I~ |
109 Acciones o participaciones propias para reduccidn de capital | Ic2 r
v
[ q/ Confirmar Cambios }
[TotalReg. 1.009]

Como se puede ver claramente desde aqui podremos controlar facilmente los derechos del
usuario sobre las cuentas.

Tipos de Acceso:

» Solo Lectura: El usuario no podra modificar ni eliminar ningin dato relacionado con
dicha cuenta, pero podra consultar y trabajar con su saldo.

» Control Total: El usuario podra modificar y eliminar dicha cuenta.
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» Denegar: El usuario no vera la cuenta de ninguna manera ni podra consultar su saldo.
Esta opcion puede dar lugar a variaciones cuando se estan consultando saldos o
apuntes.

Pulsando sobre los Titulos Solo Lectura, Control Total y Denegar, podremos Marcar o
Desmarcar todas las Cuentas en la columna pulsada.

14.3. CONFIGURACION

ACTUALIZACIONES AUTOMATICAS

Desde el boton “Configuracion” del menu lateral, podemos acceder a directorio donde se
encuentran los archivos SQL para las actualizaciones de las Bases de Datos y los ficheros
de Preferencias de Usuario. Pincharemos en “Configurar Ruta Carpeta Compartida”
apareciéndonos la siguiente ventana emergente:

133 Directorio de red compartido

Actualizaciones automaticas de Contas SQL

Seleccione |a ruta para la actualizacion automatica de Contas SQL en los puestos Cliente,

Al gjecutar Conta5 SQL, los usuarios comprueban la versidn del fichero "Conta55GL.exe” de sus puestos y el fichero "Conta55QL.exe” de
este directorio.

Si la versidn de este dltimo es superior, se copia el fichero "Conta55QL.exe” de este directorio a los puestos diente,
Ejemplo:  \\Servidor'K\Conta5sQL

MNOTA: El usuario debe tener permiso de lectura sobre ese directorio,

Directorio para Actualizaciones \\server\F\Conta55QL __@J

[ W Aceptar ‘ [ x Cancelarl

Es una carpeta residente en el servidor que debe tener permisos de escritura para todos.
Ahi se guardaran los ficheros de Preferencias de Usuario .INI y el programa Conta5 SQL
en su ultima version.

Cuando un usuario se conecta, comprueba la version del programa y si es mas vieja, la
actualiza automaticamente. También guarda su configuracion de usuario. De esta forma nos
ahorramos el ir a cada uno de los PC’s de la red para ir copiando el programa. Puede crear
una carpeta fuera del rango de \\Servidor\F\Conta5SQL, como por ejemplo:
\Servidor\G\ActualizacionesC5SQL.
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